Zarzadzenie nr OA 0050.115.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Golancz
z dnia 06.10.2020 r.
w sprawie przechowywania i niszczenia dokumentow aplikacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019
r. poz. 506 z po6zn. zm.) w zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1) oraz
rozporzadzeniem Prezesa; Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz.U. nr 14 poz.67 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ nastepujace zasady przechowywania oraz tryb niszczenia dokumentdéw ztozonych
przez kandydatow, w zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami na wolne stanowiska urzednicze, z
uwzglednieniem stanowisk kierowniczych, zwanych dalej dokumentami aplikacyjnymi:

1) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego naboru i
zatrudniony, wigcza si¢ do jego akt osobowych;

2) dokumenty kandydatéw, ktorzy nie zostali wybrani beda przechowywane w Referacie
Organizacyjno-Administracyjnym przez okres 3 miesi¢cy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata,
a nastgpnie komisyjnie zniszczone;

3) niewybrani kandydaci moga w terminie trzech miesiecy od dnia zakonczenia procedury
konkursowej, nie dtuzej jednak niz do czasu zniszczenia dokumentéw, odebra¢ swoje oferty sktadajac
stosowne o$wiadczenie (zatacznik nr 1);

4) niszczenia dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 2. bedzie dokonywata powotana do tego komisja,
potwierdzajac niszczenie dokumentow protokotem (zalacznik nr 2), ktéry zostanie wigczony do
dokumentacji przeprowadzonego naboru.

§2
Dokumenty przedtozone w Urzgdzie Miasta i Gminy Gotancz przez osoby wnioskujace o zatrudnienie
w sytuacji, kiedy nabdr nie byt ogloszony beda przechowywane nie krdcej niz 6 miesigcy, a nastgpnie
komisyjnie zniszczone, co zostanie potwierdzone protokotem (zalacznik nr 2).

§3

Dokumenty aplikacyjne ztozone w Urzedzie Miasta i Gminy Gotancz w wyniku przeprowadzonego
naboru przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia, beda przechowywane w Referacie
Organizacyjno-Administracyjnym do dnia 31.03.2021r., a nastgpnie komisyjnie zniszczone.
Niewybrani kandydaci moga odebra¢ swoje aplikacje, skladajac stosowne o$wiadczenie
(zatacznik nr 1) co zostanie potwierdzone protokotem (zatacznik nr 2).

§4

Niniejsze zasady stosuje si¢ rowniez do przechowywania i niszczenia dokumentacji aplikacyjnych
ztozonych na wolne stanowiska kierownikoéw jednostek organizacyjnych, dla ktorych burmistrz
wykonuje czynno$ci wynikajace z przepisow prawa.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Gotancz.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






