ZARZADZENIE Nr OA 0050.14.2014
)1 Av 0z Burmistrza Miasta i Gminy Golancz
z dnia 25.03.2014 r

w sprawie wytycznych do sporzgdzania arkuszy organizacyjnych szkél podstawowych,
gimnazjow i przedszkoli prowadzonych przez Miasto i Gming¢ Golancz
na rok szkolny 2014/2015.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 594 z pdzn. zm.) oraz art. 34a ust. 1 i ust.2 pkt 3 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pozn.
Zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:
§1
Ustala si¢ wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych

szkot podstawowych ,gimnazjow i przedszkoli prowadzonych przez Miasto i Gmine
Gotancez narok szkolny 2014/2015 zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Zespotow Szkot i Przedszkola P.

§3

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do

Zarzgdzenia nr OA0050.14.2014
Burmistrza Miasta i Gminy Golancz
z dnia 25 marca 2014 r.

WYTYCZNE DO SPORZADZANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZ’K(’)L
I PRZEDSZKOLI PROWADZONYCH PRZEZ, MIASTO I GMINE GOLANCZ NA ROK
SZKOLNY 2014/2015

1. Do 30 kwietnia 2014r, dyrektorzy opracowujg arkusze organizacji szkét na rok szkolny

201472015, w ktorych nalezy uwzglednié:

a) szkolny plan nauczania opracowany na podstawie przepiséw w sprawie ramowych planéw
nauczania,

b) zasady zatrudniania nauczycieli okreslone w obowiazujgcych przepisach prawa
oSwiatowego:

- W plerwszej kolejnosci winni byé zatrudnieni nauczyciele o pelnych kwalifikacjach
okreslonych przepisami prawa oswiatowego z gminnych placéwek oswiatowych | ktérzy
tracq lub wezesniej utracili prace w wyniku zmian organizacyjnych , absolwenci szkét
wyziszych ,

- przydziat czynnosci winien uwzgledniaé wszystkie posiadane przez nauczycieli
kwalifikacje,

- potrzeby kadrowe nalezy zglaszaé do Powiatowego Urzedu Pracy w Wagrowcu a takze

w prasie lokalnej

- w roku szkolnym 2014/2015 nie przewiduje sig wyrazenia zgody na zatrudnianie
nauczycieli emeryiéw (jedynie w wyjatkowych sytuacjach przy brakach kadrowych za

zgodg organu prowadzqgcego )

¢) normy zatrudniania pedagoga, logopedy szkolnego, zgodnie z Uchwata XLII/305/06
Rady Miasta i Gminy Gotancz z dnia 27.06.2006 r .

d) zasady udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkotach,

¢) zasady udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin

zaje¢ nauczycieli, ktérym powierzono stanowiska kierownicze w szkotach i

placowkach prowadzonych przez Miasto i Gming Gotaficz oraz przyznawania

zwolnienia od obowigzku realizacji tych zaje¢, zgodnie z Uchwata Nr XLII/305/06
RMiG Gotancz zdnia 27.06.2006 r

f) standardy dotyczace liczebnosci oddziatéw szkolnych,

g) zasady podziatu oddzialow na grupy, organizacji nauczania w klasach
taczonych 1 organizacji zaje¢ dodatkowych w szkotach.

h) podzial uczniéw w kiasie I szkoly podstawowej na oddziaty wg. roku i miesigca urodzenia,
poczynajqge od najmtodszych. (zmiany do ustawy z dnia 30.08.2013r. Dz.U. z 30.10.2013 poz.1256)

2. Do 30 kwietnia 2014r. dyrektorzy wszystkich szk6t Gminy Gotancz przedkiadaja
Burmistrzowi Miasta i Gminy Gotancz arkusze organizacji szkét na rok szkolny
2014/2015 z zatgcznikami, w dwoch egzemplarzach wraz z adnotacija o uchwale Rady

Pedagogicznej (nr uchwaty i data jej podjecia) w sprawie zaopiniowania arkusza.

3. Do arkusza nalezy obowigzkowo zalgezyé:

- ramowe plany nauczania: na poszczegélnych etapach edukacyjnych

Ponadto do arkusza nalezy dotgczyé ramowy plan nauczania w przypadku klas tgczonych -
zalgeznik nr 12,

- wykaz dotyczgey organizacji zajg¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogiczne
organizowanej na podstawie Rozporzqdzenia MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach , szkotach i placéwkach (Dz.U. nr 228, poz. 1487) oraz zaje¢ nauczania



indywidualnego zgodnie z rozporzqdzeniem MEN z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie
sposobu i trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz.U. Nr 175, poz. 1086) -
zatgcznik nr 3

- w przypadku uczniéw niepetnosprawnych, realizujgeych ksztalcenie specjalne, uczniow
objetych nauczaniem indywidualnym, nalezy zataczy¢ wykaz aktualnych orzeczen poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o ilosci przydzielonych godzin -
zalgcznik nr 4,

- informacj¢ o awansie i kwalifikacjach nauczycieli - zalgcznik nr 5

- informacje¢ o: nauczycielach uzupelniajacych etat w innej szkole; przydzieleniu godzin
ponadwymiarowych; liczbie oséb, ktore planujg przystgpi¢ do postepowan awansowych
w roku szkolnym 2014/2015; nauczycielach odbywajacy staz w zwigzku z ubieganiem sie
o kolejny stopien awansu zawodowego; nauczycielach przebywajacych na ptatnym urlopie
dla poratowania zdrowia - zalgcznik nr 6

- przydzial godzin wynikajacych z art. 42 ust. 2 pkt 2 oraz ust. 3a-3c ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela - zalgeznik nr 7.

4. Do 20 maja 2014 r. Burmistrz Miasta i Gminy Golancz zatwierdza projekty organizacyjne
szkot na rok szkolny 2014/2015, a dyrektorzy szkét dokonujg  formalnosci
kadrowych wynikajacych z organizacji szkoly (rozwigzanie umow, przeniesienia,
uzupetnienia etatow, itp).

5.Maksymalna liczba uczniow w oddziale:

- w szkole podstawowe] - 30 uczniow,
w klasach I-II1 - 25 ucznidw — w r.szk.2014/2015 obowigzkowo w ki .I
Dz.U.z 30.10.2013 poz.1265
- W gimnazjum - 28 ucznidw,
- w przedszkolu 1 w oddziatach przedszkolnych
w szkotach podstawowych - 25 dzieci.

W przypadhu, gdy liczba dzieci w oddziale przedszkolnym przekroczy dopuszezalng liczbe
do 5, nie tworzy sie nowego oddziatu.

Przyjecie do szkoly uczniow z obwodu innej szkoly nastgpuje na podstawie postepowania
rekrutacyjnego.

Przyjecie dziecka do przedszkola , oddzialu przedszkolnego nastepuje w drodze postepowania
rekrutacyjnego w sytuacji gdy przedszkole /oddziat przedszkolny dysponuje wolnymi miejscami.
Niedopuszczalne jest przyjecie dziecka z innego terenu niz gm. Golaricz do przedszkola czy
oddzialu przedszkolnego jezeli spowoduje to przekroczenie liczby 25 dzieci w oddziale.

6. Nie przewiduje si¢ zwigkszania liczby godzin zaje¢ edukacyjnych.
Godziny do dyspozycji dyrektora winny by¢ wykorzystywane zgodnie z potrzebami ucznidw,
a nie na utrzymanie wysokosci pensum zatrudnionych w szkole nauczycieli.

7. W arkuszu organizacyjnym na rok szkolny 2014/2015 nalezy planowaé zajecia wynikajace
z Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad
udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno - pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz.U. nr 228, poz. 1487) wg ponizszych zasad:

a) zajecia rozwijajace uzdolnienia uczniow - w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,




b) zajecia dydaktyczno - wyréwnawcze - w ramach art, 42 ust. 2 pkt 2 KN,

¢) zajgcia specjalistyczne: korekeyjno - kompensacyjne, logopedyczne,
socjoterapeutyczne oraz inne o charakterze terapeutycznym - czg$ciowo godziny
ptatne, czesciowo nieodptatne,
/Przykiad: pedagog, psycholog, logopeda szkolny - w ramach swoich godzin
etatowych winien te zajecia prowadzi¢, natomiast czes¢ tych zajeé powinien
prowadzi¢ rowniez w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN/,

d) zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztatcenia 1 kariery zawodowej - prowadzg pedagog lub wychowawcy w ramach art.
42 ust. 2 pkt 2 KN,

e) porady i konsultacje - pedagog, logopeda, wychowawcy w ramach etatu lub godziny
ponadwymiarowe.

Godziny planowane dla nauczycieli w zwigzku z zaleceniami zawartymi w orzeczeniach
Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne] powinny by¢é przydzielane zgodnie z kwalifikacjami.

8. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty, powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy
zgtasza¢ Burmistrzowi w formie aneksu do arkusza organizacyjnego, wraz ze
szczegOtowym uzasadnieniem, na co najmniej 7 dni przed datg wprowadzenia
zmian, celem ich zaakceptowania.

Do aneksu nalezy dotaczy¢ informacje wg wzoru okreslonego w zatgezniku nr § .

Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem aneksu.

9. Przydziat godzin ponadwymiarowych moze wynikaé z ,naturalnego przekroczenia
pensum" (Karta Nauczyciela okresla w art. 42 ust. 3 pensum obowigzkowe dla nauczycieli)
I nie powinien przekraczac limitu dopuszczonego w Karcie Nauczyciela - art. 35 ust. 1.
Informacje o ilodci zrealizowanych godzin ponadwymiarowych oraz doraznych zastepstw w
szkotach, dyrektor winien dostarczy¢ do inspektora ds. oswiaty do 25-go kazdego miesigca
/przed ta data, informacje mozna przekazaé w formie elektronicznej/.

10. Zastepstwa doraine:

W przypadku dluzszej nieobecnosei nauczyciela, wszystkie zastepstwa dorazne z tego tytutu
sq platne zgodnie z Uchwala Nr XXX/268/2009 Rady Miasta 1 Gminy Gotlancz z dnia 22
kwietnia 2009 r. w sprawie regulaminu przyznawania dodatkow do wynagrodzenia
zasadniczego, wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw, w
szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Miasto i Gming Golancz , tylko w sytuacji

jesli w ramach zastgpstwa realizowany jest przedmiot nauczany przez nieobecnego
nauczyciela.

11. W szkolach o malej liczebnosci uczniéw w oddzialach, nalezy laczy¢ klasy

Po potaczeniu, oddziat nie powinien przekroczy¢ 28 uczniow gimnazjum i 30 uczniéw szkota
podstawowa w klasach I-1II szkoly podstawowe] 25.(kl. I -zgodnie z ustawa z dnia 30.10.2013)
Organizujgc nauczanie w klasach taczonych, dyrektor dostosowuje odpowiednio ramowy plan
nauczania z uwzglednieniem mozliwosci petnej realizacji przyjetych programow nauczania (§
Just. 12 rozporzgdzenia z 2002r. w sprawie ramowych planow nauczania oraz $ 4 ust. 4
rozporzqdzenia z 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania z zm.), ustala rodzaj i liczbe
zaj¢¢ edukacyjnych realizowanych wspdlnie i oddzielnie.




12. Swietlice szkolne:

W roku szkolnym 2014/2015 nie tworzy si¢ swietlic w Zespotach Szkot: w Morakowie,
Panigrodzu , Smogulcu. Organizujac czas dla uczniow, ktorzy ze wzgledu na koniecznose
przebywania w szkole dluzej (dowozy )nalezy uwzgledni¢ godziny wynikajace z art. 42 ust.
2 pkt 2 KN.

Postanowienia koncowe :

1.Arkusz organizacyjny szkoly winien by¢ opracowany zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa i powiazany z planem finansowym placowKki.
Dyrektorow zobowiazuje si¢ do przestrzegania dyscypliny budzetowe;j .

2.Podstawg do zatrudnienia pracownikow jest zatwierdzony arkusz organizacyjny
szkoly .

3. Zobowiazuje si¢ dyrektorow do monitorowania w ciagu roku budzetowego
wysoko$ci wynagrodzen nauczycieli na poszezegélnych stopniach awansu
zawodowego w skladnikach, o ktérych mowa w art.30 Karty Nauczyciela .

4.Nalezy prowadzi¢ racjonalna polityke¢ zatrudniania pracownikéw niepedagogicznych,
wynikajaca z faktycznych potrzeb, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
nich c¢zasu pracy i wypelnianie obowigzkow w ramach zakreséw czynnosci oraz
racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi jednostki.




WZORY ZALACZNIKOW DO ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO SZKOL NA ROK
SZKOLNY 2014/2015

Zalgcznik nr 1

Ramowy plan nauczania w klasach laczonych - rok szkolny 2014/2015
[ etap edukacyjny (wariant faczenia oddziatu przedszkolnego z kl. 11 kl. IT z k1. TIT)

Klasy 0+1 I+

0 0+1 | II ImiInm |1
oddzielnie |lacznie |oddzielnie |oddzielnie |lacznie |oddzielnie

Edukacja
wezesnoszkolna

Religia/Etyka

Godziny do
dyspozycji
dyrektora

Zatgcznik nr 2

Ramowy plan nauczania w klasach tgczonych - rok szkolny 2014/2015
I1 etap edukacyiny - klasy taczone (wariant taczenia kl. IV z V)

Obowiazkowe zajecia IV+V Vi
edukacyjne v IV+ ¥ v
oddzielnie lacznie oddzielnie

£
F

Jezyk polski

Historia 1 spoteczenstwo

Jezyk obcy nowozytny

Matematyka

Przyroda

Muzyka

Plastyka

Technika

Informatyka

Wychowanie fizyczne

Godziny z wychowawcg

Religia/Etyka

Godziny do dyspozycji dyrektora

— | | — ] —
{70 et fi [ SO0 S DN SV oS R 2

Razem

(wariant faczenia kl V z VI )

Obowiazkowe zajecia j.w. V+ VI

\% V+VI
oddzielnie faczenie




Ramowy plan nauczania w klasach laczonych rok szkolny 2014/2015
I1I etap edukacyjny - klasy taczone gimnazjum

Lp.

Obowiazkowe zajecia

I - 111

I
oddzielni

I+11
tacznie

1l
oddzielni

[1+]11
tacznie

111
oddz.

[+
aczn.

Jezyk polski

Jezyk niemiecki

Jezyk angielski

Muzyka

Plastyka

Historia

Wiedza o spot,

Geografia

Chemia

Biologia

Fizyka

Matematyka

—_ |
S|SBl N o v e

Informatyka

Wych. fizyczne

Edukacja dla bezp.

Zajecia techn.

Godz. z wych.

Religia

Godz.do dysp.dyr.

Razem




Zalqcznik nr 3

Organizacja pomocy psychologiczno - pedagogicznej na podstawie Rozporzadzenia
MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach , szkotach i placowkach
(Dz.U. nr 228, poz. 1487) oraz zaje¢ nauczania indywidualnego zgodnie
z rozporzadzeniem MEN z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego obowiazkowego przygotowania przedszkolnego i
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz.U. Nr 175, poz. 1086).

Rodzaj zajec klasa |Liczba uczniow z |Liczba godzin tygodniowo, z tego imie i nazwisko
symbolem: orz. -

orzeczenie op. -
opinia ob.-
obserwacja

ogdlem |kartowe |wetacie |ponadwymiarowe nauczycicla




UCZNIOWIE O SPECJALNYCH WYMAGANIACH EDUKACYJNYCH ROK SZKOLNY 2014/2015

Zalgcznik nr 4

ORZECZENIA
Imig i klasa |Nridata |Rodzaj Rodzaj Etap Zalecenia PPP Przydziat Uwagi
nazwisko orzeczenia |orzeczenia [niepelnospra- | edukacyjny godzin (prowadzacy)
ucznia wnosci (na czas) (1los¢)




INFORMACJA O KWALIFIKACJACHI AWANSIE ZAWODOWYM NAUCZYCIELI

Zatgeznik nr 5

Lp. | Nazwisko 1
imic¢

Nauczany przedmiot
wraz
z tygodniowym

wymiarem godzin

polaczone
pensum w roku
szkolnym
201272013 w
przypadku
zatrudnienia
nauczyciela na
stanowiskach o
réznych
tygodniowych
obowiazkowych
wymiarach

irit

Posiadane kwalifikacje

Poziom wyksztalcenia
podstawowego (np. mgr
matematyki z pp)

Studia
podyplomowe,
kursy
kwalifikacyjne

Kwalifikacje
uznane za
zblizone

Stopien awansu
zawodowego

np. i. polski 6/18, bibliotekarz 8/30 (godziny z wychowawcy wykazujemy zgodnie z przyktadem: j. polski 6+1gw/18) **
nalezy wskazaé wszystkie posiadane kwalifikacje (np. mgr w zakresie matematyki, lic. w zakresie j. polskiego, studia podyplomowe (kurs kwalifikacyjny) w zakresie
oligofrenopedagogiki) oraz informacje o posiadaniu przygotowania pedagogicznego lub zamiesci¢ adnotacje: ,,zgoda Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty na rok szkolny
2014/15" wraz z podaniem podstawy prawnej (art. 10 ust. 9 KN, art. 7 ust. la ustawy o systemie oswiaty) oraz znakiem pisma WKO oraz informacje o kwalifikacjach

uznanych lub nabytych

/data i podpis dyrektora/




Nauczyciele uzupelniajacy etat w innej szkole - art. 22 Karty Nauczyciela

Zalgeznik nr 6

Lip.

Nazwisko i imi¢

Nauczany - w ramach uzupeinienia etatu -
przedmiot wraz z tygodniowym wymiarem
uzupetnienia godzin

Kwalifikacje posiadanie do nauczania danego
przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zajec¢

Przydzielanie godzin ponadwymiarowych

Lp.

Nazwisko 1 imi¢ nauczyciela

Liczba godzin ponadwymiarowych

Czy nauczyciel posiada obnizone
(podwyzszone) pensum?

Liczba 0s6b, ktore planuja przystapié¢ do postepowan awansowych w roku szkolnym 2014/2015

Lp.

Na stopien awansu zawodowego nauczyciela

Liczba nauczycieli Planowany termin




Nauczyciele odbywajacy staz w zwiazku z ubieganiem si¢ o kolejny stopien awansu zawodowego

Lp.

Imie i nazwisko

Posiadany stopien awansu zawodowego wraz z datg nadania

Data rozpoczgcia stazu

Nauczyciele przebywajgey na platnym urlopie dla poratowania zdrowia:

Lp.

Imig i nazwisko

Nauczany przedmiot

Okres udzielonego urlopu

/data i podpis dyrektora/




Zatgeznik nr 7

Przydziat godzin wynikajacy z art. 42 ust. 2 pkt 2 oraz ust. 3a-3¢ ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

w Szkole Podstawowej/GIMNazjum W..ccsmiimiiemrssinnsmimie w roku szkolnym 2014/2015

L.

Nazwisko 1 imi¢ nauczyciela

Obowigzkowa liczba

godzin w tygodniu godzin rocznie

Rodzaj zajec

/data i podpis dyrektora/




ANEKS NR... /2014

. Przyczyna zaistnialych zmian:........c.cccocviiiniiis

2. Okres trwania zmian: od ......oooviiiiiininnn. AU o sosmeny s

3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania:

Zatgcznik nr 8

Imie i Kwalifikacje Realizowane zadania Suma
nazwisko przedmiot przed zmiang | po zmianie realizowanych
klasa | liczba |klasa |liczba | godzin lgcznie
godzin godzin

4. Informacja o opinii Rady Pedagogicznej:

/pieczet i podpis dyrektora/

Zatwierdzam do realizacji:

Gotancz, dnia.......




