ZARZADZENIE Nr OA.0050. /Mg 2012
Burmistrza Miasta i Gminy Golancz z dnia 20.12.2012r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji.

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gotanczy

/ nazwa i adres jednostki /

przez:

1) komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie:
1. Urszula Wierzbicka - Przewodniczacy

2. Grazyna Strychalska - Z-ca P r/ewodmc(quoo
3. Agnieszke Cwik - Sekretarz ([t

4. Joanna Osiecka - Cztonek O)%(_A,\c;

2)przez zespoly w nastgpujacym skladzie osobowym:

Zespot nr | :
Przewodniczacy Zespolu — Sylwia Kolinska

Cztonek Zespotu - Maria Kramer - wen fi \@qa aktywow 1 pasywow J/_\
\ )

Zespdt nr 2 /

Przewodniczacy Zespotu — Karol Wolter

Czlonek Zespotu - Aldona Sucha 4 b

- weryfikacja inwestycji rozpoczetych

Zespol nr 3 o
Przewodniczacy Zespotu — Krzysztof Rakoczy Q,,\ ™

Czlonek Zespolu - Bartosz Bielecki

sktadniki majatkowe bedgce na stanie UMIG (jotancz powierzone innym jednostkom,
materiaty

Zespol nr 4

Przewodniczacy Zespotu - Barbara Stachowiak - Inwetaryzacja kasy UMIG

Czlonek Zespotu - ElZzbieta Lewandowska Gotancz

ZespoOl nr 5 »
Przewodniczacy Zespotu — Maria Kolinska /} \f e
Cztonek Zespotu - Bugeniusz Majchéuk
weryfikacja gruntow

§ 2 Zarzadzam w szczegolnosc:
1. przeprowadzenie inwentaryzacji: skladnikoéw majatkowych znajdujacych sig¢

w Urzedzie Miasta i Gminy Golancz,
2. objecie inwentaryzacjg m.in., nastgpujacych sktadnikow majatkowych:
srodki pieni¢zne, inwestycje rozpoczete, naleznosci i zobowigzania (
potwierdzenia sald, weryfikacja) oraz inne Srodki inwentarzowe, w tym przez
weryfikacje .
W celu wykluczenia oséb materialnie odpowiedzialnych za spisywane sktadniki
nastapi zamiana pomig¢dzy Zespotaminr 2 1 3.

(OS]



§ 3. Inwentaryzacj¢, o ktorej mowa w zarzadzeniu nalezy przeprowadzi¢ wedlug
stanu faktycznego na dzien 31.12.2012r. zgodnie z terminami okreslonymi w ustawie
o rachunkowosci.

§ 4. 1. Zobowigzuj¢ zespoty do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz
zasad 1 sposobow postgpowania zgodnych z zarzadzeniem dotyczacym
przeprowadzenia i1 rozliczenia inwentaryzacji,

3) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej w terminie do nastgpnego dnia
po zakonezeniu spisu.

2. Zobowiazuj¢ komisj¢ inwetaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoéb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz
zasad 1 sposobow postgpowania zgodnych z zarzadzeniem dotyczacym
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo
— ksiggowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 5. Czlonkdéw komisji inwentaryzacyjnej 1 zespotow spisowych czynig
odpowiedzialnym za wlasciwe 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie
ze stanem faktycznym.

§ 6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzvmuja do wykonania:
1. Komisja inwentaryzacyjna
2. Zespoly spisowe
Do wiadomosci:
1. Skarbnik Gminy
2. ala




