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Rozdzial 111
Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urz¢dnicze

§ 3. 1. Ogloszenie o wolnym stanowisku urzedniczym umieszcza si¢ obligatoryjnie w
Biuletynie Informacji Publicznej, zwanym dalej BIP oraz na tablicy ogloszen w
Urzedzie Miejskim w Gniewkowie.

2. Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko zawiera:
1)nazwe i adres Urzedu,
2) okreslenie stanowiska urzedniczego,
3)okres$lenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem pracy zgodnie z jego opisem, ze
wskazaniem, ktdre z nich sg niezbedne, a ktére dodatkowe,
4)wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym,
5)wskazanie wymaganych dokumentéw,
6)okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow
3. Ogloszenie bedzie znajdowato si¢ w BIP oraz na tablicy ogloszen przez co najmniej 14
dni kalendarzowych.

Rozdzial IV
Przyjmowanie dokumentéw

§ 4. 1. Po ogloszeniu umieszczonym w BIP i na tablicy ogloszen nastg¢puje przyjmowanie
dokumentéw od kandydatéw zainteresowanych praca na wolnym stanowisku
urzedniczym.

2. Na dokumenty aplikacyjne skladaja sie:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys,
3) kserokopie $wiadectw pracy,
4) kserokopie dyploméw lub $wiadectw ukonczenia szkoly potwierdzajacych
wyksztalcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
6) referencje,
7) kwestionariusz osobowy,
8) os$wiadczenie o niekaralnosci,
9) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

3. Dokumenty skladane przez osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie mogg by¢ przyjmowane
tylko po ukazaniu si¢ ogloszen o organizowanym naborze na wolne stanowisko
urzednicze i tylko w formie pisemne;.

4. Dokumenty aplikacyjne nadestane po uplywie terminu, o ktérym mowa w ogloszeniu o
naborze, jak rowniez dokumenty aplikacyjne nadestane poza ogloszeniem nie beda

rozpatrywane.

Rozdzial V
Wstepna klasyfikacja kandydatéw — analiza dokumentéw

§ 5. 1. Analizy formalnej dokumentow aplikacyjnych dokonuje Komisja Rekrutacyjna.
2. Celem analizy formalnej dokument6éw aplikacyjnych jest:
- sprawdzenie kompletnosci dokumentéw aplikacyjnych,
- poréwnanie danych zawartych w zlozonych dokumentach z wymaganiami
formalnymi okreslonymi w ogloszeniu.



