ZARZADZENIE WEWNETRZNE BURMISTRZA Nr 109
z dnia 17 wrze$nia 2008r.
w sprawie inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1891 z pozn. zm), stosownie do postanowien regulaminu inwentaryzacyjnego z dnia 02 listopada
2000r. oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. nr 121, poz. 591, rozdziat 3)
ustalam nastepujgce zasady i techniki inwentaryzacji okresowej przypadajacej na rok kalendarzowy
2008.

&1
Przeprowadzi¢ spis z natury sktadnikéw majatkowych :
- Urzedu Miejskiego w Gniewkowie
- Jednostek OSP
- sofectw
&2
Termin rozpoczecia inwentaryzacji wyznaczam na dzien 1 pazdziernika 2008r.
Zakonczenia na 28 listopada 2008 r.

&3
Terminy czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zataczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

&4
Zarzadzam w szczegolno$ci:
1. przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug :
- rodzaju : okresowa
- formy : petna
- metody : spis z natury
- techniki : tradycyjna
2. Objgcie inwentaryzacja nastepujgcych sktadnikow majatkowych:
- $rodki trwale (ujgte w ewidencji ilociowo- wartosciowej)
- pozostale Srodki trwale — wyposazenie (ujete w ewidencji ilosciowo- wartoSciowej)
- pozostate Srodki trwate, wyposazenia, narzedzia (ujste w ewidencii ilociowe)

&5
Do skiadu Statej Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje sig osoby wymienione w zataczniku nr 1 do
zarzadzenia.
Zobowiazuje Stalg Komisje Inwentaryzacyjng do powotania zespotow spisowych (zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia).

&6
Wszystkie powotane zespoty spisowe zobowigzuje do :
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzeganie ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Regulaminie Inwentaryzacyjnym
- dokonanie wyceny sktadnikow majgtkowych,
- sporzadzenie rozliczenia placowki inwentaryzowanej,
- przekazanie kompletnej dokumentagji inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni po zakoriczeniu spisu




&7
Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej i glownego ksiegowego do:
- przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu czionkow Komisji Zespotéw spisowych, a
takze os6b odpowiedzialnych materialnie oraz, przy udziale pracownikéw ksiggowosci,
- poinformowania o sposobie przeprowadzenia czynnosci  inwentaryzacyjnych zgodnie z
regulaminem inwentaryzacyjnym.

&8

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia i

ewidenciji :

- 0znaczenia wywieszkami, ulozenia wedtug asortymentéw,

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkow trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikow
majatkowych oraz opracowania wymagane; dokumentacii ksiegowej (LT,LN itp.) do dnia spisow,

- uporzadkowania ewidencii ilosciowej $rodkow trwatych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w
ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

&9
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wedlug stanu faktycznego przypadajacego na dzien spisu z
natury. W zwiazku z powyzszym zobowiazuje osobe odpowiedzialng za ewidencje ksiegowa majatku
jednostki do uzgodnienia ewidencii | zamkniecia ksiag inwentarzowych na dzier 30 wrzesnia 2008r. i
sporzadzenia z powyzszych czynnosci protokotu ktory bedzie podstawa dokonania rozliczenia

inwentaryzacji (zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia).

&10
Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, czionkow Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotow spisowych w okresie, w ktorym
przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

&1
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

& 12
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

&13
Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢ dostarczone gtéwnemu
ksiegowemu w terminach ustalonych w harmonogramie.

& 14
Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.




&15
Szczegotowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych w ustawie o
rachunkowosci, regulaminie inwentaryzacyjnym oraz niniejszym zarzadzeniu okresla Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej i glowny ksiegowy w trakcie instruktazu.

& 16
Nadzor nad prawidlowoscig, kompletnoscia i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych powierza sie
gtownemu ksiegowemu.

&17
Zarzadzenie obowigzuje od dnia 17 wrzesnia 2008 roku.
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