“

ZARZADZENIE NR 140/2025
BURMISTRZA GNIEWKOWA

z dnia 2 pazdziernika 2025 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej oraz
celowej z budzetu Gminy Gniewkowo dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907, 1940), art. 126 i art. 127 oraz art. 247
ust. 2 1 art. 131 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530, 1717, 1756, 1907, Dz. U. z 2025 r. poz. 39), a takze art. 28 ust. 3, w zwigzku z art.12
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 87) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej oraz
celowej z budzetu Gminy Gniewkowo dla samorzgdowych instytucji kultury zgodnie z
zalgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§2. Ustala si¢ wzdr rozliczenia dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Gniewkowo dla
samorzadowych instytucji kultury zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorowi/Kierownikowi
samorzadowej instytucji kultury.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i po raz pierwszy ma zastosowanie do
projektow planéw finansowych do uchwaty budzetowej na rok 2026.




Zakacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Gniewkowo
Nr 140 z dnia 2 pazdziernika 2025 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i
celowej z budzetu Gminy Gniewkowo dla samorzadowych instytucji
kultury

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Celem wprowadzenia zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowej i celowej jest zapewnienie przejrzystosci i jednolitosci zasad gospodarowania
$rodkami publicznymi przekazywanymi instytucjom kultury Gminy Gniewkowo.

- § 2. Na potrzeby niniejszego dokumentu przyjmuje si¢ nastepujace definicje:

1. Organizator — Gmina Gniewkowo;

2. Samorzadowa instytucja kultury — Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Gniewkowie
oraz Miejsko-Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Gniewkowie;

3. Kierownik — osoba pelnigca funkcj¢ kierownika Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w
Gniewkowie;

4. Dyrektor — osoba petnigca funkcje dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i
Rekreacji w Gniewkowie;

5. Dotacja podmiotowa — $rodki finansowe przekazywane samorzadowe;j instytucji kultury na
realizacj¢ lub wspotfinansowanie zadan biezgcych oraz majgtkowych, w tym projektow i
programow;

6. Dotacja celowa — srodki finansowe przekazywane samorzadowej instytucji kultury na
realizacje¢ lub wspoétfinansowanie okreslonych inwestycji, zadan lub programéw wskazanych
przez organizatora.

Rozdzial I1
Zasady przyznawania dotacji podmiotowej oraz celowej

§ 3. Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg do przedlozenia organizatorowi
wymaganych materialéw planistycznych, obejmujgcych projekt planu finansowego wraz z
czgécig opisowg oraz programem dziatalnosci merytorycznej na dany rok budzetowy, z
uwzglednieniem przewidywanej wysokosci dotacji podmiotowej — zgodnie z terminami i
zasadami okreslanymi corocznie przez Skarbnika Gminy.

§ 4. Wysokos¢ dotacji podmiotowej na dziatalno$é biezacg instytucji kultury w danym roku
budzetowym ustalana jest na podstawie przedtozonego projektu planu finansowego, o ktérym
mowa w § 3, z uwzglednieniem aktualnych mozliwosci finansowych organizatora.

§ 5. Organizator zastrzega sobie prawo do okreslenia wysokosci srodkéw przeznaczonych na
wynagrodzenia pracownikow  zatrudnionych w samorzadowej instytucji  kultury,
finansowanych ze srodkow dotacji podmiotowe;.



§ 6. Wysokos¢ rocznej dotacji dla samorzadowej instytucji kultury ustalana jest przez
organizatora w uchwale budzetowej obowigzujacej na dany rok.

§ 7. W przypadku wystgpienia szczegdlnych okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzieé
na etapie skladania projektu planu finansowego, samorzadowa instytucja kultury moze
wystgpi¢ z wnioskiem o zwigkszenie dotacji podmiotowej. Wniosek skladany przez
dyrektora/kierownika instytucji powinien zawierac:

1. opis okolicznosci uzasadniajacych koniecznos¢ zwigkszenia dotacji;

2. szczegotowe okreslenie potrzeb oraz wskazanie kwoty, o ktérg wnioskowana dotacja ma
zosta¢ zwigkszona.

§ 8. W przypadku zwiekszenia dotacji podmiotowej, dyrektor/kierownik samorzadowej
instytucji kultury zobowigzany jest do dokonania odpowiedniej korekty planu finansowego
jednostki.

§ 9. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé si¢ o przyznanie dotacji celowej z budzetu
organizatora na realizacje wilasnych zadan i programdéw, a takze na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow zwigzanych z realizacjg inwestycji.

§ 10. Podstawg przyznania dotacji celowej, o ktorej mowa w § 9, jest pisemny wniosek
dyrektora/kierownika samorzadowej instytucji kultury, zawierajacy:

» wysokos¢ srodkéw niezbednych do realizacji zadania,

* oczekiwany udzial dotacji celowej w catkowitych kosztach przedsiewziecia,

» zakres przedmiotowy zadania,

* planowany termin realizacji,

* uzasadnienie potrzeby realizacji zadania, programu lub inwestycji.

§ 11. Organizator okresla wysokos¢ srodkow przeznaczonych na sfinansowanie lub
dofinansowanie wskazanego zadania, programu lub inwestycji w formie dotacji celowe;.

§ 12. Potwierdzenie zamiaru finansowania lub dofinansowania zadania, programu lub
inwestycji w formie dotacji celowej uzaleznione jest od uwzglednienia danego przedsiewziecia
w planie finansowym samorzadowe] instytucji kultury oraz w uchwale budzetowej
organizatora.

Rozdzial I1I
Zasady przekazywania dotacji podmiotowej oraz celowej

§ 13. 1. Dotacje podmiotowe i celowe przekazywane sg na rachunek bankowy samorzgdowe;j
instytucji kultury w transzach.

2. Transze dotacji podmiotowe] ustalane sg na etapie planowania, w uzgodnieniu z
dyrektorem/kierownikiem instytucji, przez Skarbnika Gminy. Ustalony harmonogram transz
jest wigzacy 1 zgodny z zatwierdzonym planem finansowym.

3. Terminy przekazywania dotacji celowej okresla umowa dotacyjna.

§ 14. Uzgodnienie, o ktérym mowa w § 13, nastepuje w terminie 14 dni od dnia uchwalenia
budzetu na dany rok lub jego zmiany, uwzgledniajacej dotacje celowg lub zmiane wysokosci
dotacji podmiotowe;j.



§ 15. 1. Terminy przekazania transz dotacji podmiotowej w danym miesigcu okresla
dyrektor/kierownik instytucji kultury we wniosku o ich przekazanie, wskazujac zobowigzania,
na ktére srodki te zostang przeznaczone.

2. Wniosek powinien zostaé ztozony najpdzniej do 27. dnia miesigca poprzedzajacego miesiac
przekazania $rodkéw, zgodnie z harmonogramem okreslonym w § 13. Niezachowanie tego
terminu skutkuje mozliwos$cig przekazania transzy przez organizatora w dowolnym terminie w
danym miesigcu.

§ 16. Podstawg przekazania dotacji celowej na realizacje zadania, programu lub inwestycji
ujetego w planie finansowym instytucji oraz w uchwale budzetowe]j organizatora jest umowa
zawarta pomiedzy organizatorem a samorzadows instytucja kultury.

§ 17. 1. Na umotywowany wniosek dyrektora/kierownika instytucji, poparty szczegdlnym
interesem jednostki i zaakceptowany przez organizatora, mozliwa jest zmiana terminu
przekazania oraz wysokosci transzy dotacji podmiotowe;.

2. Zmiana ta skutkuje obowigzkiem dokonania korekty w kolejnych transzach, zgodnie z
propozycja zawartg we wniosku.

Rozdzial IV
Zasady rozliczania dotacji podmiotowej oraz celowej

§ 18. Dotacje podmiotowe i celowe przekazane na rachunek bankowy samorzadowe;j instytucji
kultury podlegajg obowigzkowemu rozliczeniu.

§ 19. Dotacja podmiotowa moze by¢ wykorzystana na pokrycie kosztow biezacej dzialalnosci
instytucji, zgodnie z zadaniami i celami okreslonymi w programie dziatalnosci na dany rok
budzetowy, zgodnie z zasadami okre§lonymi w Rozdziale II. Srodki moga by¢ wydatkowane
w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku budzetowego.

§ 20. Dotacja celowa moze by¢ wykorzystana na pokrycie kosztow realizacji zadania, programu
lub inwestycji, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie, o ktérej mowa w § 16.

§ 21. 1. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do zamieszczania na zrédlowych
dowodach ksiegowych informacji potwierdzajacych poniesienie wydatku ze srodkéw dotacji
przekazanej przez organizatora.

2. W przypadku dotacji podmiotowej nalezy umiesci¢ nastepujacg adnotacje:

Wydatek w wysokosci ..................... 7l sfinansowano ze srodkow dotacji podmiotowej
Gminy Gniewkowo udzielonej w ................. r. Zaplacono gotowkq/przelewem zgodnie 7
wyciggiem bankowym/dowodem KW nr ................... 2 NI cvsvivers senwoimwenss snsnomenenss

3. W przypadku dotacji celowej sposob opisu wydatku okresla umowa dotacyjna, o ktorej
mowa w § 16.

§ 22. Opisy, o ktéorych mowa w § 21, powinny by¢ opatrzone datg, pieczecia jednostki oraz
podpisem dyrektora/kierownika samorzadowej instytucji kultury.

§ 23. Organizatorowi przystuguje prawo do weryfikacji dokumentow Zrédlowych, oplaconych
ze $rodkéw dotacji podmiotowej lub celowej. Weryfikacja moze by¢ przeprowadzona w
siedzibie organizatora lub samorzadowe;j instytucji kultury.



§ 24. Organizator zastrzega sobie prawo do pozyskiwania od samorzgdowej instytucji kultury
szczegodtowych informacji dotyczacych kosztow oraz realizacji wybranych dziatan, w tym
wydarzen kulturalnych, zadan, projektow i inwestycji finansowanych w catosci lub cze$ciowo
ze srodkéw dotacji.

§ 25. W rozliczeniu dotacji podmiotowej oraz celowej za prawidlowg uznaje si¢ date dokonania
wydatku, a nie date jego ewidencji ksiggowe;.

§ 26. Sposéb rozliczenia dotacji celowej przyznanej na realizacje zadania, projektu lub
inwestycji okresla umowa zawarta z organizatorem.

§ 27. Rozliczenie dotacji podmiotowej za dany rok budzetowy sporzadzane jest na podstawie
danych wynikajacych z ksiag rachunkowych oraz Zrédtowych dowodéw ksiegowych,
potwierdzajgcych wydatki poniesione w terminie wskazanym w § 19.

§ 28.1. Dyrektor/kierownik samorzagdowej instytucji kultury zobowigzany jest, na kazde
wezwanie organizatora, do przedtozenia sprawozdania z dziatalnosci jednostki oraz udzielenia
wyjasnien w terminie 14 dni od dnia otrzymania zadania.

2. Sprawozdanie moze obejmowac zardwno kwestie merytoryczne, jak i finansowe, zgodnie z
zakresem wskazanym przez organizatora.

§ 29. Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg do rozliczenia dotacji podmiotowej za
dany rok budzetowy poprzez:
1) zlozenie sprawozdania z wykonania planu finansowego wraz z opisem poszczegdlnych
pozycji:

* do 31 lipca za pierwsze potrocze,

* do 28 lutego za caly rok budzetowy;
2) przekazanie informacji o dziatalno$ci merytorycznej jednostki:

* do 31 lipca za pierwsze potrocze,

* do 28 lutego za caty rok budzetowy;
3) dostarczenie informacji o wykorzystaniu dotacji podmiotowej wg Zalgcznika Nr 2:

* do 31 lipca za pierwsze potrocze,

* do 31 stycznia za caly rok budzetowy.

§ 30. Sprawozdania i informacje, o ktérych mowa w § 29, nalezy przekazywaé w formacie
PDF, podpisanym elektronicznie przez osoby reprezentujgce instytucje, za posrednictwem
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), poprzez elektroniczng
skrzynke podawcza.

§ 31. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji podmiotowej decyduje data wplywu
dokumentu do organizatora.

§ 32. Niewykorzystana do konca roku budzetowego kwota dotacji podmiotowej podlega
zwrotowi do budzetu organizatora w terminie do 31 stycznia roku nastepnego. W przypadku
zwrotu po terminie, naliczane sg odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia
nastepujacego po uptywie terminu zwrotu.

§ 33. Poza sprawozdaniami okreslonymi w § 28 i § 29, samorzadowa instytucja kultury
zobowigzana jest do sktadania sprawozdan finansowych zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia



1994 r. o rachunkowosci, w terminie do 31 marca roku nastepujacego po zakonczeniu roku
obrotowego.

§ 34. W przypadku wykorzystania czesci dotacji podmiotowej niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrania jej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, kwota ta podlega zwrotowi do budzetu
organizatora wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych, zgodnie z ustawg
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Rozdzial V
Kontrola wykorzystania dotacji podmiotowej oraz celowej

§ 35. Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli wydatkéw sfinansowanych przez
samorzadowa instytucje kultury ze srodkéw dotacji podmiotowej oraz celowej. Kontrola moze
by¢ przeprowadzona w siedzibie organizatora lub instytucji, na podstawie danych z ksiag
rachunkowych oraz dokumentow zrédlowych.

§ 36. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot, ktéry podpisuje dyrektor/kierownik
instytucji kultury wraz z gléwnym ksiggowym. W przypadku uzasadnionej nieobecnosci
dyrektora/kierownika, protokét podpisuje osoba przez niego upowazniona.

§ 37. Na podstawie wynikéw kontroli organizator sporzadza wystapienie pokontrolne,
wskazujac zrédta i przyczyny stwierdzonych nieprawidlowosci, ich zakres, osoby
odpowiedzialne oraz wnioski stuzgce ich usunigciu i usprawnieniu dziatalnosci instytucji.

§ 38. Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do poinformowania organizatora o
wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania, w terminie
wskazanym w wystgpieniu pokontrolnym.

§ 39. W przypadku stwierdzenia przez organizatora wykorzystania dotacji niezgodnie z
przeznaczeniem, instytucja zobowigzana jest do zwrotu tej czesci dotacji wraz z odsetkami
naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie 15 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas rozpatrywania zastrzezen.

§ 40. W przypadku niewykonania obowigzku zwrotu, o ktéorym mowa w § 39, organizator
wydaje decyzje okreslajaca wysokosé kwoty podlegajacej zwrotowi oraz termin, od ktorego
naliczane sg odsetki.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§ 41. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

1. realizacji zadan statutowych, w tym terminowego wykonania przedsigwzig¢ wynikajgcych z
programu dzialalnosci na dany rok budzetowy, zgodnie z obowigzujgcym prawem;

2. racjonalnego, efektywnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;
3. sporzadzania sprawozdan wymaganych przepisami prawa, w tym okreslonych w niniejszym
zarzgdzeniu.

BURIMSTRZ

Hona WodvddiciKuraszkiewicz



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Burmistrza Gniewkowa Nr 140
z dnia 2 pazdziernika 2025 r.

Nazwa instytucji kultury

Rozliczenie dotacji podmiotowej za okres .........ccceeenennne.

I. Wysoko$¢ otrzymanej dotacji z budzetu Gminy Gniewkowo

Plan Srodki przekazane

II. Wydatki rozliczone z dotacji budzetu Gminy Gniewkowo

Poz. | Wyszczegélnienie Kwoty finansowane
dotacja
1. Wynagrodzenia
- osobowe
- bezosobowe
2. Pochodne od wynagrodzen (sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, FP)
3. Utrzymanie obiektéw, zakup materiatlow i ushug:

- zakup materiatbw i wyposazenia niezbednych do
prowadzenia dziatalnosci statutowe;j

- zakup energii

- remonty i biezace naprawy

- zakup ustug pozostaltych
4. Pozostate koszty w tym podatki, oplaty, ubezpieczenia
5. Koszty statutowe organizacji wydarzen ujetych w

programie dziatalnosci (wg zaplanowanych w planie
finansowym zdarzen)

Wydatki ogo6lem:
ITI. Wysokos$é dotacji do zwrotu .....ceeveeeiiiiiiaiiiiaaens
Gléwny ksiegowy Dyrektor/Kierownik samorzadowe;j
instytucji kultury

flona Wollnial-Kuraszkiewicz



