Zarzadzenie Nr 138/2025
Burmistrza Gniewkowa
z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Gniewkowie

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 22> § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
Pracy (Dz.U z 2025 r. poz. 277 ze zm.).

§1
Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miejskiego w Gniewkowie, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Administratorowi Systemow Informatycznych.

§3

Pracownikéw Urzedu zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
z zalgcznikami.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e
AT N * ;3\\

N —
e > e JRN
VaVPa I N
SN S g f s O\
& Y 4 e s
< @\
v
g [==1
r & k!
-4 ;‘l ¥
i Sy
d'/ '\ !




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 138/2025 Burmistrza Gniewkowa
z dnia 30 wrzesnia 2025r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miejskiego w Gniewkowie

§1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzgdu Miejskiego w Gniewkowie przy ul. 17 Stycznia 11 oraz na terenie wokol
budynku (zwanego dalej ,,monitoringiem™), reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu
oraz sposOb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢ udostgpniania
zgromadzonych w ten sposéb danych.

2. Monitoring obejmuje parkingi przy Urzedzie Miejskim w Gniewkowie oraz korytarze na
parterze  miedzy innymi z  wejsciami do  budynku oraz  sekretariatu.
3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Gniewkowo.

§2
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1. zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,
2. zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,
3. ochrona mienia Gminy,

§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczego6lnosci: kamery oraz rejestrator.

2. Gmina Gniewkowo posiada monitoring wewngtrzny (wewnatrz budynku Urzedu
Miejskiego w Gniewkowie) oraz zewngtrzny (obejmujgcy obszar wokét budynku Urzedu
Miejskiego w Gniewkowie).

3. Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacja znajduje si¢ w zatgczniku nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

4. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratora z monitoringu upowazniony jest
Administrator Systemow Informatycznych.

§4
1. Monitoring funkcjonuje calodobowo.
2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.
3. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sa za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia



2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikéw i innych o0séb, ktorych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowac, Gmina przetwarza wylacznie do celow, dla ktorych
zostaly zebrane, i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 3 miesiace od dnia nagrania.

5. Po uplywie okresu, o ktorym mowa w ust. 4, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe pracownikow i innych osob, ktérych w wyniku tych
nagran mozna zidentyfikowaé, podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig
inaczej.

§5

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic informacyjnych zawierajacych podstawowe informacje o stosowanym
monitoringu (dane administratora, sposob monitorowania oraz odestanie do pelnego
obowiazku informacyjnego, o ktorym mowa w ust. 2) wraz z piktogramem kamery przy
wejsciach na obszar monitorowany.

2.Na tablicy ogloszefioraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego zamieszcza si¢ petna klauzule informacyjng w rozumieniu art. 13 ust. 1 i2
RODO, ktorej tres¢ stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacj¢ o stosowaniu monitoringu przez
Administratora, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;j.

5. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczegolnosci Sadom, Prokuraturze, Policji.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego postgpowania moze zwrdcic sie do Burmistrza Gniewkowa z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadna date, a takze czas i miejsce
zdarzenia.

7. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostgpniania wylacznie uprawnionym organom.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie
trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

§6
Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

§7

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania przez Burmistrza Gniewkowa.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, s. 1 ze zm.); - dalej: ,,RODO” informujg, Ze:

1) Administratorem Panstwa danych jest GMINA GNIEWKOWO (adres: ul. 17 Stycznia
11, 88-140 Gniewkowo; adres email: urzad@gniewkowo.com.pl; nr tel.: 52 354 30
08).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moga si¢ Panstwo
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres
Administratora.

3) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienie porzadku publicznego i
bezpieczenstwa obywateli, zapewnienie bezpieczenstwa pracownikoéw, ochrony mienia
Gminy.

4) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
w zwiazku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 40 ze zm.).

5) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowoéd w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz moga one
stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

6) Panstwa dane bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegac
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

7) Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

8) W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu
nastgpujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych:;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do wniesienia sprzeciwu;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO);



9) Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych tj. policji, sadom, prokuraturze, a takze
m.in. uslugodawcom wykonujacych ustugi serwisu systemow informatycznych lub

doradztwa prawnego, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisOw prawa.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Wzor oswiadczenia
dotyczacego monitorowania

Ja, (imig i nazwisko pracownika/osoby swiadczqcej
prace z innego (ytulu) wykonujacy pracg na stanowisku
(okresli¢  stanowisko) w

(nazwa i adres Urzedu
Gminy/Miasta) przyjmuje do wiadomosci, ze moj pracodawca stosuje monitoring wizyjny,
w celu zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, zapewnienie
bezpieczenstwa pracownikow, ochrony mienia Gminy.

(imig i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia oswiadczenia)




Zatacznik nr 3 Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacja

W Urzedzie Miejskim znajduje si¢ 5 kamer, w tym 2 kamery na zewnatrz budynku
skierowane na parkingi oraz 3 kamery skierowane odpowiednio na korytarz z wejSciem
glownym do budynku, korytarz z wejsciem tylnym do budynku, korytarz razem z
wejsciem do sekretariatu.



