Zarzadzenie Nr 20/2025

Burmistrza Gniewkowa

z dnia 17 lutego 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Procedury zgloszen zewnegtrznych
okreslajacej zasady zgloszenia naruszen prawa, podejmowania dzialan nastepezych oraz

ochrony oséb dokonujacych zgloszen naruszenia prawa

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.

z 2024 r. poz. 928) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Procedura zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialan nastgpczych w Urzedzie
Miejskim w Gniewkowie przyjmuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 210/2024 z dnia 20 grudnia 2024 r.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 18 lutego 2025 1.




Zalacznik do zarzadzenia
Burmistrza Gniewkowa Nr 20/2025
z 17 lutego 2025 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
1 PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM W GNIEWKOWIE

Postanowienia ogélne

§1

Ustala si¢ procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialan
nastgpczych w Urzedzie Miejskim w Gniewkowie, zwana dalej Procedurq zgloszen
zewnetrznych™.

§2

Procedura stanowi realizacje obowiazku wynikajacego z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow.

§3

Procedura zgloszen zewnetrznych okresla zasady przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastgpezych, w tym tryb postepowania z informacjami o naruszeniach
prawa zgloszonymi anonimowo. ustalone przez Burmistrza Gniewkowa, zwany dalej
wOrganem publicznym™,

Definicje

§4

llekro¢ w Procedurze zgloszen zewnetrznych jest mowa o:

1) dzialaniu nastepezym — nalezy przez to rozumieé dzialanie podjete przez podmiot
prawny lub organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem
zgloszenia, w szczegolnosci przez postepowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli Jub
posigpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu
odzyskania rodkow finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach
wewngtrznej procedury zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych
lub procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania  dzialan
nastepczych:




2)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

dzialaniu odwetowym — nalezy przez to rozumiec bezposrednie lub posrednie dzialanie
lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem
lub ujawnieniem publicznym i ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty
lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniona szkode sygnaliscie,
w tym niezasadne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacje.
w tym uzasadnione podejrzenie. dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym,
w ktorym sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie
prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekscie
zwiazanym z praca. lub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;
informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie sygnalicie informacji
na temat planowanych lub podjetvch dzialan nastgpezych i powodow takich dzialan:
konteks$cie zwiazanym z praca — nalezy przez to rozumie¢ przeszle, obecne
lub przyszle dzialania zwiazane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe swiadczenia pracy lub ushug
lub pelnienia funkeji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia
stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacj¢ o naruszeniu
prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych:

organie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej. terenowe organy administracji rzadowej. organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace
z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania
dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow;

osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna. osobe
prawna lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej. ktorej ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawna. wskazana w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako
osoba. ktora dopudcila si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktora osoba,
ktora dopuscila sie naruszenia prawa, jest powiazana:

osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobg
fizyezna. ktora pomaga sygnaliScie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontekscie zwiazanym z praca i ktorej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

osobie powiazanej z sygnalista — nalezy przez to rozumiec osobg fizyczna. kiora moze
do$wiadezy¢ dzialan odwetowvch, w tym wspolpracownika lub osobg najblizsza
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz. U. 22024 r. poz. 17 ze zm.);

10) postepowaniu prawnym - nalezy przez lo rozumie¢ postgpowanie toczace sig

na podstawie przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, w szczegolnosci karnego,
cywilnego. administracyjnego, dyscyplinarnego, o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, lub regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania przepisow
prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdolnosci antymobbingowych:



I1) sygnaliscie lub osobie zglaszajacej informacje na temat naruszen - oznacza osobe
fizyczng, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje na temat naruszen prawa
uzyskane w kontekscie zwiazanym z wykonywang przez nia praca. wskazana w art. 4
ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow;

12) ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

13) Ustawie — oznacza ustawe z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 22024 r. poz. 928):

14)zgloszeniu — nalezy przez to rozumieé pisemne zgloszenie zewnetrzne, przekazane
zgodnie z wymogami okreslonymi w Ustawie:

15) zgloszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumieé pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa.

Zakres zgloszenia
§5

1. Przedmiotem zgloszenia zewnetrznego dokonanego przez sygnaliste moze by¢ dzialanie
lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:

1) korupcji:

2) zamodwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych:

4) przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

| 1) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéw:;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

I4) bezpieczenstwa sieci i systemdow teleinformatycznyeh;

[5) interesow  finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolite] Polskiej. jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej. w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy pafistwa oraz opodatkowania osob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami
wskazanymi w pkt 1-16.

2. Niniejsza Procedura nie dotyezy informacji objetych:

1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktore nie
podlegaja ujawnieniu z mocy przepisow prawa powszechnie obowiazujacego ze
wzgledow bezpieczenstwa publicznego;
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2) tajemnica zawodowa zawodow medycznych oraz prawniczych;

3) tajemnica narady sedziowskiej:

4) postepowaniem karnym — w zakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci.

Niniejsza Procedura nie dotyczy rowniez naruszen prawa w zakresie zamowien

w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), do ktorych

nie stosuje sie przepisoéw tej ustawy, umow offsetowych zawieranych na podstawie ustawy

z dnia 26 czerwca 2014 r. o niektorvch umowach zawieranych w zwiazku z realizacja

zamowien o podstawowym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz.

1218) oraz innych $rodkdw podejmowanych w celu ochrony podstawowych lub istotnych

interesow bezpieczenstwa panstwa na podstawie art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskie;j.

Osoby odpowiedzialne za przyjmowanie zgloszen od sygnalisty
i podejmowanie dzialan nastepczych
§6

Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych i dokonywania ich wstgpnej weryfikacji.
podejmowania dzialan nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych sygnalisty,
osoby, ktdrej dotyezy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, dopuszcza
sie wylacznie osoby sposrod pracownikéw urzedu obstugujacego Organ publiczny,
posiadajace pisemne upowaznienie tego Organu publicznego, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury zgloszen zewnetrznych.
Osoby upowaznione. o ktorych mowa w ust. 1 zobowigzane sa do ochrony poufnosci
wszelkich informacji. na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé tozsamos$é sygnalisty. osoby. ktorej dotyczy zgloszenie. oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgloszeniu.
Osoby upowaznione. o ktérych mowa w ust. 1 sa obowiazane do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji, w tym danych osobowych, ktdre uzyskaly w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastgpezych. takze po
ustaniu stosunku pracy.

§7

Ujawnienie informacji, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 1 3 jest dopuszczalne wylacznie na
podstawie pisemnego zezwolenia lub polecenia Organu publicznego lub upowaznionej
przez Organ publiczny osoby chyba. ze obowiazek ujawnienia takich informacji i danych
wynika wprost z przepisow prawa.

. 7 zastrzezeniem ust. 1, ujawnienie danych osobowych sygnalisty nieupowaznionym
osobom, pozwalajace na ustalenie jego tozsamos$ci. jest dopuszczalne wylgcznie
po uzyskaniu wyraznej pisemnej lub w inny sposob udokumentowanej zgody sygnalisty.
Decyzje w sprawie, o ktérej mowa w ust. 2 podejmuje wylacznie Organ publiczny badz
upowazniona przez Organ publiczny osoba.



Zglaszanie naruszen

§8

1. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane pisemnie.
2. Zgloszenie zewnetrzne pisemne w formie dokumentowej moze by¢ dokonane:

4) na adres do korespondencji: 17 Stveznia 11, 88-140 Gniewkowo, a na kopercie
wewnetrznej widnieje dopisek Svgnalista, Naruszenie prawa, Zgloszenie
zewngirzne albo o podobnej tresci:

b) na adres poczty elektronicznej e-mail: umgniewkowo-zew(@sygnalista.pro

3. Sygnalista, przekazujac zgloszenie zewnetrzne, za pomoca sposobow wskazanych w ust. 2
jest zobowiazany podac adres do kontaktu.
4. Jezeli w zgloszeniu zewnetrznym nie wskazano adresu do kontaktu, o ktorym mowa w ust.
4, ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych:
1) nie informuje sie sygnalisty o odstapieniu od przekazania zgloszenia zewngtrznego:
2) nie przesyla sie sygnaliscie potwierdzenia otrzymania zgloszenia:
3) nie wydaje sie sygnaliscie zaswiadczenia potwierdzajacego, ze sygnalista podlega
ochronie okreslonej w przepisach rozdzialu 2 Ustawy:
4) nie informuje sie sygnalisty o niepodjeciu dzialan nastepczych:
5) nie przekazuje si¢ sygnaliscie informacji zwrotnej.
5. Zgloszenie zewngtrzne powinno dodatkowo zawiera¢ nastgpujace informacje:

1) dane sygnalisty, tj. co najmniej imig i nazwisko, a takze zajmowane stanowisko lub
wskazanie innyvch danych pozwalajacych na ustalenie kontekstu zwigzanego
Z praca;

2) dane osoby lub osob, ktérych dotvezy zgloszenie. tj. nazwa i dane identyfikujace
osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostkg nieposiadajgca osobowosci prawne)
(imie i nazwisko, stanowisko, migjsce pracy albo firma, nazwa, dane identyfikujgce)
— jezeli sa znane;

3) opis nieprawidlowosci, w tym migjsce, data, opis naruszenia prawa;

4) posiadane dowody w postaci dokumentow, zdjg¢. lilmow itp.

Zgloszenia anonimowe
§9

1.Organ publiczny nie przewiduje przyjmowania informacji o naruszeniach prawa
zgtoszonvch anonimowo,

2. Zgloszenia. o ktorych mowa w ust. 1, pozostawia si¢ bez rozpoznania.

3.Przepis ust. 2 nie ma zastosowania, jezeli tres¢ zgloszenia powoduje Kkoniecznosé
zastosowania przepisow odrebnych przewidujacych szczegolny tryb postgpowania.



Weryfikacja zgloszenia
§10

I. Tryb postgpowania majacy zastosowanie w przypadku zgloszenia zewnetrznego
obejmuje:

1) przyjecie zgloszenia zewnetrznego;

2) dokonanie wstgpnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu.
czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy
zgloszenie dotyczy naruszen w dziedzinie. ktora nalezy do zakresu dzialania Organu
publicznego, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wlasciwego do
podjecia dzialan nastepczych:

3) rozpatrzenie zgloszenia zewngtrznego — w przypadku gdy zgloszenie dotyezy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Organu publicznego —
poprzez przeprowadzenie dzialan nastepczych:

4) niezwloczne przekazanie zgloszenia zewnetrznego, nie pézniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach —
nie pozniej niz w terminie 30 dni. do organu publicznego wlasciwego do podiecia
dzialan nastgpczych — w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nienalezacej do zakresu dzialania Organu publicznego — oraz
poinformowanie o tym sygnalisty:

5) przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej.

2. Odstepuje si¢ od przekazania zgloszenia zewngtrznego, o ktorym mowa w ust, 1 pkt 4,
Jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa.
W sytuacji o ktérej mowa w ust. 2, informuje sie sygnaliste o odstapieniu od przekazania
zgloszenia zewnetrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.
4. Informacja. o ktérej mowa w ust. 3 moze zawieraé wiadomos¢, ze informacja objeta
zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych,
w szezegolnoscei jako przedmiot powodztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu
popelnienia przestgpstwa. skargi do sadu administracyjnego, skargi., wniosku lub
petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona w innym trybie do rozpatrzenia wlasciwym

Lid

organom.

5. Poinformowanie sygnalisty, o ktorym mowa w ust. 4, nie wplywa w szczegélnosci na
dopuszczalnos¢ wniesionego pozniej $rodka prawnego. na bieg terminéw ani na tresé
rozstrzygnigeia lub sposdb zakonczenia postepowania - informacja przekazana
sygnaliscie zawiera pouczenie w tym zakresie.

Dzialania nastepcze

§11
1. Po przyjeciu zgloszenia osoby upowaznione do prowadzenia dzialan nastepczych
niezwlocznie weryfikuja, czv:
1) zgloszenie stanowi informacje o naruszeniu prawa, o ktéryvm mowa w art. 3 Ustawy;
2) nie zachodza okolicznosci wylaczajace stosowanie Ustawy. o ktérvch mowa w art. 5
Ustawy,
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3) nie zachodzg okolicznosci wylaczajace stosowanie Procedury zgloszen zewnetrznych.
4) osoba, ktora dokonala zgloszenia moze zostaé uznana za sygnaliste w rozumieniu art. 4
Ustawy,
2% Po weryfikacji zgloszenia potwierdza sie sygnaliécie przyjecie zgloszenia w terminie 7
dni od jego otrzymania, przekazujac potwierdzenie na podany przez sygnaliste adres do
kontaktu.

§12

1. Osoby upowaznione do prowadzenia dziatan nastepczych podejmujg, zzachowaniem
nalezytej starannosci, dzialania majace na celu zapobiezenie lub przeciwdzialanie
naruszeniu prawa bedagcemu przedmiotem zgloszenia.

2. W uzasadnionych przypadkach do dzialan nastgpczych, o ktérych mowa w ust. 1. moga
zosta¢ upowaznieni wewnetrzni lub zewnetrzni eksperci.

3. Osoby upowainione do prowadzenia dzialan nastgpczych odpowiadaja za zgromadzenie,
uporzgdkowanie 1 zabezpieczenie materialow niezbgdnych do wyjasnienia sprawy.

§13

1. Dzialania  nastgpcze realizowane sa. w  szcregdlnosci, w  oparciu
0 obowigzujace Organ publiczny procedury, a takze o dokumenty, dane i inne informacje
uzyskane od kierownikow komorek organizacyjnych urzedu obshlugujacego Orpan
publiczny lub 0sob posiadajacych wiedze w sprawie bedace] przedmiotem zploszenia,
w tym w ramach komunikacji z sygnalista.

2. Kiecrownik wewngtrznej komorki lub jednostki orpanizacyjnej jest zobowiazany,
w szczegblnosci:

1) udzieli¢ osobie prowadzacej dziatania nastepeze, zadanych informacji oraz udostepnic
wskazane dane 1 dokumenty.

2) 7z wlasne] inicjatywy. preekaza¢ dane oraz dokumenty, przvdatne do ustalenia
wszystkich okolicznosci rozpatrywanego zgloszenia,

3) umozliwi¢ pracownikowi tej komorki zlozenie wyjasnien prowadzacemu dzialania
nastgpcze.

3. Kazdy pracownik jest zobowiazany do wspolpracy z osobami prowadzacymi dzialania
nastgpeze, w szezegolnosci do stawienia sie we wskazanym terminie, zlozenia wyjasnien
oraz udzielenia potrzebnych informacji.

4. Z czynnosci, o kiorej mowa w ust 3 sporzadza si¢ protokol lub notatke stuzbows
umozliwiajgc pracownikowi ich sprawdzenie, zgloszenie poprawek i zatwierdzenie
poprzez podpisanie,

5. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego
Organ publiczny moze przekazaé zgloszenie zewnetrzne:

1) podleglym lub nadzorowanym jednostkom organizacyjnym;
2) innej jednostee organizacyinej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.



§14

Niezwlocznie, nie p6Zniej niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia
zewngtrznego, przesyla sig sygnaliscie potwierdzenie jego otrzymania, chyba ze sygnalista
wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Organ publiczny ma
uzasadnione podstawy sadzi¢., ze potwierdzenie otrzymania zgloszenia zagrozitoby
ochronie tozsamosci sygnalisty.

Mozna zwrdci¢ si¢ do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu, o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje. jakie moga by¢ w jego posiadaniu. JeZeli sygnalista sprzeciwia
si¢ przeslaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze
zagrozi¢ ochronie jego tozsamosci, odstgpuje si¢ od zadania wyjasnien lub dodatkowych
informacji.

Bez zbedne) zwloki przekazuje si¢ wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu zewnetrznym w celu
prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub
Jednostki, jezeli przewiduja to przepisy odrebne.

Mozna nie podja¢ dzialan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego zgloszenia przez tego
samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnyvch nowych informacji na temat naruszen
prawa w porownaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. Informuje si¢ sygnaliste
o0 niepodjeciu dziatan nastgpezych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia —
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

Informacje zwrotng przekazuje si¢ sygnaliscie w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy
od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

W uzasadnionych przypadkach przekazuje si¢ sygnaliscie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym svgnalisty przed uplywem terminu, o ktorvm mowa w ust. 5.
Informuje si¢ sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

§15

Kazda osoba uczestniczaca w dziataniach nastgpczych. niezaleznie od charakteru tego
udzialu, jest zobowiazana do zachowaniu w poufnosci wszelkich informacji i danych.
o0 ktérych dowiedziala si¢ w czasie tych dzialan.

Obowigzek zachowania poufnosei, o ktorym mowa w ust. 1, trwa takze po zakonczeniu
dzialan nastepczych.

§ 16
Osoba. ktorej dotyczy zgloszenie, ma prawo do:
1) obrony oraz dostgpu do sSrodkéw ochrony prawne] na kazdym etapie dzialan
nastepczych;
2) ochrony poufnosci tozsamosci;
3) do bycia wysluchanym.



2. Osoba, o ktorej] mowa w ust.] ma prawo do wszelkich srodkéw ochrony prawnej
w odniesieniu do orzeczenia dotyczacego te] osoby zgodnie z majgcymi zastosowanie
procedurami przewidzianymi w prawie powszechnie obowiazujacym, w kontekscie
prowadzonych postepowan wyjasniajacych w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa.

3. Prowadzgcy dzialania nastgpecze sa zobowigzani do zapewnienia osobie, ktorej dotyczy
zgloszenie, mozliwosci realizacji praw wskazanych w ust. 11 2.

§17

1. Z dzialan nastepczych sporzadza sie pisemne sprawozdanie zawierajace.

w szczegolnosei, opis naruszenia prawa oraz przeprowadzonych czynnosci

wyjasniajacych. poczynione ustalenia. a takze rekomendacje co do dalszych dzialan.

Sprawozdanie o ktorej mowa w ust. 1 jest przekazywane bezposrednio Organowi

publicznemu lub wyznaczonej przez Organ publiczny osobie. z zachowaniem zasad

poufnodei.

3. Pozapoznaniu z informacja o ktorej mowa w ust. 1 Organ publiczny podejmuje decyzje
w zakresie drzialan majacych na celu eliminacje stwierdzonych naruszen prawa,
minimalizacje ich skutkow 1 przeciwdzialanie ponownemu ich wystapieniu,
w szczegolnosci  dzialania przewidziane przepisami prawa pracy, zmiany
organizacyjne. czynnosci kontrolne lub zawiadomienie wlasciwych organow.

I~

Rejestr zgloszen zewnetrznych
§18

I. Zgloszenie dokonane na podstawie niniejsze] Procedury zgloszen zewngtrznych
podlega rejestracji w Rejestrze zgloszen zewnetrznych, zwanym dalej . Rejestrem™, za
ktorego prowadzenie odpowiada upowazniona przez Organ publiczny osoba.

2. Rejestr jest prowadzony w formie papierowej.

3. W Rejestrze wpisuje sie:

1} numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby. kiorej dotyczy zgloszenie, niezbgdne do
identyfikacy tvch osob;

4) dat¢ dokonania zgloszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych:

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 Ustawy:

7) date zakonczenia sprawy:

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dzialan w przypadku, o kiorym mowa
w art. 40 ust. 2 Ustawy;

9) szacunkowa szkodg¢ majatkows, jezeli zostala stwierdzona. oraz kwoty odzyskane
w wyniku postgpowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem
zgloszenia — o ile Organ publiczny posiada te dane.
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§19

Organ publiczny jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w Rejestrze oraz
realizuje obowiazki 1 uprawnienia administratora danych. wynikajace z RODO.

§20

Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w Rejestrze sa przechowywane przez

okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego. w ktérym zakonczono dziatania nastepeze,
lub po zakonezeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

Decyzj¢ o anonimizacji danych badz usunieciu pozostatych informacji podejmuje Organ

publiczny lub wyznaczona przez Organ publiczny osoba.

Dokumentacja
§21

1. Wszelkie dokumenty wytworzone lub zgromadzone w zwiazku z dzialaniami realizowanymi
w oparciu o Procedurg zgloszen zewnetrznych podlegaja ochronie przed dostepem osob
nieuprawnionych.

2. Udostgpnianie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 odbywa si¢ wylacznie na pisemne
polecenie Organu publicznego badz osoby upowaznionej przez Organ publiczny chyba, ze
obowiazek udostgpnienia wynika z przepisow prawa.

§ 22

Materialy zebrane w nastepstwie przyjetego zgloszenia:

1)

2)

3)

4)

nie sg udostgpniane. ani rozpowszechniane w Zaden sposob, poza sytuacjami,
wynikajacymi z obowiazku prawnego;

podlegaja ochronie wynikajacej z przepisow prawa ochrony informacji i danych
osobowych oraz dotycza wszelkich nosnikow informacji oraz danych. w szezegélnosci
mogacych powodowaé ryzyko nieuprawnionego ujawnienia chronionej prawnie
tozsamoscei:

majace postac tradycyina (papierowa lub inna materialng) sa przechowywane w szafie
zamykanej na klucz, w zabezpieczonym pomieszczeniu. do ktdrego dostep posiadaja
jedynie upowaznione pisemnie osoby:

majace postac elektroniczng sa zabezpieczane za pomoca srodkéw technicznych
i organizacyjnych wskazanych w art. 32 RODO oraz innych przepisach prawa
regulujgcego cyberbezpieczenstwo i ochrone danych osobowych.

Ochrona sygnalisty
§ 23

I. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdzialu 2 Ustawy. noszacego
nazwe . Zakaz dzialan odwetowych i §rodki ochrony prawnej”. od chwili dokonania
zgloszenia, pod warunkiem Ze mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca
przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia i e stanowi
informacje o0 naruszeniu prawa.

(/
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Przepisy Rozdzialu 2 Ustawy stosuje si¢ odpowiednio do osoby pomagajacej sygnaliscie
w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powiazane z sygnalista, a takze do osoby prawnej lub
inngj jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z nim powiazanej,
W szczegolnosci stanowigeej wlasno$c sygnalisty lub go zatrudniajace;.

Przepisy Rozdzialu 2 Ustawy stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy informacje
0 naruszeniu prawa zgloszono do odpowiednich instytucji. organu lub jednostki
organizacyjnej Unii Europejskiej w trybie wiasciwym do dokonywania takich zgloszen.
Kazdy, kto powziat informacj¢ o planowanych lub stosowanych dzialaniach odwetowych,
w tym grozbach lub prébach stosowania takich dzialan, powinien poinformowaé o nich
bezposrednio Organ publiczny lub wyznaczona przez Organ publiczny osobe.

Organ publiczny lub wyznaczona przez Organ publiczny osoba, po uzyskaniu informacji
o ktorej mowa w ust. 4, podejmuje czynnosci majace na celu weryfikacje tej informacji
oraz wdrozenie. w miare potrzeby, stosownych $rodkéw ochrony.

Podejmowanie dzialan odwetowych, niezaleznie od odpowiedzialnosci karnej wynikajacej
z art. 55 Ustawy, stanowi naruszenie obowiazkéw pracowniczych skutkujace
odpowiedzialnoscia wynikajaca z przepiséw prawa pracy.

§24

Procedura zgloszen zewngtrznych oraz zwiazane 2z przyjmowaniem zgloszen

przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dostgpu do informacji objetych zgloszeniem
nieupowaznionym osobom;

2) zapewniaja ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie obejmujaca informacje, na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowac tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

Zabezpieczenia stosowane w celu realizacji zasad poufnosci, o ktérych mowa w ust. 1,

polegaja co najmnie] na:

1} przyjeciu i obstudze kanaléw przyjmowania zgloszen. o ktérych mowa w § 8 ust. 2
i3, zapewniajacych kompleinosé, poufnosé¢ i integralnoéé danych, w tym ich
zabezpieczenie przed dostgpem o0s6b nieupowaznionych:

2) dopuszczeniu do realizacji zadan w ramach niniejszej Procedury zgloszen
zewnetrznych, w tym do przetwarzania danych osobowych w ramach zgloszen
zewnetrznych, wylgeznic pisemnie upowaznionych pracownikow. wyznaczonych na
podstawie kwalifikacji zawodowych, w szczegdlnosci wiedzy fachowej na temat
prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnoéci wypelniania
powierzonych zadan.

Pracownicy. o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, sg obowigzani do zachowania tajemnicy

w zakresie informacji i danych osobowych. ktére uzyskali w ramach przyjmowania

i weryfikacji zgloszen zewnetrznych lub podejmowania dzialan nastepezych, takze po

ustaniu stosunku pracy. Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa moga by¢

wykorzystywane wylgcznie w celu podjecia dziatania nastepezego.

Ve
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§ 25

1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba e za wyrazna zgoda sygnalisty.

2. Zgode, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy udokumentowac.

3. Decyzje w sprawie ujawnienia danych osobowych pozwalajacych na ustalenie tozsamosci
sygnalisty podejmuje wylacznie Organ publiczny lub upowainiona w tym zakresie osoba.

4. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku. gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym =z przepisow prawa w zwiazku
z postgpowaniami  wyjasniajacymi  prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady. w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przyslugujacego osobie, ktorej dotyczy
Zgloszenie.

5. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktorym mowa w ust. 4, Organ publiczny powiadamia
0 tym sygnaliste, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powodow ujawnienia jego danych osobowych. chyba ze takie powiadomienie zagrozi
postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

6. Po otrzymaniu zgloszenia zewngtrznego przetwarza si¢ dane osobowe w zakresie
niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjecia ewentualnego dzialania nastepczego.

7. Dane osobowe. ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane.

8. Usunigcie danych osobowych, o ktorych mowa w ust. 7. nastepuje w terminie 14 dni od
chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

9. Przepisu art. 14 ust. 2 lit. f RODO — informacji o zrodle pochodzenia danych osobowych -
nie stosuje sie, chyba Ze sygnalista nie spelnia warunkow wskazanych w art. 6 Ustawy albo
wyrazil wyrazna zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

10. Decyzje o ujawnieniu zrodla pochodzenia danych osobowych podejmuje. wylacznie.
Organ publiczny lub upowazniona w tym zakresie osoba.

11. Przepisu art. 15 ust. | lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle pozyskania
danych osobowych nie stosuje sig¢, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych
w art. 6 Ustawy albo wyrazil wyrazna zgode na takie przekazanie.

12. Decyzje o przekazaniu informacji o zrodle pochodzenia danych osobowych podejmuje.
wylacznie, Organ publiczny lub upowainiona w tym zakresie osoba.

13. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan
nastgpczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewngtrzne
do organu publicznego wlasciwego do podjecia dzialan nastepczych lub zakonczono
dzialania nastepcze. lub po zakoficzeniu postepowan zainicjowanych tvmi dzialaniami.

14. Po uplywie okresu o ktorym mowa w ust. 13, usuwa sic dane osobowe oraz niszczy
dokumenty zwigzane ze zgloszeniem po uplywie okresu przechowywania. Przepisow
ustawy z dmia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym | archiwach
(Dz. U. 22020 r. poz. 164) nie stosuje sie.

15. Przepisu ust. 14 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy dokumenty zwiazane ze zgloszeniem
stanowia czes¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub sadowo-

administracvjnych.
12 JJ\
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Poufnos¢ i ochrona danych osobowych
§ 26

Jezeli dane osobowe osoby, ktérej dane dotyczg, zbierane sa od tej osoby, w ramach
procedury zgloszen zewnetrznych to spelnia sie obowigzek informacyjny. zgodnie
z zasadami RODO okreslonymi w art. 12 oraz art. 13 ust. 1 i 2 RODO, poprzez
umieszezenie go na stronie internetowej BIP, w ramach spetniania obowiazku
wynikajacego z art. 48 ust. 1 pkt 6 Ustawy.

Obowiazek informacyjny wobee sygnalisty z art. 13 ust. 1 i 2 RODO stanowi zalacznik
nr 2 do Procedury.

§ 27

Spelniajac obowigzek wynikajacy z art. 14 ust. 1 i 2 RODO nie podaje si¢ zrodla

pochodzenia danych osobowych, jezeli pochodza one od sygnalisty.

Zakaz wskazany w ust. 1 nie ma zastosowania jezeli svgnalista nie spelnia warunkéw

wskazanych w art. 6 Ustawy albo wyrazil zgode na ujawnienie swojej tozsamoscei.

Obowiazek informacyjnej z art. 14 ust. 1 i 2 RODO dla osoby ktorej dane podlegaja

przetwarzaniu w zwiazku z przyjeciem zgloszenia od sygnalisty stanowi zalagcznik nr 3 do

Procedury.

§28
Sprawozdanie

Organ publiczny corocznie. za kazdy rok kalendarzowy, sporzadza sprawozdanie

zawierajgce dane statystyczne dotyczace zgloszen zewnetrznych, ktore zawiera:

1) liczbg przyjetych zgloszen zewnetrznych;

2) liczbg postgpowan wyjasniajacych i postepowan wszcezetych w wyniku przyjetych
zgloszen zewngtrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowan:

3) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
zewngtrznego, pod warunkiem posiadania tych danych.

Przygotowane dane statystyczne nie moga zawieraé danych osobowych ani informacji

stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

Sprawozdanie to nalezy przekaza¢ Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do 31

marca roku naste¢pujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

Przepisy koncowe

§29

Co najmniej raz na 3 lata nalezy dokona¢ przegladu procedury zgloszen zewngtrznych oraz
dostosowac ja odpowiednio do wynikow dokonanego przegladu oraz do$wiadczenia
wlasnego lub innych organéw publicznych.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedura zastosowanie maja udpomedme
przepisy prawa.
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Wykaz zalacznikow
§ 38

. Zalacznik nr 1 wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

2. Zalacznik nr 2 obowiazek informacyjny wobec sygnalisty z art. 13 ust. 112

. Zatacznik nr 3 obowiazek informacyjny z art. 14 ust. 1 12 RODO dla osoby ktorej dane

podlegaja przetwarzaniu w zwiazku z przyjeciem zgloszenia od sygnalisty
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ZLalaczniki
Zatacznik nr |

Gniewkowo, dnia ......... 202..roku

UPOWAZNIENIE
DO PRZYJMOWANIA | WERYFIKACJI ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH/PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH!
ORAZ PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
NR..........20....

Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r, o ochronie sygnalistow (Dz. U. 22024 r. poz. 928 )

UPOWAZNIAM

L L R T R T T T T T T T T T GRS EmsEs RS RN R R R EE

imig i nazwisko

EREERdERnsEnanaa R T T T T T e

stanowisko, komdrka organizacyina

do przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych/podejmowania dziatan nastgpczych' oraz przetwarzania

danych osobowych sygnalisty, osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie oraz innych osob podanych w zgloszeniu.

I padpis osaby nadajace) upowainsenie )

Zapoznalam(-em) si¢ z trescig przedmiotowego upowaznienia, Wiem, ze:

I} jestem obowiazana(-y) do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych oraz podejmowanych deziatan nastepczych,
takZe po ustaniu stosunku pracy:

2) za ujawnienie tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby powigzanej
z sygnalista, whrew przepisom ustawy o ochronie sygnalistow, grozi odpowiedzialnos¢ karna z art. 56
tej ustawy;

3) za ujawnienie lub wykorzystanie informacji wbrew przepisom ustawy lub przyjetemu na siebie
zobowiazaniu, z kidrg zapoznalam (-em) si¢ w zwiazku z pelmiong funkcja, wykonywang praca,
dziatalnoscia publiczng, spoleczna, gospodarcza lub naukowa, grozi odpowiedzialnosé z art. 266 § |
kodeksu karnego.

(data i podpis osoby upowaznionej)

! Nigpotrzebne skredlic
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P11 11| o R e A A e e . odwoluje¢ powy2sze upowaznienie.

(podpis osoby nadajacej upowaznienie)

Zapoznalam(-em) si¢. Przyjmuje do wiadomosci, ze odwolanie upowaznienia nie zwalnia mnie z obowiazku
zachowania tajemnicy w zakresie informacii i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania

i weryfikacji zgloszen zewnetrznych oraz podejmowanych dziatan nastepezych.

{Data i podpis osoby. kitdrej odwolano upowa#nienie)
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Zalacenik nr 2
Obowigzek informacyjny

{sygnalista)

Na podstawie art. 13 ust. | i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

1 W

sprawie  swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy  95/46/WE

(Dz. U. UE. L. 22016r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ..RODO” informuje, Ze:

b3

Administratorem danych osobowych sygnalisty jest Burmistrz Gniewkowa, ul. 17 Styeznia 11, 88-140
Gniewkowo, tel.; 52 354 30 08, email: urzad@oniewkowo.com pl zwany dalej okresleniem
Administrator™

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mo#zna  kontaktowaé  sie,
z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, droga elekironiczna pod adresem
e-mail: inspektor{@cbi24.pl badZ pisemnie, kierujac korespondencie tradycyjna na adres Administratora
podany w ust. ],

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia o naruszeniu prawa i podjecia dziatan
nastgpezych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust, 2 lit. g RODO — w zwiazku z ustawa z dnia
14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2 2024 r, poz. 928 ).

Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych moga byé podmioty przetwarzajace na podstawie
umowy powierzenia preetwarzania danvch osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez Administratora przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego. w ktorym zakonczono dzialania nastgpeze lub po zakorczeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Po uplywie okresu przechowywania, dane osobowe
Zostang usuniete,

Osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo zadania od Administratora dostepu do, dotyczacych tej osoby
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania w zakresie i na zasadach
okreslonych przepisami prawa ochrony danych osobowych,

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaly
zautomaty zowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu,

Osoba, ktorej dane dotycza, posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli sadzi, e przetwarzanie
dotyczacych jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktdrej dane dotycza,
Jest zobowiazana do ich podania. Konsekwencja odmowy podania wymaganych danych moze by¢ brak
mozliwosci przyjecia zgloszenia o naruszeniu prawa.

17 7




Zalacznik nr 3

Obowigzek informacyjny

(dla osoby ktorej dane podlegaja przetwarzaniu w zwigzku z przyjeciem zgloszenia od svgnalisty)

Na podstawie art. 14 ust. | i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016

w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchvlenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L.
22016r, Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO" informuje, 2e:

Had

Administratorem danych osobowych sygnalisty jest Burmistrz Gniewkowa, ul. 17 Stycznia 11, 88-140
Gniewkowo, tel: 52 354 30 08, email: urzad@gniewkowo.compl zwany dalej okresleniem
LAdministrator”

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moima  kontaktowaé  sie,
2 wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, droga elektroniczna pod adresem
e-mail: inspektor@cbi24.pl badz pisemnie. kierujac korespondencje tradycyjna na adres Administratora
podany w ust.1.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia o naruszeniu prawa i podjecia dzialan
nastgpezych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO - w zwigzku z ustawa z dnia
14 czerwea 2024 r, o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928 ).

Przetwarzaniu podlegaja nastepujace kategorie danvch osobowych: kategorie danych zwykbveh (imie i
nazwisko oraz inne dane wskazane przez sygnalist¢); kategorie danych podlegajacych szczegolne
ochronie ; kategorie danych dotyezacych wyrokdw skazujacych i czynéw zabronionych.

Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych moga byé podmioty przetwarzajace na podstawie
umowy powierzenia preetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepczych oraz
dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez Administratora przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego. w ktorym zakoficzono dziatania nastepcze, po zakofczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami albo zgodnie z decyzja organu publicznego po przekazaniu
mu zgloszenia w trybie art. 8 ust. § Ustawy.

Osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo 2adania od Administratora dostepu do, dotvezacych tej osoby
danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania w zakresie i na zasadach
okreslonych przepisami prawa ochrony danych osobowych,

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany. lecz nie beda podlegaly
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tvm o profilowaniu.

Osoba, ktorej dane dotyezs. posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli sadzi, e przetwarzanie
dotyczacych jej danych osobowych narusza przepisy RODO,

. Na podstawie art. 8 ust. 5 ustawy o ochronie sygnalistow, przepisu art. 14 ust. 2 lit. f RODO (obowiazku

przekazania informacji o Zrodle pochodzenia danych osobowych) nie stosuje sie chyba, Ze sygnalista nie
spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazil wyrazng zgode na ujawnienie swojej
toZsamosci .
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