ZARZADZENIE NR 8/2025
BURMISTRZA GNIEWKOWA
z dnia 22 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia oplat i zasad wynajmu $wietlic wiejskich oraz pomieszczen
przynaleznych stanowigcych wlasno$§¢ Gminy Gniewkowo

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2024 poz. 1465 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin korzystania ze $wietlic wiejskich Gminy Gniewkowo
stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Ustalam stawki optat za wynajem S$wietlic wiejskich i pomieszczen im
przynaleznych zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego,
Informatyki, Kadr i BHP.

§ 5. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyijety.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2025 roku.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 129/2013 Burmistrza Gniewkowa z dnia 25 listopada

2013 r.

ik-Kuraszkiewicz




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 8/2025

Burmistrza Gniewkowa z dnia 22 stycznia 2025 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE SWIETLIC WIEJSKICH
GMINY GNIEWKOWO

I. Postanowienia ogélne

§1. Regulamin korzystania ze $wietlic wiejskich Gminy Gniewkowo zwany dalej
,Regulaminem” okresla zasady administrowania, korzystania, wynajmu $wietlic bedgcych

w zarzadzie Gminy Gniewkowo.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ..Swietlicach wiejskich” zwanych dalej ,$wietlicami” - nalezy przez to rozumieé
nieruchomo$¢ lub pomieszczenie przeznaczone na dziatalnos¢ okreslong w § 3;

2) Zarzadzajacym $wietlicg - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Gniewkowie;

3) Gospodarzu $wietlicy - nalezy przez to rozumie¢ dzialajacego w imieniu zarzadzajacego
obiektu Sottysa wsi lub opiekuna $wietlicy;

4) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Gniewkowo;

5) Burmistrza - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gniewkowa;

6) Wsi - nalezy przez to rozumie¢ miejscowosci, w ktorych usytuowane sa Swietlice okreslone
w pkt 1;

7) Lokalnej organizacji dziatajgcej na terenie gminy - nalezy przez to rozumieé
w szczegOlnosci: kolo gospodyn wiejskich, ochotnicza straz pozarng, klub sportowy,
stowarzyszenie lub fundacje, dziatajacg na terenie Gminy Gniewkowo;

8) Korzystajgcy - osoba lub podmiot, ktérej udostepnia si¢ swietlice wiejska na cele statutowe
badz inne na podstawie zawartej umowy najmu;

9) Najemca - osoba lub podmiot, ktérej udostepnia si¢ $wietlicg wiejska odplatnie na podstawie

zawartej umowy najmu.

§ 3. 1. Dziatalno$¢ $wietlic ma na celu integracje Srodowiska lokalnego, inicjowanie

aktywnosci mieszkancow dzialajgcych na rzecz wsi, prowadzenia dziatalnosci kulturalne;,



oSwiatowej i sportowej oraz dziatalnosci statutowej Sotectwa. Istnieje mozliwos¢ wynajmu
swietlicy na cele inne, zgodnie z Regulaminem.

2. Celem dziatania $wietlicy jest:

1) popularyzacja amatorskich form artystycznych, ruchu artystycznego, w tym choréw, grup
teatralnych, dziatalnosci plastycznej i innych form artystycznych;

2) rozwdj dziatalnosci kulturalnej adresowanej do roznych grup wiekowych spoteczno$ci
wiejskie;j,

3) promowanie sportu i rekreacji na wsi,

4) organizacja imprez dla mieszkancow wsi (festyny, uroczystosci),

5) organizacja spotkan lokalnych organizacji dziatajgcych na terenie wsi,

6) realizacja spotkan organizowanych przez Burmistrza lub jednostki organizacyjne Gminy,
7) promocja Gminy Gniewkowo,

8) organizacja spotkan soltysa i rady soteckiej z mieszkaficami, organizacjami i Srodowiskami

lokalnymi.

§ 4. Godziny funkcjonowania $wietlic dostosowane sg do potrzeb $rodowiska lokalnego -
mieszkancow i oséb wynajmujacych na cele inne niz statutowe (np. uroczystosci rodzinne).
Jednak o imprezach odbywajacych si¢ w §wietlicy po godzinie 22.00 powinni by¢ informowani

mieszkancy zamieszkujagcy w budynku, w ktorym znajduje si¢ $wietlica.

§ 5. 1 Osoby korzystajace ze swietlic obowigzane sg do przestrzegania obowigzujacego tam
porzadku, w szczegblnosci dbania o mienie znajdujace si¢ w $wietlicy, korzystania
z wyposazenia §wietlicy zgodnie z jego przeznaczeniem, stosowania sie¢ do polecen Gospodarza
Swietlicy.

2. Zabronione jest na terenie §wietlicy lub w jej bezposrednim otoczeniu:

1) palenie tytoniu poza miejscami wyznaczonymi na ten cel;

2) $miecenie, pozostawianie po sobie nieporzadku;

3) uzywanie stow powszechnie uznawanych za nieprzyzwoite;

4) innych zachowan niezgodnych z prawem lub dobrymi obyczajami.

3. Osoba naruszajgca porzadek i tad na terenie $wietlicy, po bezskutecznym wezwaniu do

zaniechania tego rodzaju zachowan moze zosta¢ usunieta ze swietlicy.



I1. Zarzgdzanie majatkiem Swietlic

§ 6. Swietlice stanowia wtasno$é Gminy lub do administrowania nimi Gmina posiada inny tytut
prawny.

§ 7. Zarzadzanie $wietlicami wykonuje podmiot zarzadzajacy okreslony w § 2 pkt 2
Regulaminu.

§ 8. Gospodarz $wietlicy przed objeciem funkcji zapoznaje si¢ z Regulaminem i podpisuje
wykaz urzadzeh oraz sprzetu stanowigcego wyposazenie $wietlicy na dzien objecia funkcji
Gospodarza.

§ 9. 1 Klucze do $wietlicy sg w posiadaniu Gospodarza $wietlicy.

2. Jezeli Gospodarzem $wietlicy jest opiekun, jeden komplet kluczy posiada rdwniez sottys.

§ 10. Korzystanie ze $wietlicy wymaga wczesniejszego uzgodnienia terminu udostepnienia lub
najmu z Gospodarzem $wietlicy oraz Zarzadzajacym $wietlicg i zawarcia umowy najmu.

§ 11. Godziny udostepnienia $wietlicy sg ustalane z Gospodarzem §wietlicy.
I11. Zadania Gospodarzy Swietlicy

§ 12. Do obowigzkow Gospodarzy swietlicy nalezy w szczegdlnosci:

1) utrzymywanie stalego kontaktu z Zarzadzajacym $wietlicag w zakresie spraw dotyczacych
zarzadzania $wietlicg oraz eksploatacji i ut'fzymania budynku, a takze jego urzadzen;

2) utrzymanie tadu, porzadku, higieny wszystkich pomieszczen $wietlicy oraz terenu wokot
niej, jak réwniez chodnika;

3) w okresie zimowym od$niezanie terenu wokot swietlicy, jak rowniez chodnika;

4) wykonywanie drobnych prac awaryjnych na terenie $wietlicy powstatych z r6znych
przyczyn oraz naprawa i konserwacja drzwi i innych urzadzen drewnianych;

5) prowadzenie dokumentacji catorocznego planu funkcjonowania swietlic;

6) prowadzenie rejestru wynajmu i udostepniania obiektu oraz przedkladanie go do
Zarzadzajgcego w terminie do dnia 31 stycznia za rok poprzedni;

7) dbanie o prawidtowe zabezpieczenie dokumentacji i mienia §wietlicy;

8) prowadzenie nadzoru nad warunkami sanitarnymi, ppoz., BHP, urzadzeniami instalacyjnymi
i bezpieczenstwem budynku oraz catosci sprzgtu znajdujgcego si¢ w Swietlicy;

9) zglaszanie Zarzadzajacemu $wietlicg usterek, awarii, a takze szkoéd wyrzadzonych przez
korzystajacego lub osoby trzecie,

10) przekazywanie kluczy do $wietlicy Korzystajgcemu i ich odbieranie.



§ 13.1 Przy kazdorazowym przekazaniu $wietlicy (odptatnie lub nieodptatnie) Gospodarz
swietlicy oraz osoba, na rzecz ktérej nastepuje przekazanie, sprawdzajg stan pomieszczen,
urzadzen i wyposazenia.

2. Z przekazania i odbioru spisuje si¢ protokét zdawczo - odbiorczy, ktéry stanowi Zatgcznik
Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Protokotu zdawczo-odbiorczego nie sporzadza sie, jezeli udostepnienie nastepuje w celu
zorganizowania zebrania wiejskiego lub rady soteckiej, albo z inicjatywy Burmistrza lub

jednostki organizacyjnej Gminy.

IV. Udostepnianie $wietlic i wyposazenia

§ 14. Swietlice wiejskie i wyposazenie udostepniane sg, po uzgodnieniu z Gospodarzem
Swietlicy:

a) mieszkancom Gminy Gniewkowo oraz innym podmiotom niezaliczonym do sektora
finansoéw publicznych i niedziatajacym w celu osiggniecia zysku, realizujacym zadania wlasne
gminy majace charakter uzytecznosci publicznej, a takze innym podmiotom wspomagajgcym
realizacj¢ zadan wlasnych,

b) innym osobom prawnym lub fizycznym, w tym prowadzacym dziatalnos$¢ gospodarcza.

§ 15. Pozastatutowe korzystanie ze §wietlicy i wyposazenia jest odptatne.

§ 16. 1. Z oplat zwolnione sa:

1) jednostki o$wiatowe prowadzone przez Gming Gniewkowo organizujace imprezy dla dzieci
i uczniow oddzialow przedszkolnych, szk6t podstawowych i szkoty ponadpodstawowe;j,

2) lokalne organizacje dzialajace na terenie Gminy Gniewkowo,

3) organizatorzy imprez zleconych przez Gming Gniewkowo lub odbywajgcych si¢ pod
patronatem Burmistrza Gniewkowa,

4) organizatorzy imprez charytatywnych lub patriotycznych uzgodnionych z Burmistrzem
Gniewkowa,

5) organizatorzy realizujacy zadania w ramach umow o partnerstwie i wspotpracy zawartych
z Gming Gniewkowo,

6) stuzby publiczne realizujace zadania wiasne Gminy Gniewkowo w zakresie porzadku
publicznego i bezpieczefistwa  obywateli oraz = ochrony  przeciwpozarowe;j

1 przeciwpowodziowe;j.



2. W szczegblnych przypadkach na zlozony, umotywowany wniosek Burmistrz Gniewkowa
moze zwolni¢ z oplat inne osoby, organizacje lub organizatoréw imprez poza wymienionymi

w § 16 pkt 1.

§ 17.1 W celu udostepnienia $wietlicy nalezy:

1) wypetni¢ wniosek stanowigcy zatacznik nr 2 do Regulaminu;

2) ztozy¢ wniosek u Gospodarza $wietlicy w terminie nie p6zniej niz 14 dni przed planowanym
korzystaniem;

3) uzyska¢ na wniosku opini¢ Gospodarza $wietlicy dotyczaca terminu planowanego
korzystania;

4) zglosi¢ si¢ do Gospodarza swietlicy w celu przejgcia §wietlicy.

2. Wniosku o udostepnienie nie sporzadza si¢, jezeli udostgpnienie nastepuje w celu
zorganizowania zebrania wiejskiego lub rady soteckiej oraz spotkania z mieszkahcami
organizowanego przez Zarzadzajgcego swietlicg.

3. Zaakceptowany wniosek sktada si¢ niezwtocznie w Urzgdzie Miejskim w Gniewkowie celem
sporzagdzenia umowy najmu lub umowy uzyczenia przez pracownika Referatu

Organizacyjnego, Informatyki, Kadr i BHP.

§ 18. Nieodptatne udostepnienie $wietlicy wymaga zawarcia umowy uzyczenia.

§ 19.1 Z chwilag przekazania kluczy, odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo 1 porzadek
w Swietlicy oraz w jej bezposrednim otoczeniu, cigzy na Korzystajacym.

2. Korzystajacy:

1) we wlasnym zakresie przygotowuje pomieszczenia do imprezy (w tym sprzatanie) oraz
kazdorazowo sprzata $wietlice przed zdaniem pomieszczen i kluczy;

2) odpowiada za przestrzeganie przepisow BHP i ppoz oraz wskazowek Gospodarza swietlicy;
3) odpowiada za bezpieczefistwo 0sob korzystajacych ze $wietlicy w trakcie jej udostepnienia;
4) odpowiada za ewentualne dzialania osob trzecich powodujace zniszczenia i uszkodzenia
mienia podczas udostepnienia $wietlicy na cele pozastatutowe, ktore zobowigzany jest usunaé
na wlasny koszt w terminie 7 dni od dnia spisania protokolu zdawczo-odbiorczego.

3. Gmina nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty osobiste i wartosciowe pozostawione

w $wietlicy.



§ 20. W przypadku:

1) niewywigzania si¢ przez Korzystajacego ze zobowigzania okreslonego w § 19 ust. 2 pkt 4
Zarzadzajacy Swietlicag wykona naprawe lub usunie usterke na koszt Korzystajacego;

2) nieuregulowania wplaty, o ktorej mowa w pkt 1 Zarzadzajacy sSwietlicga wystapi do
Korzystajacego o dokonanie wptlaty, w terminie okreslonym w wezwaniu do zaplaty;

3) wplata, o ktérej mowa w pkt 1 dokonywana jest na rachunek bankowy Gminy wskazany

W umowie najmu.

V. Postanowienia koncowe

§ 22. Kazde udostepnienie (w tym na przeprowadzenie zebrania wiejskiego lub rady soteckiej)
oraz wynajem $wietlicy odnotowywane jest w Rejestrze uméw udostepnienia/umoéw wynajmu
dla danej swietlicy, prowadzonym przez Gospodarza $wietlicy (wzory rejestrow stanowig

zalgczniki nr 3 i nr 4 do Regulaminu).




Zalacznik nr 1
do Regulaminu korzystania ze §wietlic wiejskich
Gminy Gniewkowo

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY SWIETLICY WIEJSKIEJ

I. PRZEKAZANIE

1. Przedmiotem przekazania jest $wietlica wiejska polozona w miejSCOWOSCIL.........ccvevverrereenncne
2. Przekazanie $wietlicy wiejskiej Korzystajacemu nastepuje w dnill........cccceeeeiieviiniiiiiicnneenene.
3. Podstawg do przekazania-przejecia jest umowa najmu/ umowa uzyczenia $wietlicy nr
4. Wraz z przekazaniem $wietlicy wiejskiej nastepuje wydanie najemcy:

1) Kluczy od swietlicy wiejskiej,

2) Umeblowania $wietlicy,

3) Wyposazenia technicznego $wietlicy.

5. Strony potwierdzajg, ze

1) Stan techniczny lokalu; bez zastrzezen — ZaStrzeZenia .....c.cvouverivriiecnieeismssnnnecsrssressies
2) Stan techniczny wyposazenia i urzadzen: bez zastrzezen — zastrzezenia ........................
K 00 i SR T 21 (5 1 1 R PP
(podpis przedstawiciela Wynajmujacego (podpis Korzystajacego)

- Gospodarza $wietlicy)



II. ZWROT

1. Zwrot $wietlicy wiejskiej przez Korzystajacego Wynajmujgcemu nastepuje dnia ...................

2. Wraz ze zwrotem $wietlicy wiejskiej nastepuje zdanie Wynajmujgcemu:
1) Kluczy od swietlicy wiejskiej,
2) Umeblowania $wietlicy,

3) Wyposazenia technicznego $wietlicy.

3. Uszkodzenia mienia: Nie wystepujg - Wystepuja

ROAZA] USZKOAZEN.........cveniieiieieieciectee ettt sa st asn sttt saesaees
SPOSOb USUNIECIA USZKOAZEN......c.coveveveeeerereieeicteteteeecteeee ettt sene st ene s

Swietlica zostata przywrécona do stanu pierwotnego dnia...........cevevevevevererereeerereeereeeseeesenenan

(podpis przedstawiciela Wynajmujacego (podpis Korzystajacego)

- Gospodarza $wietlicy)

SURMISTRZ

arn AL wracrkiewicz
Tlona Wodridg-iKur zb/:ﬂfu,:/y_ 1C2



Zatagcznik nr 2
do Regulaminu korzystania ze §wietlic wiejskich

Gminy Gniewkowo

(imig i nazwisko) (miejscowosc¢, data)

(nr telefonu)

Burmistrz Gniewkowa
ul. 17 Stycznia 11
88-140 Gniewkowo

Whiosek o wynajecie/nieodplatne udostepnienie Swietlicy wiejskiej

Prosz¢ o wynajecie/nieodptatne udostepnienie S$wietlicy wiejskiej w miejscowosci

.................................... od dnia.......ccccecveeveeneennee. do dnia.....cceneeeeeneenennee. 0d godz......eee.ee.

inne (wskazag jakie).

Jednoczesnie o$wiadczam, ze zapoznatlem/am si¢ z Regulaminem korzystania ze Swietlic

wiejskich oraz stawkami oplat za wynajem $wietlic wiejskich Gminy Gniewkowo okreslonych

Zarzadzeniem Burmistrza Gniewkowa 8/2025 z dnia 22 stycznia 2025 r. i zobowigzuj¢ si¢ do

ich przestrzegania.

Osoba odpowiedzialna za utrzymanie porzadku i bezpieczenstwa:

1107 s s R

(imie i nazwisko, PESEL, seria i numer dowodu osobistego)



2. Osoba prowadzgca dziatalnos$¢ goSpodarcza: ..........cecevererienierenienenienenenieseeseeseestessessnneene

(imie i nazwisko osoby reprezentujacej podmiot, NIP podmiotu)

(podpis Wnioskodawcy)

(podpis Gospodarza $wietlicy)

*niepotrzebne skresli¢




Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych, Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016), zwanego dalej RODO informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest: Urzad Miejski Gniewkowo, ul. 17
stycznia 11, 88-140 Gniewkowo, reprezentowana przez Burmistrza Gniewkowa.

2) Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt mozliwy za
posrednictwem adresu e - mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w zwiagzku z art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w celu
wykonania umowy, ktérej Panstwo jestescie strong.

4) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt. 3 Panstwa
dane osobowe moga by¢ udostepniane organom wiadzy publicznej oraz podmiotom
wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajacym na zlecenie organdéw wladzy publicznej, w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow prawa.

5) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, po zakonczeniu
obowigzywania oferty, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

6) Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji
mig¢dzynarodowe;j.

7) Przy przetwarzaniu danych osobowych nie bedzie uzywane zautomatyzowane
podejmowanie decyzji, ani profilowanie.

8) Posiadacie Panstwo prawo dostgpu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, prawo
do usuniecia danych, jezeli nie zachodza przestanki prawne do ich przetwarzania, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych.

9) Posiadacie Pafistwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku gdy Panstwa dane osobowe

przetwarzane sg niezgodnie z przepisami RODO.
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Zakacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 8/2025

Burmistrza Gniewkowo z dnia 22 stycznia 2025 r.

Stawki oplat za wynajem Swietlic wiejskich oraz pomieszczen przynaleznych

stanowigcych wlasno$¢ Gminy Gniewkowo

§ 1. 1. Za pozastatutowe korzystanie ze swietlic wiejskich Gminy Gniewkowo przez osoby
fizyczne lub prawne, w tym prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza ustala sie stawki oplat
obejmujace pelne koszty zwigzane z ich utrzymaniem:

1) dla mieszkancéw Gminy Gniewkowo 400,00 zt brutto za dobe;

2) dla wynajmujacych spoza Gminy Gniewkowo 600,00 zt brutto za dobe.

§ 2. 1. Stawki okreslone w § 1 zawierajg nalezny podatek VAT.
2. Opfaty za wynajem uiszcza si¢ na podstawie zawartej umowy najmu oraz wystawionej

faktury VAT, na konto bankowe Gminy Gniewkowo w terminie wskazanym na fakturze.

§ 3. 1. Korzystajgcy zobowigzany jest do uiszczenia oplaty za wode oraz energi¢ elektryczng
zuzyta w trakcie trwania wynajmu/ uzyczenia.
2. Wysokos¢ optaty, o ktorej mowa w ust. 1, obliczana jest na podstawie stanu licznikow w

chwili rozpoczgcia oraz zakonczenia wynajmu, zgodnie z obowigzujgcymi stawkami.

§ 4. Oplaty ZAIKS na publiczne wykonywanie i publiczne odtwarzanie utworéw uiszcza

Korzystajacy.




