Zarzadzenie Nr 24/2024

Burmistrza Gniewkowa

zdnia 12 lutego 2024 r.

w sprawie powolania zespolu do przygotowania wyboréow do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw
wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborow wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast
zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1,3,5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U z 2023 1. poz. 40 ze zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 stycznia
2024 r. w sprawie zarzadzenia wyboréw do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic
m.st. Warszawy oraz wyboréw wojtow, burmistrzow i prezydentow miast (Dz. U. z 2024 r., poz. 109)

zarzadzam, co nastepuje:

.§1.Powoluje; zespot do organizacyjno-technicznego przygotowania wyboréow do rad gmin, rad powiatow,
sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wybordw wojtow, burmistrzow i prezydentow
miast w zakresie nalezgcym do kompetencji Burmistrza Gniewkowa, zgodnie z kalendarzem wyborczym w

nastepujacym sktadzie:

Lp

Imie¢ i nazwisko

Stanowisko

Czynnosci

1

Jadwiga Stefanska

Inspektor—
koordynator
wyborczy

-koordynowanie wspdtpracy w ramach zespotu,
-wspotdziatanie z Delegaturg KBW,

-wspoldziatanie z Urzednikiem Wyborczym, -
koordynowanie dziatan w zakresie przygotowania
wyborow,

-obstuga okw i MKW w Gniewkowie,
-przygotowanie diet do wyptlaty dla cztonkéw okw i
MKW;

-zakup artykutow biurowych oraz wyposazenia do
nowych lokali wyborczych,

-przygotowanie informacji oraz wzoru wniosku w
zakresie transportu 0sdb niepetnosprawnych oraz
wieku powyzej 60 lat do i z lokalu wyborczego,
przyjmowanie wnioskow dot. zapewnienia tego
transportu (art. 37¢ KW),

-koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem
tras bezptatnego, gminnego przewozu pasazerskiego
(art. 37 f KW);

-dyzury w UM.

Wioletta
Kucharska

Skarbnik Gminy

-wprowadzenie do budzetu Gminy i
rozdysponowanie dotacji celowej na wybory.




Katarzyna
Rzepka

Anna
Wiesiolowska

Justyna
Podkowinska

Marta Swiergiel

-przygotowanie do wyptaty naleznosci pienigznych
przystugujacych cztonkom okw i MKW;

- przygotowanie do wyptaty naleznosci pienieznych
przystugujacych osobom przygotowujacym lokale;
- przygotowanie do wyplaty naleznosci pieni¢znych
przystugujacych obstudze wyborow;

- przygotowanie do wyplaty naleznosci pieni¢znych
przystugujacych mezom zaufania.

-ksiegowanie wydatkéw w ramach dotacji celowej na
wybory oraz transport, rozliczenie tych dotacji.

-dekretacja rachunkow, faktur oraz umow
zwigzanych z wyborami,
-dyzur w UM.

-wplata naleznosci pieni¢znych przystugujacych
cztonkom okw oraz MKW, osobom
przygotowujacym lokale, obstudze wyborow i
mezom zaufania.

Anna Mroz

Izabela Kluza-
Dominik

Z-ca Kierownika
USC

Podinspektor

-obstuga CRW,

-przygotowanie spisow wyborcow i ich weryfikacja,
-przyjmowanie i zatatwianie wnioskow dot.
petnomocnictw do gltosowania,

-przyjmowanie i zatatwianie wnioskow o ujecie w
statym obwodzie gtosowania (art.19 § 31 9; art.19 §
4 KW)

-przyjmowanie wnioskow o udostgpnienie danych o
osobach, ktorych dane przetwarzane sg w CRW
(art.36 KW),

-przyjmowanie reklamacji na nieprawidtowosci w
CRW (art.22 § 1-2 KW);

-dyzur w ewidencji ludnosci w dniu wyborow.

-zastepstwo p.Anny Mréz w w/w czynnosciach;
-dyzur w ewidencji ludnosci w dniu wyboréw;
- otwarcie i zamknigcie lokalu OKW Nr 2.

Marek Bilicki

Inspektor

Pehienie funkcji koordynatora gminnego ds.
informatyki zgodnie z uchwatg PKW Nr 42/2024 z
dnia 7 lutego 2024 r. , a w szczegdlnosci:
-powolanie, przygotowanie oraz wspotpraca z
operatorami obwodowymi;

-dyzur informatyczny w dniu wyboréw zwigzany z




Marek Panfil

Pomoc
administracyjna

-dyzur zwigzany z przyjmowaniem wynikow
glosowania od okw.

Realizacja zadan wynikajacych z uchwaty PKW Nr
42/2024 z dnia 7 lutego 2024 r. , a w szczegdlnosci:
-obstuga informatyczna okw i MKW w Gniewkowie;
-zapewnienie niezbednego sprzetu do lokali
wyborczych;

-wprowadzanie danych do WOW;

-dyzur zwigzany z przyjmowaniem wynikow
glosowania od okw.

Marcin
Podkowinski

Slawomir
Koscinski

Tomasz Nowak

Referent

Kierowca

Robotnik

-weryfikacja tras bezptatnego, gminnego przewozu
pasazerskiego (art. 37 f KW),

-transport zgloszen gtosowania korespondencyjnego
z Bydgoszczy.

-realizacja transportu osdb niepetnosprawnych do i z
lokalu wyborczego (art. 37¢ KW);

-ochrona czgsci lokali okw; ,
-transport przewodniczacych okw z protokotami;
-transport Przewodniczacego MKW 2z wynikami
wyborow do Bydgoszczy.

-przygotowanie lokali okw,
-transport kart do glosowania do lokali okw;
-transport przewodniczacych okw z protokolami.

-przygotowanie lokali okw,
-transport kart do glosowania do lokali okw;
-transport przewodniczacych okw z protokotami.

Maria Bebenek

Referent d.s. obstugi
klienta, goniec

Plakatowanie urzedowych ogloszen, komunikatow.

Magdalena
Tyburek

Inspektor ds. szkolen,
kadr i BHP

Przygotowywanie uméw-zlecen.

Agnieszka
Gremplewska

Inspektor

-przygotowanie artykutow biurowych dla
poszczegblnych okw,

-pomoc w przyjmowaniu depozytow z wyborow;

- koordynowanie przywozu przewodniczacych okw z

protokotami do UM.




§2.Zadaniem zespotu, o ktorym mowa w § 1 jest zapewnienie:
-odpowiedniego przygotowania i przeprowadzenia wyboréw na terenie Gminy;
-obstugi i techniczno-materialnych warunkéw pracy obwodowych komisji wyborczych;
-warunkow pracy umozliwiajacych prawidtowe wykonywanie zadan przez Urzgdnika
Wyborczego.

§3.Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gniewkowie do udzielania zespotowi
wszelkiej, niezbednej pomocy przy realizacji jego zadan.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w sposéb
ZWYCZajowo przyjety.
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