Zarzadzenie nr 121/2022
Burmistrza Gniewkowa
z dnia 19 sierpnia 2022 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Gniewkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie

gminnym (T.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559; zm.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1005 i poz. 1079)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do Zarzadzenia Nr 165/2019 Burmistrza Gniewkowa z dnia 15
listopada 2019 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Gniewkowie wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1

§ 17 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

§ 17. Do zadan Referatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska, Gospodarki Komunalnej i
Lokalowej nalezy w szczegolnosci:

1.

2.
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Wspotpraca z rolnikami w zakresie potrzeb przeprowadzania szkolen i
pozyskiwania funduszy PROW.
Wspotpraca z jednostkami dziatajgcymi na rzecz rolnictwa z zakresu produkgii
ro$linnej i zwierzece,;.
Wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi w tym:

a) prowadzenie rejestru.
Szacowanie strat w rolnictwie.

. Realizacja zadan wynikajgcych z prawa towieckiego oraz wspotpraca z kotami

towieckimi dziatajgcymi na terenie Gminy.
Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego.
Przyjmowanie zgtoszen w przypadku wystgpienia chorob zakaznych zwierzat.
Wyznaczanie rzeczoznawcédw do szacowania wartosci rynkowej zwierzat.
Realizacja ustawy o ochronie zwierzat, w tym:
a) wydawanie zezwolen na utrzymanie pséw ras agresywnych,
b) prowadzenie rejestru,
c) realizacja programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat. Wydawanie zezwolen dla
przedsiebiorcow w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami.

10.Wydawanie zaswiadczen.
11.Realizacja zadan wynikajgcych z prawa wodnego oraz wspotpraca z

podmiotami dziatajgcymi w tym zakresie.

12.Wspotpraca z Urzedem Statystycznym.



13.Przyjmowanie zawiadomienia o wystgpieniu organizmow szkodliwych i
przekazywanie wojewddzkiemu inspektorowi informacji o wystgpieniu lub
podejrzeniu wystgpienia organizmu szkodliwego.

14.Realizacja zadan natozonych ustawg Prawo ochrony srodowiska, w tym:

a. wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach,
b. udostepnianie informacji o $srodowisku.

15.Monitorowanie i aktualizacja Programu Ochrony Srodowiska i Planu
Gospodarki Odpadami.

16.Nadzor nad utrzymaniem czystosci i porzadku w gminie i wspotpraca w tym
zakresie z Przedsiebiorstwem Komunalnym.

17.Prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku
w gminie.

18.Prowadzenie ewidenciji:

a) zbiornikow bezodptywowych,
b) przydomowych oczyszczalni $ciekow,
c) umow zawartych na odbiér odpadéw komunalnych.

19.Wydawanie zezwolen na odbior statych i cieklych odpadéw komunalnych.

20.Realizacja zadan natozonych na gmine ustawg o lasach.

21.0chrona gleby i wod lesnych.

22.Wykonywanie zabiegow profilaktycznych i ochronnych w lasach gminnych.

23.Zaktadanie i utrzymywanie w nalezytym stanie terendw zieleni i zadrzewien.

24.0Organizowanie prac zadrzewieniowych na terenie stanowigcym wiasno$é
komunalna.

25.Wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow.

26.Wymierzanie kar pienieznych za samowolne usuniecie drzew i krzewdw.

27.Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie- prawo geologiczne i gérnicze.

28.Koordynowanie catoksztattu dziatalnosci w zakresie ochrony przyrody.
29.Administrowanie, gospodarowanie i zarzadzanie gminnym zasobem
lokalowym.

30.Przygotowywanie wieloletnich programéw gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy oraz zasad wynajmowania lokali wchodzgcych w sktad
mieszkaniowego zasobu gminy.

31.Przygotowywanie propozyciji stawek czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej
lokali mieszkalnych.

32.Przyznawanie lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastepczych oraz
zapewnienia w razie potrzeby czasowego zakwaterowania oséb zwolnionych z
zaktadow karnych.

33.Prowadzenie spraw z zakresu stosowania zasad porzgdku domowego.

34.Rozstrzyganie spraw dotyczgcych zajmowania przez tg samg osobe lub
matzonkéw dwdch mieszkan komunalnych.

35.Przekwaterowanie najemcy do lokalu zamiennego.

36.Przydziat zwolnionych izb w lokalach wspolnych.

37.Przydziat lokali socjalnych.

38.Wyrazanie zgody na podnajem catego lokalu.

39.Uregulowanie uprawnien do lokalu oséb pozostatych w nim po $mierci lub
wyprowadzeniu sie gtbwnego najemcy.

40.Przekwaterowanie do innego lokalu mieszkalnego oséb z budynkdéw
przeznaczonych do remontu lub rozbiérki.

41.Prowadzenie spraw zwigzanych z ogrodami dziatkowymi.



42.Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic i
obiektow fizjograficznych oraz numeraciji.
43.Zarzad nieruchomos$ciami wspolnymi.
44.Przejmowanie zaktadowych budynkéw mieszkalnych.
45.Egzekucja w sprawach lokalowych i usuwania skutkdw samowoli lokalowej.
46.Prowadzenie dokumentacji dotyczgcej cmentarzy, w tym cmentarzy
wojennych:
a. decydowanie o zamknieciu cmentarza,
b.  organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami
wojennymi.
47.Koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych 2z realizowaniem polityki
przestrzennej Gminy Gniewkowo.
48.Koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych ze sporzgdzaniem lub zmiang
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego dla miasta i gminy
Gniewkowo
49.Koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych ze sporzadzaniem lub zmiana
studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego miasta i
gminy Gniewkowo.
50.Prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego.
51.Wydawanie wypisow i wyrysow z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy Gniewkowo.
52.Wydawanie wypiséw i wyrysow ze studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Gniewkowo.
53.Prowadzenie rejestru wnioskdbw o sporzgdzenie miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego.
54.Prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami w zwigzku ze zmiana wartosci
nieruchomosci w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego.
55.Ustalanie warunkoéw zabudowy i zagospodarowania terenu.
56.Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego.
57.Prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o lokalizaciji
inwestycji celu publicznego.
58.0cena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym miasta i gminy Gniewkowo
i przygotowanie wynikdéw tej oceny.
59.Zbywanie praw: wlasnoéci i prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci
stanowigcych wtasnos¢ gminy.
60.Nabywanie nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan gminy.
61.Komunalizacja gruntow.
62.Prowadzenie ewidencji gruntow komunalnych.
63.Ujawnianie prawa wtasnos$ci gminy w ksiegach wieczystych.
64. Sporzadzanie informacji o stanie mienia gminnego.
65.Gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci:
a. przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,
b. aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu,
C. sporzgdzanie uméw uzyczenia,
d. sporzadzanie umoéw dzierzawy gruntéw gminnych i naliczanie czynszéw
dzierzawnych.

Poszczegdlne stanowiska przy znakowaniu spraw uzywajg symboli:



1) Kierownik referatu - ,RSrGK”

2) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i przyrody -,08”
3) Stanowisko ds. gospodarki komunalne;j i lokalowe;j -,,GK”
4) Stanowisko ds. rolnictwa i melioraciji - ,RM”.
5) Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej - ,,RGp”
6) Stanowisko ds. sprzedazy nieruchomosci - ,RSn”

2. § 18 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

§ 18. Do zadan Referatu Inwestycji, Budownictwa i Zamowien Publicznych nalezy w
szczegolnosci:

1. Prowadzenie aktywnych dziatan w celu pozyskiwania i uruchamiania $rodkéw
finansowych dostepnych w ramach funduszy pomocowych z Unii Europejskiej
oraz z innych zrodet.

2. Opracowywanie — przy udziale innych pracownikéw Urzedu — wnioskéw lub
innych dokumentow koniecznych do pozyskania i uruchomienia srodkow, o
ktérych mowa w pkt. 1.

3. Podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania podmiotow chetnych do
inwestowania na terenie Gminy.

4. Zarzadzanie drogami gminnymi.

5. Utrzymanie drog gminnych i chodnikow.

6. Organizacja i bezpieczenstwo ruchu na drogach gminnych.

7. Nadzér nad budowg i konserwacjg drég gminnych, ulic, mostéw, placow,

chodnikéw oraz nadzor nad ich eksploatacja.

8. Prowadzenie kontroli oznakowania drég gminnych.

9. Wydawanie zezwolenh na zajecie pasa drogowego drég gminnych.

10.Prowadzenie ewidencji drog gminnych i obiektow mostowych.

11.Wspotpraca z Zaktadem Energetycznym w zakresie o$wietlenia drogowego na
terenie gminy.

12.Wspodtpraca z Przedsiebiorstwem Komunalnym w zakresie zimowego
utrzymania drég gminnych.

13.Prowadzenie postepowan dotyczgcych zamdéwien publicznych w zakresie
przewidzianym w ustawie — Prawo zaméwien publicznych i przepisach
wykonawczych do ustawy.

14. Sporzgdzanie sprawozdan dotyczgcych udzielonych zaméwien publicznych.

15.Prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego
wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

16.0Opracowywanie projektéw plandéw finansowych dotyczacych inwestycii
gminnych i analizy mozliwosci w zakresie zrodet ich finansowania.

17.Przygotowywanie kompletnej dokumentacji do ogtoszenia i przeprowadzenia
przetargébw na wykonawstwo robot w zakresie realizowanych inwestyciji.

18.Nadzoér techniczny nad inwestycjami realizowanymi przez Gmine.

19. Typowanie , nadzorowanie i rozliczanie remontéw obiektow gminnych.

20.Wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy Prawo energetyczne dotyczgcych
zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe.

21.Przygotowywanie sprawozdan z realizowanych inwestyciji i remontow.

22.0chrona dobr kultury i zabytkow.

23.Prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem obywatelskim.



24.Prowadzenie postepowania rozgraniczeniowego.

25.Prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem nieruchomosci.
26.Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optaty adiacenckie;j.
27.Prowadzenie Punktu Obstugi Inwestora.

Poszczegolne stanowiska przy znakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Kierownik referatu - ,RFIBZ’
2) ds. projektéw Unii Europejskiej - ,RPU’
3) ds. drog - ,RD”
4) ds. zamowien publicznych - ,RZp”
5) ds. projektow inwestycyjnych - ,RPV”
6) ds. budownictwa - ,RB”

7) ds. podziatéw nieruchomosci - ,RPn”

§ 2. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2022 roku.
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