
ZARZĄDZENIENR6212022
BURMISTRZA GNIEWKOWA

z dnla 29 lrwietnia 2022 r.

w sprawie powołania komisji przetargowej do przeprowadzenia postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego

Na podstawie ar1. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samoruądzię gminnym
(Dz.IJ. z 2022 r. poz. 559 z póżn. zm.) w związku z art. 53, a|1. 54 i, art,55 ustawy z dnia 11
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. lJ. z 2021 r' poz. 1129 z późn. zm.)
zar ządzam, co następuj e :

1. Powotaó komisję przetargową w sktadzie:s
1)
2)
1)
4)
5)

Przewodniczący Komisji
Sekretarz Komisji
Członek Komisj i
Członek Komisji
Członek Komisj i

. Magdalena Kłosowska
- Agnieszka Piasecka
- Anna Nawrocka
- Monika Karczewska
- Marek Bilicki

$ 2. Komisja przetargowa powołana jest do przeprowadzenia postępowania o udzielente
zamówienia publicznego pod nazwą: ,,Zakup sprzętu komputerowego w ramach rea|izacji
projektu grantowego: Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym- Granty
PPGR''.

$ 3. Komisja przetargovra otrzyfi7a następujące dokumenty zapewni aj ące poprawne
przeprowadzente postępowania o udzielenie zamówienia publicznego tj. :

1) Specyfrkację Warunków Zamówienia wraz z załącznikami,
2) inne niezbędne do przeprowadzenia postępowania.

$ 4. Do zadań komisji przetargowej będzie należato między innymi:
1) ocena złoŻonych ofert pod względem formainym i mery'torycznym'
2) rozpatrywanie ofert niepodlegających odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kyteriami

przyj ętymi w specyfikacji warunków zamówienia,
3) wybór najkorzystniej szej ofer1y zgodnie z przepisami działu III, rozdziału 5 ustawy

Prawo zamówień publicznych.

s 5. 1. w sprawach spomych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnięó w głosowaniu
zwykłą większością głosów. W przypadku równej liczby głosów rozstrzyga głos
Przewodniczącego Komisj i.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, członek komisji przetargowej nie moŻe
wstrzymaÓ się od głosu. Może natomiast za:Żądać załączenia jego pisemnego stanowiska do
protokotu.

3. Dla skuteczności czynności podejmowanych przez komisję przetafgową wymagana jest
obecnośó co najmniej połowyjej członków.

$ 6. 1. Komisja rozpocznie pracę z dniem powołania.
2' Komisja zakoitczy pracę z chwilą wykonania ostatniej czynności w postępowaniu

o udzielenie zamówienia publicznego, co stanowi podstawę do zatwierdzenia protokołu
po stępowania przez Blrmistr za.

/ł.



$ 7. Niezbędną obstugę pracy komisji zapewni sekretarz komisji.

E8.1.UpoważniasięPrzewgdniczącegokomisjidozasięganiaopiniiinnychekspertów
lub iiegłych w koniecznych przypadkach.

$ 9. Regulamin pracy komisji przetalgowej stanowi załącmik do niniejszego zauądzenia.

$ 10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania'
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Załącznik do zarządzęnia Nr 62l202f
Burmistrza Gnięwkowa

z dnia 29 kwietda 20ff r .

REGULAMIN PRACY KoMISJI PRZETARGoWEJ PowoŁANEJ Do

PRZEPRoWADZENIA PoSTĘPoWANIA o UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
PUBLICZNEGO

d|a postępowania pn.:

Zakup sprzętu kornputerowego w ramach realizacji projektu grantowego: Wsparcie

dzieci z rodzin peg€erowskich w rozwoju cyfrowym- Granty PPGR

RoZDZI.AŁ|
Postanowienia ogólne

s1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ''regulaminem'', okeśla tryb pracy

komisji przetargowej powoływanej do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia pub1icznego, zwanej dalej,,komisją'.
2. Regulamin stosuje się do komisji powołanej na podstawie ań. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11

wTześnia 2019 r. _ Prawo zamówień pub1icznych (Dz' |J, z 202I r. poz. 11f9

Z póżn. zm.), zwanej da1ej ,,ustawą Pzp''.
3. W zakesie nieuregu1owanym w regulaminie stosuje się przepisy ustawy Pzp.

4' Ilekroó w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiającego należy pod tym pojęciem

rozumieć także osobę wykonującą czynności zastrzezone dla kierownika zamawiającego'

Rozdział II
Tryb pracY komisji

s2
1. Komisja rozpoczyna działalnośó z dniem powołania.

2, Członkowie komisji wykonują powierzone im czynności w sposób bezstronny, rzetelny

i obiekty"vrny, kierując się wyłącznie przepisami prawa o|az swoją wiedzą i

doświadczeniem.
3. CzłoŃowie komisji zobowi ązani są do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie

odrębnych przepisów oraz do przestrzegania szczegółowych wymagń i zasń

dotyczących ochlony informacji niejawnych okreś1onych w odrębnych przepisach.

4, Pracami komisji kieruje przewodniczący komisji.

1. Komisja pracuje kolegialnie.
s3
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Przewodniczący komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzeń, biorąc pod uwagę
uzasadnione wnioski członków komisji, tak aby umożliwió w1pełnianie przez nich
innych obowiązków służbowych.
Z posiedzenta komisji może zostać spotządzony protokół, w którym w szczególności
opisuje się: przebieg posiedzenia, rtyniki głosowń, czynności dokonane przez
przewodniczącego / seketarza / człoŃa komisji, zadania przydzielone członkom komisji
w zakesie ich obowiązków przez przewodniczącego komisji. Brak podpisu

któregokolwiek z członków komisji biorących lóział w danym posiedzeniu komisji
powinien zostaó odnotowany ptzez przewodniczącego komisji w protokole z posiedzenia

komisji. Jeżeli powodem braku podpisu są zastrzezenia co do zgodności z przepisami

ustawy, do protokohs załącza się również pisemne zastrzeżenia członka komisji.
Komisja przyjmuj e rozsttzygnięcia w obecności co najmniej połowy jej członków, w
drodze głosowania lub na podstawie sumy albo średniej arytmetycznej indywidualnych
ocen.
W przypadku obecności mniej niż połowy członków komisji jej przewodniczący odtacza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Członek komisji niezgadzapcy się z przyjętym rozstrzygnięciem komisji obowipany jest

do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrębne)' które
dołącza się do protokołu posiedzenia (eśli został sporządzony).
Cztonkowie komisji, którzy nie brali udziału w posiedzeniu komisji, potwierdzają
pisemnie zapoznanie się z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje się
odoowiednio.

s4
Członkowie komisji składają pisemne oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o
których mowa w art. 56 ustawy Pzp i przekazująje sekretarzowi komisji.
ZłoŻenie oświadczenia, o którym mowa w ań. 56 ustawy Pzp następuje w chwili
okeślonej w art. 56 ust. 4, 5, 6 usta\Ą,y PZp.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postępowania okoliczności, o których
mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, członek komisji obowiązany jest niezwłocznie
wyłączyÓ się z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego,
powiadamiając o tym na piśmie przewodniczącego komisji oraz kierownika
zamawiającego' a w przypadku przewodniczącego komisji. kierownika zamawiającego.
Czynności w postępowaniu o udzielęnie zamówienia publicznego podjęte przez osobę
podlegającą wyłączeniu po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których
mowa w art' 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, powtarza się, z wyj ątkiem otwarcia ofeń oraz
innych czynności faktycznych niewpływających na wynik postępowania'
Postanowienie ust. 4 stosuje się odpowiednio w przypadku niezłożenia przez członka
komisji oświadczenia lub złożenia oświadczenia nieprawdziwego.

2.

3.

4.
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Komisja moŹe wnioskowaó do Burmistrza o powotanie biegłego do wykonania

okeślonych w toku jej prac czynności, jeże1i do ich wykonania wymagane jest

posiadanie wiadomości specjalnych'
Wniosek powinien zawieruÓ okeślęnie przedmiotu opinii, termin jej sporządzenia oraz

szacowale koszty wynagrodzenia biegłego , a takŻe _ o ile jest to moiliwe _ wskazanie

kandydatury biegłego.
3. Biegli przedstawiają swoje opinie na piśmie, a na Żądanie komisji mogą uczestniczyć w

jej pracach z głosem doradczym.
4' Postanowięnia $ 4 stosuje się odpowiednio do biegłych'

$ó
1. W zakresie przeprowadzenia postępo.\łania o udzielenie zamówienia publicznego

komisja wykonuj e w szczególności następuj ące czyirności :
I) przekazu)e do opublikowania ogłoszenie o zamówieniu;
2) przekazuje do opublikowania ogłoszenie o zmianie ogłoszenia o zamówieniu;

3) zamieszcza na stronie intemetowej prowadzonego postępowania wszystkie dokumenty

(w tym ogłoszenia) i informacje wymagane ustawą do opublikowania w ramach

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
4) przygotowuje propozycje wyjaśnień dotyczących treści specyfikacji warunków

zamówienia;
5) przygotowuje i przedkłada Burmistrzowi projekty dokumentów wymagarrych

przepisami ustawy;
6) dokonuje otwarcia ofert/ ofert dodatkowych;
7) ptzekazl4e Prezesowi IJrzędu Zamówień Publicznych informację z otwarcta ofertJ

ofert dodatkowych;
8) dokonuje badania i oceny ofert;
9) wzywalwnioskuj e do Burmistrza o zatwierdzenie wezwania wykonawców do

uzupełnienia lub wyjaśnienia dokumentów wymaganych od wykonawców lub do

wyjaśnienia treści oferty;
10) wnioskuje do Burmistrza o wyk1uczenie wykonawców w przypadkach przewidzianych

ustawą;
11) wnioskuje do Burmistrza o odrzucęnie ofert w przypadk ach ptzevńdzianych ustawą;

12) przygotowuje propozycję wyboru oferty naj korzystniej sz ej bądż wnioskuje do

Burmistrza o unieważnienie postępowania;
13) dokonuje analizy wniesionych środków ochrony prawnej oraz przedstawta

Burmistrzowi rekomendację dotyczącą odpowiedzi na odwołanie albo odpowiedzi na

informację o podjętej niezgodnie z przepisami' czynności lub zaniechaniu cz}łrności;

14) przedstawia Burmistrzowi propozycje w zakesie wnioskowania do wykonawców o

przedłl:żzenie termiml związania ofertą, przedłuienie okesu ważności wadium, a także

w zakesie zatrzymaniawadium - w przypadkach okeślonych ustawą;

M



15) przygotowuje projekt informacji do wykonawców o zawieszeniu biegu terminu

zwiayzaria ofeftą;
16) przekazl1e ogłoszenie o udzieleniu zamówienia;

| 7) sporządza pro1okól postępor,tania.

Rozdział III
Prawa i obowiazki członków komisji

$7
Biorąc udział w pracach komisji członkowie komisji mają prawo w szczególności do:

1) dostępu do wszystkich dokumentów zwi aganych z pracą w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zgłaszania przewodniczącemu komisji w każdym czasie uwag i problemów

dotyczących funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powołanie biegłego.

s8
1. Do obowiązków członka komisji naleiy w szczególności:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) badanie i ocena ofert oraz ztoizorlych przez wykonawcę dokumentów podmiotowych

pod wzg1ędem formalnym i merytorycznym;
3) złoŻenie oświadczenia w zakresie okeślonym w art. 56 ustawy Pzp'

2. Do obowiązków członka komisji' nie będącego przewodniczącym ani sekretarzem

komisji, należy w szczególności:
1) wykonywanie czynności powierzonych im zgodnie z $ 6 ust. 1 regulaminu, w tym

zadań wy znaczony ch pr ze z pr zewodniczące go komi sj i ;
2) niezwłoczne informowanie przewodniczącego komisji o okolicznościach, które

uniemożliwiają udział w pracach komisji.

se
1. Do obowiązków przewodniczącego komisji, poza obowiqzkami wskazanymi w $ 8 ust.

1 regulaminu, należy w szczególności:
1) organizowanie prac komisji, w tym wznaczanie terminów posiedzeń komisji;

2) prowadzenie posiedzenia komisji;
3) iozdzielenie pomiędzy członków komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacj i postępowania o udzie]enie

zamówienia publicznego ;
4) informowanie Burmistrza o problemach zvtiązanych z pracami komisji w toku

poStępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

f. Przewodniczący reprezentuje komisję wobec osób trzecich.



$10
1. Do obowiązków sekretarza komisji na1eŹy w szczególności:

1) dokumentowanie czynności komisji, w tym sporządzenie protokołu postępowania

wraz z załączn1kafi|,
2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczącym posiedzenia komisji;

3) opracowywanie projektów dokumentów przygotowywanych przez komisję;

4) odebranie od członków komisji pisemnych oświadczeń w Zakesie okeślonym w ań.

56 ustawy i włączenie wsk azarLych oświadczeń do dokumentacji postępowania;

5) prowadzenie obsługi techniczno. organizacyjnej prac komisji;
6),ldział. w opracowYwaniu treści wniosków, odpowiedzi i wystąpień związanych

z prowadzonym postępowaniem;
7) prowadzenie korespondencji;
8) przestrzeganie zasady pisemności w zakresie określonym ustawą;

\- 
9) czuwanie nad prawidłowym wypełnianiem dokumentacji postępowania przez

czloŃów komisj i:
10)odpowiadanie za dokumentację dotyczącą prowadzonego postępowania.

przechowywanie dokumentów związanych z postępowaniem;
1 1) przygotowanie dokumentacji postępowania w celu:

a) udostępnienia jej wykonawcom oraz biegłym;
b) przekazania właściwym organom prowadzącym postępowania wyjaśniające lub

kontrole;
c) dokonania jej archiwizacj i.

l2,; zastępowanie i wykonywanie
nieobecności.

zadań przewodniczącego komisji w czasie jego

2. Sekłetarz komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazante

odpowiednich dokumentów Burmistrzowi, wykonawcom, Urzędowi Zamówien

Publicznych.

Rozdział IV
Zakoft czenie prac komisji

s11
1. Seketarz komisji przekazuj e Burmistrzowi do zatwierdzenia pisemny protokół

postępowania wraz z załącznikami.
2. Komisja kończy działanie z chwi1ą wykonania ostatniej czynrrości w postępowaniu o

udzielenie zamówienia publicznego, co stanowi podstawę do zatwierdzenia protokołu

po stępowania pr zez Blxmistr za.


