Zarzadzenie nr 60/2022
Burmistrza Gniewkowa
z dnia 25 kwietnia 2022 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Gniewkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (T.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W zataczniku do Zarzadzenia Nr 165/2019 Burmistrza Gniewkowa z dnia 15
listopada 2019 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Gniewkowie wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. § 11 ust. 1 pkt 3 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

3) Referat Spraw Obywatelskich, Spotecznych, Promocji Zdrowia i Sportu.
2. W § 12 dodac¢ ust. 6 w nastepujacym brzmieniu:

6. Gtowny specjalista ds. oswiaty.
3. § 16 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

§ 16. Do zadan Referatu Spraw Obywatelskich, Spotecznych, Promocji Zdrowia, i
Sportu nalezy w szczegoélnosci:

Rejestracja danych o miejscu pobytu statego oraz czasowego osob.

Rejestracja danych o urodzeniach, zgonach, zmianach danych zgodnie z

ustawg o ewidencji ludnosci.

Przygotowywanie decyzji dotyczacych ewidencji ludnosci.

Sprawozdawczos¢ z zakresu ewidencji ludnosci.

Prowadzenie statego rejestru wyborcow dla gminy Gniewkowo.

Prowadzenie spraw z zakresu zgromadzen oraz bezpieczenstwa imprez

masowych.

Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z powszechnym obowigzkiem obrony

oraz wspotdziatanie w tych sprawach z organami wojskowymi.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych 2z obowigzkiem posiadania dowodu
osobistego.

9. Realizacja zadan z zakresu obrony cywilne;.

10. Prowadzenie spraw dotyczacych zarzgdzania kryzysowego i ochrony ludnosci.

11. Prowadzenie magazynu OC.

12. Realizacja zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych.

13. Prowadzenie catosci spraw dotyczacych akcji kurierskiej.

14. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.
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Koordynacja zadan z zakresu ochrony zdrowia na terenie miasta i gminy.
Organizowanie spotkan promujgcych zdrowy styl zycia.

Realizacja zadan w zakresie kultury fizycznej.

Prowadzenie spraw z zakresu wychowania w trzezwosci i przeciwdziatania
alkoholizmowi.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii i
ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie.

Prowadzenie ewidencji przedsiebiorcow.

Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem targdw i targowisk
miejskich.

Realizacja zadan zwigzanych z budowg spoteczenstwa informacyjnego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Przygotowywanie projektu — spisywanie ustnych oswiadczen woli
spadkodawcy.
Promowanie dziatalno$ci organizacji pozarzagdowych w $rodkach masowego

przekazu.

Wspétpraca z organizacjami mtodziezowymi.

Podejmowanie dziatan majacych na celu wspieranie i upowszechnianie idei
samorzgdowe] ws$rdd miodziezy, a zwlaszcza udzielanie pomocy
zainteresowanym $rodowiskom w realizacji zamierzen bedacych w ich
kompetencjach.

Aktywizacja mtodziezy do uczestnictwa w zyciu Gminy.

Prowadzenie spraw zwiazanych z organizacjami pozarzgdowymi,
stowarzyszeniami i fundacjami, w tym udzielanie i rozliczanie dotaciji.
Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa obywatelska.

Poszczegdlne stanowiska przy znakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Kierownik referatu - ,RsO”
2) ds. ewidencji ludnosci - SE”
3) ds. dowoddw osobistych - ,DO”
4) ds. zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci oraz p.poz - ,SZk”
5) ds. dziatalnosci gospodarcze;j -,SDg”
6) ds. sportu i promocji zdrowia - ,Osp”
4. § od 24 - 55 otrzymuje nowa numeracje od 25 — 56.

5.

§ 24 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

§ 24. Do zadan Gtownego specjalisty ds. o$wiaty nalezy w szczegolnosci:

%
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Prowadzenie ewidencji niepublicznych szkot i przedszkoli oraz udzielanie i
rozliczanie dotacji.

Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig prowadzonych przez Gming
przedszkoli, szkét, placéwek oraz Samorzadowym Zespotem Ekonomiczno-
administracyjnym Szkét w Gniewkowie.

Realizacja zadan okreslonych w przepisach prawa w zakresie oswiaty i
wychowania w tym:



7.

8.

9.

a) pozyskiwanie oraz realizacja projektow dofinansowywanych ze $rodkéw
zewnetrznych, w tym z Unii Europejskiej.

Realizacja zadan zwigzanych z dowozem dzieci do placowek szkolnych oraz

dzieci z niepetnosprawnosécia (transport + opieka podczas transportu).

Przygotowanie w porozumieniu z KPTS S.A. wniosku do Wojewody Kujawsko-

Pomorskiego w Bydgoszczy o objecie doptatg ze $rodkow Funduszu rozwoju

przewozow autobusowych, przygotowywanie porozumiern miedzygminnych,

uchwat, umow.

Przygotowywanie rozliczenn i sprawozdan do Wojewody Kujawsko-

Pomorskiego w spr. transportu.

Opisywanie not ksiegowych za uczeszczanie dzieci mieszkajgcych na terenie

Gminy Gniewkowa do przedszkoli z poza naszej Gminy.

Przygotowywanie uchwat i zarzgdzen w zakresie oswiaty.

Przygotowywanie ocen skutecznosci realizacji zadan o$wiatowych.

10.Przygotowywanie raportéw, analiz, informacji o stanie realizacji zadan

o$wiatowych.

11. Wspotpraca z kierownikiem SZEAS w zakresie ocen pracy dyrektorow

jednostek oswiatowych.

12. Nadzo6r nad pracami zwigzanymi z konkursami na stanowiska dyrektorow

jednostek.

Gtéwny specjalista ds. odwiaty przy znaku spraw uzywa symbolu ,,0sw”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




