
OPIS WOLNEGO STANOWISKA PRACY

| . |nformacje ogó|ne dotyczące stanowiska pracy.

1. Stanowisko; podinspektor ds. dróg

2. Komórka organizacyjna: Referat inwestycji' budownictwa i zamówień pub|icznych

ll. Wymagania kwalifi kacyjne

1' Niezbędne:

a) Wykształcenie wyższe w tym minimum 3 |etni staż pracy (mi|e widziane
budownictwo w zakresie budowy i eksp|oatacji dróg),

b) |ub wykształcenie Średnie w tym minimum 4 |etni staz pracy,
c) obywatelstwo polskie,
d) pełna zdo|ność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw pub|icznych,
e) niekara|noŚĆ za umyś|ne pzestępstwo ścigane z oskażenia pub|icznego |ub

umyŚ|ne pŻestępstwo skarbowe,
f) nieposzlakowana opinia,
g) znajomość pzepisów prawa zltiązanego z prob|ematyką na stanowisku, a w

szczegó|ności z zakresu: ustawy prawa budow|anego, o ruchu drogowym oraz
o drogach pub|icznych, ustawy o samoządzie gminnym' ustawy prawo
zamówień publicznych, znajomość zasad Kodeksu Postępowania
Ad ministracyjnego,

h) komunikatywność weńa|na i pisemna,
i) biegła znajomość obsługi komputera i pakietów biurowych MS office (Woro,

Excel), Open Office, poczty elektronicznej,
j) Prawo jazdy kat. B,
k) Posiadanie auta prywatnego do ce|ów słuzbowych.

2. Dodatkowe:

a) znajomość funkcjonowania samoząd u terytoria|nego,
o1 umiejętność bezkonf|iKowego działania,
c) umiejętnoŚć samodzie|nego podejmowania decyzji,
d) umiejętność pracy W zespo|e.

l||. Szczegółowy zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy.

,1. organizowanie i nadzór nad pracami zuiązanymi z budową, modernizacją i
remontem dróg gminnych.

2. Koordynacja iobsługa, we współpracy z innymi zarządcami, dróg pub|icznych.
3' P|anowanie finansowania budowy, modernizacji, utŻymania i remontu dróg

gminnych.
4. Prowadzenie ewidencji dróg gminnych oraz przystanków autobusowych.
5. Współpraca zZarządem Dróg Powiatowych'Zarządem Dróg Wojewódzkich i

Genera|ną Dyrekcją Dróg KĘowych iAutostrad'
6. Nadzór nad prawidłowym oznakowaniem dróg i u|ic.
7. Współpraca z Zakładem Energetycznym i załatwianie spraw W zakresie

konsenivacji i modernizacji oświetlenia d rogowego.
8. Podejmowanie wsze|kich działań w zakresie zimowego utaymania dróg na

terenie miasta i gminy Gniewkowo.
9' Umieszczanie i utzymywanie tab|ic z nazwami u|ic i p|aców.
10. opracowywanie projektów p|anów rozwoju sieci drogowych.



'1 1. Przeprowadzenie co najmniej raz w roku okresowej kontro|i stanu dróg oraz
co najmniej raz na 5 |at kontro|i ich stanu sprawności technicznej i wańości
uzytkowej.

1Z'Prowadzenie postępowania administracyjnego i pzygotowywanie materiałrcw
' oraz projektów decyzji administracyjnych, a także wykonywanie zadań

yvynikających z pzepisów o postĘpowaniu egzekucyjnym w administracji'


