OPIS WOLNEGO STANOWISKA PRACY

| . Informacje ogdlne dotyczace stanowiska pracy.

1. Stanowisko. referent ds. drog

2 Korr;érka organizacyjna: Referat inwestycji, budownictwa i zamowien publicznych

Il. Wymagania kwalifikacyjne

h)
)
)
k)

. Niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze (mile widziane budownictwo w zakresie budowy i
eksploatacji drog),

lub wyksztatcenie $rednie w tym minimum 3 letni staz pracy,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisOw prawa zwigzanego z problematyka na stanowisku, a w
szczegolnosci z zakresu: ustawy prawa budowlanego, o ruchu drogowym oraz
o drogach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy prawo
zamoéwien publicznych, znajomo$¢ zasad Kodeksu Postepowania
Administracyjnego,

komunikatywnos¢ werbalna i pisemna,

biegta znajomos¢ obstugi komputera i pakietow biurowych MS Office (Word,
Excel), Open Office, poczty elektronicznej,

Prawo jazdy kat. B,

Posiadanie auta prywatnego do celdéw stuzbowych.

2. Dodatkowe:
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znajomosc¢ funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
umiejetnos¢ bezkonfliktowego dziatania,

umiejetno$¢ samodzielnego podejmowania decyzji,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

lll. Szczegotowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy.
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9.

Organizowanie i nadzér nad pracami zwigzanymi z budowa, modernizacjg i
remontem drég gminnych.

Koordynacja i obstuga, we wspotpracy z innymi zarzgdcami, drog publicznych.
Planowanie finansowania budowy, modernizacji, utrzymania i remontu drog
gminnych.

Prowadzenie ewidencji drég gminnych oraz przystankow autobusowych.
Wspoipraca z Zarzgdem Drég Powiatowych, Zarzadem Drog Wojewddzkich i
Generalng Dyrekcjg Drog Krajowych i Autostrad.

Nadzor nad prawidtowym oznakowaniem drég i ulic.

Wspodtpraca z Zaktadem Energetycznym i zatatwianie spraw w zakresie
konserwaciji i modernizacji oswietlenia drogowego.

Podejmowanie wszelkich dziatari w zakresie zimowego utrzymania drég na
terenie miasta i gminy Gniewkowo.

Umieszczanie i utrzymywanie tablic z nazwami ulic i placow.

10.Opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowych.



11.Przeprowadzenie co najmniej raz w roku okresowej kontroli stanu drég oraz
co najmniej raz na 5 lat kontroli ich stanu sprawnosci technicznej i wartosci
uzytkowej.

12.Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie materiatdw
oraz projektow decyzji administracyjnych, a takze wykonywanie zadan
wynikajacych z przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracii.




