
OPIS WOLNEGO STANOWISKA PRACY

| ' |nformacje ogó|ne dotyczące stanowiska pracy.

,1 . Stanówisko: podinspektora ds. gospodarki nieruchomościami

2. Komórka organizacyjna: Referat inwestycji, budownictwa izamówień pub|icznych

ll. Wymagania kwalifi kacyjne

1. Niezbędne:

a) Wykształcenie wyższe W tym minimum 3 |ata stazu pracy |ub średnie w tym
minimum 5 lat stazu pracy (mile widziane z zakresu administracji, planowania
izagospodarowania przestzennego, gospodarki nieruchomościami oraz
Wyceny nieruchomości)

b) obywatelstwo polskie,
c) pełna fdolność do czynności prawnych i kozystanie z pełni praw pub|icznych,
d) niekara|ność za umyś|ne pzestępstwo ścigane z oskażenia pub|icznego |ub

umyś|ne pŹestępstwo skarbowe,
e) nieposzlakowana opinia,
f) znajomość pŻ episóW prawa zltiązanego Z prob|ematyką na stanowisku'

a w szczegó|noŚci z zakresu ustaw i rozporządzeń,' ustawy o gospodarce
nieruchomościami, prawo geodezyjne i kartograficzne' ustawy o księgach
Wieczystych i hipotece, ustawy o ochronie praw |okatoróW, mieszkaniowym
zasobie gminy io zmianie Kodeksu cyvvi|nego, kodeks postępowania
administracyjnego, o samoządzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorządowych,

g) biegła znajomość obsługi komputera i pakietów biurowych MS office (Word'
Excel), Open Office, poczty elektronicznej,

2. Dodatkowe:

a) znajomość funkcjonowania samoząd u terytoria|nego,
b) umiejętność bezkonf|iktowego działania,
c) umiejętność samodzieInego podejmowania decyĄi,
d) umiejętność pracy w zespole,
e) prawo jazdy kat. B.

|||. Szczegółowy zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

1 . Prowadzenie ewidencji gruntóW komuna|nych.
2. Ujawnianie prawa własnoŚci w księgach wieczystych.
3. Spoządzanie informacji o stanie mienia komuna|nego.
4. SprzedaŻ |oka|i mieszka|nych i użytkowych'
5. Gospodarka nieruchomościami:

- ustanawianie słuzebności,
- dzieżawa, uiyczenie,
- użytkowanie wieczyste,
- opłaty roczne z tytułu użytkowania wieczystego gruntu i trwałego zaządu,
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- aktuaIizacja opłat,
- zbywanie nieruchomości,
- nabywanie nieruchomości'
; przekształcanie prawa użytkowania wieczystego W prawo własności.

6' Komuna|izacja gruntów.
7' Aktualizacja ewidencji gminnego zasobu nieruchomości.
8. Monitorowanie zmian właścicie|i |oka|i mieszkalnych sprzedanych z

zastosowaniem bonifikaty z gminnego zasobu nieruchomości'
9. Wydawanie decyzji w sprawie na|iczenia opłaty adiacenckiej.
,1 0. Wydawanie decyzji w sprawie rozgraniczenia nieruchomości i podziałów

nieruchomości.
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