OPIS WOLNEGO STANOWISKA PRACY

| . Informacje ogolne dotyczace stanowiska pracy.

1. Standwisko: podinspektora ds. gospodarki nieruchomos$ciami

2. Komorka organizacyjna: Referat inwestycji, budownictwa i zaméwien publicznych

Il. Wymagania kwalifikacyjne

GNIEWKOWO

1.

a) Wyksztatcenie wyzsze w tym minimum 3 lata stazu pracy lub $rednie w tym
minimum 5 lat stazu pracy (mile widziane z zakresu administracji, planowania
| zagospodarowania przestrzennego, gospodarki nieruchomos$ciami oraz

Niezbedne:

wyceny nieruchomosci)

b) obywatelstwo polskie,

c) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
d) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) znajomoS¢ przepisow prawa zwigzanego z problematykg na stanowisku,
a w szczegolnosci z zakresu ustaw i rozporzadzen: ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawy o ksigegach
wieczystych i hipotece, ustawy o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym
zasobie gminy iozmianie Kodeksu cywilnego, kodeks postepowania
administracyjnego, o samorzgdzie gminnym, ustawy o pracownikach

g) biegta znajomos¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych MS Office (Word,
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samorzgdowych,
Excel), Open Office, poczty elektroniczne;j,
Dodatkowe:

znajomos¢ funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
umiejetnos¢ bezkonfliktowego dziatania,

umiejetno$é samodzielnego podejmowania decyzji,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

prawo jazdy kat. B.

Szczego6towy zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Prowadzenie ewidencji gruntow komunalnych.

Ujawnianie prawa wtasnosci w ksiegach wieczystych.

Sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego.

Sprzedaz lokali mieszkalnych i uzytkowych.

Gospodarka nieruchomos$ciami:

- ustanawianie stuzebnosci,

- dzierzawa, uzyczenie,

- uzytkowanie wieczyste,

- optaty roczne z tytutu uzytkowania wieczystego gruntu i trwatego zarzadu,
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- aktualizacja optat,
- zbywanie nieruchomosci,
- nabywanie nieruchomosci,
- przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

6. Komunalizacja gruntéw.

7. Aktualizacja ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci.

8. Monitorowanie zmian wiascicieli lokali mieszkalnych sprzedanych z
zastosowaniem bonifikaty z gminnego zasobu nieruchomosci.

9. Wydawanie decyzji w sprawie naliczenia optaty adiacenckiej.

10.Wydawanie decyzji w sprawie rozgraniczenia nieruchomosci i podziatow
nieruchomosci.
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