ZARZADZENIE NR6 /2021
BURMISTRZA GNIEWKOWA
z dnia?&stycznia 2021 r.

w sprawie zmiany zalgcznika nr 1 do Zarzgdzenia nr 52/2020 Burmistrza
Gniewkowa z dnia 4 marca 2020r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro w Gminie Gniewkowo.

Na podstawie art. 31 w zw. z art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 44 ust. 1
i art. 46 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 ze zm.) oraz art. 2 ust.]1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zmienia si¢ regulamin udzielania zamdwien publicznych ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Gminie
Gniewkowo stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 52/2020 Burmistrza
Gniewkowa z dnia 4 marca 2020r. i nadaje mu si¢ tre$¢ wedlug zalacznika do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do =zapoznania si¢ z niniejszym
zarzadzeniem 1 stosowania jego postanowien

§ 3. Kontrole nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatgcznik do Zarzadzenia
nr 6/2021 Burmistrza Gniewkowa
zdnia 18 stycznia 2021

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE]
KWOTY 130 000 zt WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogolne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U.z 2019 ., poz. 2019 ze zm.), zwanych dalej ,zamoéwieniami”.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowaq realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Zamowienia wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich w szczegdlnosci: Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,

Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich lub innych mechanizméw finansowych typu Wojewddzki

Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Fundusz Drég Samorzgdowych, udzielane s3

na podstawie niniejszego Regulaminu chyba ze, Wytyczne lub inne dokumenty ustanawiajgce

niniejsze mechanizmy okreslajg sposob udzielania takich zamoéwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy

bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy referatdw wnioskujacych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia.
Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamodwienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogdéw produktéw (eKatalogi).

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdéwienia pracownik referatu wnioskujacego szacuje
z nalezyta starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.
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1.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1)  analizy cen rynkowych;

2)  analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

4) W przypadku ustalania wartosci przysztego zamdwienia poprzez zapytanie cenowe
przekazane potencjalnym oferentom, nalezy w tresci zapytania wskazac, ze postepowanie
ma na celu oszacowanie wartosci przysztego zamdwienia i nie zostanie zakonczone
wyborem oferty oraz ze zapytanie (prosba) nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu
art. 66 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny ani nie jest ogloszeniem o zamowieniu
w rozumieniu ustawy z dnia 11.09.2019r. - Prawo zamowien publicznych.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

kosztéw np. w formie przedmiaru robot, kosztorysu inwestorskiego, stawek SECOCENBUD

z uwzglednieniem rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé we wniosku o wszczecie

postepowania zatgczajac, jedli jest to niezbedne, stosowne dokumenty.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych lub procedur niniejszego regulaminu

wynikajacych z przyjetych progéw kwotowych.

Przy ustalaniu wartosci danego zamoéwienia niezbedna jest wspoétpraca miedzy poszczegolnymi

komdrkami organizacyjnymi odnosnie sumowania zamdéwien finansowanych z kilku dziatow

i rozdziatow klasyfikacji budzetowej oraz réznych funduszy celowych i innych zrédet, bedacych

w dyspozycji kierownikdw referatdw, dotyczacych tego samego rodzaju przedmiotu zamowienia.

§3
Tryby udzielania zamdéwien
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci do 5.000,00 zt przygotowuje
i przeprowadza wtasciwa komdrka organizacyjna, bez zastosowania przepisow niniejszego

regulaminu.

W przypadku ustug projektowania architektoniczno-budowlanego oraz ustug remontowo -

budowlanych, powyzszg zasade stosuje sie do wydatkow nieprzekraczajacych 20 000 zi.

2. Zamowienie publiczne moze by¢ udzielone w trybie:

1) rozeznania rynku,
2) negocjacji z wykonawca,
3) zapytania ofertowego.



Do zamodwienn na dostawy, ustugi od wartosci 5000 zt do 50000 zt a w przypadku ustug
projektowania architektoniczno-budowlanego oraz ustug remontowo—budowlanych od 20 000 zt
do 50000 zt (bez podatku od towarow i ustug), stosuje sie procedure rozeznania rynku.
Kierownik zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o udzieleniu zamowienia w trybie zapytania
ofertowego rowniez ponizej tych wartosci.

Procedury udzielania zamowien w trybie zapytania ofertowego lub negocjacji z wykonawca,
okreslone niniejszym regulaminem, stosuje sie do zamowien na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane od 50 000 zt do 130 000 zt

§4

Rozeznanie rynku

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przeprowadzenia czynnosci wyboru wykonawcy poprzez
rozeznanie rynku, w szczegolnosci przez zebranie co najmniej 2 ofert/cennikdw publikowanych
na stronach internetowych/prasowych itp, zawierajgcych podstawowe parametry i warunki
zamdwienia, w tym cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow. W przypadku braku
mozliwosci zebrania stosownych ofert/cennikdw sporzadza sie notatke stuzbowg zawierajacg
uzasadnienie wyboru wykonawcy, majac na uwadze art. 44 ustawy o finansach publicznych
nakazujgcy wydatkowanie srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkdw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw;
c) w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
d) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna i przeprowadza pracownik na stanowisku
merytorycznym w danym referacie.

§5
Negocjacje z wykonawca

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé prowadzenia negocjacji z jednym wykonawca, w szczegdlnosci

gdy:

- na rynku wystepuje jeden wykonawca zdolny do wykonania zamowienia badz tez z przyczyn
technicznych, organizacyjnych, lub celowosciowych uzasadnione jest udzielenie zamdwienia
wskazanemu wykonawcy,

- na podstawie przestanek okreslonych w art. 214 ustawy z 11 wrze$nia 2019 Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019ze zm.)

Negocjacje prowadzone sg w celu zawarcia umowy. W trakcie negocjacji ustalane sg istotne
postanowienia umowy. Negocjacje mogg by¢ prowadzone pisemnie, za posrednictwem faksu,
poczty elektronicznej, telefonicznie lub osobiscie przez wyznaczonego pracownika

zamawiajgcego.

3. Dopuszcza sie rowniez mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji w zakresie ceny i pozostatych kryteridw

z wykonawcami ktdrzy zatozyli oferty w trybie rozeznania rynku lub zapytania ofertowego.

Informacja o mozliwosci prowadzenia negocjacji winna by¢ zawarta w zapytaniu ofertowym lub

zaproszeniu do negocjacji.



2.

Wybér wykonawcy w trybie negocjacji nastepuje po przeprowadzonych negocjacjach.
Z negocjacji sporzadza sie notatke.

§6
Wszczecie procedury zapytania ofertowego, negocjacji z wykonawca

Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sie poprzez ztozenie do Referatu Inwestycji,

Budownictwa i Zamowient Publicznych, zaakceptowanego przez kierownika referatu, Skarbnika

Gminy i zatwierdzonego przez Burmistrza/Zastepcy Burmistrza, pisemnego wniosku.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) nazwa zadania,

2} rodzaj zamowienia,

3) opis przedmiotu zamodwienia,

4) termin realizacji zamowienia,

5) szacunkowg wartos¢ zamawienia w ztotych

6) kwota brutto, jakg mozna przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia, wskazanie zrodfa
finansowania,

7) proponowana lista wykonawcow do ktérych skierowane bedzie zapytanie/zaproszenie,

8) informacje o facznej wartosci zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
np. na podstawie Planu zamowien publicznych — w ztotych.

Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1

§7
Wybdr wykonawcy

Czynnos¢ w procedurze zapytania ofertowego, negocjacji z wykonawcg tj. przygotowania,
wszczecia i wyboru wykonawcy, przeprowadza pracownik ds. zamowien publicznych w
Referacie Inwestycji, Budownictwa i Zamdwien Publicznych.

Wszczecie postepowania nastepuje poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw Dla waznosci postepowania, wszczetego w powyzszy sposob,
wymagana jest jedna ztozona oferta spetniajgca warunki.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2} opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce,

5) sposéb przygotowania oferty,

6) wzdr umowy lub istotne postanowienia umowy.

Kryteriami wyboru wykonawcy s cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakosg,

2) termin gwarancji jakosci,

3) funkcjonalnosc,

4) parametry techniczne,

5) aspekty srodowiskowe,
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6) aspekty spoteczne,
7) aspekty innowacyjne,
8) koszty eksploatacji,
9) serwis,
10) termin wykonania zamowienia,
11) doswiadczenie wykonawcy,
12) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
Wzdr zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2

§8
Udzielenie zamodwienia

Zamowienia udziela sig wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu i nastepuje
poprzez zawarcie umowy. W przypadku udzielenia zamowienia w trybie zapytania ofertowego,
negocjacji z wykonawcg umowe zawiera sie w formie pisemnej, chyba ze przepisy stanowia
inaczej.

Wzor umowy w trybie zapytania o cene i negocjacji wymaga akceptacji radcy prawnego.

Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sig w co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajacego.

Informacje o udzieleniu zamdwienia przekazuje sie niezwlocznie po zawarciu umowy
wykonawcom, ktdrzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe i zamieszcza sie na stronie
internetowej Gminy.

W informacji o udzieleniu zamowienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§9
Zasady dokumentacji

Dokumentacje czynnosci z postepowania w trybie zapytania ofertowego, negocjacji z
wykonawcg, sporzadza pracownik odpowiedzialny za przeprowadzanie procedur zamodwieri
publicznych w Referacie Inwestycji, Budownictwa i Zaméwien Publicznych zgodnie z
regulaminem organizacyjnym jednostki, poza wnioskiem o udzielenie zamdwienia, ktéry
sporzgdza pracownik merytoryczny referatu wnioskujacego.

Procedury udzielenia zaméwienia dokumentuje sie w sposéb pozwalajgcy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktdrych mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacjg z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje sie na
stanowisku ds. zaméwien publicznych przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.
Wzor protokofu z postepowania stanowi zafgcznik nr 3

Wzdr notatki z rozeznania rynku stanowi zatgcznik nr 4

§10

Odstapienie od stosowania Regulaminu



1.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjgc decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkdw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegoélnosci dotyczacych
finanséw publicznych a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposéb udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub

innych mechanizmoéw finansowych.

Zatgcznik nr 1 Wzdr wniosku

Zatgeznik nr 2 Wzor zapytania ofertowego
Zatqcznik nr 3 Wzor protokotu z postepowania
Zatgcznik nr 4 Wzor notatki z rozeznania rynku
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zalacznik nr 1 do regulaminu
Gniewkowo, dnia ................... I.

Znak. RZp.271.2....20.....

Whiosek
o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwote 130.000 z!

Nazwa zadania:

1. Rodzaj zamoéwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*
Opis przedmiotu zaméwienia: wykonanie zadania inwestycyjnego

TR im0 B 8 R W 0 S B e e e e s ST
2. Termin realizacji zamoéwienia: do dnia ............ 2021 r
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

cenanetto L. zt

podatek Vat %, tj. kwota e zt

cena brutto e zt

(STOWIIE: Lo )

4. Podstawa ustalemia wartoSci zamowienia: np.; analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju
zamdwienia w okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego; przedmiaru robdt, kosztorysu inwestorskiego, PFU

Wskazanie imienia nazwiska osoby dokonujgcej szacowania - pracownik
- w przypadku robét budowlanych projektant wraz z adresem ,, Firmy”

podpis pracownika(data i podpis)
5. Kwota brutto, jaka moZna przeznaczy¢ na realizacje zamowienia................ zt, klasyfikacja

Przedmiot zamowienia bedzie finansowany z nastepujacych zrodet:

a) srodki wiasne Gminy Gniewkowo

b) wspdifinansowany w ramach konkursu o dofinansowanie projektéw ze srodkéw unijnych
Wskaza¢ program nazwe projetu

&

Wspélny Stownik Zamdéwien (CPV):

Kod gléwny poda¢ tylko w zakresie robot

Proponowana lista wykonawcow do ktorych skierowane bedzie zapytanie,
Informacje o podobnych zamoéwieniach udzielonych w danym roku budzetowym:

bl ol

Zalgczniki do wniosku:
1) kserokopie PFU + kosztorys inwestorski (kalkulacja ceny)

podpis pracownika (data i podpis)



Akceptuje pod wzgledem formalnym

stanowisko ds. zamowien publicznych
(data i podpis)

Akceptuje pod wzgledem formalnym

Kierownik Referatu merytorycznego

(data i podpis)

Stwierdzam posiadanie Srodkow finansowych Zatwierdzam/nie zatwierdzam*
Skarbnik Gminy Gniewkowo Burmistrz Gniewkowa
(data i podpis) (data i podpis)

* - niepotrzebne skredli¢

(%]




RZp.271.2..20
Zatacznik nr 2 do regulaminu

Gniewkowo dnia,......... 20...

ZAPYTANIE OFERTOWE'

Gmina Gniewkowo zaprasza do sktadania ofert i wziecia udziatu w postepowaniu na:

I. Zamawiajgcy: Gmina Gniewkowo, reprezentowana przez Burmistrza Gniewkowa Adama
Straszynskiego, siedziba — Urzad Miejski, ul. 17 Stycznia 11, 88-140 Gniewkowo.

l. Opis przedmiotu zamoéwienia:
a) wykonanie /dostawa ......cceverereinecerserenn P

e WM

. Kryterium oceny ofert np. :

Cena: %
Termin gwarancji jakosci: %
Termin: %

IV. Warunki wykonania przedmiotu zamdwienia np.:
1)
2)

V.  Termin wykonania zamdwienia
VI.  Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte w formie pisemnej nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie i opisaé¢ w nastepujacy sposob:
Nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy, z adnotacja ,Oferta —
Wykonywanie ustug, dostaw......ccceevvreecccnnnennens 2

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy lub przez

petnomocnika.

3. Ewentualne poprawki w ofercie muszg zosta¢ naniesione czytelnie i winny zosta¢ opatrzone

podpisem osoby/osdb podpisujgcej oferte.

4. Oferta winna zosta¢ ztozona na zatgczonym formularzu, zatgcznik nr 1.

! Niniejszy zatacznik stanowi jedynie wzdr zapytania ofertowego, ktéry wymaga dostosowania na potrzeby
konkretnego postepowania.

g
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Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 21 dni od daty okreslonej w
pkt V niniejszego zapytania ofertowego.

Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ lub uzupetni¢ tres¢
zapytania ofertowego w takiej formie, w jakiej zapytanie ofertowe zostato przekazane
Wykonawcom.

7. Dopuszcza / nie dopuszcza sie skfadanie ofert cze$ciowych na:

1)
2)

pn.

) SRS N5 E SN eSS N IE S SeE0SE NON NS ESE S ENS NN NIEERU NS NERaNERORRENRSSRRRID

Oferta powinna zawierac: Wypetniony formularz ofertowy - zatacznik nr 1

1

Miejsce i termin ztozenia oferty i sposéb przygotowania oferty:

Oferte do dnia .2020 r. do godz. mozna ztozy¢ pisemnie w sekretariacie tut. Urzedu
Miejskiego w Gniewkowie, ul.17 Stycznia 11, 88-140 Gniewkowo, pokdj nr 6, przestac faxem
na numer 52/354 30 38 lub e-mailem (skan podpisanej oferty) na adres:
zamowienia@gniewkowo.com.pl.

W przypadku sktadania ofert osobiscie, droga pocztowa, faksem lub e-mailem za termin jej
ztozenia przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po podanym powyiej terminie zostang
odrzucone i nie bedg brane pod uwage przy ocenie oferty najkorzystniejszej.

Oferta ztoZona pisemnie po terminie zostanie niezwtocznie odestana Wykonawcy bez
otwierania koperty. Oferty przestane faksem lub e-mailem po terminie zostajg wigczone do
akt niniejszego postepowania.

Otwarcie ofert jest niejawne.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcéw do skiadania wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych dokumentéw i tresci oferty, jak réwniez do poprawiania
w ofertach oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawecami: ............ccccoeveveennnen...n...fax 52/354 30 38,
e-mail: zamowienia@gniewkowo.com.pl.

Publikacja wyniku zapytania ofertowego:
Zamawiajgcy wybdr oferty najkorzystniejszej przesle e-mailem lub faksem wszystkim
Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty i podali w ztozonej ofercie e-mail lub fax.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostac dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

Z Wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa ktérej zatgcznik dotgcza sie wraz z oferta.

Informacja dla wykonawcow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dodatkowych negocjacji z wybranym, bad?

wybranymi Oferentami.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odstgpi od podpisania umowy

Zamawiajagcy moze wybradé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Uniewaznienie postepowania:

1) Zamawiajacy w szczegdlnosci uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
a) nie ztoZzono Zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,



b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszq cenq przewyzisza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na Ssfinansowanie zamowienia, chyba Ze
Zamawiajgcy moze zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) ztoZono co najmniej dwie oferty, ktore zostaly wybrane jako najkorzystniejsze,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemoiliwiajgcg
zawarcie niepodlegajqcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego
lub
Zamawiajgcy ma prawo uniewazinic postepowanie na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

2) uniewainieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wszystkich
wykonawcéw, ktdrzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skfadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert, podajac uzasadnienie® lub

a) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia- w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty- w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert.’

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian lub odwolania warunkéw
zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym. W przypadku wprowadzenia zmian
Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach wszystkim Oferentom zaproszonym do
zlozenia oferty jak rowniez zamiesci ja w miejscach publikacji zapytania. Kazda zmiana
staje si¢ wiazaca od chwili przekazania informacji o jej dokonaniu.

Xll.  Klauzula informacyjna RODO.

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych  jest  Gmina Gniewkowo
reprezentowana przez Burmistrza Gniewkowa, z siedzibg przy ul. 17 Stycznia 11, 88-140
Gniewkowo, tel. 52 354 30 08, adres email: urzad@gniewkowo.com.pl;;

2) Z inspektorem ochrony danych osobowych mozna sie skontaktowa¢ pod numerem telefonu
52 354 30 14 lub mailowo: iod@gniewkowo.com.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. w celu
Zwigzanym z postepowaniem 0 udzielenie zamowienia publicznego
i~ cessrenessseneseneees . (NP pOStepowania: RZp.271.2......20) prowadzonym w
tryb|e zapytanla ofertowego na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dma 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

4) Administrator przetwarza dane osobowe Pani/Pana (imie i nazwisko, adres
korespondencyjny, adres e-mail).

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym na podstawie
odrgbnych przepiséw prawa przystuguje prawo kontroli, jak réwniez osoby lub podmioty
ktérym dane, zostang udostepnione w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;j.

6) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza kraje EOG.

* W przypadku wyboru pkt 1) lit a-d
* W przypadku wyboru opcji, ze Zamawiajgcy ma prawo uniewaznic postepowanie na kazdym etapie bez
podania przyczyny



7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do ustania czasu niezbednego do realizacji
postepowania lub przedawnienia wszystkich roszczen oraz beda archiwizowane zgodnie
Z przepisami prawa w tym zakresie;

8) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany;

9) Posiada Pani/Pan: prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, prawo do
sprostowania Pani/Pana danych osobowych; prawo do usuniecia danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych, prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

10) Pani/Pana dane osobowe pozyskane zostaty z ogdlnie dostepnych branzowych stron
internetowych.



Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

(prosimy wypetnié i dotgczyé do oferty)

Mazwa WyKONBWOY: ...conmommmmmmmomssionsis s i sasisss v o s s s masie
STEAZIDE WYKOTIAWERY, vsvessnesvesesssrevsvensessovosivnesiaisiiian i vass e iiora sy

AdresilokoreSPOnIENE] i s s onmim e SR

W zwiazku zapytaniem ofertowym dotyczacym zadania pn.: ye.ceceeecsesnseceones

sktadam oferte o nastgpujace;j tresci:

2
-------------

Lp. | Nazwa ustugi /dostawy/ opracowania Cena (netto) | Cena (brutto)
1.
2.

1. Termin Wykonania... cucevvscvsssssvisan ¥

2. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/lisSmy sie z trescig zapytania ofertowego i
wnoszg do niech zastrzezen oraz uzyskatem informacje niezbedne do przygotowania oferty w tym
mielismy mozliwos¢ dokona¢ wizji lokalnej w terenie pod katem zakresu opracowania objetego

zapytaniem ofertowym.

3. Oswiadczam/y, ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazuje/jemy si¢ do podpisania umowy
zgodnie ze wzorem zalaczonym do zapytania ofertowego, w miejscu i czasie wyznaczonym przez

Zamawiajacego.

4. Oswiadczam/y, ze wypehilem/lismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/lismy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego w ramach

niniejszego zapytania ofertowego **.

zalgcznikami 1 nie

* Jegli stosujemy inne kryteria oceny ofert nalezy je uja¢ w formularzu zgodnie z przyjetym wzorem w zapytaniu

ofertowym




5. Oswiadczam/y, iz Administrator udzielil mu/nam wszelkich informacji, o ktorych mowa w art. 13
i 14 RODO oraz wskazal miejsca umieszczenia klauzuli informacyjnej. Udzielono informacji
m.in. o adresie siedziby i peinej nazwie Administratora, celu zbierania danych osobowych,
odbiorcach danych, dobrowolnosci lub obowigzku podania danych, oraz m.in. o prawie do:
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
dostepu do danych osobowych, ich poprawiania, sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, przeniesienia, wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

5. Osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym:

Osoba/osoby do kontaktéow z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie zobowiazan umowy:

data Imig i Nazwisko

podpis i pieczeé osoby / 0sdb uprawnionych
do wystepowania w imieniu Wykonawcy

* Dziatajac w imieniu wlasnym, stosownie do tresci art. 6 ust.1 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych/ - /dalej RODO/ niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie przez Gming Gniewkowo /zwanego dalej:
Administratorem/ - w/w danych osobowych, w celu ulatwienia kontaktu pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca w ramach
prowadzonego zapytania ofertowego.

podpis

** Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). W
przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tres¢ oswiadczenia
nalezy przekreslic.



Zalgeznik nr 3 do regulaminu
BTz doh (o 81 1 L [ T———————

Znak. RZp271.2...........0.

Protokot z przeprowadzonego zapytania ofertowego
DU ZAA AN P gy ravmmernsusoms sy or v s s o S A ST R

1. Zamawiajacy - Gmina Gniewkowo, reprezentowana przez Burmistrza Gniewkowa Adama
Straszynskiego, ul. 17 Stycznia 11, 88-140 Gniewkowo.
2. Opis przedmiotu zamowienia - $wiadczenie ustug, dostaw , robdt budowlanych dla Gminy.

4. Termin skladania ofert —uptyngtdnia .............. r. 0 godzinie .....
5. Zlozone oferty:

Oferta nr 1

Oferta nr 2

Oferta nr 3

6. Niepubliczne otwarcie ofert - nastapito dnia ................. r. 0 godz.
7. Kryteria oceny ofert — 100% cena brutto oferty.

8. W wyniku badania i oceny ofert stwierdzono:
1) oferty nie spelniajace wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym - nie dotyczy,
2) inne istotne z punktu prowadzonego postepowania informacje: nie dotyczy.
9. Najkorzystniejsza oferta:
i LT g S T T —
10. Uzasadnienie wyboru - najkorzystniejsza oferta odpowiadajaca wszystkim postawionym przez
Zamawiajgcego wymogom i o najnizszej cenie. Na realizacje przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy z
wybranym Wykonawca podpisze umowe/przeslezlecenie.
11. Protokol sporzadzil:

imig 1 nazwisko B T B T

12. W otwareciu i ocenie ofert uczestniczyli:

Imie 1 NAZWISKO S i immessosmssiesiinsoess imig T nazwisko = umimenamaarsasnoe

ZATWIERDZAM PROTOKOL Z POSTEPOWANIA I WYBOR OFERTY

Gniewkowo, dnia .............. T.

(Burmistrz Gniewkowa)






Zalgcznik nr 4 do regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku-
zamowienia, ktérego wartosé nie przekracza 50 000 zt

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego: Gmina Gniewkowo, ul. 17 Stycznia 11, 88-140 Gniewkowo

2. Opis przedmiotu zaméwienia = |roboty budowlane | |dostawy | ustugi

ustuga korzystania z e-platformy zaméwier publicznych w zwiazku z elektronizacja
postepowan Pzp i prawnym obowigzku przesytania ofert i dokumentéw w formie
elektronicznej opatrzonym podpisem kwalifikowanym od 1 stycznia 2021

3. Termin realizacji/ wykonania zaméwienia- od dnia.....2021 do dnia.......... 2021

4. Rozeznanie cenowe dokonano poprzez :
- skierowanie zapytania do nastepujgcych wykonawcéow
- analizy cennikéw , katalogéw, ogélnodostepnych stron internetowych, rozmowa

telefoniczna, fax mail itp.

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Data dokonania Forma rozeznania
czynnosci
rozeznania
cenowego
1 Skierowanie zapytania
telefoniczna/mail
2 Skierowanie zapytania
/rozmowa

telefoniczna/mail

5. W wyniku rozeznania cenowego ustalono nastepujace ceny

Numer Nazwa i adres wykonawcy Cena brutto (z1) Oferte ztozono dnia
oferty

6. Jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta firmy/ osoby:

ztozona na kwote............... zt brutto;

oferta najkorzystniejsza cenowo oraz spetnia zakres funkcjonalny dla jednostki jakim jest
Urzad Gminy co do ilosci postepowari. prosty intuicyjny modut uzytkowy.



i

Rozeznanie przeprowadzit i notatke sporzadzit/-a

( Data Podpis )

Akceptuje pod wzgledem formalnym
stanowisko ds. .zamoéwien publicznych

( Data Podpis )

Gniewkowo, dnia v e

Zatwierdzam /kierownik referatu

( Data Podpis )

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)



