ZARZADZENIE NR }31/2021
BURMISTRZA GNIEWKOWA
zdnia..04. 07 ... 2021r.

w sprawie zmiany zalgcznika nr 3 do Zarzadzenie nr 72/2019 Burmistrza Gniewkowa z dnia
13 maja 2019r. w sprawie zasad i trybu przygotowywania projektéw zarzadzen Burmistrza
Gniewkowa a takze projektow uchwal oraz pozostalych materialéw na sesje i posiedzenia
komisji Rady Miejskiej w Gniewkowie

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2020r. poz. 713) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zmienia si¢ zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 72/2019 Burmistrza Gniewkowa z dnia 13 maja
2019r. w sprawie zasad i trybu przygotowywania projektéw zarzadzen Burmistrza Gniewkowa a
takze projektow uchwal oraz pozostatych materialdw na sesje i posiedzenia komisji Rady Miejskiej
w Gniewkowie 1 nadaje mu sig¢ tre$¢ wedlug zalgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie¢ Sekretarzowi.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr ...... 12021
Burmistrza Gniewkowa z dnia...... 2021r.

Zasady i tryb przygotowywania projektéw uchwat
oraz pozostalych materiatow na sesje i posiedzenia komisji

Rady Miejskiej w Gniewkowie

§ 1. 1. Projekt uchwaly wraz z uzasadnieniem przygotowuja:

1) kierownicy referatow;
2) kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Gniewkowo;
3) samodzielne stanowiska pracy Urzedu Migjskiego w Gniewkowie.

2. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie merytoryczne uchwaly zobowigzana jest uzyskaé
wszystkie wymagane prawem, uzgodnienia, opinie, stanowiska (zwane dalej uzgodnieniami).

3. Do projektu uchwaty dotgcza si¢ uzasadnienie projektu uchwaly podpisane przez opracowujacego
projekt. Tres¢ uzasadnienia powinna zawierac:

1) wskazanie roznicy pomiedzy dotychczasowym stanem a projektowanym;

2) celowo$é podjgcia uchwaty;

3) informacj¢ o ewentualnych skutkach prawnych, finansowych, spolecznych i organizacyjnych;

4) informacje¢ o tym, czy podjecic uchwaly wymaga zasiegniecia opinii, uzyskania zgody lub
stanowiska innego organu oraz czy uzyskano opinie, zgode badz stanowisko.

§ 2. 1. Opracowujacy projekt uchwaly zobowiazany jest do:

1) parafowania projektu uchwaty;

2) uzgodnienia projektu uchwaty z innymi podmiotami, jezeli wymagajg tego odrgbne przepisy;
3) uzgodnienia projektu pod wzgledem formalno-prawnym z prawnikiem;

4) uzyskania akceptacji Skarbnika jezeli realizacja uchwaly powoduje skutki finansowe dla
budzetu Gminy;

5) uzyskania akceptacji Zastepcy Burmistrza lub Sekretarza lub Skarbnika zgodnie z podziatem
zadan i kompetencji z zastrzezeniem ust. 3.

6) umieszczenia w projekcie uchwaly informacji wskazujgcej na koniecznosé przekazania

podjetej na sesji uchwaty do regionalnej izby obrachunkowe;.

2. Uzgodnienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3-5 dokonywane sg w formie parafowania na
ostatniej stronie projektu uchwaty, w dolnym lewym rogu.

3. Projekty uchwat opracowane przez kierownikéw referatéw, samodzielne stanowiska pracy
oraz kierownikéw/dyrektorow jednostek organizacyjnych, nad ktérymi sprawuje bezposredni nadzor
Burmistrz Gniewkowa nie wymagaja akceptacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 5 i przedkladane sa do
akceptacji Burmistrza Gniewkowa.

§ 3. Projekty uchwal opracowywane przez kierownikéw/dyrektoréw jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 podlegaja uzgodnieniu i parafowaniu przez
prawnika tejze jednostki a w przypadku braku obstugi prawnej jednostki organizacyjnej przez
prawnika Urzedu Migjskiego w Gniewkowie.

§ 4. Projekt uchwaly zaakceptowany przez Burmistrza Gniewkowa i spelniajgcy wszystkie
wymogi, o ktérych mowa w §2 i 3, w tym zawierajacy wszystkie wymagane podpisy/parafki,
opracowujgcy projekt zobowigzany jest przekaza¢ w wersji papierowej i elektronicznej w formacie
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word do Biura Rady Miejskiej najpozniej na 9 dni przed dniem a w przypadku sesji poswieconej
uchwaleniu budzetu 1 sesji, na ktérej odbywa si¢ debata nad raportem o stanie gminy na 12 dni przed
dniem, w ktorym planowana jest sesja Rady Miejskiej. Wyjatkowo dopuszcza sie przekazanie
projektéw uchwatl w innym terminie, uzgodnionym z Biurem Rady Miejskiej. Do obliczenia terminu
nie wlicza si¢ dnia, na ktory zostata zwotana sesja. Termin, o ktérym mowa w zdaniu 1 nie dotyczy
sesjl nadzwyczajnych.

§ 5. Opracowany projekt uchwaty po dokonaniu uzgodnien, o ktérych mowa w § 2, 3 1 4 wraz
z uzasadnieniem wnoszony jest pod obrady sesji Rady Miejskiej w Gniewkowie jako inicjatywa
uchwatodawcza Burmistrza Gniewkowa.

§ 6. W zwigzku z przygotowywaniem projektéw uchwat do zadan Biura Rady Miejskiej
nalezy:
1) opublikowanie projektow uchwat w Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce ,,Informacja
o sesjach Rady Miejskiej w Gniewkowie-kadencja ...-... (materialy i projekty uchwal)”, co najmniej
5 dni przed planowang sesja Rady Miejskiej w Gniewkowie;
2) przekazanie radnym Rady Miejskiej w Gniewkowie materialéw na sesje Rady Miejskiej co
najmniej 7 dni przed sesja, a w przypadku sesji, ktérej przedmiotem jest uchwalenie budzetu Gminy
lub debata nad raportem o stanie gminy najp6zniej na 10 dni przed sesja, wliczajac w to dzien sesji;

3) opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce ,,Prawo lokalne - uchwaty”
uchwat podjetych na sesji najpdézniej w terminie 7 dni od ich podjecia;
4) przygotowanie elektronicznego wniosku, pod podpis Burmistrza Gniewkowa lub

upowaznionego pracownika Urzedu Miejskiego w Gniewkowie, o przekazanie uchwat do publikacii
w  Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego, z tym zastrzezeniem ze
Regionalnej Izby Obrachunkowej uchwaty przygotowuje w sposob opisany powyzej i przekazuje
Skarbnik;

5) przygotowanie pisma przewodniego dotyczacego przekazania uchwaly w  wersji
papterowej do Wojewody Kujawsko — Pomorskiego;

0) prowadzenie w formie papierowej rejestru uchwat.

§7. 1. Po podjeciu uchwaly przez Rade osoba wskazana w §1 ust.1, w ciagu dwodch dni
przekazuje do Biura Rady Miejskie;:
1) wersje elektroniczng uchwaty,
2) wersj¢ papierowg uchwaly w ilodci co najmniej 4 egzemplarzy w tym : 3 egz. na potrzeby
Biura Rady Miejskiej i egzemplarz/egzemplarze dla opracowujgcego projekt uchwaly
- z naniesionymi wszelkimi przyjetymi przez Rade zmianami, numerem i datg podjecia uchwaty.
Numer i data uchwaly przekazywana jest przez Biuro Rady Miejskiej w wiadomosci
elektronicznej najpdzniej w drugim dniu po sesji rady.
2. Za ogloszenie uchwat odpowiada pracownik obslugujgcy Rade Miejska, a za tres¢ uchwal
odpowiedzialne sa osoby przygotowujace projekty uchwat.

§8. 1. Niezwlocznie po otrzymaniu wersji elektronicznej oraz papierowej podjetej uchwaty Biuro
Rady Miejskiej przedktada przewodniczacemu wydruk uchwaty do podpisu, w liczbie co najmniej 4
egzemplarzy.

2. Przewodniczacy Iub podczas jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy podpisuje
elektronicznie bezpiecznym podpisem elektronicznym walidowanym za pomocg kwalifikowanego
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certyfikatu wersje elektroniczng uchwaty wraz z uzasadnieniem podlegajaca ogloszeniu w dzienniku
urzedowym.

3. Do publikacji w dzienniku urzedowym przekazywana jest wersja elektroniczna uchwaty
poprzez edytor uchwal. Wniosek elektroniczny podpisywany jest bezpiecznym podpisem
elektronicznym walidowanym za pomoca kwalifikowanego certyfikatu przez Burmistrza, Zastepce
Burmistrza, Sekretarza lub Skarbnika.

4. Przewodniczgcy podpisuje uchwale pod cze$cia zasadniczg, uzasadnienie a takze wszystkie
zalaczniki do uchwaty.

5. Jedynym rodzajem uchwaly, ktory jest przygotowywany przez Skarbnika jest uchwala
budzetowa gminy (w tym jej zmiany).

6. Podpisang wersje¢ papierowg uchwaty (w ilosci co najmniej 1 egz. zgodnie z §7 ust. 1 pkt
2) Biuro Rady przekazuje do Kierownika Komorki Organizacyjnej/Dyrektora jednostki
organizacyjnej, ktéra przygotowala projekt;

Z. Uchwaly Rady, stanowiace akty prawa miejscowego ogtaszane sa w dzienniku
urzgdowym i publikowane w BIP. Pozostale uchwaly publikowane sa w BIP.

8. W terminie 7 dni od daty podjecia uchwaty Biuro Rady Miejskiej przekazuje 1
papierowy egzemplarz uchwaly do organéw nadzoru, zgodnie z zasadami przewidzianymi
w u.s.g. Pismo przewodnie podpisuje Burmistrz, Zastepca lub Sekretarz.

§9. Jezeli organ nadzoru wyda rozstrzygnigcie nadzorcze stwierdzajace niewaznos$é uchwaty,
sprawa wraca do komorki organizacyjnej przygotowujacej projekt uchwaly. Komoérka ta w
porozumieniu z radca prawnym przygotowuje stanowisko w sprawie uchwaly, ktére zostaje
przedlozone Radzie celem podjgcia dziatan zmierzajacych badZz do usuniecia niezgodnosci, badz
zlozenia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego.

2. Pracownik obstugujagcy Rade Miejska w rejestrze uchwal odnotowuje rozstrzygniecia
nadzorcze Wojewody.
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