ZARZADZENIE NR 14/2019
BURMISTRZA GNIEWKOWA
z dnia 30 stycznia 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej w Urzedzie Miejskim
w Gniewkowie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2018,
poz. 395; ze zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia
Nr147/2011 Burmistrza Gniewkowa z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia
zasad polityki rachunkowosci zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje dorazng w Urzedzie Miejskim w Gniewkowie
obejmujaca:

e Srodki trwate,
e pozostate Srodki trwate
e wartosci niematerialne i prawne.

§ 2. Ustalam nastepujace metody inwentaryzacji:

e spis z natury,
e weryfikacja stanu ewidencyjnego.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 14.02.2019r. do 20.02.2019r.
wedtug stanu na dzien 13 lutego 2019r.

§ 4. Do sktadu Statej Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje sie nastepujace osoby:

e Beata Jaworska - przewodniczacy
¢ Justyna Podkowinska - cztonek
e Karolina Rogalska - cztonek

§ 5. Do sktadu zespotéw spisowych powotuje sie nastepujace osoby:

e Karolina Biatka - przewodniczacy

e Paulina Rychczynska - z-ca przewodniczacego
e Izabela Kluza-Dominik - cztonek

e Marek Bilicki - cztonek

e Justyna Mickiewicz-Paradowska - cztonek

§ 6. Inwentaryzacje w formie weryfikacji sald przeprowadzi pracownik referatu
finansowo-budzetowego.

§ 7. Szkolenie i instruktaz komisji inwentaryzacyjnej dokona z-ca skarbnika gminy.



§ 8. Osoby powotane do zespotéw spisowych zobowigzuje do:

e zaopatrzenia sie w arkusze spisowe i inne druki,

e przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie
odpowiedzialnej,

e terminowego przeprowadzenia spisu z natury na wyznaczonym polu spisowym,

e terminowego przekazania przewodniczacemu statej komisji inwentaryzacyjnej
wypelnionych arkuszy spisowych oraz informacji o wszelkich stwierdzonych
w toku spisu nieprawidtowosci.

§ 9. Cztonkow zespotéw spisowych czyni sie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10. Zobowiazuje przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia
sprawozdania konicowego z przebiegu inwentaryzacji do 28 lutego 2019r.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.




