Burmistrz Gniewkowa

Oglasza nabér na stanowisko referenta ds. ksiggowosci podatkowej w
Urzedzie Miejskim w Gniewkowie Referat Finansowy

I. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
1.Wymagania niezbgdne:
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztalcenie $rednie lub wyzsze ekonomiczne,
¢) nie karany za przestgpstwo popelnione umysinie,
d) znajomo$¢ obstugi komputera ( Word, Excel ),
e) nieposzlakowana opinia.
I1. Zakres zadan wykonywanych na wymienionym stanowisku:
1. Sporzadzanie wymiaru podatku od srodkow transportowych oraz prowadzenie
ksiggowosci w tym zakresie,
2. Prowadzenie ubezpieczenia majatku Gminy,
3. Prowadzenie spraw w zakresie umorzes, odroczen i roztozenia na raty zobowigzan
podatkowych.
I1I. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys,
3) $wiadectwo, dyplom ukonczenia szkoty, uczelni,
4) o$wiadczenie o niekaralnosci,
5) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
6) kwestionariusz osobowy.
IV. Dokumenty dodatkowe — kserokopie:
1) $wiadectwa pracy,
2) za$wiadczenia o ukoficzonych kursach, szkoleniach, .
3) inne dokumenty potwierdzajace przydatno$é do pracy na danym stanowisku.
IV. Termin, sposdb i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w terminie do
dnia 25 marca 2008 roku (liczy si¢ data stempla pocztowego) w sekretariacie urzedu (pokéj
nr 6) w godzinach pracy lub listem poleconym na adres : Urzad Miejski, ul.17 Stycznia 11,
88-140 Gniewkowo, z dopiskiem : ,, Nabor-referent ds. ksiggowosci podatkowe;.

V. Informacje dodatkowe:

Postepowanie w sprawie naboru na stanowisko urz¢dnicze zostanie przeprowadzone zgodnie
z Regulaminem naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie Miejskim w Gniewkowie
oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych stanowiacym zatacznik do
Zarzadzenia nr 49/2007 Burmistrza Gniewkowa z dnia 6 czerwca 2007 roku w sprawie
regulaminu naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie Miejskim w Gniewkowie
(www.gniewkowo.bazagmin.pl)

Innych dodatkowych informacji udziela sekretarz Gminy — Bogumita Pgczkowska.

Tel. (052) 354-30-07

Gniewkowo, dnia 07.03.2008r.
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