ZARZADZENIENR 175/ 2017
BURMISTRZA GNIEWKOWA
z dnia 20 grudnia 2017 roku

w sprawie powolania stalej Komisji ds. likwidacji pieczatek stosowanych w
Urzedzie Miejskim w Gniewkowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie

gminnym (tj. Dz.U. z 2017r. poz. 1875)1 zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie staly komisje ds. likwidacji pieczatek stosowanych w

Urzedzie Miejskim w Gniewkowie w sktadzie:

1) Sekretarz- Przewodniczacy Komisji

2) Pracownik kadr- Cztonek Komisji

3) Pracownik prowadzgcy ,Rejestr pieczeci urzedowych i pieczatek”- Cztonek
Komisji

§ 2. 1. Komisja sporzadza wykaz pieczatek przeznaczonych do zniszczenia w
formie odciskow wraz z okreéleniem liczby porzadkowej i numeru strony,
na ktérej dana pieczatka zostala zarejestrowana w Rejestrze pieczeci i
pieczgtek urzedowych.

2. Do zniszczenia przeznacza sie pieczatki, ktére nie moga by¢ uzywane z
powodu ich zuzycia lub uszkodzenia, zniesienia lub Zmiany nazwy komorki
organizacyjnej lub zmiany przepisow uprawniajgcych do uzywania
pieczatki.

§ 3. Likwidacja pieczgtek nastepuje poprzez fizyczne zniszczenie noénika
tekstu uniemozliwiajace ich identyfikacje i dalsze uzycie.

§ 4. Z czynnosci likwidacji pieczatek komisja sporzadza protokét, ktorego
wzdr stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 5. Zasady likwidacji pieczeci urzedowych regulujg odrebne przepisy.

§ 6. Informacje o dacie likwidacji pieczeci i pieczatek urzedowych

stosowanych w Urzedzie Miejskim Gniewkowo nalezy kazdorazowo odnotowa¢
w Rejestrze, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu

Miejskiego w Gniewkowie.

' Dz.U. z 2017r. poz. 2232.




ogloszeniu w Biuletynie Informacji

§ 8. 1. Zarzadzenie podlega

Publicznej Miasta Gniewkowa.
2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 175
Burmistrza Gniewkowa
z dnia 20 grudnia 2017roku

Protokot z likwidacji pieczatek
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Komisja do przeprowadzenia likwidacji pieczatek w sktadzie:
Przewodniczgca Komisji- Bogumita Peczkowska
Cztonek Komisji- Magdalena Tyburek
Cztonek Komisji- Bogumita Michalska

przeprowadzita likwidacje ..... sztuk pieczatek wedtug zatgcznika do niniejszego
protokotu poprzez ich zniszczenie.

Odzyskane z pieczatek obudowy w ilosci .... sztuk, przekazano pracownikowi
odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek w Urzedzie Miejskim w
Gniewkowie w celu ich ponownego wykorzystania, pozostate zniszczone i
znieksztatcone w ilosci .... sztuk zlikwidowano.

Podpisy cztonkéw Komisji:




