Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie /!
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w &niswkame -Egz.or ..

Archiwum Panstwowe w Oddziat w Inowroctawiu
Bydgoszczy
Nazwa archiwum parnstwowego Oddziat
3607 2017-04-25
Nr protokotu Data dokumentu

7.
Identyfikator
(systemowy)
01421.76.2016
Znak sprawy

ul. Narutowicza 58
88-100 Inowroctaw

Adres

124

Stronalz7

ldentyfikator operatora

PROTOKOt KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O

NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.
1506)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Gniewkowie

Nazwa jednostki

ul. Dwarcowa 17, 88-140 Gniewkowo

Adres kontrolowanej jednostki

1874 L

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X nie

Czy posiada?

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Uwagi

REGON

Adam Roszak

Imig i nazwisko kierownika jednostki

85-950 Bydgoszcz, ul Jagiellonska 3

1044

Identyfikator systemowy

KRS

1996

Rok ustalenia pod nadzor

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

X nie
Czy posiada?
Zmiany organizacyjne
Standesamt Argenau

Poprzednia nazwa

1874

Lataod -

1919

-do
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Informacje o kontroli

Stan zachowania oraz zewidencjonowania ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Lidia Wakuluk kierownik 76/2-16 24.11.2016 02.12.2016 16.12.2016
Oddziatu
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Anna Walczyriska kierownik USC

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2016-12-02 2016-12-02 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Lidia Wakuluk 2013-09-10 ' Stan techniczny i zewidencjonowania, zabezpieczenie
dokumentacji.

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X tak Uzgodnione z archiwum panstwowym X nie

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
- wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
- wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r, Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67).

Raok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2015 = Zasady prowadzenia ksigg wieczystych reguluje rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 . w
sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego ( Dz. U. z 2015 r. poz.
225) zmienione rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 21 pazdziernika 2015 r. (Dz.U.z 2015, poz. 1746)
- oraz rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktéw stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego ( Dz. U. z 2015 r., poz. 204 ).

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy

dokumentacjg

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zakladowego

Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Gniewkowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X ' tak X i tak X nie
Dokumentacja wiasna Dokumentacja edziedziczona Dokumentacja zdeponowana
X | tak X nie X | nie X nie X nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniezna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyina Dokumentacja fotograficzne
j : X . nie X . nie X | nie X ' nie
Dokumentacja audialna Dekumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 5 ¢ 2015 6.43 0

g
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
iy "“’9";‘" 2000 2015 205 0
Data od Data do Illosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria iE i = Z
"B50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria i = i =
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria - | 4000 2015 205 0

"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

X  tak X

Dokumentacja
X nie
Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spiséw zdawczo-
odbiorczych
Ostatnie przekazanie

materiatow archiwalnych do

Archiwum Parstwowego

Inne $rodki ewidencyjne

niewkowie - Egz. nr

1915 1915

Data od Data do

nie X nie

aktowa Dokumentacja techniczna

X | nie

Dokumentacja wizyjna

1907 1960
Data od Data do
Data od Data do
Data od Data do
Data od Data do
Data od Data do
1907 1930
Data od Data do
tak

X tak X

Spisy zdawczo-odbiorcze

do archiwum panstwowego

2016-10-14 0.34 25
2916-10-14 - 0.34 26
2016-10-14 0.48 40
Data przekazania oS¢ (mb) llosé (. a.)

Dokumentacja kartograficzna

Spisy materiatow archiwalnych przekazanych

X.nie

X nie

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja geodezyjna

Stronadz7

llo$¢ jedn. arch.
llos¢ mb.
0.04
llos¢ MB
X nie

Dokumentacija fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

4.27 0

llos¢ w mb. Jedn. arch.
llos¢ w mb. Jedn. inw.
Itos¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ w mb. Jedn, inw.

Ilos¢ jedn. arch.

llosc mb.

0.07
llos¢ MB
X | nie X rtak

Urzad Stanu
Cywilnego

Skalmierowice

Urzad Stanu
Cywilnego
Murzynno

Urzad Stanu
Cywilnego
Gniewkowo -
miasto

Zespoly akt

Spisy brakowanej dokumentacji niearc hiwalnej

Ewidencja udostepnien

1880 1993

1811 1933

1.886 1934
Daty od - ~do
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Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
- Anna Walczyniska i umowa 6 p.irace. wyzsze, bez przeszkolenia archiwa lneéo.
Imie i nazwiska Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksrtatcenie archiwalne) i data
ukericzenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyész;e wy.ksztatenie
archiwalne) i data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
.piqtm 1 20.00 miejsce pracy dla archiwisty
kil Umuﬂwani.e. aros g - | o g te_r_mome;
higrnmet.r
Wyposazenie
Dobre 0.00 kontrola dostepu
=ie Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) ;;énica .......
rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w 1ym kategoria "A”" (ilos¢ w mb.
] ¥ ) ( ) 10.70
tym kategoria “B", "B50°, "BESO" razem w tym kategoria
b 2.05 s 205
(ilod¢ w mb) "B (ilog¢ w mb.)

w tym kategoria
"B50" (jlos¢ w
mb)

w tym kategoria
"BES50" (ilos w
mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym Kkategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna wtym kategoria A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja geodezyjna W tym kategoria A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria ‘B” (ilosc w jedn. inw.)
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Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A” (ilos¢ w MB)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w MB)

Miejsca przechowywania
dokumentacji przyjgtej na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalem archiwum

zaktadowego

Podsumowanie kontroli

Ustalenia kontroll \y trakeie kontroli ustalono, ze: 1) Ksiegi stanu cywilnego sa w dobrym stanie technicznym i nie wymagajq

odkazania. Ksiegi sa systematycznie przekazywane do archiwum paristwowego. 2) W archiwum USC
przechowywane s3 ksiegi USC Gniewkowo - miasto urodzenia z lat 1915 -2015, matzeristwa i zgony z lat1935-
2015; USC Gniewkowo-wie$ - urodzenia z lat 1916-1935, matzenstwa i zgony z 1935 r. oraz urodzenia,
matzenstwa i zgony z lat 1955-1960; USC Szadtowice - urodzenia z lat 1915-1935, 1955-1960, matzenstwa i
zgony z lat 1934-1934 i 1955-1960; USC Latkowo - urodzenia, matzefstwa i zgony z lat 1957-1960; USC Gaski-
urodzenia, matzenstwa i zgony z lat 1955-1957; USC Suchatéwka - urodzenia, matzeristwa i zgony z lat 1955-
1957 i USC Murzynno urodzenia z lat 1913-35, matzeristwa i zgony z lat 1934-1935 oraz urodzenia, matzenstwa i
zgony z lat 1955-1960. 3) Ksiegi przechowywane sa w zamykanych szafach usytuowanych w pomieszczeniu
biurowym. 4). Akta zbiorowe, opisane oraz zewidencjonowane, przechowuje sig w archiwum zaktadowym Urzedu
Miejskiego w Gniewkowie. 5) Skorowidze matzenstw i zgonow USC Murzynno z lat 1907-1935 przekazane zostang -
do archiwum panstwowego po przeprowadzeniu napraw introligatorskich. i

© M. in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcjg (stanowisko) 0sob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Wykonanie zalecen i £
Nie wydawano zalecen.
pokontrolnych z poprzednio
przeprowadzonej kontroli

przez Archiwum Parstwowe

Zastrzezenia do protokotu X nie

Stanowisko kontrolera do X nie

zgtoszonych zastrzezen
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o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika X  nie
jednostki
Cusienkoro, 15,05 401, C—uuwmp)’?ff%‘ “oih, Yas, Ml Pl

miejscowosc i data miejscowosc i data miejscowosc i data

KIEROWNIK

dr Lidia Wakuluk

kietownik jednostki kontrolowanej archiwista zaktadowy przeprowadzajacy kontrole

Zatgczniki llosc: O
€ Brak

Protokot sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
eqgz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy




