Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Platnikow Skiadek w Bydgoszczy
Sw. Trojey 33

85-224 Bydgoszcz

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 5561009610
REGON: 000527428
Znak pisma: 042016100152PRO001
Znak sprawy: 042016100152 = W ﬁ
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Protokoét kontroli

Platnika sktadek: Urzad Miejski w Gniewkowie, 88-140 Gniewkowo, ul.17 Stycznia 11.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Anna Budynek, posiadajacy
legitymacje stuzbowag nr 02053, na podstawie upowaznienia nr 0420161001521 wystawionego 27 wrzesnia
2016 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 21 pazdziemika 2016 r., 24 pazdziemika 2016, 26 pazdziernika
2016 r. - 28 pazdziernika 2016r., 31 pazdziernika 2016 r., 3 listopada 2016r. - 4 listopada 2016r., 7
listopada 2016 r., 9 listopada 2016 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 21 pazdziernika 2016 r. platnikowi skiadek:
Bogumile Peczkowskiej -Sekretarzowi Gminy.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 3.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2015 r.: 107.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2015 roku wynosi 112 os6b.
Miejsce prowadzenia kontroli: ul.17 Stycznia 11 88-140 Gniewkowo, TJO ZUS.

Zakresy kontroli

1. Prawidlowos¢ i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktorych
pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidiowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgfaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowosé i rzetelnoéé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2013r. — grudzien 2015r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola dotyczyta okresu 01/2013r. — 12/2015r. i polegata na badaniu prawidiowosci dokonanych zgloszen




do ubezpieczen w powigzaniu z prawidlowoscig deklarowania skiadek, do ktorych pobierania zobowigzany
jest Zakiad.

1.1.A Piatnik skiadek.

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujgcych dokumentow:

-Ustawy z dnia 08.03.1990r. 0 samorzgdzie gminnym

-Statutu Gminy Gniewkowo

-decyzji Urzedu Skarbowego w sprawie nadania numeru identyfikacji podatkowej
-Zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON

-zgtoszenia ZUS ZPA

Zgtoszenia platnika skiadek dokonano zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
1.1.B. Ubezpieczeni.

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastgpujgcych dokumentow:
-umow o prace

-éwiadectw pracy

-kwestionariuszy osobowych

-umdw zlecen, umow o dzieto

-o$wiadczen zleceniobiorcow

-ZUS ZUA, ZUS ZWUA

Kontrolg objeto nastepujgcych ubezpieczonych:
-Angelike Waga

-Zbigniewa Rogalskiego

-Dariusza Lewandowskiego

-Janusza Wisniewskiego

-lwone Walczak

Dane identyfikacyjne i ewidencyjne wykazane w dokumentacji zgloszeniowej badanych os6b zgtoszonych do
ubezpieczen spotecznych oraz ubezpieczenia zdrowotnego s3 zgodne z danymi Zrodtowymi.
Zgltoszen do ubezpieczen w/w osob dokonano zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wszystkie osoby wystepujace w dokumentach finansowo-ksiggowych piatnika skfadek w wytypowanym
okresie do kontroli zostaly zgloszone do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego. Osoby te
wykazane zostaly w dokumentach rozliczeniowych ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RZA i ZUS RSA.

Platnik skiadek nie zatrudnia osob wykonujgcych prace w szczegélnych warunkach lub o szczegdinym
charakterze.

Dowad:

-o$wiadczenie Pani Beaty Kowalskiej (akta kontroli str.3)

1.2 Prawidlowos¢ i rzetelnoéé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad.

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujacych dokumentow za okres 01/2013r.-1 2/2015r.:
-umoéw o prace, umow zlecen

-akt osobowych

-list ptac

-rachunkéw do uméw zlecen

-zapiséw ksiegowosci budzetowej paragrafy 4010,4170, 4040

-zapiséw na kontach ksiegowych 404, 231

-Rozporzadzenia Rady Ministrow 2z dnia 18.03.2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzgdowych

-Regulaminu wynagradzania

-Kopii PIT-4R

-informacji z ZUS o stopie procentowej na ubezpieczenie wypadkowe

-zaswiadczen z Powiatowego Urzedu Pracy w Inowroctawiu

Powyzsze badano w powiazaniu z deklaracjami rozliczeniowymi ZUS DRA o najwyzszych numerach
identyfikatoréw.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne
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Platnik skiadek deklarowat i naliczat skiadki na ubezpieczenia spoleczne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Platnik skiadek deklarowal i naliczat skladki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
Platnik sktadek ustalit i obliczyt skfadki na Fundusz Pracy stosujgc obowigzujgce przepisy prawne.
Urzad Miejski w Gniewkowie nie ma obowigzku naliczania skiadek na FGSP.

1.3. Platnik sktadek nie miat obowiazku naliczania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczeri z ubezpieczen spofecznych i wyplacanie tych swiadczeri oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: styczen 2013r. — grudzier 2015r.

Zbadano:

-umowy o prace

-akta osobowe

-raporty imienne ZUS RCA, ZUS RSA

-deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA

-karty zasitkowe

-zwolnienia lekarskie

-wnioski ZUS Z-15

-protokét ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku
-listy wyptat wynagrodzen

-Rozporzadzenie Rady Ministrow 2z dnia 18.03.2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzgdowych

-Regulamin wynagradzania

2 1. Swiadczenia z ubezpieczer spotecznych.
Przy wyborze miesiecy do analizy kierowano sig wysokoscig rozliczonych kwot swiadczen oraz ich liczba.

W toku kontroli zbadano:

-w okresach 03/2015r.,06/2015r.,09/2015r.,11/2015r.,12/2015r. zasitki opiekuricze z ubezpieczenia
chorobowego,

-w okresach 09/2015r.-12/2015r. zasitki chorobowe z ubezpieczenia chorobowego,

-w 07/2013r. zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego

dla ubezpieczonych wykazanych w Wykazie zbadanego materiatu.

Platnik skiadek dokonat wyptat w/iw $wiadczen stosujac sie do obowigzujgcych przepisow prawnych.
2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytulu wyplaconych swiadczen i zasitkow.

Kontrolg objeto okres: styczen 2013r. - grudzien 2015r.

W badanym okresie pfatnik sktadek rozliczyt wyptacone $wiadczenia w cigzar skiadek stosujac obowigzujace
przepisy prawne.

3. Prawidiowos$é | terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujgcych dokumentow Teresy Morawiec :
-umowy o prace, $wiadectwa pracy

-kwestionariusza osobowego

-akt osobowych

W okresie objetym kontrolg pfatnik sktadek opracowywat i kompletowat wniosek o swiadczenie emerytalne
ZUS Rp-1E dla:
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-Teresy Morawiec wniosek z dnia 14.03.2013r.
Platnik skiadek sporzadzit w/w wniosek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dia celéw ubezpieczern spotecznych.

4.1. W okresie objetym kontrolg patnik skiadek wystawiat zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla
celéow emerytalno-rentowych.

W trakcie kontroli zbadano nastepujgce dokumenty :
-umowy o prace, $wiadectwa pracy
-kwestionariusze osobowe

-akta osobowe

-karty zasitkowe

-kartoteki zarobkowe

Kontroli poddano zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 wystawione:
-Teresie Morawiec za$wiadczenie z dnia 24.01.2013r.

-Grazynie Makowieckiej zaswiadczenie z dnia 02.03.2015r.

-Agnieszce Paczkowskiej zaswiadczenie z dnia 09.10.2014r.

-Mirostawowi Wysockiemu zaswiadczenie z dnia 31.03.2015r.

Ptatnik skiadek wystawit wymienione wyzej zaswiadczenia stosujac si¢ do obowigzujgcych przepisow
prawnych.

4.2 W badanym okresie platnik skiadek wystawiat zaswiadczenia ptatnika skladek ZUS Z-3.

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastgpujgcych dokumentow :
-umow o prace, $wiadectw pracy

-kwestionariuszy osobowych

-kart zasitkowych

-kartotek zarobkowych

-zwolnien lekarskich

W trakcie kontroli zbadano zaswiadczenia sporzgdzone dla:
-Wiestawa Brandt zaswiadczenie z dnia 19.02.2015r.

-Marii Pigtkowskiej zaswiadczenie z dnia 20.02.2015r.
-Anny Borowicz zaswiadczenie z dnia 06.05.2015r.
-Justyny Soltysik zaswiadczenie z dnia 27.05.2015r.

Platnik skladek wystawit w/w zaéwiadczenia bedace dowodem do przyznania i wyplaty $wiadczen z
ubezpieczen spotecznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4.3.W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek zatrudniat osoby pobierajace Swiadczenia emerytalno-
rentowe i informowat organ rentowy o przychodach osigganych przez wiw osoby.

Kontrole w w/w zakresie przeprowadzono w oparciu o nastgpujgce dokumenty:

-akt osobowych

-kartotek przychodow

Kontroli poddano zaswiadczenia o zarobkach wystawione dla:
-Elzbiety Derkowskiej zaswiadczenie z dnia 19.02.2015r.
-Matgorzaty Iskra za$wiadczenie z dnia 27.01.2015r.

-Jana Frankowskiego zaswiadczenie z dnia 27.02 2015r.
-Bogdana Lisowicz zaswiadczenie z dnia 27.02.2015r.

- Elzbiety Derkowskiej zaswiadczenie z dnia 17.01.2014r.

Wymienione wyzej zaswiadczenia sporzadzono zgodnie z obowiagzujgcymi przepisami.

4.4 Platnik skiadek przekazywat do ZUS informacje o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie
wypadkowe ZUS IWA za lata 2013-2015 stosujgc si¢ do obowigzujgcych przepisow.

Kontrole w w/w zakresie przeprowadzono w oparciu o nastgpujace dokumenty:

-Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

-informacje z programu kadrowo-ptacowego Urzedu Miejskiego

-rejestr wypadkow przy pracy

-informacje dotyczaca Z-10




Protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z kiorych jeden doreczono platnikowi
skitadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz.963, z pézn. zm.), ptatnik skiadek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczesnie stosowne Srodki
dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczer Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek w Bydgoszczy,
Sw. Trojcy 33, 85-224 Bydgoszcz.

Kontrole zakoriczono w dniu 9 listopada 2016 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Gniewkowo, dnia 9 listopada 2016 r.




Zalacznik nr 1 do protokotu kontroki nr 042016100152PRO001
Ptatnik: URZAD MIEJSKI

NIP: 5561009610

REGON: 000527428

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013, pazdziernik
2013, listopad 2013, grudziern 2013, styczeri 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecieri 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014,
sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015,
maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Rozliczenie miesigczne Swiadczen
styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecieri 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpieri 2013, wrzesien 2013, pazdziernik
2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014,

sierpien 2014, wrzesienn 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecient 2015,
maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpieri 2013, wrzesien 2013, pazdziernik
2013, listopad 2013, grudzierh 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014,
sierpien 2014, wrzesient 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecient 2015,
maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwieciert 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013, pazdziernik
2013, listopad 2013, grudzierh 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014,
sierpien 2014, wrzesieni 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015,
maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Analiza Swiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego

narzec 2015

jrudzien 2015

mzesien 2015, listopad 2015, grudzien 2015

zerwiec 2015

wego - Ubezpieczenie chorobowe

rudzien 2015

irzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015
rudzien 2015

wego - Ubezpieczenie wypadkowe

piec 2013




