ZARZADZENIE NR 20/2017
BURMISTRZA GNIEWKOWA
z dnia 13 marca 2017 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w post¢gpowaniach
o udzielanie zaméwienia publicznego w trybie przetargu niecograniczonego
i ograniczonego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) w zwiazku z art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze
zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powola¢ komisje¢ przetargowg w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Magdalena Klosowska
2) Sekretarz Komisji - Mirostaw Chwiatkowski
3) Czlonek Komisji - Alicja Janczak

4) Czlonek Komisji - Maria Strzyzewska

5) Czlonek Komisji - Wojciech Kruczykowski
6) Czlonek Komisji - Leszek Wolgkiewicz

§ 2. Komisja przetargowa powolana jest do oceny ofert ztozonych w postgpowaniach
o udzielanie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego i ograniczonego,
przy wartosci zamdéwienia mniejszej oraz réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 3. Komisja przetargowa otrzyma nastepujagce dokumenty zapewniajgce poprawne
przeprowadzenie poszczegdlnych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego tj.:
1) ogloszenie o przetargu nieograniczonym lub ograniczonym,
2) specyfikacje istotnych warunkéw zamdowienia,
3) druki niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

§ 4. Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezato:
1) ocena zlozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
2) rozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami
przyjetymi w specyfikacji istotnych warunk6w zaméwienia,
3) wybor najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami rozdzialu 4 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§ 5. 1. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu
zwykla wiekszoscia glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos
Przewodniczgcego Komisji.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej nie moze
wstrzyma¢ sie od glosu. Moze natomiast zazadaé zalgczenia jego pisemnego stanowiska do
protokotu.

3. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecnos¢ co najmniej trzech jej czlonkow.




§ 6. 1. Komisja rozpocznie pracg z dniem powolania.
2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postgpowania, po zatwierdzeniu
protokotu przez Burmistrza Gniewkowa.
3. Komisja zakonczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca lub uniewaznieniu
postepowania.

§ 7. Niezbedna obstuge pracy komisji zapewni sekretarz komisji.

§ 8. 1. Upowaznia si¢ Przewodniczacego komisji do zasiggania opinii innych ekspertow
lub bieglych w koniecznych przypadkach.

2. Upowaznia si¢ Przewodniczacego komisji do powolania w sklad komisji do dwéch
0s6b z podlegtych Burmistrzowi Gniewkowa jednostek sektora finansow publicznych w
rozumieniu przepisoéw ustawy o finansach publicznych w przypadkach, w ktérych osoby te
posiadajg wiedze specjalistyczng zwiazang z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

3. W przypadku wspdtfinansowania zamdéwienia publicznego z innym podmiotem na
podstawie podpisanej umowy lub porozumienia, upowaznia si¢ Przewodniczgcego komisji do
powotania w sklad komisji osob, ktore zostang wskazane przez ten podmiot.

§ 9. Komisja przetargowa powolana jest na czas oznaczony do dnia 30.06.2017 r.
W przypadku wszczgcia postgpowania o udzielanie zaméwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego lub ograniczonego w terminie do dnia 30.06.2017 r., komisja
zakonczy prace po zawarciu umowy z wykonawca wybranym w tym postgpowaniu lub
uniewaznieniu postgpowania.

§ 10. Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 20 /2017
Burmistrza Gniewkowa
z dnia 13 marca 2017 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego
obejmujacego:

I. oceng spelniania wymaganych przez Zamawiajgcego warunkow,

II. oceng zlozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. Komisj¢ obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), przepisy aktdw wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji. Do obowigzkéw przewodniczacego
nalezy w szczegolnoscei:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,

2) prowadzenie posiedzenia komisji,

3) rozdzielenie pomiedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym, nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego,

4) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

5) reprezentowanie komisji w wystgpieniach zewnetrznych.

3.  Obowigzkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciggly protokolu postepowania

odzwierciedlajgcego poszczegolne etapy pracy komisji oraz dbalos¢ o sprawna
organizacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Do obowigzkéw
sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
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8)
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prowadzenie protokotu postepowania,

organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzenia komisji,

opracowywanie projektow dokumentdéw przygotowywanych przez komisjg,

prowadzenie obstugi techniczno-organizacyjnej prac komisji,

prowadzenie korespondencji,

przesylanie, po zatwierdzeniu przez Burmistrza, wnioskéw, ogloszen iinnych

dokumentdw przygotowanych przez komisje,

przechowywanie protokohu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych

z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania,

przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub
kontrole,

¢) dokonania jej archiwizacji,

zastepowanie i wykonywanie zadan przewodniczgcego komisji w czasie jego

nieobecnosci.

4.  Biorgc udzial w pracach komisji czlonkowie komisji majg prawo w szczeg6lnosci do:
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7.1
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1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracag w komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) zglaszania przewodniczagcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczacych funkcjonowania komisji.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot.

6. Zadania komisji.

Do zadan komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zwigzane z oceng i wyborem najkorzystniejszej oferty.
Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego nalezy w szczeg6lnosci:
1) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
2) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia

postgpowania,
3) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wedlug obowigzujacych drukéw ZP,
4) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca ktorego oferta zostata wybrana:

a) uchyla si¢ od zawarcia umowy,

b) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

7. Przebieg postepowania.

Cze$¢ jawna - otwarcie ofert.

Podczas sesji otwarcia ofert przewodniczacy lub czlonek komisji przedstawi

zebranym:

1) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamoéwienia, trybu udzielania
zamoOwienia publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,

2) sklad komisji przetargowej,

3) zlozone oferty, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresu wykonawcy, ktére zostaly
ztozone po wyznaczonym terminie,

4) kwotg, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

5) oferty, pokazujac je, ze ztozone zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza
$ladéw wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy.

Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien

publicznych. Otwarcie ofert jest jawne.

Komisja odsyla nie otwarte oferty tym wykonawcom, ktorzy:

1) zlozyli oferty po terminie,

2) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

Otwieranie ofert odbywa si¢ w kolejnosci ich wplywu. Po otwarciu kazdej oferty

nastgpuje odczytanie nastgpujgcych danych zawartych w ofertach:

1) nazwy (firmy) i adresu wykonawcy,

2) ceny oferty,

3) terminu wykonania zamowienia,

4) okresu gwarancji,

5) warunkéw platnoscei.
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Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji niezwtocznie skiadaja
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ustawy.

W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 17 ustawy, nie zlozenia przez niego takiego o$wiadczenia albo

zlozenia oswiadczenia niezgodnego =z prawda, czlonek komisji podlega

niezwlocznemu wylgczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.

Burmistrz w miejsce wylaczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka komisji.

Czes¢ tajna - ocena zlozonych ofert.

Na wniosek przewodniczacego komisja moze zasigga¢ opinii rzeczoznawcow,

biegltych w przypadkach szczegdlnych i tego wymagajacych.

Ocena ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej dokonywane sg zgodnie z przepisami

okreslonymi w rozdziale 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nast¢pujace czynnosci:

1) wustali, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w
ustawie Prawo zamoéwien publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

2) zawiadomi/wnioskuje do Burmistrza o zatwierdzenie zawiadomienia o poprawie
w ofercie oczywistych omylek pisarskich, omylek rachunkowych lub innych
omytek w przypadkach przewidzianych ustawa,

3) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spetnienia warunkow
przez wykonawcow,

4) dokona badania i oceny ofert oraz wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu,

5) wezwie/wnioskuje do Burmistrza o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty,

6) wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa,

7) wnioskuje do Burmistrza o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa,

8) przygotuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
Burmistrza o uniewaznienie post¢powania.

Czlonkowie komisji w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w siwz dokonaja

oceny ztozonych ofert.

Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze siwz, stanowig podstawe do badania

i oceny ztozonych ofert.

Biegly (rzeczoznawca) sklada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

Wylgczenia 0os6b wystepujacych po stronie zamawiajgcego.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nie moga wystgpowac

w imieniu zamawiajacego ani tez wykonywa¢ czynnosci zwigzanych z postgpowaniem

o zamoOwienie publiczne, a takze by¢ bieglymi osoby, ktore sg wskazane w art. 17 ust.

1 ustawy.

Osoby wystgpujgce w imieniu zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego, skladaja oswiadczenia pisemne o braku lub okolicznosci,

o ktérych mowa w pkt. 7.3. Zaistnienie ktorejkolwiek z okolicznosci skutkuje

wylaczeniem danej osoby z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
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Na polecenie Burmistrza komisja powtarza uniewazniong przez niego czynnosc,
podjeta z naruszeniem prawa.

Po zatwierdzeniu protokotu postepowania przez Burmistrza, komisja podaje wyniki
postepowania do publicznej wiadomosci w sposéb przewidziany ustawa.

Z postepowania komisja sporzadza protokot.

Po zawarciu umowy komisja zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia
publicznego w BZP, a jezeli ogloszenie bylo publikowane na stronach Urzgdu
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich w DUUE.

W przypadku udzialu w pracach komisji bieglych (rzeczoznawcéw), komisja odnotuje
ich dane w protokole.

Protok6! postgpowania wraz z zalacznikami jest jawny. Wyjatkiem sa te informacje,
ktére stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Komisja konczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawcg lub
uniewaznieniu postgpowania.

Komisji zabrania si¢:

1) dokonywa¢ jakichkolwiek poprawek w ofercie,

2) naruszaé przepisy ustawy i interpretowac je na korzys¢ ktorejkolwiek ze stron,

3) zatai¢ dane, ktére mogg mie¢ wplyw na ocen¢ i wybdr oferty,

4) $wiadomie narusza¢ zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.
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