ZARZADZENIE NR 11/2017
BURMISTRZA GNIEWKOWA
Z DNIA 15.02.2017 ROKU

w sprawie utworzenia i organizacji systemu statego dyzuru oraz powotania os6b
do pelnienia stuzby w Urzedzie Miejskim w Gniewkowie.

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1534 z p6zn. zm.)
oraz Zarzadzenia Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko - Pomorskiego z dnia 23 sierpnia
2016r roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na terenie
wojewddztwa kujawsko - pomorskiego, zarzagdzam co nastgpuje:

§1

Ustalam zasady tworzenia i funkcjonowania statego dyzuru dla Urzedu Miejskiego
w Gniewkowie w celu:
- zapewnienia ciggtoéci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchomienia
realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolite; Polskiej;
- zachowania ciggloéci procesu kierowania i koordynowania przez Wojewode
dziataniami zwiazanymi =z realizacja zadann dotyczacych osiagania wyzszych
stanéw gotowoSci obronne;j panstwa na terenie wojewodztwa;
- umozliwienia wzajemnego komunikowania si¢ w ramach statego dyzuru Wojewody
z kadrg kierownicza Urzedu Miejskiego;
- zabezpieczenia catodobowego obiegu informacji i decyzji z organami nadrzednymi
i podlegtymi.

§2

Na catoé¢ dokumentacji statego dyzuru sktadaé sie beda nastgpujgce dokumenty:

- Instrukcja w sprawie organizacji i dziatania statego dyzuru;

- Dane teleadresowe 0s6b wchodzgcych w skiad Statego Dyzuru;

- Grafik petnienia stuzby dyzurnej w Urzedzie Miejskim w Gniewkowie;

- Schemat rozwiniecia Statego Dyzuru;

_ Dane teleadresowe jednostek organizacyjnych do powiadamiania w systemie Statego
Dyzuru;

- Wykaz kadry kierowniczej do powiadamiania o niezwtocznym stawieniu si¢ w miejscu
pracy;

- Identyfikatory;

- Wezwanie;

- Dziennik meldunkéw z przebiegu Statego Dyzuru;

- Brudnopis Statego Dyzuru;

-Dziennik ewidencji informacji Statego Dyzuru;

-Legitymacja Statego Dyzuru.

§3

Miejscem penienia Statego Dyzuru w Urzedzie Miejskim w Gniewkowie jest pokdj Nr 6.

§4
Decyzje Burmistrza Gniewkowa o powotaniu Statego Dyzuru niezwlocznie przekazuje
sie jednostkom podleglym, celem uruchomienia Statego Dyzuru w tychze jednostkach.



§5

Do sktadu statego dyzuru wyznaczam pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gniewkowie.

1. Kierownik Statego Dyzuru - Bogumita Peczkowska

2. Starszy Dyzurny - Beata Jaworska

3. Starszy Dyzurny - Aleksandra Jarczyriska

4. Dyzurny - Karolina Biatka

5. Dyzurny - Joanna Wiesiotowska

6. Dyzurny - Wioletta Kucharska

7. Dyzurny - Bogumita Michalska

8. Kurier - kierowca - Marek Bilicki

9. Kurier-kierowca - Wojciech Kruczykowski
§6

1. Do zadar 0s6b petnigcych state dyzury w szczeg6lnoéci nalezy;

1) powiadomienie okreélonych oséb o obowigzku niezwlocznego stawienia sie we
wskazanym miejscu, zapewniajgcym sprawne uruchamianie realizacji zadan
wykonywanych w ramach podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji , a takze informacji
adresowanych do organéw na rzecz ktérych dziataja;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organéw na
rzecz ktérych dziataja;

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji
w ramach wspétdziatania.

§7
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§8
Opracowanie dokumentacji statego dyzuru zleca sie pracownikowi ds. zarzadzania
kryzysowego, ochrony ludnosci oraz p. poz Urzedu Miejskiego w Gniewkowie.

§9

Traci moc zarzadzenie nr 56/2009 Burmistrza Gniewkowa z dnia 9 czerwca 2009 roku
w sprawie powotania 0séb do petnienia stuzby statych dyzuréw w Urzedzie Miejskim
w Gniewkowie.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




