Zarzgdzenie Nr12/2016
Burmistrza Gniewkowa

z dnia 10 lutego 2016 roku

zmieniajace zasady polityki rachunkowosci.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U. 22013 r. poz. 330 z p6z. zm. [1] zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1 W Zarzadzeniu Nr 147/2011 Burmistrza Gniewkowa z dnia 30 grudnia 2011 roku w

sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci , wprowadza si¢ nastepujace zmiany :

1. Wprowadza si¢ zmiany do Zalacznika Nr 1 ,,0golne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych”, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ zmiany do Zatacznika Nr 3, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadza si¢ zmiany do Zatacznika Nr 5, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Wprowadza sie zmiany do Zalgcznika Nr 13, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Zarzadzenie wehodzi z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 01 stycznia 2016 roku.

[1] zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostala ogloszona w Dz.U. z 2014 r. poz. 1100.




Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 12/2016 z dnia 10 lutego 2016 r.

W zalaczniku Nr 1 w punkcie 3 wprowadza si¢ zapis :

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore

tworza:

- dziennik.

- ksigge gtowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia : obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

Dziennik — zawiera chronologiczne uj¢cie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Wszystkie dokonane zapisy w dzienniku powinny by¢ kolejno

numerowane, a obroty sumowane w sposob ciggly.

Prowadzac ksiegi rachunkowe za pomoca komputera nie ma obowiazku comiesi¢cznego

drukowania dziennika.

Ewidencj¢ ksiggowg :

- ZFSS,

- optat za odpady komunalne,
- depozyty

prowadzi si¢ w odr¢bnych katalogach i ksigguje si¢ na podstawie zestawienia obrotoéw 1 sald

w Ksiedze Giownej w okresach sprawozdawczych.




Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 12/2016 z dnia 10 lutego 2016 r.

W zalaczniku Nr 3 dodaje si¢ punkt 3 o nast¢pujacej tresci :

3. USZCZEGOLOWIENIE POLITYKI RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE
REALIZACJI PROJEKTU ,,UCZENIE SIE PRZEZ CALE ZYCIE 2013” -
COMENIUS REGIO.

Polityke rachunkowosci realizuje si¢ wg. zasad okreslonych w przyjetych zasadach

prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie z nastepujgcym ich uszczegotowieniem w zakresie

projektu Comenius Regio.

1.

Liderem projektu jest Gmina Gniewkowo, a partnerami Szkota Podstawowa Nr 1 1
Niepubliczne Centrum Doskonalenia Nauczycieli Ekspert.

W projekcie biorg udzial pracownicy: Urzedu, Szkoly Podstawowej, oraz
Niepublicznego Centrum , ktorzy uczestnicza w realizacji prac projektu zarowno w
Polsce jak 1 zagranicg.

Uczestnikom projektu finansowane sg koszty wyjazdéw stuzbowych w formie
delegacji. oraz moga by¢ wyptacane zaliczki na zasadach przystugujacych
pracownikom Urzgdu.

Uczestnicy projektu moga otrzymywac zaliczke na niezbedne koszty podrozy
zagraniczngj.

Zaliczka wyptacana jest w walucie polskiej w wysokosci wynikajacej ze wstepne;j
kalkulacji kosztéw podrozy .

Rozliczenia zaliczki dokonuje sie na podstawie poniesionych kosztow podrozy
zagranicznej w walucie polskiej wg. sredniego kursu NBP z dnia jej wyplacenia.
Na potrzeby projektu wyodrebniony zostat rachunek bankowy

nr 35 8185 0006 0200 0172 2000 0027, z ktorego dokonywane sa ptatnosci zwigzane
z realizacjg projektu.

Wydatki na zadania realizowane w ramach projektu ujmowane sa zgodnie z planem

finansowym, w paragrafach z czwartg cyfrag "1 i pozycja ,,27”.



6. Konta syntetyczne utworzone dla projektu:
130-27 Rachunek biezacy projektu
223-27 Rozliczenie wydatkow projektu
Pozostate konta wykorzystywane do ksiggowania operacji finansowych zwigzanych z
realizacja projektu obowigzuja jak w polityce rachunkowosci Urzgdu.

7. Na podstawie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej sporzadza si¢ sprawozdanie w
obowiazujacym okresie sprawozdawczym w zakresie wydatkow dotyczacych projektu
wg. wzoru Rb 28S.

8. Dokumenty ksiggowe przechowywane sa w odrgbnych , opisanych segregatorach.




Zalgcznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 12/2016 z dnia 10 lutego 2016 r.

W zalgezniku Nr 5 wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany :

Konto 290 — ,, Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek
watpliwych. Odpis figuruje w ksiggach tak dtugo, jak dtugo aktualne jest ryzyko
niesciggalnosci ujetej w ksiegach naleznosci, ktorej dotyczy, a nalezno$¢ nie jest zaptacona

lub umorzona.
Odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci dokonuje sie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
naleznosci. Saldo to na koniec roku pomniejsza w bilansie urz¢du jako jednostki budzetowej

stan naleznosci.

Typowe zapisy na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci™

Wn Ma

Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych Zwigkszenie wartosci odpisow

wartos¢ naleznosci dochodow budzetowych | aktualizujacych naleznosci z tyt. dochodéw
i wlasnych w przypadku wplaty, umorzenia | budzetowych i wlasnych ( Wn 760, 750 1
lub ze wzgledu na ustanie przyczyn 720)

uzasadniajacych ich dokonanie (Ma 760,
7501 720)

Do wykazu bilansowych kont syntetycznych w zespole 2 — Rozrachunki i rozliczenia dodaje
Sig :
202 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami —pozostate

203 Rozrachunki z tytutu wykupu wierzytelnosci




Konto 202 —,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” -pozostale”

Wn Ma
Powstate naleznodci oraz splata i powstate zobowigzania oraz splata
zmniejszenie zobowigzan naleznosci

Konto 202 shuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkow nie ujmowanych na koncie 201
np. z tyt. kwot pomytkowo obcigzajacych lub wptywajacych na rachunek wydatkow, z tyt.
rozliczenia odprowadzania sktadek PZU os6b zatrudnionych z jednostkach a podlegajgcych
ubezpieczeniu grupowemu Urzedu Miejskiego i zatrudnionych w Urzedzie a otrzymujacych

zbyt male wynagrodzenie.

Na koncie 202 nie ujmuje sie naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore

ujmowane s3 na koncie 221.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 203 —,, Rozrachunki z tytulu wykupu wierzytelnosci”

Wn Ma
splata rat z tytulu wykupu wierzytelnosci powstale zobowigzania z tytutu wykupu
wierzytelnosci

Konto 203 stuzy do ewidencji rozrachunkow powstatych z tytutu wykupu wierzytelnosci.

Saldo Ma konta 203 oznacza stan zobowigzan z tytutu wykupu wierzytelnosei.

Konto 310 - ,,Materialy”
Nie prowadzi si¢ magazynu materialéw biurowych i §rodkéw czystodei oraz paliwa.

Biezace zakupy materialéw biurowych i srodkdéw czystosci rozliczane sa bezposrednio w

koszty.




Faktura dotyczaca zakupu paliwa zawierajgca numer rejestracyjny danego pojazdu, oznacza,
ze nabyte paliwo nie jest magazynowane lecz wlewane bezposrednio do baku i

ewidencjonuje si¢ jg bezposrednio w koszty konta zespotu ,,4”.

Konto 640 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow”

Jednostka nie stosuje rozliczenia miedzyokresowego kosztow, jesli dotyczy to kosztéw mato
istotnych co do ich znaczenia lub kosztow przechodzacych z roku na rok w przyblizonej
wysokosci 1 tego samego rodzaju. Korzystajac z uprawnien wynikajacych z art.4 ust.4 ustawy
o rachunkowosci przyjeto zasade ze faktury za energie elektryczna, cieplng, rozmowy
telefoniczne, prenumerate, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe i inne nie
podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych, ksieguje si¢
je natomiast w koszty tego okresu jakiego dotycza na koncie zespotu 4 "Koszty wedlug

rodzajow".

Konta analityczne (konta ksigg pomocniczych) stuzg do uszezegotowienia zapisow kont
ksiegi gtownej i moga by¢ stosowane do wszystkich kont ksi¢gi gtéwnej, oraz mogg by¢

rozszerzane w zaleznosci od potrzeb ewidencji ksiggowej Urzedu.

Konta analityczne tworzy si¢ w ten sposéb, ze do numeru konta syntetycznego dodaje sig

odpowiednie oznaczenie w postaci cyfr.

Decyzje o utworzeniu konta analitycznego podejmuje Skarbnik i nie wymaga ona

kazdorazowo odrgbnego zarzadzenia

W polityce rachunkowosci konta analityczne nie sg ujmowane w obowiazkowym wykazie

kont.

Zapisow w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego wydatkow
dokonuje si¢ zbiorczo 7 czestotliwoscig miesigczng, w terminie do 10 dnia miesigca za

miesige poprzedni.

Zatacznik Nr 8 stanowi uzupetnicnic Zaktadowego Planu Kont Urz¢du Migcjskiego w

Gniewkowie stanowigeego zalgeznik nr 5.




Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 12/2016 z dnia 10 lutego 2016 r.

W zalgczniku Nr 13 wprowadza si¢ rozdzial Va o tresci :

TERMINY INWENTARYZOWANIA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

1) Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikdw majatkowych:
a) co 4 lata: $rodki trwale oraz pozostale srodki trwale,
b) co 2 lata: zapasy materialéw, produktéw gotowych i potfabrykatow znajdujacych si¢ na
strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa,

¢) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow, tj.:
inwestycje rozpoczete, gotdbwka w kasie, materialy zaliczone w koszty w momencie

zakupu, a nie zuzyte na koniec roku ( paliwo, materialy biurowe ).
2) Ustala sig, z uwzglednieniem czg¢stotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastgpujace terminy
inwentaryzacji :
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
e aktywOw pieni¢znych,
e kredytéw bankowych,
e papierow wartosciowych,
e materiatow, towardw, ktore bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty dzialalnosei,
o skladnikow aktywow i pasywow, ktoryeh stan ustala sie droga weryfikacji.
b) zawsze:
e w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

e w sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub

zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikoéw majatku.




