
zARzĄDzENlE NR 11'2012

BURMISTRZA GNIEWKOWA

z dnia !2 paździe.nika 2072 t.
w sprawie inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art' 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gmjnnym (t,i. z 2oo1r' Dz.U' Nr 142, poz. !597, z 2oo2r' Nr 23, poz' 22o: Nr 62, poz' 55;, Nr113, p;z. 98Ą Nr 214,poz. 1806, z 2003r., N I BO, poz.7I7, Nr 162, poz. 1568, z 2OO2r. , Nr 153, poz .L211,, z 2OO4r.,Nr 102, poz. 1055, N r 116, poz. 12 03, z 2oo5|. ,N| 772, poz. uar, z 2ooćr. N. ']'t, poz' 728,z2o05r',Nł 175, poz.7457, f2oo6r.,Nr787, poz.133-7,z2oo7..,rurłs,poz.:zz, l. lr rss,poz' 9'74, Nr 173,poz' 1278,z2oo8r.Nr 78o, poz. 1111, Nrz23,poz. 1łs8,zzoosr. lt lr52, poz.42o, Nr 757, poz,7247, z 2o!o|' N| 28, poz' 742' poz.74ć; Nrio;, poz'675, Nr40,poz '23o, f2o77r .Ń177,poz .679,  Nr21,pof .  113,Nr217,poz .728I ,Nr1 .4g,poz '887
,  z  2O12r .  ,poz .567 ) ,  a r t .  53  us t  1 i2  us tawyof inansachpub l i cznychzdn ia2Ts ie rpn ia2OOg
r' {t'j 'Dz' U' N 757, poz' 7240, z 2o1or.Nr28,poz' tąe,.,zoto..w, tis, poz.a35,z2o7o
Nr152, poz. 1020, z 2OIO r. Nr96, poz.620,z2OtO r. Nr238, poz. 1578, z 2!1o (, Nr 257,p,oz. L726, z 2O1O r. Nr 25j, poz. 7726, z 2011 r. Nr 201, por. 1183, z 2Oi1 r. Nr 185, por.L092,2201,7r.M234, poz. 1386,22011r.Nr2g1,po:..770-7,22O!7r.t!tr24O,poz.74Zg)
oraz ustawy o rach u nkowoścj z dn ia 29 września 1994r. (t'j ' Dz' U. z2oog r', nr I52, poz.1223, rozdz.3, z 2009 r. Nr 165, poz. 1376, z ZOIO t.Nt 47,;ozZra, z 2OOg r.Nr 1S7, poz.!241, z 2Ol,L r. Nr 702, poz. 585, z 2011 r. N ( Igg, poz.lI75, z 20L1, r. N. 232, poz. f37B)

zarzqdzam, co następuje:

. s 1. Przeprowadzić spis z natury składnikóW majatkowych za 2012 r':1) Urzędu Miejskiego W Gniewkowie,
2)Jednostek OSp,
3)Sotectw.

s 2' Termin rozpocfęcja inwentaryzacjj Wyznaczam na dzień 2 |jstopada 2012 r.,zakończenia na 30ljstopada 2012 r.
5 3. Terminy czynności inwentaryzacyjnych okreś|a harmonogram podany WzałqcznjkU nr 3 do niniejszego farzqdzanla'
s 4.zarzĄdfam w szLlegó|ności:

1. Prf eprowadzenie inwentaryzacji wedlug:
1)rodzaju: okresowa,
2)formy: pełna,
3) metody: spis r naturV,
4) techniki: tradycyjna,

2. objęcie inwentaryzacjq następujqcych składnikóW majqtkowych:
1) środkitMałe ( ujęte W ewidencji j|ościowo-Wańościowej),
2) pozostate środki trwate - wyposażenie { ujęte w ewidenc1i itościowo-wartościowej),
3) pozostałe środkitrwałe, Wyposażenia, narzędzia { ujęte w ewidencji j|ościowej).

' 5 5. Do składu statej Komisji |nwentaryzacyjnej powołuje się osobywymienione wzałqczniku nr 1do uarzQdzenia.
Do skladu zespołóW spisowych powotuje się osoby wymienione W fałQczniku nr 2 doniniejszego zarzadf enia'



- ' 9 5. Wszystkie powołane zespołY sp|sowe zobowiazuję do:
1)'przeprowadfenia inwentaryzacjl przy czynnym udf iaIe osób materiaInie
odpowiedzialnvch.
2) pĘestrzeganje o8óInje obowiqfujqcych przepisóW o inWentaryzacji oraz fasao lsposoboW postępowania okreslonych W Regulaminie Jnwentaryzacyjnym,
J] sporzqdzenie rozIiczenia pIacóWki inwentaryzowanej,
pJzekazanie kompIetnej dokumentacji inwentaryzacyjnej W terminie 7 dnj po zakończeniusprsu.

s 7. Zobowiązuje sję Prfewodniczącego stałej Komisji lnWentaryzacyjnej jskarbnika
do:

1. Przeprowadzenia sf kolenia i szcf e8ółowego instruktażu cztonków Komisj' Zespołówspisowych,
2. Poinformowania o sposobie prfeprowadzeniaczynności inWentaryzacyjnych zgodniez regulaminem inwentaryzacyjnym.

S 8, Osoby materialnie odpowiedzjalne
Uporzqdkowania mienia i ewidencji:
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zobowiafUje sję do odpowiednie8o

1) oznaczenia WyWieszkami, ułożen!a Weoru8 asońymentóW,
2).prfeprowadzenia protoko|arnej kasacji środków trwalych, narzędfi, odzieży i innychskładnikóW majatkowych oraz opracowanla Wyma8anej dokumentacji księgowej ( LT, LN,itp') do dnia spjsów,
3) uporządkowania ewidencji i|ościowej środkóW trwalych i uzgodnienia jej z danYmiWykafanymi W ewidencji księgowej, ewidencji składników majjtku w użytkowaniu w łartachosobistego wyposażenia i innych Urzadzen jach ewidencyjnycń.

' - 9 9.lnWentaryzację na|eży plzeprowadzić Według stanu faktycznego przypadajqcego
na dfień spi5u z natury' W związku z powyższym zobowiqzuję osouę,oJpo.*iJo.i"rnq ..ewidencję ksjęgowq majqtku jednostki do uzgodnienia ewijencji na azierl :o węesnia zorzr'
. 910. Pozakończeniu cfynności inwentaryzacyjnych Przewodn icfacy Kom|sjiinWentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z pr."oiugu.i;*;n.,.y,".;i.

. 9 11. Wynikj inwentaryzacji ( rofpatrzone oraz rofl icfone nadwyżki i niedoboryzatwierdzone przez kierownika jednostki) Winny być ujęte'w ksjęgach rachunko*ycn oxresusprawozdawczego.
5 12. Dokumenty rofpatrzenia różnic inWentaryzacyjnych spisóW rocznych wjnny byćdostarczone głównemu księgowemu W terminach ustalonych w harmonoglamie.

. ś 13' odpowiedzia|ny fa sprawy, terminy i prawidłowy pr."bi"g c.lnnosci
inWentaryfacyjnYchjest Przewodniczacy stałej Komisji lnweńtary...;n;j. 

-

. 514. szcfegółowe fasady i sposób Wykonania czynności inwentarizacyjnyctr
przewidzianych W ustaWie o rachUnkowości, reguIaminie inWent"|.y."cy;nym o|.a' n,niu;s.yrnzarzqdzeniu okreś|a Przewodniczacy stałej Komisji lnwentaryzacyjne; oiaz Skartnil '

s 15. Nadzór nad praWidłowościq, kompletnosciq itermlnowó<ciq sfisowinwentaryzacyjnych powierza 5ię skarbnikowi'
9 16. zarfadzenie obowiazuje od dnia 12 paźdf;ernika 2012 roku'

. 5 17' z dniem L2 października 2072 r' traci moc Zarzadzenie Burmistrfa nr 1o3/2o12z dnia 77 wrfeśnia 2072 | '
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W sprawie powołania stałej komisji inwenta]yzacyjneJ

.. !. 
1'. Na lod.stawie Regulaminu InwentaryZacyjnęgo powofuję stałąkomisjęl n we ntat}Za cyJ n ą w skladzie osobowr'm:

1. Przewodniczący SKI 
^. Kucharksa Wioletta-hspektor2. Z^astępcaPrzewodniczącego SKI J"-";.k;ń;;.;:;."ńk.".

3 . Członek SK] oiałka Ka'olina _ |oiinspel.'tor

,.''$'l:Y_.l:'* 
naslępując1 zakres zadań dJa powolanej Stalej Komlsjilnwentaryzacyjnei:

l) Pełna koordynacja działalności inwentaryzacyjnej w całej iednostce'z, wprnrowante zl-nlan w regulamlnie inwenraryzacyjnym.
J) UpIacowanie rocznych pIanów in*entury,acyj nych.
4) Urgafuzowanie szko]eń i instruktazu.d]a czlon]<ów zespolów spisowych.
il l:yif*'".u"nroli pracy tomisji izespolów;pi.;;"J' 

''
o, wnlosKowanle w sprawach;

- Norm ub}tków natura]nYch"
. Uznawanie niedoborówl szkód za nie zawinione i zawinione.

$ 3. Za realizację zadań' o których mow.a y $ z. czynię odpowiedzialrrymPrzewodn iczącego Komisji. a w czasIeJego rueobecności Zas|,ępcę. Ponadtokazdy z cz'ionJ<ów Komisil ponosi pa"i.ip.u.al]"ńJ. .i,liffi,o o.u.. *tej Komisii.
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W sprawie powołania zespołów spisowych

91' Ce|em dokonania spisu z natury powotuje się zespoty spisowe
W następujacym sktadzie:

L' UrzĄd Miejski, Ratusz w Gniewkowie:
1) Chwiałkowski Mirosław - przewodniczqcy
2) Chaberska Malwina - cztonek
3) Tyburek Magda|ena - członek

2. Jednostki OSP:
r1 Wa|czyńska Anna . przewodniczqca
2) Kostuch Sławomir. członeł<
3) Bilicki Marek - cztonek

3. Sotectwa:
r; Brzuska Wiesława - przewodniczqca
z1 Kruczykowski Wojciech - cztonek
3) Meyer lrena - cztonek



V
Załacznik nr 3

Do zarządfenia Burmistrza
N( 77I/2O72

z dnia ']'2 października 2o!z r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji na rok 2012

czYNNoścI TERMIN OSOBA ODPOWIEDZIALNA
12.10.20!2 t. Kierownikjednostki

Prf eszkoIenie zespołów spisowych 15.IO 26.10.2012 r Przewodniczqcy kom jsj;
inwentaryzacyjnej

PrzygoIowanle ookumentÓW
inwentaryracyjnych oraz narzedzi

Do dnia 26.10.20!2 t. Przewodniczqcy komisj j
Inwentaryzacyjnei

Przygotowanie pó| 5pisoWych Od O2.7I.20I2 do 3O.11.2Ot2r . Osoba materialnie odpowiedrialna

Spis z natury Od 2.11.2012 do 30.11.2012r. cf łonkowie zespołów spisowych

Wycena spkanych 5kładników Do dnia 70.72.2012 | Księgowość

5porządzenie protokołu różnic Do dnia 14.12.2012 | Kierownikjednostki

Wyjaśnien je przycf yn powstania
różnic

Do dnia 20.12.2072 t. Osoby materialnie odpowiedzialne

spoĘadzenie protokołu rozIiczenia
|óżni.

Do dnia 21.12.2012 r P rzewod n iczący komisji
rnwentaryzacyjnei

Podjęcie decyfji w sprawie
|ofIiczenia różnic

Do dnia 27 .72.2AI2 r . Kierownikjednostki

Księ8owanie różnic Do dnia 3'1.12.2012 | Księgowość

sprawofdanje z fakończenia
'nwentaryracji

Do dnia 31.12.2012 r. Pżewodniczący komisji
rnwentaryzacyjnei


