
zARzĄDzENIE NR 108/2012

BURMISTRZA GNIEWKOWA

z on|a fÓ wrzesn|a fUIf |'
W sprawie inWentaryzacji dorażnej

Na podstawie ań. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samor:ądzie smlnnym (tj. z 2oo1r' Dz.
U. N r 142, poz. 1,597, z 2OO2r. M 23, poz. 22O, Nr 62. por. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 21-4,
por. 1806, z 2003r., N r 80, poz.777, Nr 162, poz. 1568, z2OA2r. , Nr I53, poz .12'11, z2O04t.
,Nr102,poz. 1055, Nr116,poz. I2O3,22005(.,Nt 172, poz. !441, 22006r. Nr 77,poL.728,
22005r . ,Nr175,  por .7457,  z2006r . ,Nt  781,  por .1337,  z  200 ' l r .  Nr48,poz .327,  Nr138,
poz .974 '  N|  173,  poz '7278,z2o08r 'Ń  18o,  poz '  7 t77 ,  Nr223,poz .  1458,z2009r .Nr
52, poz.420, Nt I51, poz.724I, z 2O7O(, Nr 28, pol.142, po1.146, Nr106, poz.675, Nr
40,poL .230,2207! r ,Nr !1 '7 ,poz .679,  Nr21,poz .  113,  Nr  217,  poz .1281,  Nr  I49 ,poz .88 ' l
,zfo72r. ,poz.567 ), an. 53 ust 1 i 2 ustawy o finansach publi.znych z dnia 27 sierpnia 2OO9
r .  ( t . j .Dz .U.nr157,poz .1240,z  2010r .Nr28,poz .  146,22010r .  Nr  123,  poz ,  835,  z  2O1O
Nr 152, poz. 7020, r 20]O t, Nr 96, po..620,22070 r. Nr 238, poz. 1578,22010 r. Nt 251,
poz.7726, z 2O1,O r. Nr 257, poz. 7726, z 2011 r. Nr 201, poz. 1183, z2OI1t. Nr 185, poz.
7092, z 2017 r. Nr 234, poz. 1386, r 2011 r. N r 291, poz.I1A'i, z 2077 r. Nr 240, poz. 1429)
oraz ustawy o rachunkowości z dnia 29 Września 1994 r' It.j,Dz.U.z2oo9 |.,nr !52, poz'
1223, |ozdz' 3, z 2oo9 r. Nr 165, poz. 1316, f 2o1o r. Ń 47, pgz 2./8, z2oo9 |. Nr 757, poz.
1241., z 2011r. Nt 7O2, poz. 585, r 2011 r. N | 199, poz.1775, z fO11 r. Nr 232, poz. 1378)

zarzQdzaml co następuje:
5 1' Przeprowadzić spis z natury sktadnikóW majatkowych:

1) samorzqdowe8o Przedszkola w Gniewkow]e, ul. Moniuszki ! ul. Dworcowa
2)oddziału PrzedszkoInego W Wierzbiczanach
3) Oddzialu Przedszkolnego w Lipiu

5 2. Termin rofpocfęcia inWentaryzac.i i Wyznaczam na dzień 26 W.ześnia2012r',
fakończenia na 12 pa ździernika 2012 ..

$ 3. Zarzqdzam w szczegó|ności:
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji Według:
1)rodzaju: doraźna
2)formy: petna
3) metody: spis z natury
4) techniki: tradycyjna

2' objęcie inWentaryzacjq na5tępujqcych sktadnikóW majqtkowych:
1) środki trwałe ( ujęte W ewidencji ilościowo.Wartościowej)
2) pozostałe ś|odki trwałe - wyposażenie ( ujęte w ewidencji i lościowo-Wańoścjowej)
3) pozostałe środki trwałe, Wyposażenia, narzędfia ( ujęte W ewidencji i lościowej)

9 4. Do składu Stałej Komisji lnwentaryzacyjnej powołuje się osoby Wymienione W
załqczniku nr 1do zarzadzenia'
Do składu ZespołóW spisowych powotuje się osoby Wymienione W falqczniku nr 2 do



5 5. Wszystkie powołane zespoty 5pisowe zobowiazujĘ do:
1) przeprowadzenia inWentaryzacji przy czynnym udziaIe osób materiaInie
odpowiedzialnVch,
2) dokonania wyceny sktadnikóW majatkowych,
3) sporzQdzenia rozliczenia p|acóWki inwentaryzowanej,
przekazanie kompletnej dokumentacji inWentaryzacyjnej w term in ie 7 dni po zakończeniu
spisu.

s 6. o5oby materialnie odpowiedfiaIne zobowiqzuje 5ię do odpowiedniego
uporzQdkowania mienia i ewidencji:
1) oznaczen!a WyWjeszkami, utożenia Wedtug asortymentóW
2) uporzqdkowania ewidencji i|ościowej środkóW trwalych i uzgodnienia jej z danymi
Wykazanymi w ewidencji księgowej, ewidencji składnikóW majqtku W użytkowaniu W kartach
o5obisteso Wyposażenia i innych urzadzenjach ewidencyjnych

s 7. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych PrfewodniczQcy Komisji
inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z prfebiegu inWentaryzacji'
Wyniki inWentaryzacji ( rozpatrzone oraz rozIiczone nadwyżki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) Winny być ujęte w księgach rachunkowych okresu
sprawoz0awczego.

5 8. Dokumenty rofpatrzenia różnic inwentaryzacy,inych 5pisóW rocznych winny być
dostarczone gtóWnemu ksjęgowemu W terminach ustaIonych przez Komisję.

s 9. odpowiedziaIny za sprawy, terminy i prawidłowy przebieg czynnośc
inwentaryf acyjnych jest Przewodniczący Komisjj Inwentaryzacyjnej'

9 10. szcfegółowe zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych
przewidzianych w ustawie o rachunkowościo.az niniejszym zarzadzeniu okreś|a
Przewodniczqcy Komisji InWentaryzacyjnej'

5 11. Nadzór nad prawidłowością, kompIetnościq iterminowościa spisóW
inwentaryzacyjnych powierza się Komisji lnwentaryzacyjnej.

s 12. zarzadzenie obowiqzuje od dnia 26 wrfeśnia 2012 roku.
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Nr 108/2012
z dnia 26 w2eśnia 2012

Wsprawiepowołan#;7ł"Jlfi"ł,jt--entaryzacyjnej

$ 1. Na podstawie Regulaminu lnwentaryzacyjnego powołuję stałą komisj ę
inwentaryzacyj ną w składzie osobowym:

1. Przewodniczący SKI
2, Z-ca przewodniczącego SKI
3. Członek SKI

Kowalska Bęata
Kruczykowska Karolina
Kręc Agnieszka

$ 2.Ustalam następujący zakres zadń dla powołanej Stałej Komisji
Inwentaryzacyjnej:

1) Pełna koordynacja działa.lności inwentar7zacyjnej w całej jednostce.
2) Organizowarie szkoleń i instrrrldażu dla członków komisji i zespołów

spisowych.
Prowadzenie kontroli pracy komisji i zespołów spisowych.
Wnioskowanie w sprawach:

- Norm ubytków naturalnych,
- Uznawanie niedoborów i szkód za nie zawinione i zawinione.

$ 3. Za rea|Lzać1ę zadń, o których mowa w $ 2., czynię odpowiedzialnym
Przewodniczącego Komisji, a w czasie jego nieobecności - zastępcę. Ponadto
każdy z członków Komisji ponosi pełną odpowiedzialność służbową za pracę w
tej Komisji.

$ 4. Decyzj a obowiąruje od dnia 26 września 20 1 2 roku.

? l
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załącznik n| 2
Do Zarządfenia Burmistrza

Nr 108/2012
z dnia 26 września zol2 t.

Decyzja nr 2
W sprawie powołania zespo'łów spisowych

s 1. Ce|em dokonania spisu z natury powołuje się zespół spisowy
W następujacym składZie:

1. Samorzqdowe PrzedszkoIe w Gniewkowie (budynek z
przyIegtym majqtkiem, kuchnia, magazyn/ pomiesZczenia
piwniczne, księgowość'biuro), majqtek oddziatu
Przedszkolnego w Wierzbiczanach :

1) Nowicka Kamila
2) Baranowska Magdalena
3) Ziętara ||ona

2. Samorzqdowe Przedszko|e w Gniewkowie ( korytarze-ho|e na
parterze iIpiętrze,5 saI lekcyjnych z przy|egłymi
pom ieszczen ia mi, ), majqtek oddziatu PrzedszkoInego w Lipiu:

1) Bogdańska Wio|etta
2) Rams Jola nta
3) Winkowska Jola nta

3. Samorzqdowe Przedszko|e w Gniewkowie (4 sa|e dydaktyczne
przylegtymi pomieszczeniami, pomieszczenia sekretariatu i
gabinet dyrektora, szatnie, pomieszczenia kredensowe),
majqtek oddziału na ul. Dworcowej w Gniewkowie:

1) Wa|czyńska Anna
2) Graczyk Maria
3) Kwiatkowska Anna


