
zarządżęlie Nt 5I2oL2

Burmistrza Gniewkowa z dnią 16 stycznia 2ol2r.

w spfąwie wyztlaczeraia koordynatora czynności kancelaryjnych w
vrzędzie Miejskim w Gniewkowie

Nd podstalDie ąń. 6 usta1,a z dnia 14 lipcc1' 19B3r. o narodourym
zasobie archiulalngm i ąrchhpcłch (Dz't]. z 2006r, Nr 97 ,poz' 673 ze zmiurLarrn1 u'l
zLDiązkJ] z 5 ] usŹ' 3, s 2 ust.2 i 3 Instrukcji kalceląryjnej stanotuiqcej za:łqcznik do
rozparząd'zenia Prezescł RcLda Ministróu z dnia 1B staczĄicL 2011r' LD spraule
instrukci kąncelcłryjnej, jedftolitach rzecfauuch Luakązól, akt oraz instnLkcji tll
sprąuie orgdnizą.cji i zc\kresu dŻiąłcłnia archiuóu) zakł(ld'otugch (Dz'U. z 2011r. Nr
14, poz. 67) za'rfqd.z.lm ' co ftąstępuJe:

s 1.Wskazuje się tladycyjny system \łykon}'wa]da cz]mności kaIceta'-]inych Jal<o
podstawowy sposób dokumentcrwania przebiegu załatwiania i rozstrzygania spraw w
Ulzędzie Miejskim w Gniewkow.ie .

$2' Na koord5matora cz}Yrności kancelaryl'nych wyznaczam pajrią Jad\ł'lgę
StefaIską.

s3'zalządzenie wchodżt w Ęcie z dniem podpisar-ria .
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