Zarzadzenie Nr 5/2012
Burmistrza Gniewkowa z dnia 16 stycznia 2012r.

W sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w
Urzedzie Miejskim w Gniewkowie

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2006r. Nr 97 ,poz. 673 ze zmianami) w
zwiqzkuz§ 1 ust. 3,8 2ust. 2i 3 Instrukefi kancelaryjnej stanowiqcej zatqcznik do
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukceji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz.U. z 201 1r. Nr
14, poz. 67) zarzqdzam , co nastepuje:

§1.Wskazuje sie tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych jako
podstawowy spos6b dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w
Urzedzie Miejskim w Gniewkowie .

§2. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych wyznaczam pania J adwige
Stefanska.

§3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




