Zarzadzenie nr 16/2009
Burmistrza Gniewkowa

z dnia 2 lutego 2009 .

W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gniewkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591, Dz. U. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984 i Nr 153,
poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, Dz. U. z 2003r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz.
1203, Dz. U. z 2005r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, Dz. U. z 2006r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337,
Dz. U. z2007r. Nr 48, poz. 327 | Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, Dz. U. z 2008r. Nr 180, poz. 1111 )
zarzqdzam ,co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 20/2007 Burmistrza Gniewkowa z dnia 1 marca 2007 roku w sprawie
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gniewkowie zmienionym zarzadzeniami
Nr 100/2007 Burmistrza Gniewkowa z dnia 5 paZdziernika 2007 roku , Nr 134/2007
Burmistrza Gniewkowa z dnia 20 grudnia 2007 roku oraz zarzgdzeniem Nr 97/2008
Burmistrza Gniewkowa z dnia 08 sierpnia 2008 roku wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. §4 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:
§4.1. Urzad jest czynny w dniach roboczych w godzinach od 7° do 15%
2. §7 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:
§ 7.4. Referat Rozwoju i Promocji Gminy.
1) P.o. Kierownik Referatu Rozwoju i Promocji Gminy, Stanowisko ds. Projektéw
Unii Europejskiej i Promocji Gminy.
2) Stanowisko ds. Gospodarki Nieruchomosciami .
3) Stanowisko ds. Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Lokalnego.
4) Stanowisko ds. Drog.
5) Stanowisko ds. Zamdwien Publicznych.
6) Stanowisko ds. Projektéw Inwestycyjnych.
7) Informatyk, Administrator bezpieczeristwa Informacji.
8) Stanowisko ds. Remontéw i Gospodarki Gruntami.
3. W § 18 dodaje sie pkt. 12 o nastepujgcej tresci:
§ 18.12. Sprawowanie funkcji urzednika wyborczego.
4, § 22 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:
§ 22.4 Referat Rozwoju i Promocji Gminy.



Do zadan Stanowiska ds. Projektow Unii Europejskiej i Promocji Gminy, p.o. Kierownika

Referatu Rozwoju i Promocji Gminy nalezy:

1. Prowadzenie aktywnych dziatan w celu pozyskiwania i uruchamiania
srodkow finansowych dostepnych w ramach funduszy pomocowych z Unii
Europejskiej oraz z innych zrddet.

2. Opracowywanie — przy udziale innych pracownikoéw Urzedu — wnioskéw lub
innych dokumentéw koniecznych do pozyskania i uruchomienia srodkow, o
ktorych mowa w pkt. 1.

3. Promocja gospodarcza i turystyczna Gminy poprzez:
a)organizowanie imprez promocyjnych,
b)przygotowywanie materiatéw promocyjnych,
c)prowadzenie strony internetowej Urzedu.

4, Podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania podmiotow chetnych do
inwestowania na terenie Gminy.

5. Wspotpraca ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych paristw, a w
szczegolnosci w ramach Unii Europejskiej.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem czasopisma ,Gniewkorama”.

7. Organizowanie i nadzorowanie pracy w Referacie Rozwoju i Promocji Gminy.

8. Uzgadnianie z kierownictwem Urzedu kierunkéw rozwoju gminy.

Do zadan Stanowiska ds. Gospodarki Nieruchomosciami nalezy:

1.Zbywanie prawa wiasnosci, prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci stanowigcych
wtasnosc gminy.

2. Nabywanie nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadah Gminy.

3. Komunalizacja gruntéw.

4. Prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych.

5. Ujawnianie prawa wtasnosci w ksiedze wieczyste;.

6. Sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego.

7. Prowadzenie spraw z zakresu uzytkowania wieczystego.

8. Gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci.

Do zadan Stanowiska ds. Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Lokalnego nalezy:

1. Koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentéw
planistycznych,

2. Koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z wprowadzaniem zadan rzagdowych do
miejscowych plandow zagospodarowania przestrzennego.



3. Przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie odpiséw i

Wyrysow.

4. Prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego.

5. Ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i przygotowanie wynikéw tej
oceny.

6. Dokonywanie analiz wnioskéw w sprawie sporzadzenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajagcymi z ustalen
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

8. Prowadzenie spraw zwiagzanych z ustalaniem warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu.

9. Prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

10. Rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu, wydawanych przez inne
organy administracji publicznej oraz analizowanie ich zgodnosci z ustalonymi warunkami
zabudowy i zagospodarowania terenu.

11. Opracowywania programoéw gospodarczych, w tym wykonywania prac

studialnych i prognostycznych.
12. Analizowanie i diagnozowanie zjawisk spotecznych i gospodarczych wystepujacych na
obszarze Gminy i gmin sgsiednich.
13. Wydawanie decyzji o przeznaczeniu gruntu nielesnego lub nieuzytku do zalesiania.

Do. zadan Stanowiska ds. Drég nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem

drogami gminnymi i ulicami miejskimi oraz prowadzenie inwestycji drogowych. Zadania te

obejmuja w szczegolnoscei:

1. Przygotowywanie projektow rozstrzygnieé, wnioskéw i stanowisk organéw Gminy,
dotyczacych zaliczenia drég i ulic do poszczegélnej kategorii.

2. Projektowanie przebiegu drog.

3. Budowe, modernizacje i ochrone drég.

4. Zarzadzanie drogami.

5. Okreslanie szczegdlnego korzystania z drég w tym wykorzystywania pasow drogowych na
cele niekomunikacyjne.

6. Koordynacje i obstuge w wspétpracy z innymi zarzadcami drég publicznych.

7. Wydawanie opinii w sprawie przebiegu drég wojewddzkich i powiatowych i w sprawie
zaliczenia drég do w/w kategorii.

8. Wydawanie opinii w sprawie zaliczenia drég do kategorii drég gminnych i lokalnych
miejskich.

9. Zaliczanie drég do kategorii drog zaktadowych.

10. Planowanie i finansowanie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég gminnych i
lokalnych miejskich.

11. Zarzadzanie siecig drég gminnych i lokalnych miejskich.

12. Wydawanie zezwoleri na zajecie pasa drogowego drogi gminnej i lokalnej miejskiej.

13. Orzekanie o przywréceniu pasa drogowego drogi gminnej i lokalnej miejskie;.



14. Wydawanie zezwolen na lokalizacje w pasie drogowym drég gminnych i lokalnych
miejskich obiektow i urzadzen nie zwigzanych z gospodarka drogowa.
15. Opracowywanie projektow plandéw finansowych i rzeczowych w zakresie budowy,
modernizacji i utrzymania drég oraz obiektow mostowych.
16. Prowadzenie ewidencji drég i obiektow mostowych.
17. Organizowanie wykonawstwa robét. ‘
18. Nadzér nad wykonywaniem robot.
19. Ochrona drog.
20. Wspotpraca z Zarzgdem Drog Powiatowych, Zarzagdem Drog Wojewodzkich i Zarzgdem
Drog Krajowych.
21. Wspétpraca z Zaktadem Energetycznym i zatatwianie spraw w zakresie konserwacji
oswietlenia drogowego.
22. Nadzér nad prawidtowym oznakowaniem drog i ulic.
23.Wspotpraca z Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
zakresie zimbwego utrzymania droég i ulic.
24.Umieszczanie i utrzymywanie tablic z nazwami ulic i placow.
25.Dysponowanie $rodkow z Funduszu Ochrony Gruntdw Rolnych.
26.Prowadzenie dokumentacji inwestycji komunalnych.
27.Nadzdér nad pracownikami zatrudnionymi w ramach robét publicznych,
interwencyjnych.
28.Wyposazanie gruntéw w urzadzenie komunalne.
29.Prowadzenie ewidencji drog gminnych.
30.Naktadanie optat za przejazdy pojazdéw nienormowanych oraz kar
pienieznych za przejazd takich pojazdow bez zezwolenia lub niezgodnie z
warunkami podanymi w zezwoleniu.
31.0pracowywanie projektéow planéw rozwoju sieci drogowe;j.
32.Prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych dla kazdej drogi gminne;j.
33.Przeprowadzenie co najmniej raz w roku okresowej kontroli stanu drég oraz
co najmniej raz na 5 lat stanu sprawnosci technicznej i wartosci uzytkowej.
34.Sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig pobierania optat i kar za
parkowanie pojazdu samochodowego w strefie ptatnego parkowania.

Do zadan Stanowiska ds. Zamdéwien Publicznych nalezy:

1.Prowadzenie postepowan dotyczgcych zaméwien publicznych w zakresie
przewidzianym w ustawie — Prawo zamdwien publicznych i przepisach
wykonawczych do ustawy.

2.Sporzadzanie poétrocznych i rocznych sprawozdan dotyczacych udzielonych
zamowien publicznych.

Do zadan Stanowiska ds. Projektow Inwestycyjnych nalezy:
1.0pracowywanie programu rozwoju inwestycji.



2.0pracowywanie projektow planéw finansowych dotyczacych inwestyciji
gminnych i analizy mozliwosci w zakresie zrédet ich finansowania.

3.Przygotowywanie kompletnej dokumentacji do ogtoszenia i przeprowadzenia
przetargéw na wykonawstwo robét w zakresie realizowanych inwestycji.

4.Nadzor techniczny nad inwestycjami realizowanymi przez Gmine.

5.Przygotowanie dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 3 w zakresie
realizowanych remontéw biezacych oraz sprawowanie nadzoru technicznego
nad przebiegiem tych remontéw.

6.Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo energetyczne dotyczacych
zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczna i paliwa gazowe.

Do zadan Informatyka, administratora bezpieczeristwa informacji nalezy:
1.Planowanie i organizacja prac z zakresu informatyzacji Urzedu.
2.Administrowanie i pefnienie nadzoru nad lokalng siecig komputerowa
oraz systemami informatycznymi zainstalowanymi w Urzedzie.
3.Wdrazanie nowych rozwigzan w zakresie systemow informatycznych i
telekomunikacyjnych.
4.Prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania oraz serwisu
technicznego sprzetu komputerowego.
>.Zapewnienie technicznego wsparcia dla strony internetowej Urzedu i strony Biuletynu
Informacji Publicznej.
6.Przeciwdziatanie dostepnosci oséb niepowotanych do systeméw informatycznych, w
ktorych przetwarzane s3 dane osobowe oraz podejmowanie dziatari w przypadku naruszen w
systemie zabezpieczen.
7.realizowanie zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych.
8.Zgtaszanie zbioréw danych osobowych do Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych.
9.Nadzorowanie i kontrolowanie bezpieczeristwa danych osobowych.
10.Zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych we wspétpracy z
Petnomocnikiem Informacji Niejawnych.
11.Realizacja zadar zwigzanych z budowa spoteczenstwa informacyjnego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Do zadar stanowiska ds. remontéw i gospodarki gruntami nalezy:

1.Typowanie i nadzorowanie remontéw obiektéw komunalnych w jednostkach
organizacyjnych gminy.

2. Planowanie i rozliczanie remontéw w w/w obiektach.

3. Prowadzenie postepowania podziatowego i rozgraniczeniowego.

4. Przygotowywanie uméw najmu, uzyczenia lokali komunalnych.

5. Sporzadzanie uméw dzierzawnych gruntéw komunalnych.

6. Naliczanie czynszéw dzierzawnych.



1. W § 22 pkt.6 skresla sie ppkt. 22.

§ 2 Schemat organizacyjny Urzedu otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 1.

§ 3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2009 roku.

RMISTRZ
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