Załącznik nr 1 do zaproszenia
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I. Zamawiający wymaga aby Wykonawca dysponował co najmniej jednym punktem (placówką) nadawczym na terenie Miasta Glinojeck lub odbierał w każdy dzień roboczy przesyłki z siedziby Zamawiającego.
II. Wymagania dotyczące sposobu realizacji zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych

i ich ewentualnych zwrotów oraz świadczenie usług kurierskich, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
2. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami

powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012r.

Prawo Pocztowe oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Zamawiający wymaga, aby usługi świadczone przez Wykonawcę spełniały warunki skutecznego i prawidłowego doręczenia postawione w kodeksie postępowania cywilnego, kodeksie postępowania karnego i kodeksie postępowania administracyjnego oraz spełniały warunki skutecznego doręczenia w postępowaniach prowadzonych przez sądy administracyjne.

Udział procentowy przesyłek nadawanych w oparciu o w/w przepisy – w odniesieniu do całości zamówienia wynosi około 80%.

4.Poprzez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

4.1. Przesyłki listowe o wadze 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykłe – przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii,

b) zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone – przesyłka rejestrowana, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający

ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i

doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

e) polecony ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka rejestrowana, przyjęta

za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka

rejestrowana najszybszej kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za

pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, szerokości 230

Mm, długość 325 mm
Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm

lub szerokość 230 mm.

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy

czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

g) Jako kwotę wartości dla przesyłek z zadeklarowaną wartością należy przyjąć 50,00 zł.
4.2 Poprzez przesyłki kurierskie krajowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:
przesyłki krajowe najszybszej kategorii nadane w dniu roboczym do godziny 15:00 doręczone w gwarantowanym terminie. Dla przesyłki standardowej doręczenie do drugiego dnia roboczego po dniu nadania. Dla przesyłki niestandardowej doręczenie do czwartego dnia roboczego po nadaniu. Przyjęte za potwierdzeniem nadania, doręczone za pokwitowaniem odbioru o wadze do 30 kg. Cena za nadanie przesyłki winna zawierać odbiór z siedziby Zamawiającego oraz ubezpieczenie do kwoty co najmniej 5.000,00 zł?
5. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej każdej nadawczej

przesyłki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w

pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki

(zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku

(pieczątki) zawierającego pełną nazwę i adres zamawiającego oraz znaku opłaty zgodnego ze wzorem uzgodnionym z Wykonawcą po podpisaniu umowy.

6. Zamawiający dostarczy przesyłki do punku w wyznaczonej placówce w Glinojecku codziennie w godzinach od 8.00 do 15.00 lub przekaże Wykonawcy w swojej siedzibie.
7. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania

zestawień dla przesyłek.

8. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co

należy rozumieć:

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek,

sporządzanego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla

wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

b) dla przesyłek zwykłych-nierejestrowanych – przygotowanie zestawienia ilościowego

przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzanego dla celów

rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla

wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

9. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych w stanie

umożliwiającym wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z

adresem przeznaczenia.

10. Orientacyjna ilość i rodzaj przesyłek.
	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacunkowa ilość korespondencji lub usług 

	GABARYT   A
	

	1.
	Listy zwykłe ekonomiczne
	do 350g
	600,            

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	2.
	Listy zwykłe priorytetowe
	do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	3.
	Listy polecone ekonomiczne
	do 350g
	600        

	
	
	zwrot
	1 

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	4.
	Listy polecone priorytetowe
	do 350g
	100

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	5.
	Listy polecone ekonomiczne  za potwierdzeniem odbioru 
	do 350g 
	4 500          

	
	
	zwrot
	114

	
	
	ponad 350g do 1000g
	158     

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	4 850

	
	
	zwrot
	1

	6.
	Listy polecone za potwierdzeniem odbioru priorytetowe
	do 350g
	100

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	70

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	5

	
	
	zwrot
	1

	7.
	Paczki pocztowe ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru 
	do 1 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1kg do 2 kg
	3

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	2

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 5kg do 10kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	8.
	Paczki pocztowe ekonomiczne
	do 1 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1kg do 2 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 5kg do 10kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	9.
	Paczki pocztowe priorytetowe za potwierdzeniem odbioru
	do 1 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1kg do 2 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	2

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 5kg do 10kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	10
	Listy zagraniczne priorytetowe polecone - Europa
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	11
	Listy zagraniczne priorytetowe polecone - Ameryka Północna i Afryka
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	12
	Listy zagraniczne priorytetowe polecone za potwierdzeniem odbioru – Europa (z wyłączeniem Danii, Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej)
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	13
	Listy zagraniczne priorytetowe polecone za potwierdzeniem odbioru - Ameryka Północna i Afryka (z wyłączeniem Brazylii)
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	14
	Paczki pocztowe z deklarowaną zawartością priorytetowe za potwierdzeniem odbioru
	do 1 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1kg do 2 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 5kg do 10kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	15.
	Przesyłki listowe z deklarowaną wartością w obrocie krajowym priorytetowe za potwierdzeniem odbioru
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1 000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1 000g do 2 000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	GABARYT B 
	
	

	1.
	Listy zwykłe ekonomiczne
	do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	2.
	Listy zwykłe priorytetowe
	do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	3.
	Listy polecone ekonomiczne
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	4.
	Listy polecone priorytetowe
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	5.
	Listy polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	4

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	3

	
	
	zwrot
	1

	6.
	Listy polecone za potwierdzeniem odbioru priorytetowe
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	2 

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	7.
	Paczki pocztowe ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru
	do 1 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1kg do 2 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 5kg do 10kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	8.
	Paczki pocztowe priorytetowe za potwierdzeniem odbioru
	do 1 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1kg do 2 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 5kg do 10kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	9
	Listy zagraniczne priorytetowe polecone – Europa (z wyłączeniem Danii, Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej)
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	10
	Listy zagraniczne priorytetowe polecone za potwierdzeniem odbioru - Europa
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	11
	Paczki pocztowe z zadeklarowaną zawartością priorytetowe za potwierdzeniem odbioru
	do 1 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1kg do 2 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 5kg do 10kg
	1

	
	
	zwrot
	1

	12
	Przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym  priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	do 350g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 350g do 1 000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	
	
	ponad 1 000g do 2 000g
	1

	
	
	zwrot
	1

	13

	Przesyłki kurierskie krajowe
	Do 1 kg
	5

	
	
	Do 5 kg
	1

	
	
	Powyżej 5 kg do            10 kg

	1




