                                                                                                                   Glinojeck, dnia 13.12.2018r.
Znak sprawy: ZP.271.82.2018
           ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

Zamawiający – Gmina Glinojeck ul. Płocka 12, 06-450 Glinojeck zaprasza do złożenia oferty cenowej na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”. 

I. Przedmiotem zamówienia  jest:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

II.  Inne postanowienia dotyczące zamówienia:

1)  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych

i ich ewentualnych zwrotów oraz świadczenie usług kurierskich, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada

2012r.
2) Szczegółowy zakres zamówienia został określony w Załączniku nr 1 do Zaproszenia. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone we wzorze Umowy.

3) Ilości wskazane w załączniku nr 2 do zaproszenia są wielkościami orientacyjnymi,

przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z

którym zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w

wielkościach podanych w tabeli (zał. nr 2) i nie przysługuje roszczenie o realizację umowy na

kwotę zawartą w ofercie.

4) Zamawiający wymaga, aby oferta obejmowała całość przedmiotu zamówienia.

5) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty nie zawierające pełnego

zakresu przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone.

7) Zamawiający dopuszcza możliwość zatrudnienia podwykonawców. Zamawiający żąda

wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza on

powierzyć podwykonawcom. W przypadku wykonywania zamówienia przy udziale

podwykonawców stosuje się art. 6471 § 2 Kodeksu Cywilnego.

8) Zamawiający wymaga aby Wykonawca dysponował co najmniej jednym punktem (placówką) nadawczym na terenie Miasta Glinojeck.

Kod CPV:  
64.11.00.00-0 – usługi pocztowe

64.12.00.00-3 – usługi kurierskie

64.11.20.00-4 – usługi pocztowe dotyczące listów

64.11.30.00-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek
III. Termin wykonania zamówienia:  
Termin wykonania zamówienia: realizowane sukcesywnie od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. lub do wyczerpania kwoty wartości zamówienia.

IV. Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu mają obowiązek dostarczyć (załączyć do oferty) następujące oświadczenia i dokumenty:

1) Formularz ofertowy – wypełniony i podpisany przez Wykonawcę –  wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty.

2) potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, w szczególności koncesje, zezwolenia lub licencje,

Warunek ten zostanie spełniony, jeśli wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe.

3) Wykaz posiadanych palcówek na terenie miasta Glinojeck

Warunek ten zostanie spełniony, jeśli wykonawca wykaże, iż posiada co najmniej jedną własną stałą  placówkę pocztowo - nadawczą usytuowaną w Glinojecku świadczącą usługi pocztowe dla Zamawiającego w zakresie przyjmowania przesyłek pocztowych. Przesyłki przeznaczone do wysyłki składowane będą w placówce nadawczej przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego w dni robocze od poniedziałku do piątku co najmniej do godziny  1500 
Każda z placówek  musi spełniać następujące warunki:

a) czynna we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

b) powinna być oznakowana w widoczny sposób szyldem z nazwą lub logo Wykonawcy umieszczonym w obrębie witryny, jednoznacznie wskazującym na Wykonawcę,

c) w przypadku, gdy znajduje się w lokalu, gdzie prowadzona jest inna działalność, musi posiadać wyodrębnione stanowisko do obsługi klientów w zakresie usług pocztowych, oznakowane w sposób widoczny nazwą lub logo Wykonawcy. stanowisko w widoczny sposób musi być oznakowane nazwą lub logo Wykonawcy musi posiadać widoczną informację  o godzinach pracy w zakresie usług pocztowych oraz musi zapewniać przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami właściwymi w zakresie ochrony danych osobowych art. 41. 1 Prawo pocztowe
4) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Z firmą, która przedstawi najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. Od decyzji Zamawiającego nie przysługują środki odwoławcze. 
V. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:  
Kryterium oceny ofert jest:

a) cena 80%

Oferty będą podlegały ocenie wg wzoru:

 Cena najniższej oferty           
 Cena badanej oferty            x      100 pkt
x      80% = ilość punktów

b) Ilość osób zatrudnionych w działalności operacyjnej Wykonawcy na umowę o pracę (na pełen etat)  w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, wg stanu na dzień 31.10.2016r. - 20%

Przez działalność operacyjną Zamawiający rozumie działalność Wykonawcy związaną z bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem przesyłek pocztowych.

Ocena tego kryterium będzie dokonywana wg wzoru:

Ilość osób zatrudnionych w działalności operacyjnej Wykonawcy na umowę o pracę (na pełen etat) z oferty badanej / największą ilość osób zatrudnionych w działalności operacyjnej Wykonawcy na umowę o pracę (na pełen etat) z pośród ofert nieodrzuconych * 100 * 20% =

Miejsce i termin składania ofert:

VI. Oferty należy składać do dnia: 19.12.2018r. do godz. 1100
w siedzibie Zamawiającego pokój nr 1
1. Oferty można również przesłać do Zamawiającego faksem na nr faksu 023 674 28 18 lub   na adres  e-mail: przetargi@e-glinojeck.pl
VII. Osoby do kontaktu:
1) Anna Pośpiech – tel. 23~674-28-05 
VIII. Obowiązek informacyjny dla osób fizycznych startujących w postępowaniach o zamówienie publiczne w związku z przetwarzaniem danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 216/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – zwanego dalej rozporządzeniem, informujemy, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Miasta i Gminy 
w Glinojecku (dalej: „ADMINISTRATOR”), z siedzibą: ul. Płocka 12, 06-450 Glinojeck. Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej 
na adres: ul. Płocka 12, 06‑450 Glinojeck lub drogą e-mailową pod adresem: 
przetargi@e-glinojeck.pl

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować pod adresem mailowym: iodo@rt-net.pl
3. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i b dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych przez właściwe organy do celów zapobiegania przestępczości, prowadzenia postępowań przygotowawczych, wykrywania i ścigania czynów zabronionych i wykonywania kar, 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylająca decyzję ramową Rady 2008/977/WSiSW, tj. w oparciu o zgodę osoby, której dane dotyczą.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się dla potrzeb niezbędnych 
do przeprowadzenia procesu realizacji zamówienia publicznego.

5. Przetwarzanie danych osobowych nie odbywa się na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora lub strony trzeciej. 

6. Dane osobowe nie pochodzą od stron trzecich.

7. Administrator nie zamierza przekazywać danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

8. Administrator będzie przekazywał dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisów prawa, w tym w szczególności do:  Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, Urzędu Skarbowego.

9. Dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy w procesie zamówień publicznych od 1 stycznia 2019 roku.
10. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.
11. Skargę nas działania Administratora można wnieść do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

12. Podanie danych osobowych jest wymogiem do wykonania obowiązków zleceniodawcy. Ich nie podanie spowoduje brak możliwości nawiązania współpracy.

13. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

W myśl art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych, do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy tejże ustawy.
……………………………………..

      Podpis osoby upoważnionej
Załączniki:
1) Opis przedmiotu zamówienia

2) Kosztorys ofertowy

3) Formularz ofertowy

4) Projekt umowy
