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Zarzadzenie Nr 426/2025
Burmistrza Miasta Gizycka
z dnia 30 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu
gminy dla samorzadowych instytuc]i kultury

Na podstawie art, 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia & marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U z
2025 ¢, poz. 1153}, art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnodci kulturalnei (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 87) oraz art.247 ust.2 oraz art.218, art.251, art.252
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (ti. Dz.U. z 2025 r, poz. 1483) zarzgdzam co
nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i
celowych z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala sie wzdr rozliczenia dotac]i z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie
zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych ninigjszym zarzgdzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy o
finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorom samorzadowych instytucji kultury.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarknikowi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2026 roku.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 426/2025
Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 30 grudnia 2025 roku

Zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych z budzetu
gminy dla samorzadowych instytucji kultury

Dziat. | Tryb przyznawania dotacji

§ 1.1. W budzecie jednostki samerzadu ferytorialnege planowane sg dotacje przystugujace
samorzgdowym instytucjom kultury, dla ktérych jednostka samorzadu terytorialnego pefni funkcje
organizatora.

2. Dotacje podmiotowe, o ktdrych mowa w § 1 przeznaczone s na dofinansowanie dziatalnosci
niezace] w zakresie realizowanych zadas statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektdw, w
ktérych prowadzona jest dziatalnodé samorzadowej instytucji kulttury.

3. Z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moga by¢ przekazane samorzadowym instytucjom
kultury, dla ktorych jednostka samorzadu petni funkcje organizatera, dotacje celowe przeznaczone na:

1) finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,
2) realizacje wskazanych zadar i programodw.

4. Podstawa udzielenia dotacji jest uchwata Rady Miasta Gizycka okreslajaca budzet jednostki
samorzadu terytorialnego na rok budzetowy.

§ 2.1. Samorzadowe instytucje kultury przedkiadajg Burmistrzowi Miasta Gizycka w terminie do 15
pazdziernika roku poprzedzajgcego rok budzetowy zafozenia do projektu budzetu wraz z materiatami
kalkutacyinymi i objasnieniami.

2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji chowigzana jest do

przediozenia w terminach i zasadach okreslonych przez organizatora:

1) programu dziatalnosci instytucji kultury na dany rok kalendarzowy;

2} projektu planu finansowego z wyszczegdinieniem;

a) spodziewanych przychoddéw wiasnych z podziatem na Zrédta ich uzyskania oraz planowanych
kosztdw dziatalnosci biezacei;

b} planéw remontéw bieiacych i kosztéw nimi zwigzanych,

¢} kwoty dotacji, o jaka instytucja sie ubiega,

d) przewidywany stan naleinosci, zobowiazan oraz srodkdw pienieznych na poczatek i koniec
roku.

3. Burmistrz Miasta Gizycka ma prawo zada¢ od Dyrektoréw samorzadowych instytuci kultury w
wyznaczonym terminie uzupetnienia przediozonych kalkulacji oraz ztozenia dodatkowych informacii
dotyczacych zatozen do projektu planu finansowego.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnosé samorzgdowych instytucji kultury ustalona zostanie w
oparciu o zatozone projekty z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.

5. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzgdowych instytucji kultury okresla w uchwale budzetowej na
dany rok Rada Gminy.

6. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury stanowi plan finansowy,
zatwierdzony przez jei dyrektora.

7. Instytucje kultury sporzadzajg plany finansowe zgodnie z przepisami obowigzujgcej ustawy o
finansach publicznych oraz z obowigzujacymi zarzadzeniami Burmistrza Miasta.



8. Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowe]j instytucji
kultury, o ile nie zwiekszajg dotacji z budzetu organizatora. Zmiana planu wynagrodzen osobowych
moze nasigpi¢ na uzasadniony wniosek Dyrektora instytucji kultury za zgoda Burmistrza Miasta.

§ 3. 1. Samorzadowe instytucje kultury moga ubiegac sie o dodatkowe $rodki z budzetu gminy w
trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczeéniej zadania, w tym rowniez
zadania inwestycyjnego;

2} zaistnienia szczegdlnych okelicznodci, ktdrych nie moina byto przewidzied na etapie
planowanych dotacji.

2. W przypadku sytuacji o ktorej mowa w pkt.1 samorzadowe instytucje kuftury sktadajg wniosek
obejmujacy:

1) opis zadania finansowanego dodatkowg dotacjg wraz z uzasadnieniem koniecznosci jego
realizacji i celowosci;

2} wysokosé srodkow niezbednych do wykonania zadania;

3} mozliwodé finansowania czescl zadania Srodkami wiasnymi;

4} wysokoéé niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

3. Zmiany wysokosci dotacji okresla Rada Miasta Gizycka w uchwale.

Dziat Il. Zasady przekazywania dotacji

§ 4. 1. Dotacja podmiotowa na dofinansowanie dziatalnosci biezace} przekazywana jest na rachunek
bankowy samorzgdowej instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji roczne] ustalonej dla tej instytucji
kultury w bud?Zecie organizatora w terminie do 10 dnia kazdego miesigca.

2. W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja z budzetu powodujacego wzrostu
wydatkdw, na wniosek Dyrektora, organizator moze zwiekszyé miesieczng kwote dotacji powyzej 1/12
dotacji rocznej, powodujac zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w pkt.1. Na wniosek
Dyrektora instytucji kultury, organizator moze réowniez przyspieszy¢ termin wyptaty dotacji miesiecznej
w czesci lub w catosel, w przypadku koniecznosci realizacji terminowych zobowigzan przez instyiucje
kultury.

Dziat [l. Zasady rozliczania dotacji

§ 5. Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaptate za zrealizowane zadania, na ktére dotacja byta
udzielona.

§ 6. 1. Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej instytucii kultury, niewykorzystana do korica roku
budzetowego podlega zwrotowi do budzetu gminy do 31 stycznia roku nastepnego.

2. Od kwoty dotacji zwroconej po terminie nzalicza sie odsetki w wysokoéci okreélonej jak dla zalegtosci
podatkowych, poczynajac od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

3. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury przedstawia rozliczenie dotacji, wykazujac kwote
otrzymanej i wykorzystanej dotacji, stosownie do zrealizowanych zadan.

4. Rozliczenie dotacji podmiotowej przez samorzadowg instytucje kultury sporzadza na podstawie
zaptaty wydatkéw, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku budzetowego i prawidtowo
prowadzonych ksigg rachunkowych terminie do 31 stycznia nastepnego roku na wzorze rozliczenia

——



dotacji podmictowej. W rozliczeniu dotacji podmiotowe] za prawidtowe uznaje sie date dokonania
wydatku, a nie date zaewidencjonowania kosztu.

5. Wzdr rozliczenia dotacji stanowi zafgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

6. W przypadku, gdy cze$é dotacji zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, czeéé ta podlega
zwrotowi do budzetu Gminy Miegjskiej Gizycko wraz z adsetkami w wysokodci okredlonej jak dia
zalegtosci podatkowych w terminie 15 dni do dnia stwierdzenia te] okolicznosci.

7. Instytucja kultury zostanie powiadomiona o akolicznosciach, o ktdorych mowa w pkt.6 odrebnym
pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

§ 7. 1. Dyrektor samorzgdowe] instytucji kuttury obowigzany jest do sporzadzenia sprawozdan
finansowych i opisowych w terminach okreslonych w ustawie o finansach publicznych i ustawie o
rachunkowosci.

2. Dyrektor samorzgdowej instytucji kultury zobowigzany jest do:

1) peinej realizacji zadan statutowych

2] racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi, z zachowaniem
zasady uzyskania najiepszych efektow z danych naktadow;

3) stosowania powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa;

4) sporzadzania innych sprawozdar, zgodnie z ocbowigzujacymi przepisami.

§ 8. 1. Organizator ma prawo przeprowadzenia kontroli w zzkresie wydatkdw samorzadowej instytucji
kultury finansowanych z dotacji przekazanej z jego budzetu.

2. Czynnosci kontrolne dokonuja osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Gizycka.

Dziat IV. Postanowienia koficowe

§ 5. 1. Samorzadowa instytucja kuitury zocbowigzana jest do powiadomienia organizatora o rezygnacji z
wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, przy rownoczesnym pomnigjszeniu
stosownej czesci dotac]i.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadart merytorycznych fub pozyskania przychoddw
wtasnych wyzszych niz pianowane, organizator zachowuje prawo do:

1) wprowadzenia do programu dziatalnosci na dany rok nowego zadania w granicach uprzednio
przyznanej detacji;
2) zmnigjszenia planowane] dotacii na dany rok.
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