Zarzadzenie Burmistrza Miasta Gizycka
Nr 418/2025
z dnia 22 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku

Na podstawie §11 ust. 2 ,Instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Gizycku”
stanowigcej zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 1/98/A Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 08.11.1998 1.
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

1. Sporzadzenie spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. nastepujacych skladnikéw
majatkowych:

materialéw znajdujgcych sig na stanie jednostki, ktdrych wartos¢ zostala odpisana w
koszty na dzien ich zakupu,

drukow Scistego zarachowania,

drukéw mandatow,

srodkéw pienigznych znajdujacych sie w kasach automatycznych,

zapasOw paliwa w samochodach stuzbowych,

majatku Skarbu Panstwa oraz obcych skladnikéw majatku powierzonych w
uzytkowanie.

2. Sporzadzenie weryfikacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. nastepujgcych skladnikéw
majgtkowych:

gruntdéw i srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi,
wartosci niematerialnych i prawnych,
spoldzielczego wlasnosciowego prawa do lokalu.

3. Sporzadzenie weryfikacji kont wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r:

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw,
naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
naleznosci sporne i watpliwe,

naktady na érodki trwate w budowie,

kredyty i pozyczki,

pozostale aktywa i pasywa.

4. Uzgodnienie sald na dzien 31 grudnia 2025 r.:

wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom i jednostkom
budzetowym,

srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

naleznosci.

§2



1. Do przeprowadzenia spisu z natury okreslonego w § 1 ust. 1 wyznaczam komisjg inwentaryzacyjng
(zespdl spisowy) w nastgpujacym skfadzie:

1) Przewodniczgey komisji — Anna Buczko
2} Czlonek komisji — Agnieszka Borysiewicz
3) Czlonek komisji — Aneta Kazberuk

Osoby powotane na cztonkéw zespolu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2. Do przeprowadzenia weryfikacji wybranych skladnikéw majatkowych, o ktdrych mowa w
§ 1 ust. 2 oraz konta ,,srodki trwvale w budowie” wyznaczam:

grunty — Edyta Szymczak i Agnieszka Karbowniczyn,

srodki trwale trudno dostepne ogladowi — Edyta Szymczak, Monika Balewicz, Paulina
Rakus, Szymon Grabowski,

spoldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu — Edyta Szymczak i Agnieszka
Karbowniczyn,

wartosci niematerialne i prawne — Edyta Szymczak i Szymon Grabowski,

konto ,érodki trwale w budowie” — Natalia Wilczewska, Paulina Rakus, Jagoda
Zelisko, Monika Balewicz.

3. Doprzeprowadzenia weryfikacji kont, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 oraz uzgodnienia sald, o ktdrych
mowa w § 1 ust. 4 wyznaczam Agnieszke Kowakowsa i Nataliec Wilczewsks.

§3

Inwentaryzacji nalezy dokona¢ wg zalgczonego harmonogramu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4




Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia Burmistrza Miasta Gizycka

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2025

Nr 418/2025
z dnia 22 grudnia 2025 r.

L.p. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Okres realizacji
1 Wydanie zarzadzenia dotyczacego Kierownik jednostki 2122025 1.
inwentaryzacji, okreslenie
harmonogramu inwentaryzacji oraz
powolanie komisji inwentaryzacyjnej
2 | Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej | Przewodniczacy komisji do 30.12.2025 .
inwentaryzacyjnej
3 | Spis z natury Komisja inwentaryzacyjna 31.12.2025 %.
Pracownik Wydziatu
4 | Weryfikacja sald Finansowo-Ksiggowego do 30.01.2026 1.
wraz z pracownikami
merytorycznymi
5 Potwierdzenie sald Pracownik Wydziatu do 15.01.2026r.
Finansowo-Ksiggowego
6 | Wycena arkuszy spisu z natury Pracownik Wydziatu do 12.01.2026 r.
Finansowo-Ksiggowego
7 | Ustalenie réznic ze spisu z natury Przewodniczacy komisji do 15.01.2026 r.
inwentaryzacyjnej
Kierownik jednostki
8 | Wyjasnienie roznic, sporzadzenie Zastepca skarbnika do 10.03.2026 .
protokohu réznic oraz sprawozdania Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
9 | Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych | Pracownik Wydzialu do 13.03.2026r.

Finansowo-Ksiggowego







