Zarzgdzenie Nr406/2025
Burmistrza Miasta Gizycka
7z dnia 3 grudnia 2025 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu ,,Historia i kultura
dostepnos¢ bez granic” (,History and culture — accessibility without boundaries™) no. LTPL 00503 w
ramach Programu Wspo6tpracy Transgranicznej Interreg VI-A Litwa - Polska 2021 -2027

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosei ( tj. Dz. U. 22023
poz.120) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci
oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 poz.342)
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodow, wydatkdw, przychodéw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.
z 2022 r. poz.513)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig, jako obowiazujace zasady (polityke)rachunkowosei dotyczaca  projektu
WHistoria i kultura dostepnosé bez granic” (,,History and culture — accessibility without boundaries™)
no. LTPL 00503 w ramach Programu Wspblpracy Transgranicznej Interreg VI-A Litwa - Polska
2021 -2027.

Os$ priorytetowa — Promowanie dobrostanu fizycznego, emocjonalnego i kulturowego

Dziatanie — Zwigkszenie roli kultury i zrownowazonej turystyki w rozwoju gospodarczym,
wlaczeniu spolecznym i innowacjach spotecznych.

§ 2. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.

)(






Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 406/2025
Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 3 grudnia 2025 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu
Historia i kultura dostepnosé bez granic (,, History and culture — accessibility without boundaries ”)
no. LTPL 00503

1. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej projektu ” Historia i kultura dostepnos¢ bez granic” (,,History and culture — accessibility
without boundaries™) no. LTPL 00503

2. Budzet Gminy (ORGAN) posiada rachunek bankowy o numerze w Banku PEKAO SA
O/Gizycko. Do dysponowania §rodkami pienigznymi znajdujgeymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sa osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Na potrzeby realizacji w/w projektu zostaly uruchomione dwa odrgbne rachunki bankowe w
Banku PEKAO SA O/Gizycko o numerze 90 1240 5787 1978 0011 5098 2925 w walucie EUR oraz
04 1240 5787 1111 0011 5098 2912 walucie PLN. Do dysponowania $rodkami pienigznymi
znajdujgcymi sie na tym rachunku bankowym upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw
podpisow.

4. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Miejska Gizycko. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone bgdg w jednostce budzetowej w
siedzibie Urzedu Miejskiego w Gizycku.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie INFOSYSTEM. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania
danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UM) wydatki na realizacj¢ Projektu ujete sa w dziale
921 ., Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego™ rozdzial 92195, Pozostata dziatalnosé™.

4, Wydatki realizowane sa z rachunku bankowego Urzedu Migjskiego — Gminy Miejskiej o
numerze 04 12405787 1111 0011 5098 2912.

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu wplywu dotacji celowych
ujmowane sa w ksiggach Budzetu Gminy (Organu).

6. Wydatki inwestycji ujmuje si¢ w rozbiciu na: Srodki unijne i $rodki wiasne =z odpowiednig
czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;j.

7. Rachunkowo$¢ budzetu(Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeplywy S$rodkdw, a
rachunkowod$é¢ w jednostce  budzetowej (UM) — koszty inwestycji, rozrachunki migdzy
kontrahentami, Urzgdem i budzetem.

IL.KLASYFIKACJA BUDZETOWA :

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegdlowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz s$rodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu
stosuje sie¢ czwartg cyfrg jest,771,,9”.

II1. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkow nastgpowaé bedzie zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych
dokumentdw ksiggowych.



2. Platnodci dokonywane sa w formie bezgotdwkowe] za pomoca elektronicznego systemu Home
banking, na podstawie dokumentdéw ksiggowych stwierdzajacych koniecznos$¢ dokonania ww.
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wtornik zlecenia oraz wyciag bankowy.
3. Na dowodach ksiggowych (wnioskach) powinny si¢ znalezé nastepujgce elementy opisu:

Numer ksiegowy lub ewidencyjny

Numer umowy o dofinansowanie

. . 18-317 2 21.07.2025 r.
Data zwarcia umowy o dofinansowanie

.Historia i kultura — dostgpno$¢ bez granic” nr LTPL00503

Nazwa i numer projektu
{,,History and culture — accessibility without boundaries™ no.

LTPL 006503)

Wydatek poniesiony w ramach linii budzetowej
projektu

Dofinansowanie ($rodki z UE) 80% wyd. kwalifik.
PLN

Srodki wiasne 20% wyd. kwalifikowanych PLN

Dofinansowanie ($rodki z UE) 80% wyd. kwalifik.
EURO

Srodki wlasne 20% wyd. kwalifikowanych EURO

Kwota wydatku kwalifikowanego w PLN

Kwota wydatku kwalifikowanego w EURO

Zastosowany kurs Eure (z miesigca zlozenia
sprawozdania o kontroli I st)

Kwota wydatku nickwalifikowanego

Kwota VAT w PLN

Kwota VAT w EURO

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawa Prawo
zamowien publicziych Data

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnosci,

. . . . celowosci i gospodarnosei
Data oraz podpis osob dokonujacych akceptacji

dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym i | ot
merytorycznym

Data oraz podpis os6b dokonujacych akceptacji
dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym i | Data...................
merytorycznym

Klasyfikacja budzetowa

Nr umowy z wykonawcg (jesli dotyczy)




Srodek trwaly ujeto w ewidencji $rodkéw trwalych
pod pozycja

Nr seryjny oraz nr inwentarzowy zakupionego
sprzetu/wyposazenia (jeli dotyczy)

Projekt jest wspolfinansowany w ramach Programu Interreg VI-A Litwa — Polska 2021 -2027

Zatwierdzenia dowodu ksiegowego do wyplaty

Dproporcja udziatu $rodkdw unijnych i srodkow wiasnych

2)pozycja ksiegowa

3)dekret

d)klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty

5)informacja o tresci: Projekt pn.,, Historia i kultura dostgpnosé bez granic,, (,,History and culture —
accessibility without boundaries™) no. LTPL 00503 w ramach Programu Wspolpracy

Transgraniczne]j Interreg VI-A Litwa - Polska 2021 -2027

podpis pracownika dokonujacego przelewu.

T)pieczatka z trescig: Urzad Miejski w Gizycku, data wplywu, liczba dziennika i podpis osoby
przyjmujace;.

4. Dowody ksiggowe dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze $rodkow
unijnych podpisane sa przez Burmistrza lub jego zastepce oraz skarbnika lub jego zastepce. Pod
wzgledem merytorycznym  faktury podpisuje Naczelnik Wydziatu Inwestycji lub Specjalista
Wydzialu Projektow badz Zastepca Burmistrza, ktory poswiadcza faktyczne 1 prawidlowe
poniesienie wydatkdéw oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdza czy dane zawarte na dowodach
ksiegowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umowg z wykonawcg zadania,
harmonogramem rzeczowo — finansowym. Pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamdéwien
publicznych podpisuje Specjalista Wydzialu Projektéw/ Wydzialu Inwestycji. Pod wzgledem
formalnym i rachunkowym podpisywane sg przez pracownikow Wydziatu Finansowego.

5. Pracownik Wydzialu Projektéw przygotowuje wnioski o platno$é z czescia sprawozdawczy z
przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji
Zarzadzajacej.

Beneficjent sklada Wnioski o platno$¢ w formie i w oparciu o wzor okre§lony przez Wspdlny
Sekretariat Techniczny w Wilnie oraz zobowiazany jest do zlozenia zalgcznikéw do wystanego
droga elektroniczng Wniosku o platnosc.

Po zakoneczeniu inwestycji Wydzial Inwestycji sporzadza dowdéd OT. Dowodd OT po podpisaniu
przez osoby upowaznione zostaje przekazany do Wydziatu Finansowego, celem przyjecia $rodka
trwalego na majatek Gminy Miejskiej Gizycko.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW 1 OPERACIH FINANSOWYCH
I. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Organie Gminy korzysta sie z bilansowych kont

syntetycznych:

133 - 148 rachunek budzetu w PEKAQ SA

140 — srodki pienigzne w drodze
223-148 Zrealizowane wydatki budzetowe
222-148 Zrealizowanie dochody budzetowe
240 -1 pozostate rozrachunki

901 — 148 dochody budzetu
902 — 148 wydatki budzetu



960 — skumulowany wynik budzetu
961 — wynik wykonania budzetu
961 — 148 wynik wykonania Projektu
Ewidencja ksiegowa:

Ogoélng zasadg systemu ptatnosci dla dziatan finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi srodkdéw finansowych zgodnie z umows o dofinansowanie projektu.
Otrzymane srodki ewidencjonowane sg na nastgpujacych kontach: 133 — 148 rachunek bankowy dla
Projektu i 901 —148 dochody budzetu w zakresie dotacji celowych.”. Otrzymane przez Gmine
Miejska $rodki wjmuje si¢ w rozdziale 92195 , Pozostala dzialalno$é” w § 2027 oraz w § 6207 w

zakresie srodkéw EFRR.
LP. | Tresc WN Ma
1.| Wplyw dotacji celowych na rachunek 133-148 901-148(klasyfikacja)
bankowy Projektu
2.| Przelew dochodéw budzetowych na 133-148 222
rachunek budzetu
3.| Przelew dochoddw budzetowych na 133-148 901-148 (klasyfikacja)
rachunck budzetu
4.| Przeksiggowanie dochoddéw 222 901-148
budzetowych na dochody budzetu
5.| Przeksiggowanie zrealizowanych 902-148 223
wydatkéw na rachunek budzetu
6.| Zwrot niewykorzystanych srodkéw na 133-148 223
rachunek budzetu
7.1 Zwrot niewykorzystanej dotacji 133-148 901-148
8.| Wplata naleznosci dochodow 133-148 240-1
budzetowych na rachunek
9.| Zwrot dochodow nienaleznie pobranych 240-1 133-148
10 Przeksiggowanie rocznych wydatkow i
dochodow
a) Wrydatki zrealizowane w ramach 961-148 902-148
projektu
b) Dochody pochodzgee z dotacji 901-148.,901-4 961-148.961-1
c) Przeksigegowanie w roku 961-148;961-1 960
nastgpnym pod data 960 961-148,961-1
zatwierdzenia bilansu
11

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem

érodkéw europejskich w

Urzedzie Miejskim, tj. w jednostce budzetowe] korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

011- Srodki trwate — srodki trwale przejete po zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po
koszcie wytworzenia(zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest w



wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztoéw — zardéwno bezposrednich, jak i
posrednich, poniesionych od momentu podjg¢cia inwestycji az do przejecia érodka do
uzywania w stanie kompletnym;

013 — Pozostale $rodki trwale

020 — warto$ci niematerialne i prawne

071 — umorzenie $rodkéw trwatych

072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje) — analitycznie dla projektu 080 — 148

136 - Rachunek biezacy jednostki - analitycznie dla projektu 130-148-1; 130-148-2

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wyrazone w walutach obcych operacje
gospodarcze wycenia si¢ nast¢pujgco:
- sktadniki aktywow i pasywow(np. naleznoéci i zobowigzania) — po obowigzujgcym

w danym dniu $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP
- zaplata naleznosci lub zobowigzan — po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu,
wynikajgcym z charakteru operacji

221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami — analitycznie 225-2-148

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne — analitycznie 229-148

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen analitycznie - 231-148

240 — Pozostale rozrachunki — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w zakresie zadan

inwestycyjnych

222-148 — zrealizowane dochody budzetowe w zakresie realizacji projektu

223-148 - zrealizowane wydatki budzetowe w zakresie realizacji projektu

400 — Amortyzacja

401-148 — Zakup materialdw i urzadzen

402-148 — Ustugi obce

404-148 - Wynagrodzenia

405-148 — Ubezpieczenia 1 inne $wiadczenia

409-148 — Pozostale koszty rodzajowe

411-148 — Pozostale obcigzenia

720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750 - przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu

860 - Wynik finansowy

Ewidencja ksicgowa:

L.p. Tresé Wn Ma

1. | Faktura wykonawcy inwestycji

Koszty Projektu wyodrebnia sie w
ewidencji analitycznej do konta 080
poprzez wydzielenie kartoteki z nazwa 080 — 148 240-2-4
zadania

2. | Wydatki objete planem finansowym
UM  zrealizowane z  rachunku

bankowego w postaci: przelewu z 240 130-148
tytulu  splaty zobowiazan - po 201 130-148
wprowadzeniu klasyfikacji 225 130-148
budzetowej wyodrebnia sie nr zadania 229 130-148
144 240 130-148

Réwnolegle do wydatkdw




majatkowych zaksiggowanie $rodkéw | §10 800-2-2
na inwestycje
3. ! Przeksiegowanie na koniec roku 800-2-2 810
Srodkow na inwestycje
4. | Ujecie w koszty dowodu ksiggowego 401-148 201
— faktury, noty ksigegowej, polecenia 402-148 201
wyjazdu  stluzbowego,  polecenia 409-148 201
ksiggowania wg kont rodzajowych 411-148 201
5. | Naliczenie  wynagrodzen, skladek 404-148 231
ZUS oraz pochodnych na podstawie 405-148 229
PK 405-148 240
231 229
231 225
231 240
6. | Faktura wykonawcy
Przyjecie  pozostalych srodkow 013-148 201
trwatych bezposdrednio z zakupu
7. | Przyjecie  pozostalych  $rodkdw
trwatych — Koszty w  wartosei 401-148 072
umorzenia wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwalych
8. | Wyksiegowanie dotychczasowego 072 013-148
umorzenia  pozostatych  srodkow
trwatych
9. { Wplyw srodkéw budzetowych na 130-148 223-148
pokrycie wydatkow
10. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na 223-148 130-148
planowane na dany rok wydatki
budzetowe
11. | Przeksiggowanie na koniec roku
zrealizowanych wydatkdw na 223-148 800
realizacj¢ projektu objetych planem
finansowym
12. | Przeksiggowanic na koniec roku 860 Konta zespotu 4 z
kosztow rodzajowych kont zespotu 4 analityka 148
na wynik finansowy
13. | Przeksiggowanie w nastepnym roku
pod data przyjecia bilansu dodatniego 860 800
wyniku za rok poprzedni
14. | Przeksiggowanie w nastepnym roku
pod datg przyjecia bilansu ujemnego 800 860
wyniku za rok poprzedni
15. | Przypis naleznosci z tytulu dochodéw 221 720,750,760
budzetowych
16. | Wplata z tytutu naleznosci dochodow [30-148 221
budzetowych
18. | Przeksiggowanie na koniec roku 800 222
dochoddéw budzetowych
19. | Przeksiggowanie na koniec roku 720,750,760 860
przychodéw z tytulu dochoddéw
budzetowych
20. | Przeksiegowanie w nastepnym roku




pod datg przyjecia bilansu ujemnego 800 860

wyniku za rok poprzedni

\2 SPRAWOZDAWCZOS’C I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$é¢ wydatkowania catosci (100%) $rodkoéw
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany ze srodkdéw Programu Wspétpracy Interreg VI-A Litwa — Polska 2021-2027
pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jest wdrazany zgodnie z zawatta
umowg o dofinansowanie Projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiggowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej wartosci dowodowej) jest dostgpna.

6.Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposéb prawidlowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczo$é i rozliczenia za poszczegdlne etapy dzialania.

Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno -
rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zamowien publicznych, zatwierdzenia do wyplaty
dokumentow ksiegowych zwiagzanych z realizacjg Projektu:

L.p. | Wyszczegdlnienie -uprawnienie

Stanowisko

I. | Podpisywanie dokumentoéw pod
wzgledem merytorycznym

Naczelnik Wydzialu Inwestycji
Specjalista Wydzialu Projektow
Zastepca Burmistrza

2. | Podpisywanie dokumentow pod

Starszy inspektor Wydziatu Finansowego

wzgledem formalno -
rachunkowym
Zatwierdzenie dokumentéw do | Burmistrz
wyplaty Zastepca Burmistrza
Skarbnik
Zastepca Skarbnika
Potwierdzenie  zgodnos$ci  z | Naczelnik Wydzialu Inwestycji

Prawem zamoéwien publicznych | Zastepca Wydziatu Inwestycji

Specjalista Wydzialu Projektow

VL PRZECHOWYWANIE 1 ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1.Wydziat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty ksiggowe.
2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu sa
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Miejskiego.
3.Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UM w Gizycku i dokumentujace
wydatki poniesione przez Gmine Miejskg Gizycko — Urzad Miejski w Gizycku: tj: faktury, rachunki
i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sa w Wydziale Finansowym.



4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Miejska Gizycko i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacj¢ zwigzang z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczodcia zostana przekazane do archiwum zakladowego
znajdujgcego sie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gizycku.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming¢ Miejska Gizycko przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu.




