Zarzgdzenie Nr405/2025
Burmistrza Miasta Gizycka
z dnia 3 grudnia 2025 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu ,, Starzej sig
bezpiecznie i zdrowo — wspdlne dzialania na rzecz spofecznosci Gizycka i Vareny” w ramach
Programu Wspolpracy Transgranicznej Interreg VI-A Litwa - Polska 2021 -2027

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2023
poz.120) oraz rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 poz.342)
oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodow, wydatkdw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.
22022 r. poz.513)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci dotyczacy projektu
. Starzej sig bezpiecznie | zdrowo — wspolne dzialania na rzecz spolecznosci Gizycka | Vareny”
w ramach Programu Wspélpracy Transgranicznej Interreg VI-A Litwa - Polska 2021 -2027.

04 priorytetowa ~ Promowanie dobrostanu fizycznego, emocjonalnego i kulturowego

Dziatanie — Zapewnienie rownego dostepu do opieki zdrowotnej 1 wspieranie odpornosci systemow
opieki zdrowotnej, w tym podstawowej opieki zdrowotnej oraz promowanie przej$cia od opieki
instytucjonalnej do opieki rodzinnej i srodowiskowe;j.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.



i



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 405/2025
Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 3 grudnia2025 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu
. otarzej sie bezpiecznie i zdrowo — wspdlne dzialania na rzecz spolecznosci Gizycka i Vareny”

L ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowodci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej projektu ,, Starzej sie bezpiecznie i zdrowo - wspdlne dzialania na rzecz spofecznosei
Gizycka i Vareny”

2. Budzet Gminy (ORGAN) posiada rachunek bankowy o numerze w Banku PEKAO SA
0O/Gizycko. Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunkach bankowych
upowaznione sg 0soby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Na potrzeby realizacji w/w projektu zostaly uruchomione dwa odrgbne rachunki bankowe
w Banku PEKAO SA O/Gizycko o numerze 06 1240 6292 1978 0011 5129 2142 w walucie EUR
oraz 38 1240 6292 1111 0011 5129 2139 w walucie PLN. Do dysponowania §rodkami pieni¢znymi
znajdujacymi si¢ na tym rachunku bankowym upowaznione sa osoby zgodnie z kartami wzordw
podpisow.

4. Beneficientem $rodkéw finansowych z Unii Europejskie] w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Miejska Gizycko. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone bedg w jednostce budzetowej
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gizycku.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie INFOSYSTEM. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania
danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UM) wydatki na realizacje Projektu ujete sa w dziale
851 ,,Ochrona zdrowia” rozdzial 85195 ,,Pozostata dziatainosé”.

4. Wydatki realizowane sa z rachunku bankowego Urzedu Miejskiego — Gminy Miegjskiej
o numerze 38 1240 6292 1111 0011 5129 2139.

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytulu wplywu dotacji celowych
ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy (Organu).

6. Wydatki inwestycji ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne i $rodki wlasne z odpowiednig
czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;.

7. Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkéw,
a rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (UM) — koszty inwestycji, rozrachunki miedzy
kontrahentami, Urzgdem 1 budzetem.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegdlowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéow 1 rozchodéw oraz s$rodkdéw
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych, W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu
stosuje sie czwartg cyfra jest,,771,9”.

IIL. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkdéw nastgpowaé bedzie zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sq w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu Home
banking, na podstawie dokumentow ksicgowych stwierdzajacych koniecznoéé dokonania ww.
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych (wnioskach) powinny sie¢ znalez¢ nastepujace elementy opisu:



Numer ksiegowy lub ewidencyjny

Numer umowy o dofinansowanie
Data zwarcia umowy o dofinansowanie

18-412 z 30.09.2025 r.

Nazwa i numer projektu

»Starzej si¢ bezpiecznie i zdrowo — dziatania i wspélpraca na
rzecz spolecznosei Gizycka i Vareny™ nr LTPLO0420

(,,Grow old safely and healthy - activities and cooperation for the
society of Gizycko and Vareng” No. LTPL 00420)

Wydatek poniesiony w ramach linii budzetowej
projektu

Dofinansowanie ($rodki z UE) 80% wyd. kwalifik.
PLN

Srodki wiasne 20% wyd. kwalifikowanych PLN

Dofinansowanie ($rodki z UE) 80% wyd. kwalifik.
EURO

Srodki wlasne 20% wyd. kwalifikowanych EURO

Kwota wydathku kwalifikowanego w PLN

Kwota wydatkua kwalifikowanego w EURO

Zastosowany kurs Euro (z miesigca zlozenia
sprawozdania o kontroli I st)

Kwota wydatku niekwalifikowanego

Kwota VAT w PLN

Kwota VAT w EURO

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawa Prawo

zamowien publicznych Data
Podpis......ccceuunn.s

Data oraz podpis 0s0b dokonujgcych akceptacji
dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnosci,
celowosei i gospodamosci

Data

Data oraz podpis 0séb dokonujgeych akceptacji
dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym i
Mmerytoryeznym

Klasyfikacja budzetowa

Nr umowy z wykonawca (jesli dotyczy)

Srodek trwaly ujeto w ewidencji érodkéw trwatych
pod pozycja

Nr seryjny oraz nr inwentarzowy zakupionego
sprzetu/wyposazenia (jesh dotyczy)

Projekt jest wspbifinansowany w ramach Progranmu Interreg VI-A Litnwa — Polska 2021 2027




Zatwierdzenia dowodu ksiggowego do wyplaty

1) proporcja udziahu srodkow unijnych i $rodkéw wlasnych

2) pozycja ksiegowa

3) dekret

4) klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty

5) informacja o tre$ci: Projekt pn. ,, Starzej sig bezpiecznie i zdrowo — wspdlne dzialania na rzecz
spolecznosci Gizycka i Vareny” w ramach Programu Wspolpracy Transgranicznej Interreg VI-A
Litwa - Polska 2021 -2027 podpis pracownika dokonujgcego przelewu.

7) pieczatka z trescig: Urzad Miejski w Gizycku, data wplywu, liczba dziennika i podpis osoby
przyjmujacej.

4. Dowody ksiggowe dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze Srodkow
unijnych podpisane sa przez Burmistrza lub jego zasigpce oraz skarbnika lub jego zastepee. Pod
wzgledem merytorycznym  faktury podpisuje Naczelnik Wydzialu Inwestycji lub Naczelnik
Wydzialu Projektow badz Zastepca Burmistrza, ktéry poswiadcza faktyczne i prawidlowe
poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdza czy dane zawarte na dowodach
ksiggowych sg zgodne z zawartg umowa o dofinansowanie projektu, umowg z wykonawca zadania,
harmonogramem rzeczowo — finansowym. Pod wzgledem zgodnoSci z ustawa Prawo zamdwiesn
publicznych podpisuje Naczelnik Wydzialu Projektéw/ Wydzialu Inwestycji. Pod wzgledem
formalnym 1 rachunkowym podpisywane sg przez pracownikéw Wydzialu Finansowego.

5. Pracownik Wydzialu Projektow przygotowuje wnioski o platno$é z czedcia sprawozdawcza
,Starzej sie bezpieczmie i zdrowo — wspdlne dzialania na rzecz spolecznosci Gizycka i Vareny”
z przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do
Instytucji Zarzadzajace;j.

Beneficjent skiada Wnioski o platno$¢ w formie 1 w oparciu o wzdr okreslony przez Wspdlny
Sekretariat Techniczny w Wilnie oraz zobowigzany jest do zlozenia zatacznikow do wystanego
droga elektroniczng Wniosku o platnosc.

Po zakonczeniu inwestycji Wydzial Inwestycji sporzadza dowdd OT. Dowdd OT po podpisaniu
przez osoby upowaznione zostaje przekazany do Wydzialu Finansowo — Ksigegowego celem
przyjecia Srodka trwalego na majatek Gminy Miejskiej Gizycko.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

133 - 147 rachunek budzetu w PEKAO SA
140 — srodki pienigzne w drodze
223-147 Zrealizowane wydatki budzetowe
222-147 Zrealizowanie dochody budzetowe
240 - pozostate rozrachunki

901 — 147 dochody budzetu

902 — 147 wydatki budzetu

960 — skumulowany wynik budzetu

961 — wynik wykonania budzetu

961 - 147 wynik wykonania Projektu



Ewidencja ksiggowa:

Ogolng zasadg systemu platnosci dla dzialan finansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi srodkdw finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu,
Otrzymane $rodki ewidencjonowane sg na nastepujgcych kontach: 133 — 147 rachunek bankowy dla
Projektu i 901 —147 dochody budzetu w zakresie dotacji celowych.”. Otrzymane przez Gmine
Miejskg érodki ujmuje sie w rozdziale 85195 ,Pozostata dziatalno$¢” w § 2057 oraz w § 6507
w zakresie srodkéw EFRR.

LP. | Tresé WN Ma
1.| Wplyw dotacji celowych na rachunek 133-147 901-147(klasyfikacja)
bankowy Projektu
2.1 Przelew dochoddw budzetowych na 133-147 222
rachunek budzetu
3.} Przelew dochodéw budzetowych na 133-147 901-147 (klasyfikacja)
rachunek budzetu
4.| Przeksiggowanie dochodéw 222 901-147
budzetowych na dochody budzetu
5.| Przeksiegowanie zrealizowanych 902-147 223
wydatkow na rachunek budzetu
6.| Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na 133-147 223
rachunek budzetu
7.| Zwrot niewykorzystanej dotacji 133-147 901-147
8.| Wplata naleznosci dochodéw 133-147 240-1
budzetowych na rachunek
9.| Zwrot dochoddw nienaleznie pobranych 240-1 133-147
10 Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i
dochoddéw
a) Wydatki zrealizowane w ramach 961-147 902-147
projektu
b) Dochody pochodzace z dotacji 901-147,901-4 961-147,961-1
¢) Przeksiegowanie w roku 961-147; 961-1 960
nastepnym pod data 960 961-147,961-1

zatwierdzenia bilansu

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw europejskich
w Urzedzie Miejskim, tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

011 - Srodki trwate — érodki trwale przejete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia si¢ po
koszcie wytworzenia(zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest
w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosziéw — zardéwno bezposrednich, jak
i posrednich, poniesionych od momentu podjecia inwestycji az do przejecia $rodka do
uzywania w stanie kompletnym;

013 — Pozostate srodki trwate

020 — wartosci niematerialne 1 prawne

071 — umorzenie srodkdéw trwatych

072 - umorzenie pozostalych srodkéw trwatych



080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje) — analitycznie dla projektu 080 — 147
130 - Rachunek biezacy jednostki - analitycznie dla projektu 130-147-1; 130-147-2
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wyrazone w walutach obcych operacje
gospodarcze wycenia si¢ nastepujaco:
- sktadniki aktywow i pasywow(np. naleznosci i zobowigzania) — po obowigzujacym
w danym dniu §rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP
- zaplata naleznosci lub zobowiazan — po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu,
wynikajacym z charakteru operacji
221 — Naleznoéci z tytutu dochoddéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami — analitycznie 225-2-147
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne — analitycznie 229-147
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen analitycznie - 231-147
240 — Pozostale rozrachunki — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w zakresic zadan
inwestycyjnych
222-147 — zrealizowane dochody budzetowe w zakresie realizacji projektu
223-147 - zrealizowane wydatki budzetowe w zakresie realizacji projektu
400 — Amortyzacja
401-147 — Zakup materiatow i urzgdzen
402-147 — Ustugi obce
404-147 - Wynagrodzenia
405-147 ~ Ubezpieczenia i inne $wiadczenia
409-147 — Pozostale koszty rodzajowe
411-147 — Pozostate obciazenia
720 - przychody z tytulu dochoddéw budzetowych
750 - przychody finansowe
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnoscei z budzetu $rodkdw europejskich oraz §rodki z budzetu
860 - Wynik finansowy

Ewidencja ksiegowa:

L.p. Tresc Wn Ma

1. | Faktura wykonawcy inwestycji

Koszty Projektu wyodrebnia sie w
ewidencji analitycznej do konta 080
poprzez wydzielenie kartoteki z nazwa 080 — 147 240-2-4
zadania

2. | Wydatki objete planem finansowym
UM zrealizowane z  rachunku

bankowego w postaci: przelewu z 240 130-147
tytulu  splaty zobowiazan - po 201 130-147
wprowadzeniu klasyfikacji 225 130-147
budzetowej wyodrebnia sie nr zadania 229 130-147
147 240 130-147
Rownolegle do wydatkdw
majatkowych zaksiggowanie srodkow | 810 800-2-2
na inwestycje

3. | Przeksiggowanie na koniec roku 800-2-2 810
srodkow na inwestycje

4. | Ujecie w koszty dowodu ksiggowego 401-147 201
— faktury, noty ksiggowej, polecenia 402-147 201

wyjazdu  stuzbowego,  polecenia 409-147 201




ksiegowania wg kont rodzajowych 411-147 201
5. | Naliczenie wynagrodzen, skladek 404-147 231
ZUS oraz pochodnych na podstawie 405-147 229
PK 405-147 240
231-147 229
231-147 225
231-147 240
6. | Faktura wykonawcy
Przyjecie pozostatych  $rodkow 013-147 201
trwatych bezposrednio z zakupu
7. | Przyjecie pozostalych  srodkow
trwalych — Koszty w  wartosci 401-147 072
umorzenia wydanych do uzywania
pozostalych $rodkow trwatych
8. | Wyksigegowanie dotychczasowego 072 013-147
umorzenia  pozostalych  Srodkow
trwalych
9. | Wplyw srodkow budzetowych na 130-147 223-147
pokrycie wydatkow
10. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na 223-147 130-147
planowane na dany rok wydatki
budzetowe
11. | Przeksiggowanie na koniec roku
zrealizowanych wydatkdw na 223-147 800
realizacje projektu objetych planem
finansowym
12. | Przeksiggowanie na koniec roku 860 Konta zespotu 4 z
kosztow rodzajowych kont zespolu 4 analitykg 147
na wynik finansowy
13. | Przeksiegowanie w nastepnym roku
pod datg przyjecia bilansu dodatniego 860 800
wyniku za rok poprzedni
14. | Przeksiegowanie w nastgpnym roku
pod data przyjecia bilansu ujemnego 800 860
wyniku za rok poprzedni
15. | Przypis naleznosci z tytutu dochodow 221 720,750,760
budzetowych
16. | Wplata z tytulu naleznosci dochoddéw 130-147 221
budzetowych
18. | Przeksiegowanie na koniec roku 800 222
dochodow budzetowych
19. | Przeksiggowanic na koniec roku 720,750,760 360
przychodéw z tytulu  dochodow
budzetowych
20. | Przeksiggowanie w nastgpnym roku
pod datg przyjecia bilansu uwjemnego 800 860

wyniku za rok poprzedni

ry



V. SPRAWOZDAWCZOSC 1 ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficient jest odpowiedzialny za poprawnos$é wydatkowania cato$cei (100%) $rodkoéw
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zamoéwien publicznych.

3. Projekt realizowany ze $rodkéw Programu Wspolpracy Interreg VI-A Litwa — Polska 2021-2027
pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jest wdrazany zgodnie z zawartg
umowa o dofinansowanie Projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemu ksiggowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej warto$ci dowodowej) jest dostepna.

6. Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposéb prawidlowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawezos§é irozliczenia za poszczegolne etapy dziatania.

Wykaz o0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno —
rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zamoOwient publicznych, zatwierdzenia do wyplaty
dokumentdw ksiggowych zwigzanych z realizacja Projektu:

Lp. | Wyszczegolnienie - uprawnienie Stanowisko
1. Podpisywanie dokumentow pod | - Naczelnik Wydziatu Projektéw
wzgledem: merytorycznym, legalnosci, | - Gldwny Specjalista Wydziatu Projektow

celowosci - Naczelnik Wydziatu Inwestycii
i gospodarnosei - Zastgpca Naczelnika Wydziatu Inwestycji
- Burmistrz
- Zastepca Burmistrza
2. Podpisywanie dokumentéw pod - Skarbnik
wzgledem: formalnym i rachunkowym | - Zastepca Skarbnika
- Starszy Inspektor

- Starszy Specjalista
3. | Zatwierdzenie dokumentdéw do wyplaty | - Burmistrz
- Zastgpca Burmistrza

- Sekretarz
4, Potwierdzenie zgodnos$ci z Prawem | - Naczelnik Wydziatu Zamowien Publicznych
zamoOwien publicznych - Glowny Specjalista Zamdwien Publicznych
- Sekretarz

VI PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACIJII PROJEKTU

1. Wydzial Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu sa
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Miejskiego.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UM w Gizycku i dokumentujace
wydatki poniesione przez Gmine Miejska Gizycko — Urzad Miejski w Gizycku: tj: faktury, rachunki
i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sg w Wydziale Finansowym.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gmine Miejska Gizycko 1 rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajgca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzana



z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczodcig zostana przekazane do archiwum zakladowego
znajdujgcego si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gizycku.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Miejskg Gizycko przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z Umows o dofinansowanie nr 1S-412 z dnia 30.09.2025
r. oraz Programme Manual For the 3rd Call for Proposals (Podrecznik programu dla trzeciego
zaproszenia do sktadania wnioskow).



