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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 377/2025
z dnia 10 pazdziernika 2025 r.

1) Zakres Kierownika projektu:

a) koordynacja prac zespotu do spraw realizacji projektu,

b) monitorowanie prawidlowosci realizacji projektu, w tym zgodno$ci realizacji zadan
z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu i jego harmonogramem,

c) stata wspotpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

- prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

- prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych wynikajacych z wytycznych
Programu,

- rozliczenia merytorycznego projektu i nadzor nad prawidtowoscia rozliczenia finansowego,
- realizacji dziatan zaplanowanych w projekcie,

d) nadzér nad wtasciwym opracowaniem i prowadzeniem dokumentacji projektowe;,

e) biezace kontakty z Instytucja Programu Interreg VI-A Litwa-Polska w zakresie realizacji
projektu,

f) biezace kontakty z Partnerem Projektu, w zakresie realizacji projektu, monitorowania
1 ewaluacji prawidtowego przebiegu projektu, osiggania wskaznikow projektu,

g) przygotowywanie raportOw, monitorowanie raportOw partnera oraz sporzadzanie
skonsolidowanych raportéw projektu,

h) monitoring i ewaluacja projektu, w tym udziat w prowadzonych czynno$ciach zwigzanych
z kontrolami/audytami Projektu i in. czynno$ciami badajacymi prawidtowos$¢ przebiegu
projektu.

2) Zakres Kierownika finansowy projektu:

a) stala wspolpraca z koordynatorem projektu, instytucjami Programu Wspotpracy
Transgranicznej Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027 w zakresie rozliczen finansowych
projektu;

b) biezaca obstuga finansowa projektu w zakresie przyjmowania, sprawdzania, opisywania,
ksiggowania dokumentéw finansowych projektu, terminowego dokonywania platnosci
1 rozliczania dziatan;

c) przygotowanie rozliczen czeSci finansowej wnioskOw o platnos¢  zgodnie
z harmonogramem platno$ci oraz rozliczenie finansowe koncowe projektu, zgodnie
Z przyjetym systemem rozliczania/raportowania finansowego Programu;

d) uczestnictwo w spotkaniach 1 naradach zespotu projektu, a takze w spotkaniach
z Partnerem Projektu;

e) wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projektu;

f) archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiggowej zgodnie z wymogami Programu;

g) nadzoér nad listami uczestnikéw/listami obecno$ci uczestnikow projektu w zwigzku
z uzasadnieniem ponoszonych kosztow w ramach prowadzonych dziatan w projekcie;



WspoHinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

HmiteIrey

Litwa - Polska

h) nadzor nad prawidtowa obstuga ksiegowa i finansowa projektu zgodnie z przepisami
krajowymi i unijnymi,

1) dorazna kontrola wewng¢trzna dokumentow i terminowego dokonywania ptatnosci;

J) czynny udziat podczas trwania kontroli/audytoéw projektu w zakresie ponoszonych kosztow
1 ksiggowosci.

3) Zakres Specjalisty ds. inwestycji projektu:

a) opracowanie niezbg¢dnej dokumentacji celem ogloszenia postgpowania zgodnie z Prawem
ZamoOwien Publicznych,

b) prowadzenie i nadzér procesu inwestycyjnego zgodnie z zatozeniami Programu i projektu;
b) udzielanie informacji z postepu rzeczowo-finansowego realizacji inwestycji na potrzeby
rozliczen zadania wynikajacych z zatozen Programu i projektu;

c¢) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacja procesu inwestycyjnego
zadania;

d) zglaszanie wszelkich odstgpstw w realizacji zadania kierownikowi projektu;

stata wspolpraca z kierownikiem projektu, zespotami projektu, instytucjami kontrolujacymi;
e) rozliczenie zadania inwestycyjnego;

f) wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika projektu w zakresie
prowadzonego zadania

4) Specjalista ds. zamowien publicznych

a) opracowanie niezb¢dnej dokumentacji celem ogloszenia postegpowania zgodnie z Prawem
Zamowien Publicznych,

b) ogloszenie postgpowania zgodnie z Prawem Zamowien Publicznych,

c¢) nadzorowanie prawidtowego przebiegu postepowania,

d) prowadzenie dokumentacji zwigzanej realizacja zamowien publicznych projektu,

e) przygotowywanie i1 udostepnianie dokumentacji zwigzanej z Zamoéwieniami Publicznymi,
na potrzeby sprawozdawczosci w projekcie oraz wszelkich kontroli projektu przez Instytucje
Zarzadzajaca 1 inne instytucje powotane do kontroli w zakresie realizacji, trwatosci projektu.
f) stata wspotpraca z kierownikiem projektu,

g) uczestnictwo w spotkaniach 1 naradach zespotu projektu a takze w spotkaniach z partnerem
Projektu.
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