SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA NA: 

„DOSTAWA MATERIAŁÓW  BIUROWYCH I EKSPLOATACYJNYCH DLA  URZĘDU MIEJSKIEGO W GIŻYCKU NA  2009r.   ” 

CPV - 30192000 – 1 – wyroby biurowe oraz 30125110-5 –tonery do drukarek laserowych
W POSTĘPOWANIU W TRYBIE

PRZETARGU  NIEOGRANICZONEGO









ZATWIERDZAM: 

Giżycko, grudzień 2008 r. 

SIWZ opracował : Kazimierz  Smolak 

1.
INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

1.1 Urząd Miejski w Giżycku zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego.

1.2 Przedmiotem postępowania jest zamówienie na  dostawę materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla Urzędu Miejskiego w Giżycku na  2009r. w zakresie określonym w Załączniku Nr 6 .

1.3 Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

1.4 W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie  przed upływem terminu do składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia Dokonaną w ten sposób modyfikację przekazuje  niezwłocznie  wszystkim wykonawcom , którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszcza na stronie internetowej www.bip.gizycko.pl – w zakładce przetargi.

1.5 Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

a)  „Zamawiający” – Urząd Miejski w Giżycku;

b) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji;

c) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia;

d) „Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych;

e) „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w punkcie 2 SIWZ;

f) ”Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.

1.6 Dane Zamawiającego:

     Urząd Miejski w Giżycku
Bank PEKAO SA 89 1240 5598 1111 0000 5021 2365

NIP:  845-10-02-471

Dokładny adres do korespondencji: Urząd Miejski, al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko,

Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: (0 87) 428 52 41,

E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: wo@gizycko.um.gov.pl
Znak Postępowania: WO.KS.2232/7/08 

 Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

2.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem Zamówienia jest: 

2.1. dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla  Urzędu Miejskiego w Giżycku na  2009r. / Załącznik Nr 6/   
2.3. Zamawiający nie dopuszcza składnie ofert częściowych.

2.4.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3.
TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

3.1
Zamawiający wymaga, aby Zamówienie zostało wykonane  terminie: przez cały rok 2009 w ciągu 7 dni na pisemne zamówienie złożone przez Zamawiającego. 
3.2 Za nie terminowe wykonanie przedmiotu umowy lub usunięcie wad i usterek Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości  2%  wynagrodzenia  za każdy dzień zwłoki.

3.3    Za odstąpienie przez Zamawiającego od umowy z przyczyn , za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca w wysokości 10% wynagrodzenia.  

3.4.
Miejscem wykonania zamówienia jest   siedziba Zamawiającego – Urząd Miejski,      al.1 Maja 14, 11-500 Giżycko. 

4.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

4.1
Zgodnie z art. 22 Ustawy, o udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

4.1.1
 posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;  

4.1.2 posiadają  niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym, i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia w zakresie dostawy artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych.  
4.1.3
znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie Zamówienia;

4.1.4
nie podlegają wykluczeniu z postępowania, zgodnie z art. 24 Ustawy. 

4.2
Zamawiający ustala następujące szczegółowe warunki udziału w Postępowaniu:

4.2.1 W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.2 wymagane jest posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia w zakresie dostaw materiałów biurowych i eksploatacyjnych. Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę oświadczeń, o których mowa w punkcie 5.1.1.  

4.2.2
W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.3 ocena spełnienia warunków szczegółowych nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę oświadczenia, o których mowa w punkcie 5.1.2.

4.2.3.W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.14.1.4 ocena spełnienia warunków szczegółowych nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia i dokumentów, o których mowa w punkcie 5.1.3.  

5.
OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW OKREŚLONYCH W PUNKCIE 4

5.1
W celu wykazania spełnienia warunków udziału w Postępowaniu, każdy 
z Wykonawców powinien przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia 
i dokumenty:

5.1.1 Warunki szczegółowe określone w punkcie 4.2.1 SIWZ – wraz z ofertą każdy z Wykonawców powinien złożyć oświadczenia, że posiada niezbędną  wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje  potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia.


5.1.2
Warunki szczegółowe określone w punkcie 4.2.1 SIWZ - wraz z ofertą    każdy z     Wykonawców powinien złożyć oświadczenie potwierdzające, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie Zamówienia.
5.1.3
Warunki szczegółowe określone w punkcie 4.2.3 SIWZ - do ofert każdy 
z Wykonawców powinien załączyć:

· aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie 
o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

-  oświadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z opłacaniem podatków,  opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne, społeczne lub uzyskania  przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia lub rozłożenia na raty zaległych płatności lub wstrzymaniu w całości wykonania decyzji właściwego organu,   

6.
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.

6.1
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej, zbiorczo „Korespondencja”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.

6.2
Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą telefaksu na numer 
(0 87) 428 52 41 lub drogą elektroniczną na adres e-mail: wo@gizycko.um.gov.pl.


 Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do Zamawiającego przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie.

7.
OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Kazimierz Smolak, 
tel. (0 87) 7324145.

8. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

8.1
Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w punkcie 11.1 SIWZ.

9.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

9.1
Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi 
w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

9.2
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem 
i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

9.3
Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (dalej „Osoby Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekście Oferty muszą być naniesione w czytelny sposób 
i parafowane przez Osoby Uprawnione. Dodatkowo, w przypadku oferty składanej przez konsorcjum, do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania członków konsorcjum w trakcie postępowania (pełnomocnictwo może także obejmować uprawnienie do zawarcia umowy).

9.4
Na ofertę składają się następujące dokumenty.
9.4.1
Formularz cenowy oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym 
w Załączniku nr 1 do SIWZ (cena w formularzu powinna być podana 
w złotych polskich, powiększona o należny podatek VAT);

9.4.2. Uzupełniony Wzór Umowy (Załącznik nr 2 do SIWZ),
         9.4.3. Oświadczenie podpisane przez Osoby Uprawnione, w którym Wykonawca
          zgłasza gotowość zawarcia umowy z Zamawiającym na warunkach Uzupełnionego
          Wzoru Umowy (wg załącznika nr 3 do SIWZ),

          9.4.4 Oświadczenie podpisane przez Osoby Uprawnione, w których Wykonawca
          potwierdza, że spełnia warunki udziału w postępowaniu o udzielenie Zamówienia,
          o których mowa w punkcie 4.1 SIWZ (wg załącznika nr 4 do SIWZ ), 
9.4.5. Dokumenty i Oświadczenia potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki
szczegółowe udziału w postępowaniu:

- oświadczenie Wykonawcy, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej   wykonanie zamówienia,   

- oświadczenie Wykonawcy ,że  posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;  

            - aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności

   gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji

  działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania

  ofert;


- oświadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na

  ubezpieczenie zdrowotne, społeczne, ewentualnie oświadczenie o uzyskaniu przewidzianego prawem

  zwolnienia, odroczenia lub rozłożenia na raty zaległych płatności lub wstrzymaniu w całości

  wykonania decyzji właściwego organu (wg załącznika nr 5 do SIWZ)
Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium   Rzeczypospolitej Polskiej składają dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia wykonawczego do Ustawy w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006r., Dz. U. Nr 87, poz. 605).

10.1
Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 

10.2
Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać przekazane w taki sposób, by Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji Postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych w Ustawie.

10.3
Ofertę należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób zabezpieczonej kopercie wewnętrznej oraz jednej nieprzeźroczystej kopercie zewnętrznej oznaczonej napisem: „Oferta na dostawę materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla  Urzędu Miejskiego  w Giżycku na  2009r. – nie otwierać przed dniem 12 grudnia  2008 roku, do godz.1010”. Na wewnętrznej kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.

10.4
Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

10.5
Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio punkt 10.4 SIWZ. Na kopercie zewnętrznej należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie  „ZMIANA  OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

11.
MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

11.1
Termin składania ofert upływa 12 grudnia 2008 r. o godz.1000. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

11.2
Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego i zaadresować: Urząd Miejski, al. 1 Maja 14, 11-500 Giżycko do sekretariatu Urzędu Miejskiego pokój Nr 104.
11.3
Publiczne otwarcie ofert nastąpi 12 grudnia 2008 r. o godz.1010, w siedzibie Zamawiającego, pok. 106. 
11.4
Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

12.  OPIS  SPOSOBU  OBLICZENIA  CENY 

12.1. Cena oferty: 



Cena oferty = 100%
12.2. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 
13.OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższym kryterium:

13.1
Cena  - 100%.

Maksymalną liczbę punktów 100 otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:

P - liczba punktów przyznanych Wykonawcy za Cenę oferty
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gdzie:

CN - najniższa cena oferty,

COB – Cena zaoferowana w ofercie badanej

14.
INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY

Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

15.
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

15.1
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

16.
WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA

16.1
Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa na dostawę materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla  Urzędu Miejskiego w Giżycku na  2009r. .

16.2
Wraz z SIWZ, Wykonawca otrzymał od Zamawiającego wzór umowy na wykonanie Zamówienia (dalej „Wzór Umowy”). Wzór Umowy musi zostać uzupełniony przez Wykonawcę wyłącznie zgodnie ze wskazaniami zawartymi 
w SIWZ (nazwa Wykonawcy, nr konta bankowego, termin realizacji zadania, wynagrodzenie Wykonawcy, termin płatności). Tak uzupełniony Wzór Umowy określany jest dalej mianem „Uzupełnionego Wzoru Umowy”.

16.3
Do oferty należy załączyć Uzupełniony Wzór Umowy, parafowany na każdej stronie przez Osoby Uprawnione oraz oświadczenie o gotowości zawarcia umowy z Zamawiającym na warunkach Uzupełnionego Wzoru Umowy. Wzór umowy zawarty jest w Załączniku  2 do SIWZ. 

17.
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ (art.180-art.198 u.p.z.p.)
17.1
Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez  Zamawiającego czynności ,do której jest obowiązany na podstawie ustawy można wnieść protest do Zamawiającego. 

   17.2 Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią. Protest dotyczy treści ogłoszenia ,postanowień SIWZ wnosi się w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia publikacji ogłoszenia w Biuletynie  Zamówień Publicznych lub zamieszczenie SIWZ na stronie internetowej Zamawiającego.    
   17.3Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące: treści ogłoszenia, postanowień, SIWZ, wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty – w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu.         Brak rozstrzygnięcia protestu w terminie uznaje się za jego oddalenie.
17.4 Odwołanie przysługuje wyłącznie od rozstrzygnięcia protestu dotyczącego: opisu sposobu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykluczeniu Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia oferty.

17.5 Odwołanie wnosi się do Prezesa Urzędu w terminie 5 dni do dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu rozstrzygnięcia protestu, jednocześnie przekazując kopię treści odwołania Zamawiającemu. Złożenie odwołania w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jego wniesieniem do Prezesa Urzędu.         

18.
RĘKOJMIA  I  INNE ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY

18.1
Wykonawca zobowiązany będzie do udzielenia co najmniej do 1 rocznej rękojmi  na  dostarczone artykuły. Okres rękojmi  powinien zostać określony w ofercie.

18.2 W okresie rękojmi Wykonawca zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, zobowiązany będzie, w przypadku wystąpienia usterek, do ich usunięcia              w terminie 5 dni od chwili zgłoszenia. 

19.
ZAŁĄCZNIKI

Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ:

Załącznik nr 1: formularz oferty cenowej, 

Załącznik nr 2: wzór umowy, 

Załącznik nr 3: oświadczenie Wykonawcy o gotowości zawarcia umowy, 

Załącznik nr 4:oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków art. 22 ust. 1
                             i nie wykluczeniu na podstawie art. 24 

Załącznik nr 5: oświadczenie Wykonawcy dot. ZUS i US.


Załącznik Nr 6: tabelaryczny wykaz materiałów biurowych i eksploatacyjnych 




     








Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ   OFERTY  CENOWEJ

na sesji otwarcia ofert zostaną odczytane: nazwa oraz adres wykonawcy, cena oferty, termin dostawy, okres gwarancji i warunki płatności

FIRMA: ……………………………………………………………………………………

Z  SIEDZIBĄ  W: ………………………PRZY  UL……………………………………..

REGON: 

 Po zapoznaniu się z warunkami umowy, Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia,
 a także w oparciu o pozyskane przez siebie informacje dotyczące ww zamówienia, my
 niżej podpisani, niniejszym oferujemy: 

za kwotę:

 Wartość netto.................................................................................................................zł

 (słownie:.....................................................................................…………………………..)

Podatek VAT....................................................................................................................zł

Wartość brutto................................................................................................................zł

(słownie.............................................................................................................................)

Termin wykonania zamówienia: ………………………………………………………….

4. okres rękojmi: ………………………………………………………………………….. .

5. Warunki płatności: 

      *   termin płatności – 14dni od otrzymania faktury VAT .


6. Jeżeli nasza oferta zostanie przyjęta podejmujemy się podpisać umowę w ciągu 3 dni daty
         ostatecznego rozstrzygnięcia przetargu. 


7. Zgadzamy się przestrzegać niniejszej oferty przez okres 30 dni od daty złożenia oferty, 
         a w przypadku wygrania przetargu przez cały czas trwania umowy. Pozostanie ona dla nas
         wiążąca i może zostać przyjęta w dowolnym czasie przed upływem tego okresu. 

………………………….

(Pieczęć Firmy Wykonawcy) 

………………………………..





………………………………….

 (Miejscowość, Data) 






     (podpis Wykonawcy) 

Umowa Nr …… na realizację zamówienia :

„Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla Urzędu Miejskiego w Giżycku na  2009r.”

W dniu…………………….2008r.w Giżycku pomiędzy Urzędem Miejskim w Giżycku, reprezentowanym  przez :

1. Zastępcę Burmistrza Miasta 
- Pawła Czacharowskiego

2. Sekretarza Miasta 

- Lecha Mrozinkiewicza 

zwanym dalej w tekście „Zamawiającym”

a 

…………………………………………………………………………………………………
reprezentowanym przez:

1…………………………………..
zwanym dalej w tekście  „Wykonawcą”, w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w przetargu nieograniczonym, została zawarta umowa 
o następującej treści:

§ 1.

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zadania pn.:
„Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych dla Urzędu Miejskiego na 2009r. ”,

zgodnie z ofertą stanowiącą załącznik do niniejszej umowy.

2.Materiały biurowe i eksploatacyjne będą dostarczone sukcesywnie do siedziby Urzędu Miejskiego na pisemne zamówienie w ciągu 7 dni od jego złożenia.

§ 2.

1.Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy będzie płatne przelewem na rachunek.

…………………………………………………………………………………………………..
w terminie 14 dni od daty dostarczenia materiałów i otrzymania faktury od Wykonawcy.

§ 3.

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

· za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy lub nieterminowe usuniecie wad i usterek w wysokości 2% wartości dostawy za każdy dzień zwłoki,

· za odstąpienie przez Zamawiającego od umowy z przyczyn ,za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca  w wysokości 10% wynagrodzenia za cały przedmiot umowy,

· usterki i wady będą usunięte w terminie 2 dni od daty powiadomienia.      

§ 4.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej – aneksu do umowy.  

§ 5.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Spory wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygać będzie  Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. .

§ 6.

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach ,dwa dla Zamawiającego oraz jeden dla Wykonawcy.

Zamawiający :                                                                            Wykonawca :

Załącznik nr 3 do SIWZ

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY – dot. umowy


Niniejszym oświadczam, że zgłaszam gotowość zawarcia umowy z Zamawiającym na warunkach Uzupełnionego Wzoru Umowy. 

…………………………..

(pieczęć Firmy Wykonawcy) 

…………………………





………………………….

 (Miejscowość, data) 






      (podpis Wykonawcy)










Załącznik nr 4 do SIWZ

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY – dot. art. 22


Oświadczam, że spełniam warunki określone w art. 22 ust. 1 i nie zostałem wykluczony na podstawie art. 24 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. 

………………………….

(pieczęć firmy Wykonawcy) 

……………………....




…………………………..

(Miejscowość, data)





     (Podpis Wykonawcy)










Załącznik nr 5 do SIWZ

OŚWIADCZENIE  -dot.  ZUS i US


Niniejszym oświadczam, że: 

-  nie zalegam z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne,
     społeczne, /uzyskałem przewidziane prawem zwolnienie,/ odroczenie,/rozłożenie na raty zaległych płatności,/ wstrzymanie w całości wykonanie decyzji właściwego organu*.
*niepotrzebne  skreślić

………………………………

(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

……………………………….




……………………….............

(Miejscowość, data) 





      ( Podpis Wykonawcy) 

	
	
	 
	Załącznik Nr 6 do SIWZ
	
	
	
	
	

	Lp.
	Nazwa asortymentu
	Cena jedn. netto
	Ilość 
	J.m.
	Wartość netto
	stawka VAT
	Wartość VAT
	Cena brutto

	1.
	Papier ksero A4 80g/m2
	
	1200
	ryza
	
	
	
	

	2.
	Papier ksero A3 80g/m2
	
	50
	ryza
	
	
	
	

	3. 
	Papier komputerowy 1+2
	
	10
	ryza
	
	
	
	

	4. 
	Papier komputerowy 1+1
	
	10
	ryza
	
	
	
	

	5. 
	Długopis żelowy czarny
	
	250
	szt.
	
	
	
	

	6. 
	Długopis żelowy czerwony
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	7. 
	Długopis żelowy zielony
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	8. 
	Długopis interesanta (sprężynka)
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	9.
	Dziurkacz
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	10.
	 Tusz do drukarki HP 4355 /lub równoważny/
	
	10
	szt.
	
	
	
	

	11. 
	Klej w płynie (25 g)
	
	300
	szt.
	
	
	
	

	12.
	klej w sztyfcie (25 g)
	
	100
	szt.
	
	
	
	

	13.
	Koperty białe z klejem A6
	
	15000
	szt.
	
	
	
	

	14.
	Koperty białe z klejem A5
	
	5000
	szt.
	
	
	
	

	15.
	Koperty białe z klejem A4
	
	5000
	szt.
	
	
	
	

	16.
	korektor w płynie 20 ml
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	17.
	Korektor w długopisie 8 ml
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	18.
	Korektor w taśmie 5m
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	19.
	kostka notes. z klej. (75mmx75mm) 
	
	200
	szt.
	
	
	
	

	20.
	kostka notes.biała (85mmx85mm)
	
	200
	szt.
	
	
	
	

	21.
	kostka notes.kolorowa (85mmx85mm) 
	
	100
	szt.
	
	
	
	

	22.
	koszulka foliowa
	
	15000
	szt.
	
	
	
	

	23.
	mazaki marker (czarny)
	
	50
	szt.
	
	
	
	

	24.
	              mazaki komplet (4 szt.)
	
	20
	szt.
	
	
	
	

	25.
	ołówki(zwykłe z gumką, twardość - HB)
	
	100
	szt.
	
	
	
	

	26.
	pineski
	
	50
	szt.
	
	
	
	

	27.
	Poduszki do stempli (jakość nie gorsza niż Trodat)
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	28.
	segregator duży (marmurek) A4
	
	200
	szt.
	
	
	
	

	29.
	segregator kolorowy A4 z 2 zaczepami
	
	150
	szt.
	
	
	
	

	30.
	segregator bankowy (marmurek) A5
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	31.
	skoroszyt plastik
	
	2500
	szt.
	
	
	
	

	32.
	skoroszyt papier
	
	1500
	szt.
	
	
	
	

	33.
	Skoroszyt papier z zaczepami (połówka)
	
	500
	szt.
	
	
	
	

	34.
	spinacze biurowe małe 28 mm
	
	350
	opak.
	
	
	
	

	35.
	spinacze biurowe duże 50 mm
	
	50
	opak.
	
	
	
	

	36.
	taśma klejąca (szer. 18 mm)
	
	50
	szt.
	
	
	
	

	37.
	taśma klejąca szara 48 mm
	
	35
	szt.
	
	
	
	

	38.
	taśma do maszyn (13 mm)
	
	5
	szt.
	
	
	
	

	39.
	taśma do maszyn liczących
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	40.
	teczki wiązane papierowe
	
	500
	szt.
	
	
	
	

	41.
	teczki do podpisu
	
	10
	szt.
	
	
	
	

	42.
	teczki do korespondencji (z gumką)
	
	20
	szt.
	
	
	
	

	43.
	temperówki (metalowe)
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	44.
	Tusz do stempli czerwony 25 ml  
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	45.
	Taśma do druk. Oki 390(lub równoważny)
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	46.
	Tusz do drukarki  HP 1005/lub równoważny/
	
	25
	szt.
	
	
	
	

	47.
	Tusz do drukarki HP1018/lub równoważny/ 
	
	25
	szt.
	
	
	
	

	48.
	Tusz do drukarki HP1220/lub równoważny/ 
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	49.
	Tusz do drukarki HP1010/lub równoważny/
	
	45
	szt.
	
	
	
	

	50.
	Tusz do drukarki HP1320/lub równoważny/
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	51.
	Tusz do drukarki HP1020/lub równoważny/
	
	20
	szt.
	
	
	
	

	52.
	Tusz do drukarki OKI3450/lubrównoważny/
	
	40
	szt.
	
	
	
	

	53.
	Tusz do drukarki HP920C/lub równoważny/
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	54.
	Tusz do drukarki HP7760/lub równoważny/
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	55.
	Tusz do drukarki HP1610/lub równoważny/
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	56.
	Tusz do drukarki HP3005/lub równoważny/
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	57.
	wkłady żelowe czarne (do długopisów z poz.5) 
	
	1500
	szt.
	
	
	
	

	58.
	Wkłady żelowe niebieskie (do długopisów z poz.5) 
	
	1000
	szt.
	
	
	
	

	59.
	Wkłady żelowe czerwone (do długop. z poz. 6)
	
	50
	szt.
	
	
	
	

	60.
	Wkłady żelowe zielone (do długop. z poz. 7)
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	61.
	wkłady BKL77A
	
	80
	szt.
	
	
	
	

	62.
	linijki (30 cm)
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	63.
	nożyczki (średnie)
	
	20
	szt.
	
	
	
	

	64.
	papier pakowy 
	
	100
	arkusz
	
	
	
	

	65.
	Papier kancelaryjny (w kratkę) 
	
	500
	arkusz
	
	
	
	

	66.
	Dyskietki 
	
	400
	szt.
	
	
	
	

	67.
	Płyty CD-R min. 24x, 700 MB
	
	500
	szt.
	
	
	
	

	68.
	Rożki kolorowe
	
	50
	szt.
	
	
	
	

	69.
	Gumki
	
	50
	szt.
	
	
	
	

	70.
	wkłady do piór wiecznych - czarne
	
	35
	szt.
	
	
	
	

	71.
	Zeszyt 16 kratkowy w kratkę
	
	40
	szt.
	
	
	
	

	72.
	Zeszyt 32 kratkowy w kratkę
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	73.
	Zeszyt A4 w kratkę 96 kartk.
	
	50
	szt.
	
	
	
	

	74.
	Zeszyt ze skorowidzem 94 kartk.
	
	20
	szt.
	
	
	
	

	75.
	zszywacz obracany
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	76.
	zszywki 24/6 (1000szt.)
	
	350
	opak.
	
	
	
	

	77.
	koperty  na płyty CD 
	
	400
	szt.
	
	
	
	

	78.
	koperty duże na dyskietki
	
	30
	szt.
	
	
	
	

	79.
	Opakowania na płyty CD (plastikowe na 10 szt.)
	
	20
	szt.
	
	
	
	

	80.
	Przybornik
	
	10
	szt.
	
	
	
	

	81.
	papier pakowy ozdobny
	
	150
	arkusz
	
	
	
	

	82.
	mazak (zakreślacz)
	
	100
	szt.
	
	
	
	

	83.
	Tusz do drukarki OKI 4600 /lub równoważny/
	
	15
	szt.
	
	
	
	

	84.
	kredki 12 szt. Kolorowe
	
	10
	opak.
	
	
	
	

	85.
	blok techniczny A4
	
	20
	szt.
	
	
	
	

	86.
	Cienkopisy Stabilo (lub równoważny)
	
	45
	szt.
	
	
	
	

	87.
	Tusz do stempli czarny 25 ml (bezolejowy)
	
	10
	szt.
	
	
	
	

	88.
	naboje do piór Pelikan -niebieskie 
	
	80
	szt.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	UWAGA!
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Podane w ofercie planowane ilości nie są wiążące dla Zamawiającego i służą jedynie do opracowania oferty
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