Nazwa zamówienia: 
wykonanie usługi w zakresie ,, Utrzymanie czystości i porządku w nieruchomościach budynkowych oraz terenach zarządzanych przez  Spółkę  z o.o. ,, Administrator’’ w Giżycku .

Sprzątanie  dworca PKP  w  Giżycku  i terenu wokół.

Prowadzenie, udostępnianie  i utrzymanie czystości w szalecie  przy dworcu PKP oraz terenu wokół 

w okresie od 01.10  2008 roku do 30. 09. 2009 roku

Zamawiający : 

,, Administrator’’ spółka z o. o. w Giżycku 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Nazwa zamówienia :

wykonanie usługi w zakresie ,, Utrzymanie czystości i porządku w nieruchomościach budynkowych oraz terenach zarządzanych przez  Spółkę  z o.o. ,, Administrator’’ w Giżycku .
Sprzątanie  dworca PKP  w  Giżycku  i terenu wokół.

Prowadzenie, udostępnianie  i utrzymanie czystości w szalecie  przy dworcu PKP oraz terenu wokół 

w okresie od 01.10  2008 roku do 30. 09. 2009 roku
Wspólny słownik zamówień (CPV) – 90000000 - 7
Tryb udzielenia zamówienia:

przetarg nieograniczony
Zamawiający:

,, Administrator’’ spółka z o.o

 Giżycko

ul. Pocztowa 3

ZAMAWIAJĄCY:

.................................................

Giżycko, dn. 04.08. 2008 r.

1. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

1.1,, Administrator’’ spółka z o.o. ul. Pocztowa 3 , 11–500 Giżycko, zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.
1.2 Przedmiotem postępowania jest udzielenie zamówienia na świadczenie na rzecz Zamawiającego usługi pn.: wykonanie usługi w zakresie ,, Utrzymanie czystości i porządku w nieruchomościach budynkowych oraz terenach zarządzanych przez  Spółkę  z o.o.  ,, Administrator’’ w Giżycku .Sprzątanie  dworca PKP  w  Giżycku  i terenu wokół.


  Prowadzenie, udostępnianie  i utrzymanie czystości w szalecie  przy dworcu PKP oraz

  terenu wokół 

  w okresie od 01.10  2008 roku do 30. 09. 2009 roku
1.3 Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

1.4 W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, z wyłączeniem kryteriów oceny ofert oraz warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełniania. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym będzie niezwłocznie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego oraz przekazana wszystkim podmiotom, które pobrały od Zamawiającego Specyfikację i będzie dla nich wiążąca.

1.5 Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:
1.5.1  „Zamawiający” –  ,, Administrator’’ spółka z o.o. w Giżycku
1.5.2 „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie      niniejszej Specyfikacji.
1.5.3 „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.
1.5.4 „Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych. 
1.5.5 „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób  szczegółowy opisany w punkcie 2 SIWZ.
1.5.6 ”Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na                   wykonanie  Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonanie Zamówienia.

1.5.7 „Zamówienia o podobnym charakterze do przetargowego” – wykonywane roboty związane z utrzymaniem porządku i czystości i zimowym utrzymaniem.

1.6 Dane Zamawiającego:

Konto bankowe: 




Bank PKO  BP S.A. o/ Giżycko

Nr konta bankowego: 




62 1020 4753 0000 0102 0003 8745 
NIP:






845-16-66-886
Dokładny adres do korespondencji:           

,, Administrator’’ spółka z o.o 








11 – 500 Giżycko

Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia:
0 87 428 29 62
             Osobą upoważnioną do bezpośredniego  kontaktu  z oferentami :
             Kierownik Działu Administracyjnego Pani Aniela Matejko tel .– 0 87 428 24 52

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

2.1 wykonanie usługi w zakresie ,, Utrzymanie czystości i porządku w nieruchomościach budynkowych oraz terenach zarządzanych przez  Spółkę  z o.o. ,, Administrator’’ w Giżycku . Sprzątanie  dworca PKP  w  Giżycku  i terenu wokół.

       Prowadzenie, udostępnianie  i utrzymanie czystości w szalecie  przy dworcu PKP oraz terenu wokół w okresie od 01.10  2008 roku do 30. 09. 2009 roku zgodnie z  umową  Nr.1/ZP-8/2008
Zakres świadczonych usług oraz charakterystykę przedstawia zał.nr.1 do umowy j.w.
Wykaz nieruchomości  budowlanych i  terenów zielonych zał. nr.2 do umowy j/w.

Ogólna  informacja o przedmiocie zamówienia na dzień  01.07.2008r.

Klatki schodowe -20 407 m²

Chodniki           - 20 617 m²

Podwórka         - 95 728 m²

Zieleńce           - 21 116 m²

Drogi               - 31 344 m²

Dworzec PKP i Szalet cena ryczałtowa

Zamawiający  dopuszcza  powierzenie  przez Wykonawcę  prac objętych zamówieniem Podwykonawcom.

Wykonawca  wskaże  Podwykonawcę i zakres prac powierzonych.

UWAGA: Przedmiot  zamówienia  tj. ogólna  powierzchnia  nieruchomości jak i teren  do sprzątania  w okresie trwania umowy może ulec zmianie  wskutek  zbycia  mienia miejskiego , rozbiórki itp, wówczas  zmianie ulegnie zakres zamówienia , a tym  samym wynagrodzenie zostanie stosownie pomniejszone do  obowiązującej ceny jednostkowej stawki.

     W przypadku zwiększenia  przedmiotu zamówienia  umowy  zmianie  ulegnie zakres zamówienia, a tym samym wynagrodzenie zostanie stosownie  powiększone wg. obowiązującej    jednostkowej stawki.

     Wykonawca ma prawo pobierać  opłaty za  udostępnienie  sanitariatów do kwoty :

Za korzystanie z wc nie więcej niż 1,50 zł od osoby 

Za korzystanie z  prysznica nie więcej niż 10,00 zł  od osoby 

UTRZYMANIE  CZYSTOŚCI  I  PORZĄDKU :

               Budynki :
a) obmiatanie klatek schodowych – 1 raz / dzień i gruntowne sprzątanie po remoncie,

b) obmiatanie korytarzy piwnic – nie rzadziej jak 1 raz / miesiąc i w zależności od potrzeb,

c) zmywanie schodów na klatkach schodowych – nie rzadziej jak 1 raz w miesiącu oraz każdorazowo w przypadku zabrudzenia wydzielinami ludzkimi i zwierzęcymi,

d) obmiatanie strychów –nie rzadziej jak 1 raz / miesiąc i w zależności od potrzeb,

e) zmywanie lamperii w klatkach schodowych 2 razy / rok, w terminach do 30 V  i  30 XI i w zależności od potrzeb,

f) mycie okien i drzwi wejściowych do budynku i piwnic ,w obrębie klatek schodowych – 2 razy / rok w terminach do 30 V  i do 30 XI. 

i w zależności od potrzeb,

g) Sprzątanie pomieszczeń pralni ,suszarni ,przyłączy wodomierzy głównych – nie rzadziej niż 1 raz / miesiąc i w zależności od  potrzeb.

Uwaga :
Zmywanie klatek schodowych oraz mycie lamperii, okien i drzwi należy wykonywać przy zastosowaniu środków chemicznych dopuszczonych do stosowania w gospodarstwach domowych.

· Podwórka, drogi wewnętrzne, chodniki .
-
obmiatanie w zależności od potrzeb codziennie.

· Dojścia do śmietników i w ich obrębie.

-
obmiatanie w zależności od potrzeb codziennie.

· Usuwanie wiatrołomów.

· Utrzymanie i pielęgnacja zieleni.

           a/        koszenie w okresie od  01.05.  do  31.10.  – w zależności od potrzeb,

 b/      bieżące zbieranie zanieczyszczeń stałych,


 c/
odtwarzanie zieleńców po okresie zimowym,

· Przycinanie krzewów, wycinka odrostów przy pniach drzew.
· w zależności od potrzeb.

LIKWIDACJA  SKUTKÓW  ZIMY :
Chodniki 

a) usuwanie śniegu

· chodniki winny być wolne od śniegu od godz. 600 i utrzymane w takim stanie przy dużych opadach w ciągu dnia, łącznie z dniami wolnymi od pracy i w święta

b) usuwanie błota pośniegowego 

-
codziennie i w zależności od występujących potrzeb

· Podwórka, drogi wewnętrzne, obręb śmietników

- codziennie łącznie z dniami wolnymi od pracy i świętami :

a) usuwanie śniegu

-
na najczęściej użytkowanych dojściach do śmietników i ich obrębie 

-
odśnieżanie dróg dojazdowych i wewnętrznych

b) likwidacja gołoledzi i śliskości pośniegowej

- w zależności od potrzeb

Uwaga :

Likwidacja gołoledzi i śliskości pośniegowej winna odbywać się poprzez posypywanie piaskiem .

Zabrania się stosowania żużlu oraz środków chemicznych
INNE  PRACE  PORZĄDKOWE
           Budynki
a/    wymiana spalonych żarówek w klatkach schodowych oraz 

       korytarzach piwnicznych o mocy nie większej niż 40 W,

b/      likwidacja skutków niedrożności instalacji kanalizacyjnej 

         polegającej na usuwaniu nieczystości i dezynfekcji korytarzy          

         piwnicznych, bieżące informowanie służb Zamawiającego o 

         zauważonych  nieprawidłowościach, usterkach w obrębie   

         nieruchomości  budynkowych,
c/     drobne naprawy w budynkach jak:

-
szklenie okienek piwnicznych, okien na klatce schodowej o powierzchni szkła do 0,2 m2
-
drobne naprawy okien na klatkach schodowych,

-
drobne naprawy drzwi wejściowych i samozamykaczy,

d/      czyszczenie „studzienek” okienek piwnicznych znajdujących się na 

         zewnątrz budynku,

e/      usuwanie zbędnych przedmiotów z korytarzy piwnicznych ,strychów 

         pralni ,suszarni i  pomieszczeń wodomierzowych,

f/      drobne naprawy chodników  przy budynkach  ( wymiana lub 

         uzupełnienie do 6 płytek chodnikowych i 2 mb krawężnika )

g/     wymiana piasku w piaskownicach dwa razy do roku w terminie     do 

        15V   i   do  01VIII.

h/      doręczanie korespondencji najemcom i właścicielom za 

        pokwitowaniem oraz umieszczanie i usuwanie nieaktualnych 

        ogłoszeń i obwieszczeń w gablotach.

1. Sprzątanie  i utrzymanie czystości i porządku  w  obiekcie PKP w  

          Giżycku  oraz  terenu  wokół dworca. 

2. Prowadzenie, udostępnianie i  utrzymanie czystości  w  szalecie oraz terenu wokół.
3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

3.1 Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przystąpił do wykonania Zamówienia w terminie 
            od 01 .10. 2008 roku. Umowa zostanie zawarta na okres do 30 .09. 2009 roku. 

4. 

OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.  


WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIEREDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

4.1. Art. 22 ust. 1 pkt. 1
Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, tj. :

· prowadzą działalność gospodarczą na zasadach określonych w przepisach ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.   o swobodzie działalności gospodarczej,
· posiadają zezwolenie na prowadzenie działalności w zakresie zbierania i transportu odpadów z grupy 20 (odpady komunalne łącznie z frakcjami gromadzonymi oddzielnie).

Wymagane dokumenty :

· aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub  zgłoszenia do  ewidencji działalności  gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
· zezwolenie w formie decyzji administracyjnej na prowadzenie działalności w zakresie zbierania  i transportu odpadów z grupy 20 (odpady  komunalne łącznie z frakcjami gromadzonymi oddzielnie).

4.2. Art. 22 ust. 1 pkt. 2

Posiadają niezbędną wiedzą i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. :

· wykonali w ciągu ostatnich 3 lat co najmniej jedno zamówienie odpowiadające swoim rodzajem zakresowi przetargowemu stanowiącemu przedmiot zamówienia .
· posiadają odpowiednie wyposażenie techniczne.

Wymagane dokumenty :

· wykaz zrealizowanych zadań w ciągu ostatnich 3 lat o podobnym charakterze do przetargowego z określeniem ich wartości i zakresu wraz z dokumentami potwierdzającymi, że roboty te zostały wykonane należycie (np. referencje, protokoły odbioru),

· wykaz sprzętu niezbędnego do realizacji zamówienia, tj. minimalnie : kosiarki, wykaszarki, sprzęt do odśnieżania, nożyce do ciecia żywopłotu, samochody osobowe, towarowe.
· Przedstawią tytuł prawny / może być umowa przedwstępna / do  lokalu, nieruchomości  na terenie miasta Giżycka, który będzie biurem obsługi, bądź złożą  oświadczenie , ze najpóźniej  do dnia podpisania umowy  będą dysponować  lokalem  wyposażonym w stałe łącze telefoniczne  na terenie  miasta Giżycka, umożliwiającym  realizację zamówienia. 
· Przedstawia  harmonogram  zorganizowania  sprzątania nieruchomości  i terenów zielonych  w  okresie letnim oraz zimowym  wraz z zabezpieczeniem  osobowym i sprzętowym / czas rozpoczęcia pracy, zakończenie, nadzór, opis  posiadanego zaplecza osobowego  i sprzętowego.

· Art. 22 ust. 1 pkt. 3

Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,  tj. :

· są ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę min. 50.000,00 PLN.

Wymagane dokumenty :

· polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony na  kwotę min. 50.000,00 PLN od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej. Dopuszcza się załączenie w ofercie promesy polisy lub promesy innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzającego, że Wykonawca zostanie ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na wymagane w SIWZ kwoty, z zastrzeżeniem, że Wybrany wykonawca najpóźniej w dniu podpisania umowy ma obowiązek przedstawienia stosownego dokumentu.

4.3. Art. 22 ust. 1 pkt. 4

Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (szczegółowo opisane w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych).

Wymagane dokumenty :

· Oświadczenie, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz  składek  na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub oświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

· dokument potwierdzający wniesienie wadium,

· oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust.1 i nie został wykluczony na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

5. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW.

5.1 Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej zbiorczo „Korespondencja”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.

5.2 Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą telefaksu (na numer wskazany 
w punkcie 1.6 SIWZ) lub drogą elektroniczną (na adres e-mail wskazany w punkcie 1.6 SIWZ). Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do Zamawiającego przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie.

6. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

Aniela Matejko - Kierownik 
7.
WADIUM

7.1 Warunkiem udziału w postępowaniu jest wniesienie wadium w wysokości: 6.000,00 zł             (słownie złotych: sześć tysięcy  zł).

7.2 Wadium musi być wniesione przed upływem terminu  składania ofert, wskazanego w punkcie 9.12.1 SIWZ.

7.3 Wadium może być wnoszone w następujących formach: 

I. w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w punkcie 1.6  SIWZ,

II. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

III. gwarancjach bankowych,

IV. gwarancjach ubezpieczeniowych,

V. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2,  ustawy  z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z późniejszymi zmianami).

7.4 Jeżeli wadium zostanie wniesione w pieniądzu, przelewem, Wykonawca dołącza do oferty kserokopię wpłaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu należy wpisać : .: wykonanie usługi w zakresie ,, Utrzymanie czystości i porządku w nieruchomościach budynkowych oraz terenach zarządzanych przez  Spółkę  z o.o. ,, Administrator’’ w Giżycku .Sprzątanie  dworca PKP  w  Giżycku  i terenu wokół. Prowadzenie, udostępnianie  i utrzymanie czystości w szalecie  przy dworcu PKP oraz terenu wokół  w okresie od 01.10  2008 roku do 30. 09. 2009 roku.’’ Dokumenty, o których mowa w punkcie 7.3. (II  – V) muszą zachowywać ważność przez cały okres, w którym Wykonawca jest związany ofertą.
7.4 Oryginał dokumentu świadczący o wniesieniu wadium zdeponować  w pok. nr. 4 u Głównej Księgowej .
     7.5  Okoliczności i zasady zwrotu wadium oraz jego przepadku określa Ustawa.
     7.6   Wykonawca najpóźniej w dniu podpisania umowy zobowiązany jest do wniesienia  
              zabezpieczenia  należytego wykonania umowy w wysokości 2% ceny całkowitej 
             podanej w ofercie. Zabezpieczenie  może być wnoszone w pieniądzu, poręczeniach 
             bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy   oszczędnościowo-kredytowej, z tym że 
             zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, gwarancjach bankowych, 
             gwarancjach ubezpieczeniowych, poręczeniach udzielanych przez podmioty, o 
             których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu 
             Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. Zamawiający nie wyraża zgody na   

             wniesienie zabezpieczenia w wekslach z poręczeniem wekslowym banku, przez 
             ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa 
             lub jednostkę samorządu terytorialnego oraz przez ustanowienie zastawu rejestrowego      

             na  zasadach określonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze 
             zastawów.  Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na 
             rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego. Zabezpieczenie zostanie zwolnione 
             po upływie okresu obowiązywania umowy.
       8.      TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ


Wykonawcy będą związani ofertę przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.       OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, OBLICZENIA CENY    

          OFERTOWEJ 

         ORAZ SPOSÓB ROZLICZENIA NALEŻNEGO WYNAGRODZENIA

9.1 Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ  
i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

9.2 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,  niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego,  z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (dalej „Osoby Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione. Dodatkowo, w przypadku oferty składanej przez konsorcjum, do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania członków konsorcjum w trakcie postępowania (pełnomocnictwo może także obejmować uprawnienie do zawarcia umowy). Naruszenie któregokolwiek z powyższych wymagań skutkować będzie odrzuceniem oferty.

9.3 Zaleca się, aby Wykonawca odwiedził i zbadał tereny objęte przetargiem i pozyskał dla siebie na swoją własną odpowiedzialność i ryzyko wszelkie informacje, które mogą być niezbędne w przygotowaniu oferty oraz przy zawieraniu umowy na wykonanie robót gdyż wyklucza się możliwość roszczeń wykonawcy z tytułu błędnego skalkulowania ceny lub pominięcia elementów niezbędnych do wykonania umowy.  Koszty takiej wizyty ponosi Wykonawca.

9.4 Cena ryczałtowa brutto powinna zawierać wszystkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia, wynikające z SIWZ.

9.5 Na ofertę składają się następujące dokumenty:

1. Wypełniony Formularz oferty cenowej podpisany
2. Projekt umowy podpisany

3. Podpisany  załącznik nr 2 do umowy „ Zakres Zadań Wykonawcy” 
4. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do  ewidencji działalności  gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
5. Zezwolenie w formie decyzji administracyjnej na prowadzenie działalności w zakresie zbierania i transportu odpadów z grupy 20 (odpady komunalne łącznie z frakcjami gromadzonymi oddzielnie).
6. Oświadczenie, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz  składek  na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenie, że  uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
7. Polisa lub inny dokument ubezpieczenia albo promesa polisy bądź innego dokumentu       ubezpieczenia potwierdzający,  że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie mniejszą niż 50 000,00 PLN. W przypadku załączenia do oferty promesy, wybrany Wykonawca najpóźniej w dniu podpisania umowy ma obowiązek przedstawienia stosownego dokumentu.
8. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust.1 i nie został wykluczony na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych. 
9. Potwierdzenie wniesienia wadium. 

10 . Oświadczenie z ilu stron składa się oferta.

Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów wymienionych w pkt. 9.4  składają dokumenty zgodnie z § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. (Dz. U. Nr 87, poz. 605) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. Wymagane dokumenty winny być złożone w formie opisanej  w § 3 ww. rozporządzenia

9.6 Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę.
9.7 Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać przekazane 
w taki sposób, by Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji Postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych w Ustawie.
      Oferty należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób zabezpieczonej kopercie wewnętrznej oraz jednej nieprzeźroczystej kopercie zewnętrznej oznaczonej napisem: „Oferta – przetarg nieograniczony – „wykonanie usługi w zakresie , Utrzymanie czystości i porządku w nieruchomościach budynkowych oraz terenach zarządzanych przez  Spółkę  z o.o.
 ,, Administrator’’ w Giżycku .Sprzątanie  dworca PKP  w  Giżycku  i terenu wokół.


  Prowadzenie, udostępnianie  i utrzymanie czystości w szalecie  przy dworcu PKP oraz

  terenu wokół .
9.10 w okresie od 01.10  2008 roku do 30. 09. 2009 roku.’’ Na wewnętrznej kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartych ofert w przypadku dostarczenia ich Zamawiającemu po terminie.
9.11 Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

9.12 Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się                                      odpowiednio punkt 9.11  SIWZ. Na kopercie zewnętrznej należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

9.13 . MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
9.13.1 Termin składania ofert upływa dnia 19 września 2008 r., godz. 1200. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

9.13.2 Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego i zaadresować:

          

,, Administrator’’ spółka z o.o.w Giżycku 
    
ul. Pocztowa 3
    

11–500 Giżycko

9.13.3 Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 19 września  2008 r., o godz. 1210 w siedzibie Zamawiającego, pok. 101.

9.13.4 Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym wykonawcom na ich wniosek.

10.
OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi 
kryteriami:

Kryteria oceny i wyboru oferty – cena 100%.

(ryczałtowa określona w formularzu ofertowym) 

Cena będzie dokonana wg następującej formuły:




cena brutto oferty najtańszej

      
Pc  = 
  cena brutto oferty badanej   x 100 pkt

gdzie 
Pc – punkty za oferowaną cenę brutto (max. 100 pkt.)

Przy wyliczeniu  ceny ofertowej brutto  zostanie uwzględniona  całość  usług  określonych w    

załączniku 1 do umowy  Nr.1/ZP/-8/2008 tj:

11. WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA

11.1 Z wykonawcą, którego oferta zostanie  uznana  przez  Zamawiającego    za                                     najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa.

11.2 Wraz ze SIWZ, Wykonawca otrzymał od Zamawiającego wzór umowy (Załącznik nr 2)  na wykonanie Zamówienia (dalej „Wzór Umowy”). Wzór Umowy musi zostać uzupełniony przez Wykonawcę wyłącznie zgodnie ze wskazaniami zawartymi w SIWZ oraz we Wzorze Umowy, o dane dotyczące Wykonawcy oraz dane zawarte w ofercie (tj. wynagrodzenie, numer konta bankowego). Tak uzupełniony Wzór Umowy określany jest dalej mianem „Uzupełnionego Wzoru Umowy”.

11.3 Do oferty, oznaczonej nazwą zakresu zgodnie z SIWZ, należy załączyć: wydruk Uzupełnionego Wzoru Umowy, parafowany na każdej stronie przez Osoby Uprawnione.

12.
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ I PRZEWIDYWANYCH UZUPEŁNIAJĄC UZUPEŁNIAJĄCYCH
12.1 Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku Postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest do Zamawiającego. 
12.2 Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub można było powziąć   wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do Zamawiający w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią. Protest dotyczący treści ogłoszenia, postanowień SIWZ wnosi się w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia  w Biuletynie zamówień Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej Zamawiającego.  

12.3 Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące: treści ogłoszenia,   postanowień SIWZ, wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu. Brak rozstrzygnięcia protestu w tym terminie uznaje się za jego oddalenie. 

13.  
INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY

13.1 W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje 

       Wykonawcę   o terminie i miejscu zawarcia umowy.

13.2 Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze             osobą  dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

15. ZAŁĄCZNIKI

Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ:

1. Formularz oferty cenowej – Załącznik nr 1.

2. Projekt umowy – Załącznik nr 2.
3. Zakres Zadań Wykonawcy – Załącznik nr 1  do umowy
           Wykaz nieruchomości  oraz terenów do sprzątania  – Załącznik nr 2 do umowy.

SIWZ wraz zawiera114  ponumerowanych stron oraz załąćzniki
· Załącznik nr 2


 
               





Załącznik nr 3
Załącznik nr 1 do umowy           

Zakres zadań Wykonawcy

ZAMAWIAJĄCY :


Zakres usług objętych umową :

UTRZYMANIE  CZYSTOŚCI  I  PORZĄDKU :

1. Budynki :

h) obmiatanie klatek schodowych – 1 raz / dzień i gruntowne sprzątanie po remoncie,

i) obmiatanie korytarzy piwnic – nie rzadziej jak 1 raz / miesiąc i w zależności od potrzeb,

j) zmywanie schodów na klatkach schodowych – nie rzadziej jak 1 raz w miesiącu oraz każdorazowo w przypadku zabrudzenia wydzielinami ludzkimi i zwierzęcymi,

k) obmiatanie strychów –nie rzadziej jak 1 raz / miesiąc i w zależności od potrzeb,

l) zmywanie lamperii w klatkach schodowych 2 razy / rok, w terminach do 30 V  i  30 XI i w zależności od potrzeb,

m) mycie okien i drzwi wejściowych do budynku i piwnic ,w obrębie klatek schodowych – 2 razy / rok w terminach do 30 V  i do 30 XI. 

i w zależności od potrzeb,

n) Sprzątanie pomieszczeń pralni, suszarni ,przyłączy wodomierzy głównych – nie rzadziej niż 1 raz / miesiąc i w zależności od  potrzeb.

Uwaga :
Zmywanie klatek schodowych oraz mycie lamperii, okien i drzwi należy wykonywać przy zastosowaniu środków chemicznych dopuszczonych do stosowania w gospodarstwach domowych.

1. Podwórka, drogi wewnętrzne, chodniki .
-
obmiatanie w zależności od potrzeb codziennie.

2. Dojścia do śmietników i w ich obrębie.

-
obmiatanie w zależności od potrzeb codziennie.

3. Usuwanie wiatrołomów.

4. Utrzymanie i pielęgnacja zieleni.

           a/        koszenie w okresie od  01.05.  do  31.10.  – w zależności od potrzeb,

 b/      bieżące zbieranie zanieczyszczeń stałych,


 c/
odtwarzanie zieleńców po okresie zimowym,

     5.
Przycinanie krzewów, wycinka odrostów przy pniach drzew.
· w zależności od potrzeb.

LIKWIDACJA  SKUTKÓW  ZIMY :
1. Chodniki 

c) usuwanie śniegu

· chodniki wolne być wolne od śniegu od godz. 600 i utrzymane w takim stanie przy dużych opadach w ciągu dnia, łącznie z dniami wolnymi od pracy i w święta oraz od momentu
d) usuwanie błota pośniegowego 

-
codziennie w zależności od występujących potrzeb

2. Podwórka, drogi wewnętrzne, obręb śmietników

- codziennie łącznie z dniami wolnymi od pracy i świętami :

c) usuwanie śniegu

-
na najczęściej użytkowanych dojściach do śmietników i ich obrębie 

-
odśnieżanie dróg dojazdowych i wewnętrznych

d) likwidacja gołoledzi i śliskości pośniegowej

- w zależności od potrzeb

Uwaga :

Likwidacja gołoledzi i śliskości pośniegowej winna odbywać się poprzez posypywanie piaskiem .

Zabrania się stosowania żużlu oraz środków chemicznych
INNE  PRACE  PORZĄDKOWE
· Budynki
a/    wymiana spalonych żarówek w klatkach schodowych oraz 

       korytarzach piwnicznych o mocy nie większej niż 40 W,

b/      likwidacja skutków niedrożności instalacji kanalizacyjnej 

         polegającej na usuwaniu nieczystości i dezynfekcji korytarzy          

         piwnicznych, bieżące informowanie służb Zamawiającego o 

         zauważonych  nieprawidłowościach, usterkach w obrębie   

         nieruchomości  budynkowych,
d/     drobne naprawy w budynkach jak:

-
szklenie okienek piwnicznych, okien na klatce schodowej o powierzchni szkła do 0,2 m2
-
drobne naprawy okien na klatkach schodowych,

-
drobne naprawy drzwi wejściowych i samozamykaczy,

e/      czyszczenie „studzienek” okienek piwnicznych znajdujących się na 

         zewnątrz budynku,

f/      usuwanie zbędnych przedmiotów z korytarzy piwnicznych ,strychów 

         pralni ,suszarni i  pomieszczeń wodomierzowych,

g/      drobne naprawy chodników  przy budynkach  ( wymiana lub 

         uzupełnienie do 6 płytek chodnikowych i 2 mb krawężnika )

h/     wymiana piasku w piaskownicach dwa razy do roku w terminie     do 

        15V   i   do  01VIII.

i/      doręczanie korespondencji najemcom i właścicielom za 

        pokwitowaniem oraz umieszczanie i usuwanie nieaktualnych 

        ogłoszeń i obwieszczeń w gablotach.

· Sprzątanie  i utrzymanie czystości i porządku  w  obiekcie PKP w  

          Giżycku  oraz  terenu  wokół dworca. 

· Prowadzenie, udostępnianie i  utrzymanie czystości  w  szalecie oraz terenu wokół.
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