Zarzadzenie Burmistrza Miasta Gizycka
Nr .40.‘?‘.1/2022
z dnia [9.. Tistopada 2022 r.

w sprawie ustalenia ,,Instrukcji gospodarowania i ewidencjonowania skladnikow majgtkowych
Urzedu Miejskiego w Gizycku”
§1

Wprowadzam ,.Instrukcje gospodarowania i ewidencjonowania skfadnikéw majatkowych Urzedu
Miejskiego w Gizycku” obowigzujgca w Urzedzie Miejskim w Gizycku stanowigcg zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje Kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Gizycku do zapoznania z
trescig Instrukcji podlegtych pracownikéw.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta oraz Kierownikom komdrek organizacyjnych.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§5

Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta Gizycka Nr 234/2019 z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie
ustalenia ,,Instrukcji gospodarowania i ewidencjonowania sktadnikéw majatkowych Urzedu Miejskiego
w Gizycku”

Irnaszkiewice

Wojcie /éz"-“






Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Gizycka
Nr f 12022

Z dnia CQ listopada 2022 r.

INSTRUKCJA
GOSPODAROWANIA I EWIDENCJONOWANIA SKEADNIKOW
MAJATKOWYCH URZEDU MIEJSKIEGO W GIZYCKU
ZASADY OGOLNE
§1

Instrukcja okresla zasady gospodarowania sktadnikami majgtkowymi w Urzedzie Miejskim
w Gizycku, a w szezegolnoscei ich ewidencije 1 dokumentowanie obrotu.

§2
Podstawe regulacji w niniejszej instrukcji stanowig akty prawne:
1) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz.U. z2021 r,, poz. 217 ze zm.);

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r.,, poz. 1634 ze
zm.);

3) rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolite] Polskie) (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.)

§3
Okreslenia uzyte w Instrukcji oznaczaja:
1} Jednostka — Urzad Miejski w Gizycku,
2) Gmina— Gmina Miejska Gizycko,

3) Kierownik jednostki — Burmistrz Miasta Gizycka,

4} Kierownik komorki organizacyjnej — Naczelnik Wydziatu Urzedu, Kierowmk USC,
Komendant Strazy Miejskiej, Kierownik Referatu lub Biura Urzedu,

5) Komorka organizacyjna — wyodrebniona strukturalnie i organizacyjnie w Urzgdzie
Miejskim w Gizycku jednostka jak wydzial, referat, biuro, samodzielne stanowisko pracy,
Urzad Stanu Cywilnego, Straz Miejska,

6) Komorka finansowa - Wydzial Finansowo — Ksiggowy, Referat Budzetowy,



7) Komisja stala — stala komisja ds. ujawnienia, ustalania wartosci i likwidacji Srodkow
trwalych, pozostalych érodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych powolana
przez Kierownika jednostki,

8) Przebudowa - zmiana istnicjacego stanu $rodka trwalego na inny, bez zmiany jego
powierzchni lub kubatury,

9) Rozbudowa — powigkszenie $rodka trwalego, poszerzenie, wigzace si¢ ze zmiang
powierzchni lub kubatury,

10) Modernizacja — unowoczesnicnie srodka trwalego, poprzez wyposazenie go w nowe
elementy, ktore pojawily sie wraz z postepem technologicznym,

11) Rekonstrukcja — odtworzenie (odbudowa ) zuzytego catkowicie lub czgdciowo $rodka
trwalego, w takim ksztalcie, w jakim istniat dotychczas,

12) Adaptacja - przystosowanie skiadnika majgtkowego do wykorzystania go w innym celu,
niz wskazywalo jego pierwotne przeznaczenie, albo nadanie temu skladnikowi nowych
cech uzytkowych,

13) Zuzyte, zniszczone skladniki majgtku — S$rodki trwate, pozostale srodki trwale
posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby meoplacalna, zagrazajace
bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, ktére catkowicie utracity
warto$¢ uzytkows albo sg technicznie przestarzale, a naprawa lub przystosowanie
bytyby ekonomicznie nieuzasadnione.

§4
Rodzaje prowadzonych ewidencji
1. Instrukcja okresla sposdb prowadzenia ewidencji:

1) $rodkéw trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) drodkow trwalych w budowie,

4) dlugoterminowych aktywoéw finansowych,
5) mienia zlikwidowanych jednostek,

6) pozostalych srodkow trwalych,

7) obcych srodkéw trwatych.
2. Zasady ewidencjonowania sktadnikow majatkowych:

1) Ewidencja ilosciowo -~ wartosciowa:

a) skladniki majatkowe o wartosci od 10.000 z& ($rodki trwale, wartosci
niematerialne i prawne),



b) skiadniki majatkowe o wartosci powyzej 3.000 zt do 9.999,99 & (pozostate Srodki
trwate),
¢) pozostale wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 10 000 zi.

2} Ewidencja iloSciowa:

a) skladniki majatkowe o wartosci od 1.500 zt do 3.000 zt ewidencjonujemy tylko w
sposéb ilosciowy.

3) Ewidencja ksiggowa i pomocnicza:

a) syntetyczna — prowadzona w programie ksiggowym (modul budzet) przez pracownika
ds. ksiegowosci,

b) analityczna — prowadzona w ksiegach pomocniczych pod wzgledem ilosciowo —
wartosciowym 1 iloSciowym przez pracownika ds. ewidencjonowania majatku
w programie ksiggowym (modut srodki trwale}

3. Ewidencja analityczna to ewidencja prowadzona w ujeciu ilosciowo-wartosciowym, osobno
dla kazdego oddanego do uzywania sktadnika majatku, ktdra umozliwia ustalenie jego wartosei
poczatkowej, nalezyte obliczenie umorzenia 1 amortyzacji, ustalenie oséb hub komoérek
organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwale, ustalenie wartosci gruntéw stanowiacych
wlasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom. Ewidencja analityczna $rodkéw trwalych prowadzona jest w ukladzie
rodzajowym, okreslonym obowiazujaca Klasyfikacja Srodkéw Trwatych.

Poszczegdlne sktadniki majatku wprowadzane sg do ewidencji ksiggowej wedtug wartosci
poczatkowej, ktora uwzglednia nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug, zwany
dalej ,, VAT™.

4. Warto$¢ poczatkowa to koszt wytworzenia lub cena nabycia.

5. Koszt wytworzenia to ogol kosztow poniesionych przez jednostke w okresie budowy,
montazu, przystosowania 1 ulepszenia - do dnia przyjecia do uzywania wraz
z niepodlegajacym odliczeniu VAT. Obejmuje on koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku
z danym $rodkiem trwalym oraz cz¢éc kosztdw posrednio zwigzanych z jego wytworzeniem.
Do kosztéw bezposdrednich zalicza sie w szezegdInosel:
a) wartosé zuzytych matenialéw bezposrednich,
b) warto$¢ wykonanych robét budowlano-montazowych,
¢) pracg sprz¢tu i transportu technologicznego,
d) wynagrodzenie oséb czy podmiotdéw bezposrednio zaangazowanych przy realizacji
przedsiewzigcia wraz z pochodnymi,
e) wartos¢ maszyn i urzagdzen trwale zainstalowanych w realizowanym obiekcie,
f) koszty zakupow przedmiotdw stanowigcych wyposazenie budowanego obiektu (tzw.
pierwsze wyposazenie),
g) warto$é robdt instalacyjnych,




h) inne koszty pozostajgce w bezposrednim zwiazku z dang budowa.
Do kosztéw posrednich naleza w szezegolnosei:

a) ekspertyzy, studia, operaty, $wiadectwa,

b) oplaty za zezwolenia konieczne do rozpoczgcia budowy,

¢) pomiary geodezyjne i prace geologiczne, oplaty zwigzane z podziatem geodezyjnym
lub odrolnieniem dziatek,

d) prace archeologiczne dotyczgce danej inwestycji,

e) koszty opracowania dokumentacji projektowej, technicznej, kosztorysowe;,

f) koszty przygotowania terenu pod budowe, np.: wyrgbu i karczowania drzew, koszty
poniesione w zwigzku z likwidacja starych obiektow znajdujacych sie na placu budowy,
uzbrojenie dziatki budowlanej, doprowadzenie instalacji tymezasowych,

g) koszty tymczasowego, czyli na okres trwania budowy ogrodzenia czy drdg
dojazdowych,

h) koszty tymczasowego zaplecza budowy,

1) koszty nadzoru autorskiego, budowlanego 1 specjalistycznego nad realizacja budowy
obiektow,

j) koszty zalozenia zieleni,

k) koszty ubezpieczen majatkowych budowanych obicktow,

1) rézne oplaty, np.: notarialne 1 skarbowe,

m) inne koszty o charakterze ogélnym.

6. Cena nabycia to cena zakupu skladnika aktywow, obejmujaca kwote nalezng sprzedajgcemu,
bez podlegajgcych odliczeniu podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w
przypadku importu powigkszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz
powigkszona o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem i przystosowaniem sktadnika
aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami
transportu, jak tez zaladunku, wyladunku, skiadowania Iub wprowadzenia do obrotu, a
obniZzona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski.

7. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywdéw, w szczegdlnosei
przyjetego nieodplatnie, w drodze darowizny — ustalenia jego wartosci mozna dokonac¢ wedtug
ceny sprzedazy takich samych lub podobnych przedmiotéw.

W takim przypadku nalezy:

1) ustali¢ obiekty inwentarzowe $rodkdw trwalych,

2) ustalic wartos¢ rynkowa/warto$¢ godziwag dla kazdego obiektu inwentarzowego w
nastepujacy sposob:

a) z informacji o transakcjach rynkowych uzyskanych od pracownika merytorycznego
bedgcego czionkiem Komisji stalej wybra¢ dane o cenach sprzedazy podobnych
sktadnikdw aktywow:

o przedmiotéw poréwnawczych musi byé co najmniej trzy,

o transakcje sprzedazy powinny by¢ zawarte w okresie jak najblizszym dacie
nabycia skladnika aktywow dla ktorego nastepuje ustalenie wartoscei,



3) z wynikow szacowania nalezy sporzadzi¢ Protokdl, ktdrego wzdr stanowi zatgeznik nr 9 do
Instrukcji.

8. Zasady ustalania wartosci poczgtkowej obiektow inwentarzowych srodkéw trwatych

stanowiacych jedna nieruchomo$¢ w przypadku, gdy w operacie szacunkowym sporzgdzonym

przez rzeczoznawce majgtkowego lub innym dokumencie wymientonym w § 14 ust. 2 podana

jest tylko faczna wartos¢ calej nieruchomosci:

1) ustali¢ obiekty inwentarzowe Srodkow trwalych, ktorych warto$¢ poczatkowa zostanie
wyodrgbniona z tgcznej warto$ci nieruchomosci,

2} ustali¢ warto$¢ rynkowa/wartos¢ godziwa dla kazdego obiektu inwentarzowego w
nastepujacy sposob:

a) z informacji o transakcjach rynkowych uzyskanych od pracownika Wydzialu Mienia
bedacego czionkiem Komisji stale] wybraé¢ dane o cenach sprzedazy podobnych
gruntéw, budynkoéw 1 budowli:

e nieruchomosci poréwnawczych musi by¢ co najmniej trzy,
e fransakcje sprzedazy powinny byé zawarte w okresie jak najblizszym dacie
nabycia nieruchomosci dla ktérych jest ustalana wartosé,

3) po ustaleniu  wartosci rynkowej/wartodci  godziwe; poszcezegdlnych  obiektow
inwentarzowych nalezy ustali¢ ich taczng warto§é rynkowa/warto$¢ godziwg oraz udziat
procentowy ich ustalonych wartosci w 1gcznej wartosci rynkowej/wartosei godziwej.

4) ustali¢ wartos¢ poszczegdlnych obiektéw inwentarzowych mmnozac wyliczony udzial
procentowy przez taczng wartos¢ nieruchomogci.

5) rozliczy¢ dodatkowe koszty wedlug udzialow z pkt 3.

6) z wynikéw ustalenia wartosci nalezy sporzadzi¢ Protokot, ktérego wzér stanowi zalgcznik
nr 9 do Instrukcji.

9. Ustalenia wartosci, o ktdrej mowa w pkt. 7 i ustalenia wartosci poczgtkowej, o ktdrej mowa
w pkt 8 dokonuje Komisja stala.

10. Poszezegdlni cztonkowie Komisji state] nie ponosza odpowiedzialnosci z tytubu formalnego
dokonania ustalenia wartosci przez Komisje stalg oraz jej prawidiowosci, jesli wszelkie
czynnosci zwigzane z jej sporzadzeniem byly wykonane z najwyzsza mozliwg starannoscig
przy wykorzystaniu dostepnych danych analitycznych i doswiadczenia zawodowego.

11. Osobami odpowiedzialnymi za gospodarowanie obcymi skladnikami majgtku sg
kierownicy komorek organizacyjnych, ktdrzy prowadza ewidencje tych sktadnikow.

12. Uzgodnienie zapiséw ewidencji syntetyczne] z ewidencjg analityczna srodkow trwatych,
pozostatych $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane jest raz
w roku wg stanu na 31 grudnia roku obrotowego.



Uzgodnienie dokonywane jest przez osoby w komorce finansowej, w formie pisemne], poprzez
naniesienie adnotacji, daty dokonania uzgodnienia i podpiséw na wydrukach z programéw

ksiggowych.
§5

Srodki trwale

1. Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci $rodki trwate to rzeczowe aktywa trwale
i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci duzszym niz rok,
kompletne i zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby jednostki.

Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:

a) nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki,
a takze bedace odrebng wiasnoscia lokale, spdldzielcze whasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,
c) ulepszenia w obcych §rodkach trwalych,
d) inwentarz zywy.

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu zalicza
si¢ do aktywow trwalych jednej ze stron umowy.

2. Ewidencja érodkow trw’a%ych prowadzona jest w uktadzie rodzajowym, okreslonym
obowigzujacg Klasyfikacjg Srodkow Trwalych, w podziale na nastepujgce grupy:
1 — grunty 1 prawo uzytkowania wieczystego gruntow,
2 —budynki i lokale, spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego,
— obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej,
—kotly i maszyny energetyczne,
— maszyny, urzgdzenia i aparaty ogdlnego zastosowania,
- gpecjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty,
—urzgdzenia techniczne,

— érodki transportu,
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— narzgdzia, przyrzady, ruchomosci 1 wyposazenie.

3. Grunty oraz $rodki trwate przynalezne do grupy 1-2 wedtug KST ewidencjonuje sie na kon-

cie Srodkdw trwalych, bez wzgledu na ich warto$é.



§ 6

Pozostale srodki trwale

1. Pozostale érodki trwate to sktadniki majgtkowe o wartodei powyzej 3.000 zi do 9.999,99
71, ktore po wydaniu do uzytkowania na potrzeby dziatalnosci jednostki umarza si¢ jedno-
razowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

2. Bez wzgledu na wartos$¢ poczatkows do pozostatych srodkéw trwatych zalicza sig:

» $rodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowania w szkotach i placéwkach
os$wiatowych,

+ meble i dywany,

+ odziez i umundurowanie o normatywnym okresie uzytkowania dluzszym niz rok,

¢ inwentarz Zywy.

3. Ewidencjg ilosciowa nalezy objaé skladniki majatkowe o wartosci ponizej 1 500,00
zt, obejmujace:
e komputery,
e drukarki,
e monitory,
e aparaty fotograficzne,
e niszczarki,
e kserokopiarki.
§7

Skladniki majatkowe nadzorowane przez poszczegélne komérki organizacyjne

Wydzial Mienia: w szczegdlnosci nieruchomosci stanowiace wlasno$¢ Gminy Miejskiej
Gizycko, dtugoterminowe aktywa finansowe — udzialy w spdtkach prawa handlowego.

2. Biuro Informatyki: w szczegolnosci sprzet teleinformatyczny, audiowizualny, komputerowy,
wartodci niematerialne i prawne.

3. Wydzial Planowania i Inwestycji: w szczegdlnosci infrastruktura drogowa, sie¢ kanalizacji
deszczowej, sieci kanalizacyjne, o$wietlenie miasta (w tym o$wietlenie §wigteczne).

4. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska: w szczegdlnosci elementy malej
architektury (np. fontanny, lawki, tablice), place zabaw, silownie zewngtrzne, wiaty
przystankowe, wiaty rekreacyjne, cmentarze.

5. Wydziat Og6lny: w szezeg6lnosci wyposazenie urzedu (np. meble, niszezarki,
klimatyzatory), samochody.



6. Straz miejska: w szczegdlnosel wyposazenie pomieszezen strazy miejskiej, monitoring,
samochod strazy miejskie;j.

7. W przypadku powstania spordéw dotyczacych nadzoru nad poszczegélnymi skiadnikami
majgtkowymi ostateczng decyzje podejmuje Sekretarz Miasta (Naczelnik Wydziatu
Ogdinego).

8. Zaleca si¢ prowadzenie przez poszczegélne komoérki organizacyjne rejestrow
nadzorowanych skladnikéw majgtkowych.

§8

Wartosci niematerialne i prawne

1. Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwalych, prawa majatkowe nadajace sie do  gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszej niz rok, przeznaczone do
uzywania na wlasne potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:
 autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
» prawa do wynalazkéw, patentdow, znakow towarowych, wzordow uzytkowych oraz
zdobniczych.

2. Wartosci niematerialne 1 prawne przyjete lub oddane do uzywania na podstawie umowy
najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze zalicza si¢ do aktywow trwatych
jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29
wrzesénia 1994 r. o rachunkowodci.

3. Wartosci niematerialne 1 prawne dzieli si¢ na:

« podstawowe, to jest 0 wartoscei poczatkowej od 10 000 z1,

« pozostale, to jest o warto$ci poczatkowe] ponizej 10 000 zt.

4. Warto$ci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu, w zwigzku z tym nie jest
zwigkszana ich wartos¢ poczgtkowa.

§9

Srodki trwale w budowie

1. Srodki trwale w budowie to $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz
istniejacego $rodka trwatego.



2. Srodki trwale uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich
rozbudowe, przebudowe, modernizacje, adaptacje lub rekonstrukcje rdwna sig¢ lub jest wyzsza
niz 10.000 zi.

§ 10

Diugoterminowe aktywa finansowe

1. Dlugoterminowe aktywa finansowe (finansowe sktadniki majgtku trwatego) to:
« udzialy w spotkach prawa handlowego,

» dlugoterminowe papiery wartosciowe, traktowane jak lokaty, o terminie wykupu
dhuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia,

» inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

2. Ewidencje syntetyczng i ewidencje analityczng dhugoterminowych aktywdéw finansowych
prowadzi osoba wyznaczona w komérce finansowe;.

3. Podstawe do ujecia w ewidencji ksiggowej diugoterminowych aktywéw finansowych
(udziatléw w spoétkach prawa handlowego) stanowi kserokopia dokumentu sporzadzonego w
przypisanej formie stanowigcego podstawe nabycia dostarczona do komérki finansowej przez
Wydzial Mienia w ciggu 7 dni od daty zawarcia.

4. Podstawe do wyksiggowania z ewidencji ksiegowej dlugoterminowych aktywow
finansowych (udzialéw w spdlkach prawa handlowego) stanowi kserokopia aktu notarialnego
zbycia lub kserokopia o$wiadczenia o umorzeniu udziatow dostarczona do komorki finansowej
przez Wydzial Mienia w ciagu 7 dni od daty zawarcia aktu notarialnego lub daty zlozenia
oswiadczenia przez wspolnika.

§11

Mienie zlikwidowanych jednostek

1. Mienie zlikwidowanych jednostek to mienie po =zlikwidowanych jednostkach, dla
ktorych organem zatozycielskim jest Gmina Miejska Gizycko.
2. Warto§¢ mienia ustala si¢ na podstawie wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanej

jednostki.

3. Zlikwidowana jednostka ma obowiazek dolaczenia do bilansu wykazu wszystkich (réwniez

catkowicie umorzonych) rodzajow skladnikow majatkowych, pozostajacych na jej stanie



ewidencyjnym na dzien likwidacji. Suma wartoéci netto z dotgezonych wykazéw musi by¢
rowna wartosci aktywdw trwatych ujetych w bilansie. Wykaz musi by¢ podpisany przez
kierownika likwidowanej jednostki lub likwidatora, jesli byt wyznaczony.

4. Przyjecie do ksiag rachunkowych w jednostce mienia po zlikwidowanej jednostce nastepuje
W miesigeu otrzymania poprawnego 1 kompletnego sprawozdania finansowego.

5. Obowigzek whasciwego zabezpieczenia mienia po zlikwidowanej jednostce spoczywa na
kierowniku tej jednostki lub likwidatorze, jesli byl wyznaczony.

6. Wiasciwe zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 5, powinno by¢ formalnie
udokumentowane, np.: protokotami zdawczo-odbiorczymi, w ktérych bedzie wymieniona
obecna lokalizacja sktadnikdéw majgtkowych oraz znajdzie si¢ informacja, kto sprawuje nad
nimi nadzoér. Dokumentacja musi by¢ dotaczona do bilansu.

7. Ewidencje analityczng mienia zlikwidowanych jednostek stanowig wykazy skiadnikéw
majatku, zawierajgce ich charakterystyke oraz ilo$¢ 1 wartosé, sporzadzone przez
pracownika komdrki organizacyjnej, ktora przejeta mienie zlikwidowanej jednostki
i podpisane przez kierownika tej komérki organizacyjnej oraz skarbnika lub osobg
upowazniong; ww. wykazy komodrka organizacyjna sporzadza w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach — jeden egzemplarz dla komérki finansowej 1 jeden dla komoérki
organizacyjnej.

§12

Majatek Skarbu Passtwa oraz obce skladniki majatku powierzone Gminie
Miejskiej Gizycku w uzytkowanie

1. Ewidencje sprzetu obrony cywilnej stanowigcego wiasnos¢ Skarbu Panstwa, prowadzi
Pelnomocnik  Burmistrza do  spraw  obronnych,  zarzgdzania  kryzysowego
i ochrony informacji niejawnych.

2. Osobami odpowiedzialnymi za gospodarowanie obeymi sktadnikami majatku sa kierownicy
komorek organizacyjnych, ktérzy prowadzg ewidencje tych skiadnikow.

§ 13

Ujawnienie skladnika majatku

1. Ujawnienia sktadnika majgtku, poza ujawnieniem w drodze inwentaryzacji, dokonuje
Komisja stata.



2. Komisja, o ktére] mowa w ust.1, ustala warto$é ujawnionego skladnika majatku wg wartosei
wynikajacej z posiadanych dokumentdéw, a gdy ich brak ustala warto$¢ rynkowa/wartosc
godziwg takiego samego lub podobnego przedmiotu.

3. Z czynno$ci ujawnienia komisja sporzadza protokol wjawnienia skladnika majatku
trwatego w drodze innej niz inwentaryzacja, ktdérego wzor stanowi zalacznik nr 6 do Instrukeji
oraz dowdd OT w celu ujecia sktadnika majatku w ewidencji.

§ 14

Dokumentowanie i obrét skladnikami majatkowymi

1. W celu udokumentowania zmian w majgtku Urzedu Miejskiego w Gizycku,
stosowane sg ponizsze dowody ksiggowe, stanowigce podstawe nastepujgcych zapiséw w
ewidencji syntetycznej i analitycznej:

1) OT — przyjecie srodka trwalego,

2) PT - przekazanie - przejecie $rodka trwalego,

3) LT - likwidacja $rodka trwatego,

4) LC -likwidacja czesciowa Srodka trwalego,

5) MT — zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego,

2. Dowody wymienione w pkt 1 sporzadza si¢ na podstawie dokumentow zrodlowych,
w sktad ktorych w szczegdlnosci wehodza:

+ protokoly odbioru koncowego zadan inwestycyjnych,

» rozliczenie zadania inwestycyjnego,

» faktury VAT/ rachunki dokumentujgce zakup/ sprzedaz srodkow trwatych,

e akty notarialne/ umowy/ darowizny/postanowienia sadu,

» protokoly nieodplatnego przekazania sktadnikdéw majatkowych pomiedzy
jednostkami sektora finansdw publicznych,

» protokdt ujawnienia i ustalenia wartodci sktadnika majatku trwalego w drodze innej niz
inwentaryzacja,

» protokoly inwentaryzacyjne wskazujgce sposéb postepowania ze stwierdzonymi
niedoborami, szkodami 1 nadwyzkami inwentaryzacyjnymi,

» kserokopia decyzji wywlaszczeniowe;j,

» kserokopia decyzji administracyjnej,



decyzje/zarzadzenia Kierownika jednostki w sprawie przekazania nieruchomosci
w irwaly zarzad lub do uzytkowania,

protokoty likwidacji,

w przypadku przejecia mienia po zlikwidowanej jednostce, wykazy ilosciowo
wartosciowe skladnikow majatkowych w wartosciach wynikajgcych z bilansu,

w przypadku kradziezy — kserokopie protokotu policji potwierdzajacego wystgpienie
kradziezy,

w przypadku wygasniecia wartodcl niematerialnej 1 prawnej, oswiadezenie kierownika
komoérki organizacyjnej,

kserokopia decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wilasnos$ci nieruchomosci.

3. Do dowodow, o ktorych mowa w ust 1, nalezy zalgczyé wlasciwy dokument, ktory stanowit
podstawe jego wystawienia.

4. Mienie zlikwidowanych jednostek przyjmowane jest dowodem ksiegowym PT, do ktorego
zalacza sie wykazy przekazanych przez jednostke likwidowang skladnikow majatkowych.

§15

Przyjecie srodka trwalego ,,OT”

1. Dowod przychodowy OT sporzadzany jest m.in. w nastepujacych przypadkach:

-

wytworzenia we wlasnym zakresie,
ulepszenia (przebudowa, rozbudowa, modernizacja, rekonstrukeja),
zakupu (nowego lub uzywanego),

ujawnienia,
przejecia na skutek przeniesienia wlasnosci na rzecz Gminy,

nabycia w drodze zamiany nieruchomosci,

nabycia w drodze zasiedzenia,

nabycia w drodze wywlaszczenia,

otrzymania darowizny, zapisu, spadku,

przyjecia od spotek érodkow trwatych w wyniku umorzenia udziatéw/akeji,
przyjecia do ewidencji analitycznej dziatek powstatych z podziatu jednej dziatki,

nabycia dziatki wydzielonej pod drogi publiczne z nieruchomosci, za ktorg przystuguje
odszkodowanie,



« nabycia dziatki na podstawie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe).
2. llo$¢ egzemplarzy dokumentu:

3 egzemplarze - 2 egzemplarze dla komorki finansowej, 1 egzemplarz dla komorki
organizacyjne] sporzadzajacej dowdd OT.

3. Dowdd OT (wzdr stanowi zatgeznik nr 1 do Instrukeji) wystawia komorka organizacyjna
odpowiedzialna za przychdd danego skladnika majatku, okreslajac w nim:

« numer dowodu OT (komérki organizacyjne prowadza rejestr dowoddéw OT nadajac
numery wg rejestru, tj. OT /symbol komorki organizacyjnej/kolejny numer w roku
obrotowym/rok biezacy),

» date przyjecia do uzytkowania,

+ nazwe Srodka trwalego,

« charakterystyke s$rodka trwalego (nalezy poda¢ numer fabryczny, cechy uzytkowe,
cechy techniczne itp.),

« nazwe dostawcy/wykonawcy,

« oznaczenie dowodu, na podstawie ktorego przyjmujemy srodek trwaly,

- wartosé poczgtkowsg srodka trwalego, wartos¢ kosztow dodatkowych (jesli wystepuja)
oraz tgczna kwote,

* migjsce uzytkowania ,

« uwagi (dodatkowe informacje, np. nazwa zadania inwestycyjnego itp.),

»  ilo$¢ zatgcznikdw (liczba zatgeczonych do OT dokumentéw),

4. Komorka finansowa nadaje numer inwentarzowy, okresla symbol klasyfikacji rodzajowej
(KST) oraz roczng stawke amortyzacii.

5. Dowdd OT podpisuje jako .,Przyjmujacy”- Kierownik jednostki lub osoba, go zastepujaca,
jako ,,Odpowiedzialny” kierownik komorki organizacyjnej lub osoba go zastepujaca pod-
czas nieobecnosci.

6. Dowod OT wystawia sie niezwlocznie po przyjeciu srodka trwalego do uzywania, tj. w dniu,
w ktérym jednostka, po zakofczeniu wszystkich czynnosci faktycznych i prawnych
wartnkujgcych jego uzytkowanie, przyjeta go do uzytkowania, co potwierdza wlasciwy
dokument.

7. W przypadku zrealizowanych zadan inwestycyjnych dowod OT wystawia sie w terminie do
60 dni kalendarzowych od zatwierdzenia protokotu konicowego odbioru robét. Termin ten moze
zostaé przedtuzony w razie opdZnienia wplywu faktury od wykonawcy, wystapienia kwestii
spornych (np. sprawy sadowe), lub zaistnienia innych okolicznodci uzasadniajacych
niedotrzymanie terminu wystawienia dokumentu OT.



§ 16

Protokol przekazania/przyjecia Srodka trwalego ,,PT”

1. Dowodd PT (wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Instrukeji) dokumentuje przekazanie/przyjecie
$rodka trwatego miedzy Gming a jej jednostkami organizacyjnymi, w zakresie m.in.:

przekazanie/przyjecie do uzytkowania,

przekazanie w trwaly zarzad,

przyjecie mienia w wyniku wygasnigeia decyzji o trwalym zarzadzie,
przekazanie wartosci ulepszenia srodkéw trwatych,

przekazanie srodkow trwalych po zakonczeniu inwestycji,

przejecie mienia po zlikwidowanej jednostce.

llos¢ egzemplarzy dokumentu:

4 egzemplarze (3 egzemplarze dla strony przekazujacej, ! egzemplarz dla strony
przejmujgcej). Po podpisaniu przez obie strony dowdd PT otrzymuja: 2 egzemplarze -
komoérka finansowa, 1 egzemplarz komodrka organizacyjna, 1 egzemplarz - strona

przejmujgca.

3. Dowod PT wystawia komoérka finansowa, na podstawie otrzymanego od komdrki
organizacyjnej dokumentu Zrédlowego, o ktorym mowa w § 14 pkt 2 okreslajgc
W nim:

o numer dowodu PT, tj. PT /kolejny numer w roku obrotowym/rok biezacy),
e nazwe jednostki, ktorej przekazywany jest skladnik majgtkowy,

o numer inwentarzowy,

e date przekazania,

* nazwe srodka trwatego,

o charakterystyke $rodka trwalego,

e oznaczenie dowodu, na podstawie ktdrego przekazujemy srodek trwaty,

e wartos¢ poczatkowa srodka trwatego, wartos¢ dotychczasowego umorzenia,
e symbol klasyfikacji rodzajowe;j,

e uwagi {dodatkowe informacje, np. nazwa zadania inwestycyjnego itp.),

o ilos¢ zatgeznikow (liczba zalaczonych do PT dokumentow),

4. Dowod PT podpisuje jako ,,Przekazujgey™ - Kierownik jednostki fub osoba, go zastepujaca,
jako ,,Przejmujacy” — Dyrektor/Kierownik jednostki przejmujace;j.



§17
Likwidacja $rodka trwalego ,,LT”1i,LC”

1. Dowod LT 1 LC (czesciowa likwidacja) sporzadzane sg m.in. w nastgpujacych
przypadkach:
¢ sprzedazy nieruchomosci,
o czesciowe] sprzedazy nieruchomoscl,
e zbycia w drodze zamiany,
o aportu do spolek,
o kradziezy,
e stwierdzenia niedoboru podczas inwentaryzacji,
o wygasnigcia wartosci niematerialnej 1 prawnej,
o podziatu dzialki,
o przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci,
e darowizny,
e wywlaszczenia,
e zuZycia, zniszczenia skfadnika majgtku.
2. Ilo$¢ egzemplarzy dokumentu:
3 egzemplarze (2 egzemplarze dla komorki finansowej, 1 egzemplarz dla komorki
organizacyjnej).
3. Dowodd LT i LC (wzér stanowi odpowiednio zatgeznik nr 3 i 4 do Instrukcji) wystawia
komérka finansowa na podstawie otrzymanego od komoérki organizacyjnej dokumentu
zrédlowego , o ktorym mowa w § 14 pkt 2 okreslajac w nim:

e numer dowodu LT/LC, tj. LT /kolejny numer w roku obrotowym/rok biezacy),
e numer inwentarzowy,

e date likwidacji,

¢ nazwe Srodka trwalego,

e charakterystyke $rodka trwalego,

e wartos¢ poczatkows $rodka trwalego, warto$¢ dotychczasowego umorzenia,

¢ symbol klasyfikacji rodzajowej,

e uwagi (dodatkowe informacje, np. przyczyna likwidacji, oznaczenie dowodu, na
podstawie ktorego likwidujemy srodek trwaly itp.),

o ilos¢ zalacznikow (liczba zalgczonych do LT/LC dokumentow).

4. Dowdd LT/LC jako ,,Zespdt likwidacyjny” podpisuje kierownik komorki organizacyjnej,
pracownik komorki finansowe], jako ,,Zatwierdzajacy” — Kierownik jednostki lub osoba, go
zastgpujaca.

5. W przypadku likwidacji s$rodka trwalego, pozostalego $rodka trwalego, wartosci
niematerialnych i prawnych w zwigzku z ich zuzyciem, zniszczeniem, kradzieza na podstawie
,,Protokotu likwidacji sktadnika majgtkowego™(wzdr stanowi zatacznik nr 8 do Instrukcji)



sporzgdzonego przez Komisj¢ stala dowdédd LT/LC podpisujg jako ,.Zespdt likwidacyjny™
odpowiednio osoby podpisane na protokole, jako ,,Zatwierdzajacy™ — Kierownik jednostki tub
osoba, go zastepujgca.

§18

Zmiana miejsca uzytkowania ,, MT”

1. Dowdd ,MT” (wzor stanowi zalgcznik nr 5 do Instrukcji) dokumentuje przesuniecia
sktadnikow majatkowych miedzy miejscami uzytkowania.
2. Tlos¢ egzemplarzy dokumentu:

2 egzemplarze ( jeden egzemplarz dla komorki finansowej, jeden egzemplarz dla
komérki organizacyjnej przejmujacej skladnik majatkowy).

3. Dowdd MT wystawia komorka organizacyjna odpowiedzialna za gospodarke danym
sktadnikiem majgtku, okreslajac w nim:

® numer dowodu MT, tj. M T/kolejny numer w roku obrotowym/rok biezacy),

. date zmiany miejsca uzytkowania,
° nazwe srodka trwatego,

e numer inwentarzowy,

° warto$¢ srodka trwatego,

° symbol klasyfikacji rodzajowe],

° miejsce w ktdrym sktadnik majgtku byt uzytkowany,
° miejsce w ktérym skladnik majgtku bedzie uzytkowany.

4. Dowod MT podpisuje jako ,.Zlecil” osoba zlecajaca przesuniecie skladnika majagtkowego,
jako ,,Przekazujacy” i ,,Przyjmujacy” — kierownicy komoérek organizacyjnych, badz osoby
ktérym mienie zostalo powierzone.

§ 19
Likwidacja skladnikéw majatku

1. Bezposredni uzytkownicy skladnikéw majatkowych na biezaco informujg kierownika
komorki organizacyjnej o §rodkach trwalych, pozostatych srodkach trwalych , ktore w ich
ocenie moga by¢ zakwalifikowane jako zuzyte, zniszczone. Kicrownik komorki
organizacyjnej sporzadza ,,Wniosek o likwidacje¢ sktadnikéw majatku” stanowigcy zatacznik
nr 7 do Instrukeji, ktéry sktada do Komisji stalej.

2. Komisja bada zasadnos¢ wnioskéw dokonujgc oceny przydatnosci zgloszonych
sktadnikéw majatkowych. W sporzadzanym protokole przedstawia umotywowane



wnioski, co do dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania skiadnikéw do kategorii
majgtku zuzytego, zniszczonego oraz sposobu zagospodarowania.

3. W przypadku zaklasyfikowania skladnika majgtku jako zuzytego, zniszczonego
dokonuje si¢ jego likwidacji. Likwidacja moze przybra¢ jedng z ponizszych form:

a.  sprzedazy na surowce wtorne,

b.  sprzedazy sktadnikéw majgtku ruchomego,

c.  unieszkodliwienia w przypadku, gdy skladnik majatku stanowi odpad,
d.  rozbiorke nieruchomosci,

€.  zniszczenia.

4. Protokdl z likwidacji sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach (jeden egzemplarz dla komorki
finansowej, drugi egzemplarz dla komorki organizacyjnej, ktora jest odpowiedzialna za
gospodarke danym skladnikiem majatku).

5. Protokét z likwidacji podpisujg cztonkowie Komisji stalej, zatwierdza Kierownik jednostki
lub osoba go zastepujgea.

§ 20

Odpowiedzialno$¢ materialna pracownikow

1. Odpowiedzialno$¢ materialna pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gizycku podlega
przepisom okreslonym w Kodeksie pracy.

§21

Postanowienia koncowe

1. Zgodnie z przepisami o rachunkowosci majatek jednostki podlega inwentaryzacji.
2. Zasady przeprowadzania i dokumentowania oraz rozliczania inwentaryzacji reguluje

Instrukcja inwentaryzacyjna Urzedu Miejskiego w Gizycku.






Zalacznik nr 1

PRZYJECIE SRODKA TRWALEGO

Numer Data
oT
piecze¢

Nazwa
Charakterystyka
Dostawca - Wykonawca |. WARTOSC Z ROZLICZENIA

1. Wartos¢

nabycia lub

wytworzenia zt

2. Koszty zi
Nr i data dowodu 3. Koszty zt

Razem zt
Miejsce uzytkowania lub przeznaczenie Il. WARTOSC SZACUNKOWA
Przyjmujacy (pieczeé, podpisy) llosc Odpowiedzialny (pieczeé, podpisy)
zatgcznikow
Uwagi: Wystawit (pieczec, podpisy)
POLECENIE KSIEGOWANIA z dnia
Kwota Winien Ma
Warto§é poczatkowa
Symbol uktadu klasyfikacyjnego Nr inwentarzowy Stopa % Stanowisko
umorzenia kosztow

Gt. Ksiegowy

Ksiegowo$¢ analityczna

Ksiegowo$c¢ syntetyczna

BURMIST
Miasta, Gizfrck

Woiciech Flarnl Fmgazki







Zalgeznik nr 2

Pieczatka nagtéwkowa

PRZEKAZANIE — PRZEJECIE
SRODKA TRWALEGO

Numer Data

PT

Przekazuje sie do

Nazwa

Symbol klasyfikacji

Wartos¢ przekazania

rodzajowej -przyjecia
Numer Umorzenie
inwentarzowy

Przekazujacy (pieczet, podpisy)

llos¢
zatgcznikow

Przyjmujacy (pieczec, podpisy)

Uwagi

Wystawit (pieczeé, podpisy)

POLECENIE KSIEGOWANIA NR z dnia
Kwota Winien Ma
Wartos¢ przekazania-przyjecia
Umorzenie
Symbol klasyfikacji rodzajowej | Nrinwentarzowy Stopa % Stanowisko
umorzenia kosztow

Gt. Ksiegowy

Ksiegowosc analityczna

Ksiegowos¢ syntetyczna

BURMIS

Miasta GizyCka







Zalacznik nr 3

Pieczgtka nagtowkowa LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO
Numer Data LT
Nazwa
Symbol klasyfikacji Wartos¢ po
rodzajowej zmianach
Numer Umorzenie
inwentarzowy

Zespot Likwidacyjny {pieczec, podpisy)

llos¢
zatgcznikow

Zatwierdzajacy (pieczec, podpisy)

Uwagi

Wystawit (pieczec, podpisy)

POLECENIE KSIEGOWANIA NR z dnia
Kwota Winien Ma
Wartoéé BRUTTO
Umorzenie
Wartos¢ NETTO
Symbol klasyfikacji rodzajowej | Nrinwentarzowy Stopa % Stanowisko
umorzenia kosztow

Gt. Ksiegowy

Ksiegowosc¢ analityczna

Ksiegowos¢ syntetyczna







Zalacznik nr 4

Pieczatka nagtowkowa

LIKWIDACJA CZESCIOWA SRODKA

TRWALEGO

Numer

Data

LC

Nazwa

Symbol klasyfikacji

Likwidowana czes¢

rodzajowej wartosci
Numer Likwidowana czes¢
inwentarzowy umaorzenia

Zespot Likwidacyjny (pieczec, podpisy)

llos¢
zatgcznikow

Zatwierdzajacy (pieczec, podpisy)

Uwagi

Wystawit (pieczec, podpisy)

POLECENIE KSIEGOWANIA NR zdnia
Kwota Winien Ma
Likwidowana czesc
wartosci
Likwidowana czesc
umorzenia
Symbol klasyfikacji rodzajowej | Nr inwentarzowy Stopa % Stanowisko
umorzenia kosztow

Gt. Ksiegowy

Ksiegowosc analityczna

Ksiegowosc syntetyczna

E il
SRy & ar G R v

FlZyCcKa






Zalacznik nr S

Pieczatka nagtdwkowa ZMIANA MIEJSCA UZYTKOWANIA
SRODKA TRWALEGO MT
Numer Data
Nazwa
Symbol klasyfikacji Numer
rodzajowej inwentarzowy
Jedn. Miary llos¢ Cena Wartos¢ Ksiegowos¢
PRZENIESIONO
SKAD
DOKAD

Zlecit (pieczec, podpisy)

Przekazat (pieczec, podpisy)

Przyjat (pieczed, podpisy)

Rodzaj ewidencji (pieczec, podpisy)

Uwagi

Wystawit (pieczec, podpisy)

PF¥Y

43 U L

Miastg Gjeycka







Zalgcznik nr 6

Protokoél ujawnienia skladnika majatku trwalego w drodze innej niz inwentaryzacja

Wdnit oo komisja stala ds. ujawnienia, wyceny i likwidacji srodkéw trwatych

powolana w Urzedzie Miejskim w Gizycku w skladzie:

U OO OO PO OO EORRT

2

C O O TS SOV O VPSPPSR
Qe e e e e s
5
6

stwierdza, co nastgpuje:

1. Miejsce ujawnienia skladnika majatku:



Zalacznik nr 6

4. Wycena ujawnionego sktadnika majatku:




Zalacznik nr 7

nazwa komorki organizacyjnej

WNIOSEK O LIKWIDACJE SKEADNIKOW MAJATKU

Whnioskuje o likwidacje nastepujacych sktadnikow majatku:

L.p.| Nazwa skladnika \ Miejsce Numer inwentarzowy Uzasadnienie likwidacji*)

majatku dotychczasowego
uzytkowania

*) wlasciwe wybracé:

1) catkowitego zuzycia, zniszczenia fizycznego lub zuzycia zwigzanego z postgpem
technicznym sktadnika majatku,

2) czesciowego zuzycia, zniszezenia fizycznego lub zuzycia zwigzanego z postgpem
technicznym sktadnika majatku,

3) zniszczenia w wyniku zdarzen losowych.
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Protokol likwidacji sktadnika majatkowego

Zgodnie z obowigzujaca w Urzedzie Migjskim w Gizycku lInstrukcja gospodarowania i

ewidencjonowania skladnikéw majgtkowych Urzedu Miejskiego w Gizycku” komisja stala w sktadzie:

rozpatrzyla wniosek o likwidacje skladnikéw majatku zdnia ... ztozony
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Wdniu ..., dokonata szczegdlowych ogledzin sktadnikéw majatkowych

wymienionych w ww wniosku i stwierdzita, ze z uwagi na zuzycie / zniszczenie* postanawia postawic

je w stan likwidacji.

Sposdb likwidacji dla kazdego skladnika majatku okre$lony zostat w ponizszej tabeli:

L.p. | Nazwa skiadnika Numer Tlos¢ Wartosé Sposéb likwidacji
majatku inwentarzowy poczgtkowa

Zatwierdzam likwidacje

(podpis kierownika jednostki)
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Komisja stala w skladzie:

po uzyskaniu zgody Burmistrza Miasta Gizycka dokonata likwidacji ww sktadnikow majatku w

nastepujacy sposob:

» sprzedaz na surowce wtorne *,

sprzedaz skladnikow majatku ruchomego®,

>
# unieszkodliwienie*,
» rozbiorka*,

>

zniszczenie*.

CTTZYCKGY 5som o wpssvammmimu st sswangs Zatwierdzam

(podpis kierownika jednostki)

Zataczniki:

*niepotrzebne skresli¢




Zalgcznilk nr 9

Protokoé!l ustalenia wartosci obiektow inwentarzowych

1. Ustalenie i opis obiektéw inwentarzowych:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

2. Wykaz osiggnietych cen sprzedazy i wyliczenie facznej wartosci rynkowej/wartosci godziwej:

Ip. dzialka gruntu opis data cena za
sprzedazy m’

Uwagi i wyliczenie wartosci rynkowej/wartosci godziwe;j:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Ip. | budynek/budowla opis data cena
sprzedazy

Uwagi i wyliczenie wartosei rynkowej/wartodci godziwe;:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

3. Wyliczenic udzialu % wartosci rynkowej/wartodci  godziwej poszczegOlnych  obiektow
inwentarzowych w Iacznej wartoéci rynkowej/wartosci godziwej:

...............................................................................................................
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4. Ustalenie warto$¢ poszczegdlnych obiektéw inwentarzowych ( udzial % * tgczna wartosé
nieruchomosci z operatu szacunkowego lub innego dokumentu stanowigcego podstawe nabycia):




