Zarzgdzenie Burmistrza Miasta Gizycka
O
z dnia ¥.... listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majaiku

Na podstawie § 11 ust. 2 ,Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Gizycku”
stanowiacej zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 1/98/A Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 08.11.1998 r.
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

1. Sporzadzenie spisu z natury wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2022 r. nastgpujgcych skiadnikow
majatkowych:
e znajdujgcych si¢ na terenie strzezonym srodkéw trwalych i pozostatych srodkéw
trwalych,
¢ maszyn i urzadzen wehodzacych w sklad srodkdw trwatych w budowie,

Spisu powyzszych skladnikéw majatkowych nalezy dokona¢ w okresie 10-30 listopada 2022 r.

2. Sporzadzenie spisu z natury wg stanu na dzien 30 grudnia 2022 r. nastgpujacych skladnikow
majgtkowych:
e materialdw,
o  drukéw scistego zarachowania,
¢ mandatow,
e zapasow paliwa w samochodach stuzbowych,
e majatku Skarbu Panstwa oraz obcych skladnikéw majatku powierzonych w
uzytkowanie.

3. Sporzadzenie weryfikacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. nastepujacych skiadnikow
majatkowych:
e gruntéw i srodkow trwatych trudno dostgpnych ogladowi,
e wartosci niematerialnych i prawnych,
e spoldzielczego wlasnosciowego prawa do lokalu.

4. Sporzadzenie weryfikacji kont wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r:
¢ naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
¢ naleznoscei i zobowigzania publicznoprawne,
¢ naleznosci sporne i watpliwe,
¢ nakiady na srodki trwale w budowie,
e kredyty i pozyczki,
e pozostale aktywa i pasywa.

5. Uzgodnienie sald na dzien 31 grudnia 2022 r.:
¢ wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom i jednostkom
budzetowym,
e srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,



¢ naleznodci.

§2

1. Do przeprowadzenia spisu z natury okreslonego w § 1 ust. 1 i 2 wyznaczam Kkomisje
inwentaryzacyjna (zespél spisowy) w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy komisji — Aleksandra Gieczewska
2} Czlonek komisji — Kamila Szwinto

3) Czlonek komisji — Joanna Jurga

4) Czlonek komisji — Katarzyna Karolska

5} Czlonek komisji — Adriana Ferenc

Osoby powolane na czlonkdéw zespolu spisowego ponosza petng odpowiedzialno$é za wiasciwe, oraz
zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2. Do przeprowadzenia weryfikacji wybranych skladnikéw majatkowych, o ktdrych mowa w
§ 1 ust. 3 oraz konta ,,srodki trwale w budowie”™ wyznaczam:

e grunty —Edyta Szymczak i Joanna Jurga,

e $rodki trwale trudno dostepne ogladowi — Edyta Szymczak, Paulina Rakus i Marcin
Wilczewski,

e spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu — Edyta Szymczak i Joanna Jurga,

e wartosci niematerialne i prawne — Edyta Szymezak i Szymon Grabowski,

e konto ,érodki trwate w budowie™ — Natalia Wilczewska, Natalia Zadzitko, Michat
Babiak.

3. Do przeprowadzenia weryfikacji kont, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 oraz uzgodnienia sald, o
ktérych mowa w § 1 ust. 5 wyznaczam Agnieszke Kowakowskg i Natalie Wilczewska.

§3

Inwentaryzacji nalezy dokonaé wg zalaczonego harmonogramu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenia Burmistrza Miast

Zalacznik nr 1 do
a Gizycka
Nr ﬁﬂﬁf./zozz

z dnia O ... listopada 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2022

L.p. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Okres realizacji
1 Wydanie zarzadzenia dotyczacego Kierownik jednostki do 04.11.2022 1.
inwentaryzacji, okreslenie
harmonogramu inwentaryzacji oraz
powolanie komisji inwentaryzacyjnej
3 Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej | Przewodniczacy komisji do 09.11.2022 r.
inwentaryzacyjnej
4 | Spis z natury Komisja inwentaryzacyjna od 10.11.2022 r.
do 30.11.2022r.
oraz 30.12.2022 r.
Pracownik Wydziatu
5 | Weryfikacja sald Finansowo-Ksiggowego do 31.01.2023 r.
wraz z pracownikami
merytorycznymi
6 | Potwierdzenie sald Pracownik Wydziatu do 13.01.2023 r.
Finansowo-Ksiegowego
7 | Wycena arkuszy spisu z natury Pracownik Wydziatu do 09.01.2023 1.
Finansowo-Ksi¢gowego
8 Ustalenie roznic ze spisu z natury Przewodniczacy komisji do 10.01.2023 .,
inwentaryzacyjnej
Kierownik jednostki
9 Wyijasnienie réznic, sporzadzenie Zastepca skarbnika do 10.03.2023 r.
protokotu réznic oraz sprawozdania Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
10 | Ewidencja roznic inwentaryzacyjnych | Pracownik Wydziatu do 15.03.2023 r.

Finansowo-Ksiegowego

#/






