
wystąpienie pokontrolne 0E.421.14.2022 - Egz. nr . Strona iz 2

Archiwum Panstwowe w Oddział w Ełku 64 uL Armii Krajowej 17A
Suwałkach 19 300 Ełk

Nazwa archiwum państwowego Oddział Identyfikator Adres
(systemowy)

14949 2022 07-28 0E421 142022 310

Nr wystąpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE
Na podstawie art 21 ust 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r o narodowym zasobie archiwalnymi archiwach (Dz U z

2020r poz 164)

Informacje o jednostce kontro~owanej

Urząd Stanu Cywilnego w Gizycku 9298

Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy

AL 1 go Maja 14 11-500 Gizycko — —

Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontrol.i

Kontrolę przeprowadził

Anna Bus Kierownik O Ełk Archiwum OF 421142022 2022-06 24
PaństwowegowSuwałkach

:. Imię i nazwisko kontrolera Stanowisko służbowe kontrolera Nr upoważnienia do Data wystawienia
: kontroli upoważnienia

Data kontroli

2022 07 06 2022 07 06 —

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących przerwami w
kontroli

Przedmiotem kontroli był stan zachowania, sposób zabezpieczenia i przechowywania oraz ewidencja akt stanu
cywilnego i dokumentów zbiorowych przechowywanych w Urzędzie Stanu Cywilnego w Giżycku :

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena działal.ności jednostki w zakresie objętym kontrolą
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Urząd Stanu Cywilnego w Giżycku stosuje system bezdziennikowy. Klasyfikacja i kwalifikacja
dokumentacji prawidłowa, zgodna z rzeczowymi wykazami akt. Dokumentację własną kategorii
A stanowią księgi w podziale na urodzenia, małżeństwa „zgony, skorowidze alfabetyczne oraz
akta zbiorowe i część akt spraw. Księgi stanu cywilnego są oprawione w sposób introligatorski
zaś akta zbiorowe są przechowywane w segregatorach. Poza dokumentacją własną w archiwum
znajdują się również akta odziedziczone po dawnym niemieckim Urzędzie Stanu Cywilnego
Giżycko. Kompletność materiałów archiwalnych nie budzi zastrzeżeń. Lokal archiwum znajduję
się przy pokoju pracy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego, wyposażony w regały kompaktowe
oraz sejf. Osoby nieupoważnione nie mają dostępu do archiwum. Pomieszczenie suche i czyste.

Ocena działaLności jednostki

Stwierdzone nieprawidłowości

Archiwum Państwowe w Suwałkach Oddział w Ełku nie ma zastrzeżeń merytorycznych do dzałaLności archiwum
zakładowego Urzędu Stanu cywiLnego w Giżycku. .

Pouczenie:

---„--—. -- ----~-- -

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia
pokontrolnego, może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych
w wystąpieniu pokontroLnym oraz złożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową
dokumentację.

Załączniki Ilość: O

„ OBrak

Wystąpienie sporządzonow2eg~
~ egz. Nr 1 jednostka kontroLowana

egz. Nr 2- Archiwum Państwowe w Suwałkach

KIEROYVNIK
ARChIWUM PANSTWOWEGU

SUWALKAC~{ ODOZ AŁ w EŁKU

Akna Bus

DYREKTOR
Archiwum Państwowcgo

w$ wałkach

mgr Sław łrFłlłpowkz

Stwierdzone nieprawidłowość

Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

I O Brak


