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1. Koordynator projektu:
e koordynacja prac zespotu do spraw realizacji projektu,

e koordynacja i czuwanie nad prawidlowa realizacja projektu, w tym zgodnosci
realizacji zadari zzapisami we wniosku o dofinansowanie projektu i jego
harmonogramem,

o stala wspolpraca z czlonkami zespolu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

— dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,
— monitoringu i ewaluacji projektu,

- rozliczenia finansowego projektu,

- zakupdéw zwiazanych z realizacja projektu;

e organizacja i uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkow zespolu ds. realizacji
projektu w biurze projektu, a takze w spotkaniach z partnerami projektu,

» zapewnienie wysokiego poziomu realizacji projektu w ujeciu organizacyjnym
i merytorycznym,
prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

e sporzadzanie sprawozdan merytorycznych z realizacji projektu,

e archiwizowanie wszelkiej dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacji projektu,

2. Specjalista ds. rozliczen i plac:
e nadzor nad prawidlowym zlecaniem zadan wykonawcom,

» biezgca obsluga finansowa projektu w zakresie przyjmowania, sprawdzania,
opisywania, ksiggowania dokumentéw finansowych projektu, terminowego
dokonywania platnosci i rozliczania dziatan,

e przygotowywanie czgsci  finansowej  wnioskéw o  platnosé zgodnie
z harmonogramem platnosci, rozliczenie koricowe projektu,

e uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespolu; a takze w spotkaniach

z partnerami projektu,

stala wspdlpraca z czlonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:

prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

monitoringu i ewaluacji projektu,

wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu,

nadzor nad prawidlowa obslugg ksiegowa i finansowa projektu zgodnie z przepisami

krajowymi i unijnymi,

e dorazna kontrola wewnetrzna dokumentéw i terminowego dokonywania ptatnosci,

3. Koordynator merytoryczny:

» uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkdw zespolu,
» stala wspolpraca z czlonkami zespolu ds. realizacji projektu w zakresie:
~ dokumentacji projektu,
- dzialan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,
— monitoringu i ewaluacji projektu,
— osiagniecia wskaznikdw projektu,

4. Dyrektor Centrum Profilaktyki Uzaleznien i Integracji Spolecznej

¢ nadzor nad pracg koordynatora projektu i specjalisty ds. rozliczen i plac.
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