Zarzadzenie Nr 1092021

Burmistrza Miasta Gizycka

z dnia b£ wrzesnia 2021 r,

zmieniajgce Zarzqdzenie Nr 439/2020 Burmistrza Miasta Gitycka z dnia 30 wrzesnia 2020 r. w
sprawie zasad rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w Gminie Miejskiej Gitycko i jej jednostkacl

organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2021 r. poz.
1372) w zwigzku z art. 109 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U. z 2021 r. poz.
685) z uwzglednieniem Rozporzadzenia Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019
r. w sprawie szczeg6lowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie
podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 1988) zmienionego Rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z
dnia 1 kwietnia 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 576) oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 29 czerwca 2021 r. (Dz.U. 2021 r. poz. 1179) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 439/2020 Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 30 wrzesnia 2020r. w
sprawie zasad rozliczen podatku od towardw i ustug VAT w Gminie Miejskiej Gizycko i jej jednostkach

organizacyjnych otrzymuje brzmienie zgodne z Zatacznikiem nr [ do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2.

Nadzér nad wykonaniem powierzam Zastepey Skarbnika Gminy Miejskiej Gizycko.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Burmisirza Miasta Gizycka ey Jo8 { GZQ,H
z dnia 9. wrzesnia 2021 roku

INSTRUKCJA SPORZADZANIA NOWEGO JPK W GMINIE MIEJSKIEJ GIZYCKO 1 JEJ
JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH

Postanowienia ogélne:
i. Podstawa prawna sporzadzenia Instrukeji:

1.Ustawa z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz innych ustaw (Dz. U.
poz. 1520), zmieniajaca ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r., poz.
685 ze zm.)

2.Rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegOlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2019, poz.1988), zmienione Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia |
kwietnia 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 576), zmienione Rozporzagdzeniem Ministra Finansoéw, Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 29 czerwca 2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1179)

1I. Zakres obowigzywania Instruke;ji:

1) Pracownicy komdrek ksiggowych zajmujgcy si¢ sporzadzaniem czastkowych rejestrow sprzedazy i
zakupu, czastkowych deklaracji dla podatku VAT oraz pracownicy zajmujacy si¢ centralizacja rozliczen
podatkowych w podatku VAT,

2) Pracownicy zajmujacy si¢ wystawianiem faktur sprzedazowych,

Rozdzial 1
STOSOWANIE PRZEPISOW — ZASADY OGOLNE - ELEMENTY JPK

1. Nowy JPK_VAT dotyczy wylgcznie deklaracji VAT-7M 1 VAT-7K (nie dotyczy pozostatych deklaracji, do
ktérych beda miec zastosowanie dotychczasowe przepisy jak np. VAT-12, VAT-8, VAT-9M).

2. Do korekt skladanych za poprzednie okresy rozliczeniowe (tj. przed 1 paZdziernika 2020 r. stosuje sig
stare zasady a do korekt skladanych poczawszy za okres od 1 paZdziernika 2020 r., stosuje si¢ nowe zasady).

3.W Gminie Miejskiej Gizycko, ich jednostkach organizacyjnych i zakladzie budzetowym, obowiazuje
wariant JPK_V7M.

4.Gmina Miejska Gizycko sklada cze$¢ ewidencyjng i deklaracyjng w okresach miesigcznych — w zwigzku
z czym czgstkowe JPK_VAT w czgsci ewidencyjnej i deklaracyjnej sa skladane przez jednostki objete
centralizacjg rowniez miesigcznie.

OGOLNE ZALOZENIA
1. Plik JPK_VAT - wystepuje w formacie XML;

2.Wystepujace w pliku JPK_VAT pola majg charakter: obowigzkowy, opcjonalny, fakultatywny — na co
nalezy zwrdcei¢ uwage przy wypehianiu poszezegolnych pdl informacyjnych:

a)Pola obowigzkowe - oznaczajg, Zze zapiséw dokonuje sie kazdorazowo, w przypadku gdy nie jest
mozliwe ustalenie wymaganych danych (np. NrKontrahenta, NazwaKontrahenta) nalezy wpisaé¢ ,,BRAK”.



b)Pola opcjonalne — oznaczaja, ze zapiséw dokonuje sig wylgcznie w przypadku wystgpienia wymaganych
danych, a w pozostalych przypadkach pole pozostaje puste.

c)Pola fakultatywne — oznaczajg, Ze zapiséw dokonuje sie dobrowolnie w przypadku braku zapisu (np.
numer telefonu kontaktowego) pole pozostaje puste.

3.Pola kwotowe (numeryczne) stuza do pedania wartosei liczbowej — warto$ci te nalezy wpisywaé ciagiem
cyfr — nie mozna uzywa¢ separatorow dla tysigecy np. spacji. Jako separator mozna uzywac wylacznie kropki.

4. Kwoty w czesci ewidencyjnej nalezy podawac z dokladnoscia do 2 migjsc po przecinku- o ile wystepuja
(np. 12345.56).

5.W czesci deklaracyjnej kwoty zaokragla sig do pelnych ziotych (mniej niz 50 gr pomija sie, wiecej niz 50
gr podwyzsza si¢ do petnych ztotych — dotyczy zbiorczego pliku JPK_VATT).

6.Wszystkic wiclkosci ujemne poprzedza si¢ znakiem minus (,,-”).
7. Daty nalezy podawa¢ w formacie RRRR-MM-DD (np.2020-09-08).

8. Wymég podania daty i czasu dotyezy tylko jednego pola. Jest to pole opisujace date i czas wytworzenia
pliku; date i czas podaje si¢ w formacie RRRR-MM-DDTGG:MM:SS (np.: 2020-08-24T09:30:47Z; gdzie T
oznacza "Time"); przy podawaniu czasu uniwersalnego (UTC) na koncu nalezy dodac literg "Z" (ZULU).

9. Numery NIP w czesei ewidencyjnej nalezy zapisywac jako ciag kolejno po sobie nastepujacych cyfr lub
liter, bez spacji 1 innych znakéw rozdziclajacych oraz poprzez wyodrebnienie literowego kodu kraju do
osobnego pola przeznaczonego na ten kod.

10. Zasady wypeliania pél NrKontrahenta i KodNadaniaTIN oraz NrDostawcy i KodNadaniaTIN
w przypadku transakcji:

a) krajowej — nalezy wypelnié¢ NrKontrahenta i NrDostawcy. Natomiast to, czy umieszczaé kod ,PL” w
polu KodKrajuNadaniaTIN - zaréwno po stronie podatku naleznego, jak i naliczonego — bedzie zalezeé od
danych, ktére znajduja si¢ na fakturze. Jezeli faktura bedzie zawieraé takie dane — nalezy wpisaé kod
»PL”;

b) unijnej — jezeli przepisy unijne w kraju kontrahenta nakiadajg obowigzek postugiwania sie numerem
identyfikacji podatkowej, ktéry jest poprzedzony kodem literowym kraju nadania tego numeru -nalezy
wypelnic¢ pola NrKontrahenta i KodNadaniaTIN oraz odpowiednio NrDostawcy i KodNadaniaTIN.

W pozostalych przypadkach nalezy wypemié pole NrKontrahenta lub NrDostawcy (nie ma obowiazku
wypelniania pola KodKrajuNadaniaTIN w przypadku braku takich danych). Natomiast jesli z danych
zgromadzonych przez podatnika mozna okresli¢ ten kraj — to kod nalezy podac.

¢) poza UE — nalezy wypemi¢ NrKontrahenta i NrDostawcy wylacznie w sytuacji, gdy kontrahent podat ten
numer. Jezeli nie podal — nalezy wpisaé¢ ,,BRAK”. Natomiast pole KodKrajuNadaniaTIN uzupehia sie —
Jezeli takie dane sg dostepne, w przypadku braku — pole moze zostac puste.

11. Oznaczenia wprowadzone w nowym JPK_VAT — dotycza takze dokumentéw wykazywanych w czasie
jego obowigzywania, a wystawionych wczesnie]. Dotyczy to réwniez faktur zakupowych, ktore zostaly
wystawione przed 1 pazdziernika 2020 r, gdy podatnik bedzie Korzystal z odliczenia w okresie po 1
pazdziernika 2020 r.

12. Oznaczeniom wprowadzonym w nowym JPK VAT - podlegaja réwniez faktury korygujgce
wystawione do faktur otrzymanych przez 1 pazdziemika 2020 r.



Rozdzial I1
EWIDENCJA I DEKLARACJA DLA JPK - KOREKTY

1. Zasady stosowane do korekt deklaracji i ewidencji - do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za
okresy rozliczeniowe poprzedzajace rozliczenie na nowych zasadach - nalezy stosowaé regulacje prawne
obowigzujace za okres, za ktory bedzie skladana korekta deklaracji lub ewidencji. W praktyce oznacza to, ze:

1} jesli bedziemy korygowac¢ deklaracje i JPK, ktore byly zfozone na starych zasadach, to ich korekta tez
bedzie dokonywana wedlug starych zasad,

2} jesli bedziemy korygowaé deklaracje 1 JPK skladane za miesigce poczawszy od pazdziernika 2020 r. -
korekty beda skladane wedlug nowych zasad.

2. W korekeie nalezy wskazaé wszystkie elementy, tj.: Naglowek, Podmiotl, Deklaracja, SprzedazWiersz,
SprzedazCtrl, ZakupWiersz, ZakupCtrl.

3. Obowigzuje zasada, ze w sktadanych korektach wypelnia si¢ wylacznie czesci (odpowiednio deklaracje
lub ewidencje), ktore podlegaja korekceie.

4. W przypadku korekty ewidencji — dokonujemy jej korekty a nastepnie skladamy nowy, kompletny,
zawierajgcy poprawki plik JPK — w takich sytuacjach nie ma mozliwosci zlozenia pliku JPK zawierajgcego
wytacznie dane korygowane.

5. Jezeli pierwotny plik JPK nie zostal wyslany — dopuszcza sie dokonanie korekty poprzez ujgcie tylko
jednego zapisu z poprawionymi danymi.

6. Korekty, ktore maja wplyw na wysoko$¢ podstawy opodatkowania lub wysoko§é¢ poedatku naleznego
(»in minus” lub ,,in plus”} - korekte nalezy ujgé w ewidencji z numerem dokumentu korygujacego za ten
okres rozliczeniowy, ktory zostat okreslony w art. 29a ust. 13, 14 i 15 ustawy VAT oraz art. 106j ust. 1-3
ustawy VAT,

7. Korekty, ktore maja wplyw na wysokos¢ podatku naliczonego (,,in plus” lub ,,in minus™) - korekte
nalezy uja¢ w ewidencji podajgc numer dokumentu korygujacego. JezZeli korekta podatku naliczonego
dotyczy zmniejszenia, czyli ,,in minus” i przepisy ustawy VAT dopuszczajg mozliwosé ujecia w ewidencji za
jeden okres rozliczeniowy — wowczas mozna ujaé wylacznie dokument pierwotny pomniejszony o wartosé
dokumentu korygujacego.

W skladanych korektach wypehia si¢ wylacznie czgsci, ktére podlegaja korekeie (odpowiednio deklaracje
lub ewidencje).
Korekta czesci deklaracyjnej oraz ewidencyjnej
Dokonujac korekty - nalezy wskaza¢ wszystkie elementy, tj.:
1) okres za jaki jest skladana korekta, cel zlozenia, urzad do ktorego jest skladana korekta, data zloZenia;,
2) dane podatnika;

3) dane niezbgdne do obliczenia wysokosei podatku naleznego, naliczonego, obliczenie wysokosei podatku
lub zwrotu wraz z oznaczeniem sposobu dokonania tego zwrotu oraz pouczenia podatnika;

4) dane pozwalajace na prawidtowe rozliczenie podatku naleznego;



5) dane dotyczgce liczby wierszy oraz podatek nalezny wedlug ewidencji w zakresie podatku naleznego za
okres, ktorego dotyczy korekta JPK_V7M;

6) dane pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku naliczonego;

7) dane dotyczgce liczby wierszy oraz podatek naliczony wedlug ewidencji w zakresie podatku naliczonego
za okres, ktérego dotyczy korekta JPK_V7M;

8) uzasadnienie dokonania korekty.

Korekta wyiacznie czeSei deklaracyjnej, ktdra nie ma wplywu na czeéé ewidencyjna
—nalezy wskazaé tylko:
1) okres za jaki jest sktadana korekta, cel ztozenia, urzad do ktérego jest skiadana korekta, data zlozenia;
2) dane podatnika;

3) dane niezbgdne do obliczenia wysokogel podatku naleznego, naliczonego, obliczenie wysokosci podatku
lub zwrotu wraz z oznaczeniem sposobu dokonania tego zwrotu oraz pouczenia podatnika.

Korekta wylacznie czgsci ewidencyjnej, ktéra nie ma wplywu na czes$¢ deklaracyjng
— nalezy wskazaé tylko:

1) okres za jaki jest skladana korekta, cel ztozenia, urzad do ktérego jest skladana korekta, data zlozenia -
bez elementu KodFormularzaDekl; WariantFormularzaDek;

2) dane podatnika;
3) dane pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku naleznego;

4) dane dotyczace liczby wierszy oraz podatek naleiny wedlug ewidencji w zakresie podatku naleznego za
okres, ktérego dotyczy korekta JPK_V7M;

5) dane pozwalajace na prawidtowe rozliczenie podatku naliczonego;

6) dane dotyczace liczby wierszy oraz podatek naliczony wedlug ewidencji w zakresie podatku naliczonego
za okres, ktorego dotyczy korekta JPK V7M.

Rozdzial 111
STRUKTURA EWIDENCJI SPRZEDAZY W ZAKRESIE VAT NALEZNEGO

OBOWIAZUJE ZASADA, ZE:

1. Numery dowodéw sprzedazy oraz dowodow zakupu nalezy uja¢ w ewidencji w calosci, zgodnie z ich
oryginalng pisownia. Nie nalezy pomijaé¢ oznaczen takich dokumentow. Przykiadowo dowod sprzedazy
oznaczony: FVP-2340988888/11/2020 — pominigte oznaczenia FVP — jest bledem. Wielkosé liter nie ma
znaczenia.

2. W polach: NrKontrahenta; NazwaKontrahenta; DowodSprzedazy- w przypadku braku danych,
w polu tym nalezy wpisaé okre$lenie ,,BRAK".



SZCZEGOLOWY OPIS POL STRUKTURY
LpSprzedazy - liczba porzadkowa narastajaco.

KodKrajuNadaniaTIN - chodzi tu o literowy kod kraju, w ktorym nabywca, dostawca lub ustugodawca
(kontrahent) jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, np. dla Niemiec:
DE — w przypadku braku pole pozostaje puste.

NrKontrahenta - numer, za pomoca ktérego nabywca, dostawca lub ushugodawca (kontrahent) jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, bez literowego kodu kraju.
Przykiad dla kontrahenta z Austrii: U99999999 - w przypadku braku - w polu tym nalezy wpisa¢ "BRAK".

NazwaKontrahenta - nalezy podaé¢ imie inazwisko lub nazwe nabywcy, dostawcy lub ustugodawcy
(kontrahenta), imie i nazwisko lub nazwe nadawcy w przypadku zgloszenia celnego. W przypadku braku -
nalezy wpisa¢ "BRAK".

Dow6dSprzedazy - numer dowodu. Podaje si¢ numer dokumentu, odpowiednio faktury lub faktury
korygujacej, numer raportu fiskalnego lub innego dowodu wewnetrznego, dla importu towardw(art.33a
ustawy) - numer zgloszenia celnego lub numer deklaracji importowej, o ktérej mowa w art. 33b ustawy.
W przypadku braku - w polu tym nalezy wpisa¢ "BRAK".

DataWystawienia - podaje sie date wystawienia dokumentu {chodzi tu o kazdy dokument okres$lony
w ustawie, na podstawie ktdrego dokonujemy wpisu).

DataSprzedazy- pole opcjonalne — wpisujemy wowczas, gdy taka data jest okreslona (dotyczy réwniez
otrzymanych zaliczek — art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy).

Rozdzial IV

STRUKTURA EWIDENCJI SPRZEDAZY W ZAKRESIE VAT NALEZNEGO ~ OZNACZENIA
TYPOW DOKUMENTOW

OBOWIAZUJE ZASADA, ZE:

1.Pole to jest opcjonalne - zapiséw dokonuje si¢ wylgeznie w przypadku wystgpienia wymaganych danych,
a w pozostatych przypadkach pole pozostaje puste.

2. Typ dokumentu — podaje si¢ przez wybdr odpowiedniego oznaczenia, tylko w przypadku wystapienia
w danym okresie rozliczeniowym okreslonego dokumentu/dowodu.

3.Transakecje dotyczace Swiadczenia dostaw/uslug zwolnionych od podatku VAT, ktére nie sg
dokumentowane faktura — ujmuje si¢ w pliku JPK na podstawie dokumentu wewnetrznego, W polach
NrKontrahenta, NazwaKontrahenta mozna wpisa¢ stowo ,,BRAK”. W polu DowddSprzedazy mozna wpisad
nr dokumentu wewnetrznego, a w polu TypDokumentu nalezy wpisaé ,,WEW™,



SZCZEGOLOWY OPIS DOKUMENTOW

a) RO — w przypadku dokumentu zbiorczego wewngtrznego zawierajacego informacje o sprzedazy z kas
rejestrujgcych wykazujemy w ewidencji w wysokosciach zbiorczych w podziale na stawki podatku oraz
sprzedaz zwolniong,

b) WEW — w przypadku dokumentu wewnetrznego,

PRZYKEADY dowodow sprzedazy, ktére powinny posiadaé oznaczenie ,, WEW™:

1} nieodplatne przekazanie towaréw nalezacych do™ przedsigbiorstwa”, przy nabyciu ktérych przystugiwato
mu prawo do odliczenia VAT (art. 7 ust. 2 ustawy),

2) wy$wiadezenie nicodplatnie ustugi niezwiazanej z dzialalnoscia gospodarcza, ktére bedzie musial
opodatkowad (art. 8 ust. 2 ustawy),

3) dokonywanie sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (w tym na
rzecz pracownikdéw) niezaewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujacej, dla ktérych to transakeji Gmina
nie wystawi faktur sprzedazy; wystawiony wowczas zostanie jeden zbiorczy dokument wewnetrzny za caly
okres rozliczeniowy (art. 111 ustawy),

4) otrzymanie dotacji majgcej bezposredni wptyw na cene dokonywanej sprzedazy (art. 29a ust. 1 ustawy),
5) przekazanie aportu do spotki komunalnej (art. 5 ust. 1 oraz art. 2 pkt 22 ustawy).

¢} FP - w przypadku faktury, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy VAT (tj. faktura do paragonu). Faktury
wystawione do paragondw (z oznaczeniem ,,FP") - nalezy ujmowac w ewidencji za okres, w ktérym zostaly
wystawione — faktury te nie zwigkszaja warto$ci sprzedazy oraz podatku naleznego w okresie, w ktérym
zostaly wystawione.

Wyjasnienie:

Zg. z art. 109 ust. 3d ustawy VAT — wynika, ze: dla celéw prowadzonej ewidencji, faktury dotyczgce
sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej sg ujmowane w okresie, w ktorym
zostaly wystawione i nie zwickszajg wartosci sprzedazy i podatku naleznego za ten okres (poniewaz
sprzedaz zostala zaewidencjonowana przy uzyciu kasy fiskalnej i ujeta w raporcie fiskalnym dobowym oraz
miesigeznym, w okresie rozliczeniowym, w ktérym, co do zasady powstal obowigzek podatkowy). W celu
uniknigcia korekt JPK_VAT za miesigc, w ktorym wystawiono fakture, niezaleznie od tego w jakim okresie
sprzedaz zostata ujgta w raporcie fiskalnym. W sumach kontrolnych ewidencji w zakresie podatku naleznego
nie bedzie uwzglednia¢ si¢ wysokosei podstawy opodatkowania i podatku naleznego z tytulu dostawy
towarow oraz $wiadczenia ustug udokumentowanych fakturami, o ktorych mowa w art. 109 ust. 3d ustawy
(oznaczonych FP).

Faktury korygujace wystawione do faktur z oznaczeniem ,,FP”:

prezentowanie faktury korygujacej z oznaczenmiem ,FP” - z uwagi na fakt, ze faktury oznaczone
znaczkiem ,FP” nie sa brane pod uwage do sum kontrolnych ewidencji. W takim przypadku kwota korekty,
ktéra wynika z takiej faktury (,.in plus” Iub ,,in minus™) - obowigzkowo nalezy ja uwzgledni¢ w wierszu
dotyczacym wpisu raportu z kasy fiskalnej — odpowiednio zmniejszajac lub zwiekszajac te kwote. W
przypadku korekty ..in plus” - réznica moze byé dodatkowo zaewidencjonowana na kasie fiskalnej i w ten
sposdb uwzgledniona.



Rozdzial V

STRUKTURA EWIDENCJI SPRZEDAZY,W ZAKRESIE VAT NALEZNEGO — OZNACZENIA
DOSTAW TOWAROW I SWIADCZENIA USLUG

OBOWIAZUJE ZASADA, ZE:

1.W strukturze ewidencji w czesci dotyczacej VAT naleznego pola od GTU_01 do GTU_13 - wypelnia
si¢ dla calego dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” we whasciwych polach, w przypadku wystgpienia
dostawy towaru lub swiadczenia ustugi na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania
poszezegdlnych wartosci, kwot podatku, itp.

2.0znaczenia te nie dotyczg — zbiorczych informacji o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie fiskalnej oraz
zbiorczych informacji o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej obowiazkiem

prowadzenia ewidencji na kasie fiskalnej.

3.0znaczenia nie dotycza rowniez — transakcji zakupu skutkujacych pojawieniem si¢ podatku naleznego,
jak np. WNT, import ustug.

4. W przypadku gdy dany towar lub ustuga nie wystapily na dokumencie — pole pozostaje puste.

5.0znaczenia GTU nalezy stosowaé rowniez — do sprzedazy towaréw uzywanych co do ktérych wymagane
jest zastosowanie tych oznaczef.

6. Oznaczenia GTU majg rowniez zastosowanie — do faktur z oznaczeniem ,,FP”, wystawianych do
paragondw na rzecz podatnikow.

7. Oznaczenia GTU dotyczg réwniez — faktur zaliczkowych.

8. Oznaczenia GTU nalezy rowniez stosowac — do refakturowania ustug,

9. Oznaczenia GTU nie umieszcza sie — na fakturach, przepisy w tym zakresie nie ulegly zmianie.

10, Oznaczeniem GTU nalezy oznaczy¢ fakture Kkorygujacg — w przypadku korekty dotyczacej
towaru/ustugi objetych oznaczeniami GTU. Gdy korekta dotyczy wylacznie towaru/ustugi nieobjetych

oznaczeniami GTU — faktury korygujacej nie nalezy oznaczaé w ten sposob.

11. Oznaczenia GTU nie stosuje si¢ — w przypadku korckty podstawy opodatkowania i podatku naleznego,
wykonywane] zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy.

12. Oznaczenia GTU nie stosuje sie — do nicodptatnego przekazania towardw (art. 7 ust. 2 ustawy)

SZCZEGOLOWY OPIS STRUKTURY:

GTU_01 — dostawa napojéw alkoholowych o zawartosci alkoholu powyiej 1,2%, piwa oraz napojow
alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojow bezalkoholowych, w ktérych zawartos¢ alkoholu
przekracza 0,5% (CN od 2203 do 2208)

GTU_02 - dostawa towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. Saa ustawy VAT, sg to m.in.: benzyna lotnicza,
benzyna silnikowa, gaz plynny, oleje napedowe, oleje opalowe, pozostale oleje napedowe;



GTU_03 - dostawa oleju opatowego oraz olejow smarowych, pozostatych olejéw o kodach CN od 2710 19
71 do 2710 19 99, z wylgczeniem wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biale, parafina ciekia) oraz
smardw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie CN 2710 20 90,
preparatow smarowych objetych pozycja CN 3403, z wylaczeniem smardéw plastycznych objetych tg

pozycia;

GTU_04 - dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papieroséw elektronicznych
i wyroboéw nowatorskich;

GTU_05 - dostawa odpadow - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zalacznika nr 15 do ustawy — chodzi tu o
m. in.:

1) wraki przeznaczone do zlomowania inne niZz statki i pozostate konstrukcje plywajace (PKWill
38.11.49.0);

2) odpady szklane (PKWil 38.11.51.0);

3) odpady z papieru i tektury (PKWill 38.11.52.0);

4) pozostale odpady gumowe (PKWil 38.11.54.0);

5) odpady z tworzyw sztucznych (PKWiU 38.11.55.0);

6) odpady inne niz niebezpieczne zawierajace metal PKWiU 38.11.58.0);

7) niebezpieczne odpady zawierajace metal (PKWill 38.12.26.0);

8odpady 1 braki ogniw i akumulatorow elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie galwaniczne oraz
akumulatory elektryczne (PKWiU 38.12.27);

9) surowce wtorne metalowe (PKWil 38.32.2); ze szkta (PKWiU 38.32.31.0); z papieru i tektury (PKWiU
38.32.32.0); z tworzyw sztucznych (PKWil 38.32.33.0): z gumy (PKWiU 38.32.34.0);

GTU_06 - dostawa urzadzen elektronicznych oraz cze$ci i materiatéw do nich, wylacznie okreslonych w
poz. 7, 8, 59-63, 65, 66, 69 i 9496 zalacznika nr 15 do ustawy, a takze folii typu stretch okreslonej w poz. 9
tego zalgceznika;

GTU_07 - dostawa pojazdow oraz czgsci (CN od 8701 do 8708);

GTU_08 dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytacznie okreslonych w poz. 1-3 zalgcznika
nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 1 78 zalacznika nr 15 do ustawy;

GTU_09 - dostawa produktdéw leczniczych, srodkéw spozywezych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobéw medycznych — wylgcznie objetych obowigzkiem zgloszenia, o ktorym mowa w art, 37av ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 974 1 981);

GTU_10 - dostawa budynkow, budowli i gruntdow oraz ich czg¢éci i udzialow w prawie whasnosci, w tym
rowniez zbycia praw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy;

Wyjasnienie: Oznaczenie GTU_10 nalezy stosowaé w kazdym przypadku, gdy nastapilo przeniesienie
prawa do rozporzadzania towarami (budynkami, budowlami, gruntami) jak wlasciciel — zatem bedzie to
réwniez: sprzedaz prawa wieczystego uzytkowania gruntu; przeksztaicenie prawa wieczystego uzytkowania
gruntu na wlasno$¢; ustanowienie prawa wieczystego gruntu.

GTU_11 - w zakresie przenoszenia uprawnient do emisji gazow cieplarnianych, o ktoérych mowa w ustawie z
dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 3321 1047);



GTU_12 - $wiadczenie ustug o charakterze niematerialnym ~ wylacznie: doradezych, w tym doradztwa
prawnego i podatkowego oraz doradztwa zwiazanego z zarzadzaniem (PKWil 62.02.1, 62.02.2, 66.19.91,
69.20.3, 70.22.11, 70.22.12, 70.22.13, 70.22.14, 70.22.15, 70.22.16, 70.22.3, 71.11.24, 71.11.42, 71.12.11,
71.12.31, 74.90.13, 74.90.15, 74.90.19), w zakresie rachunkowosci 1 audytu finansowego (PKWill 69.20.1,
69.20.2), prawnych (PKWiU 69.1), zarzadczych (PKWiU 62.03, 63.11.12, 66.11.19, 66.30, 68.32, 69.20.4,
70.22.17, 70.22.2, 90.02.19.1), firm centralnych (PKWiU 70.1), marketingowych lub reklamowych (PKWiU
73.1), badania rynku i opinii publicznej (PKWiU 73.2), w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych
(PKWiU 72) oraz w zakresie pozaszkolnych form edukacji (PKWil 85.5);

GTU_13 — swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej (PKWill 49.4, 52.1).

Rozdzial VI

STRUKTURA EWIDENCJI SPRZEDAZY W ZAKRESIE VAT NALEZNEGO ~ PROCEDURY
PREZENTOWANIA ZA POMOCA SYMBOLI

OBOWIAZUJE ZASADA, ZE:

1. Pola wypehia sie dla calego dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” w kazdym z pél odpowiadajacych
symbolom:

EE TP TT WNT,TT_D.MR_T,MR_UZ]1 42,1 63,B_SPV,B_SPV_DOSTAWA,B_MPV_PROWIZIJA, IED -
tylko gdy wystgpi dana procedura na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania poszczegdinych
wartosci, kwot podatkuy, itp.

2. Jezeli procedura nie wystapila — pole pozostawia si¢ puste.

3. Jezeli wystapila procedura np. ,,TP” - to analogicznie jak w przypadku stosowania procedury w zakresie
GTU_01 do GTU_13 — nalezy wpisaé warto§é ,,1” w polu ,,TP”.

SZCZEGOLOWY OPIS STRUKTURY

EE - w rozliczeniach za miesiace od lipca do grudnia 2021 r. w eWidencji, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, wykazuje si¢ oznaczenie ,,EE” dotyczace:

1) wewnatrzwspdlnotowej sprzedazy na odleglo$é towardw, ktdre w momencie rozpoczecia ich wysytki lub
transportu znajduja si¢ na terytorium kraju;

2) swiadezenia ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, ¢ ktérych mowa w art. 28k
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, na rzecz podmiotow niebedacych
podatnikami, posiadajacych siedzibe, stale migjsce zamieszkania Iub migjsce pobytu na terytorium panstwa
czlonkowskiego innym niz terytorium kraju.”

Od 1 stycznia 2022 r. oznaczenie ,,EE” zastapi ,,WSTO_EE”.

TP - istniejace powiazania miedzy nabywcg a dokonujgcym dostawy towarow lub ustugodawces, o ktorych
mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT.

Oznaczenia, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 3, nie stosuje sie w przypadku dostaw towardw oraz $wiadczenia
ushig, gdy powigzania migdzy nabywca a dokonujacym dostawy towaréw lub ustugodawca wynikaja
wylacznie z powigzania ze Skarbem Panstwa lub jednostkami samorzadu terytorialnego, lub ich zwigzkami.



TT_WNT - wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw dokonane przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT
w ramach transakcji tréjstronnej w procedurze uproszezonej.

TT_D - dostawa towardéw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w Kolejnosei podatnika VAT
w ramach transakeji trjstronnej w procedurze uproszczonej.

MR _T - $wiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art. 119 ustawy.

MR_UZ - dostawa towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich 1iantykow,
opodatkowana na zasadach marzy.

I_42 - wewnagtrzwspdlnotowa dostawa towaréw nastgpujaca po imporcie tych towaréw w ramach procedury
celnej 42 (import).

I_63 - wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardéw nastepujgea po imporcie tych towaréw w ramach procedury
celnej 63 (import).

B_SPYV - transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dzialajacego we wlasnym imieniu,
opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy VAT,

B_SPV_DOSTAWA - dostawa towardw oraz §wiadczenie ustug, ktdrych dotyczy bon jednego przeznaczenia
na rzecz podatnika, ktéry wyemitowal bon zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy o VAT.

B_MPV_PROWIZJA - swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczgcych transferu bonu
réznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z art. 8b ust. 2 ustawy VAT,

IED — Interfejs Elektroniczny Dostawca (od rozliczenia za styczen 2022 r.).

Oznaczenie ,JED” ma na celu monitorowanie dostaw towardw, o ktérych mowa w art. 7a ust. 11 2 ustawy
o VAT, dokonywanych przez podatnika utatwiajacego te dostawy, ktory nie korzysta z procedury szczegdlnej,
o ktorej mowa w dziale XII w rozdziale 6a [ub 9 ustawy lub odpowiadajacych im regulacjach, dla ktérych
miejscem dostawy jest terytorium kraju.

Rozdzial VII

STRUKTURA EWIDENCJI SPRZEDAZY W ZAKRESIE VAT NALEZNEGO — KOREKTA
PODSTAWY OPODATKOWANIA

L. Korekta podstawy opodatkowania (art. 89a ust. 1 i 4 ustawy) — pole opcjonalne — nalezy wpisa¢ ,,1”
w przypadku korekty lub pole pozostaje puste, gdy korekta nic wystepuje;

I1. Korekty podstawy opodatkowania oraz podatku naleznego (zwigkszajace lub zmniejszajace) — kazda
fakture nalezy ewidencjonowaé¢ pojedynczo, podajac wszystkie elementy wymagane dla faktur
dokumentujgcych dostawy towaréw Ilub Swiadczenia uslug. Korekty zmniejszajace podstawe
opodatkowania i podatek nalezny na podstawie art. 89a ust. 1 ustawy — nalezy uja¢ w ewidencji ze
znakiem ,,in minus™;

III. Do korekt podstawy opodatkowania i podatku naleznego na podstawie art. 8%a ust. 1 i 4 ustawy —
nie stosuje si¢ oznaczen koddéw grup towardw i ustug GTU.
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Rozdzial VIII
STRUKTURA EWIDENCJI ZAKUPU W ZAKRESIE VAT NALICZONEGO

OBOWIAZUJE ZASADA, ZE:

1. W polach: NrDostawcy, NazwaDostawcy - w przypadku braku danych, w polu tym nalezy wpisaé
okreslenie ,, BRAK”:

2.W przypadku korekt wynikajacych z art. 99a-90c oraz art. 91 ustawy — korekty te wykazuje sie
zbiorczo z oznaczeniem ,,WEW™.

SZCZEGOLOWY OPIS POL STRUKTURY

LpZakupu - liczba porzadkowa wiersza ewidencji w zakresie podatku naliczonego. W nastepujgcych po
sobie wierszach podaje sie kolejng liczbe naturalng poczawszy od 1.

KodKrajuNadaniaTIN - (pole opcjonalne) podaje si¢ literowy kod kraju, wktorym dostawca Iub
ustugodawca (kontrahent) jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej (np.
dla kontrahenta z Austrii: AT). W przypadku braku numeru TIN - pole pozostaje puste,

NrDostawcey - numer, za pomoca ktérego dostawca lub ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej (wylacznie kod cyfrowo-literowy). Podaje si¢ numer, za pomocag
ktérego dostawca lub ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci
dodanej bez literowego kodu kraju. Przykiad dla kontrahenta z Austrii: U99999999. W przypadku faktur
VAT-RR wykazuje sig NIP lub PESEL dostawcy towaréw lub ustugodawcy. W przypadku braku - w polu
tym nalezy wpisaé¢ "BRAK".

NazwaDostawey - podaje sie imig i nazwisko lub nazwe dostawcy lub ustugodawcy z faktur i dokumentow
lub imi¢ inazwisko lub nazwg nadawcy lub eksportera z dokumentow celnych lub decyzji i deklaracji

importowej. W przypadku braku - w polu tym nalezy wpisa¢ "BRAK".

DowodZakupu - podaje si¢ numer dokumentu, odpowiednio faktury lub faktury korygujgcej, numer
zgloszenia celnego, rozliczenia zamkniecia, deklaracji importowej lub decyzji.

DataZakupu - podaje si¢ datg¢ wystawienia dokumentu, odpowiednio faktury lub faktury korygujacej,
zgloszenia celnego, rozliczenia zamknigcia, deklaracji importowej lub decyzji.

DataWplywu - podaje si¢ datg wplywu dowodu zakupu.
Rozdzial IX

STRUKTURA EWIDENCJI ZAKUPU W ZAKRESIE VAT NALICZONEGO — OZNACZENIE
DOWODU ZAKUPU

OBOWIAZUJE ZASADA, ZE:

1.Pole to jest opcjonalne - zapiséw dokonuje si¢ wylacznie w przypadku wystgpienia wymaganych danych,
a w pozostalych przypadkach pole pozostaje puste;
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2.0znaczenie dowodu zakupu — wykazuje si¢ przez wybor odpowiedniego oznaczenia dowodu, tylko w
przypadku wystgpienia w danym okresie rozliczeniowym okreslonego dokumentu/dowodu.

SZCZEGOLOWY OPIS DOWODOW ZAKUPU

MK- w przypadku faktury wystawionej przez podatnika bgdacego dostaweg lub ustugodaweg, ktory rozlicza
sie metodg kasows;

VAT_RR- w przypadku faktury VAT RR (art.116 ustawy);

WEW- w przypadku dokumentu wewngtrznego, jak np. dokonanie rocznej korekty podatku naliczonego;

Rozdzial X

STRUKTURA EWIDENCJI W ZAKRESIE VAT - EWIDENCJA ZEROWA
wZerowa ewidencja sprzedazy i zakupu”

Jesli za dany okres rozliczeniowy podatnik nie dokona zadnej transakcji majgeej wpltyw na VAT, wowczas
bedzie zobowigzany zlozy¢ tzw. zerowy JPK VAT, w ktorym:

1. w czgsci deklaracyjnej w polach P_38i P_51 — nalezy wpisac ,,07,
2. w elemencie ,,LiczbaWierszySprzedazy™ oraz ,,LiczbaWierszyZakupow™ - nalezy wpisaé ,,0”,

3. w elemencie ,,PodatekNalezny™ oraz ,,PodatekNaliczony™ - nalezy wpisac ,,0.00”.
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