Zalqeznik nr 3

do sarsydzenta . 5 Q’MJ
Burmistrza Miasta Gisyeka
= dnia. 12, 0. 024 r,

Zasady sporzadzania planu zaméwien publicznych
w Urzgdzie Miejskim w Gizycku

1. Osoba zarzadzajaca, kierujaca praca komorki organizacyjnej lub osoba pracujaca na s'imodzxclnym stanowisku
pracy — odpowiedzialna za merytoryczna strong realizacji zadania, w terminie 15 dni od dnia przyjecia budzetu
lub planu finansowego zobowiazana jest do przygotowania i przekazania do Wydzialu Ogodlnego (Biuro
zamowien publicznych) planu postgpowan o udzielnie zamowien, ktory obejmuje zardwno zamowienia
o wartosci do 130 000zl netto oraz zaméwienia o wartosci netto powyze] 130 000zl, do ktérych zastosowanie
maja przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Plan wg okreslonego ponizej wzoru przekazuje si¢ w wersjt elektronicznej i papierowej opatrzonej podpisem
osoby odpowiedzialnej za sporzadzenie i akceptacje.
3. Plan, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera w szczegolnosct:

a) przedmiot zamowienia,

b) rodzaj zaméwienia (roboty budowlane, dostawy lub uslugi)

c) przewidywany tryb albo ptocedur@ udzielenia zamowienta,

d) odientacyjng wartosé zamdwienia,

¢) przewidywany termin wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia.
4. Naczelnik zobowijzany jest rowniez do akwalizacji planu w przypadku kazdej zmiany budzetu lub planu
finansowego.
5. Plan zamowien publicznych publikuje Wydzial Ogolny.
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