Zalacznik

nr 2 do zarzadzenia
Burmistrza Miasta Gizycka 5692004

z dnia .22 99...2021 ¢,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w GiZycku,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto



I. Postanowienia ogolne

§1
2. Nlekroé w Regulaminie jest mowa o:

1) dostawach - nalezy przez to rozumiec dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Gming Miejska Gizycko - Urzad Micjski w Gizycku;

3) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Gizycka lub osobg upowazniona,
zastgpujaca;

4) Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobg fizyczng, osobg prawna, albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacy osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udziclenie zaméwienia publicznego, zlozyla
ofertg lub zawarla umowg w sprawie zaméwienia publicznego;

5) wydziale zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ wydzial Urzedu Micjskiego w Gizycku, a takze
rownorzedng komorke organizacyjng Urzedu o innej nazwie lub samodziclne stanowisko pracy,
odpowiedzialng za merytoryczna strong realizacji zadania;

6) Naczelniku — nalezy przez to rozumicé Naczelnika lub Zastgpeg Naczelnika Wydzialu Urzedu
Miejskiego w Gizycku, Komendanta Strazy Micjskiej w Gizycku, Kierownika USC w Gizycku,
Kierownika Referatu lub Kierownika Biura Urzedu Miejskiego w Gizycku; samodzielne stanowisko
pracy, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gizycku — odpowiedzialnego za
merytoryczng strong realizacji zadania;

7) Pzp — nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

8) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
art. 7 pke 21 Pzp;

9) ustugach - nalezy przez to rozumicec uslugl w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

10)zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng zawierany migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, ktorej przedmiotem sa uslugi, dostawy lub roboty budowlane;

11)Regulaminie - nalezy przez to rozumicé Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Gizycku, ktorych wartosc nie przekeacza kwoty 130 000 zl netio;

§2

Wydatki publiczne obejmujace zaméwienia publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob gospodarny, celowy t oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uczciwej konkurenc)i, rownego traktowania wykonawedw, przejrzystosci  postgpowania  oraz

proporcjonalnosci wymagan,

b) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

¢) optymalnego doboru metod i $rodkéw sluzacych osiagnieciu zalozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadag;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

§3

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowiet, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zl netto,
ustalony na podstawie przepiséw Dzialu I, rozdzialu 5 Pzp oraz §9 Regulaminu, z zastrzeZeniem ust.3.

2. Procedury udzielania zamowien okreslone niniejszym regulaminem zostaly uregulowane w nastgpujacych
przedzialach wartosci:

a) zamowienia o wartoscei nie przekraczajacej 10 000zl netto,
b) zamowienia o wartosei rownej lub wyzszej niz 10 000zl netto, ale mniejszej niz 50 000zl netto,
¢) zamowienia o wartosci rownej fub wyzszej niz 50 00021 netto, ale mnicjszej niz 130 000z] netto.

3. W przypadku udzielania zamdwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z funduszy
zewnetrznych, w szczegolnosci z Unii Europejskiej, picrwszesistwo stosowania majq, zapisy wytycznych
instytuciji zarzadzajacymi projektami lub warunki umowy o dofinansowanie.

4, Zaleca sig, aby przy przygotowaniu i procedowaniu postgpowan korzystaé w mozliwie najszerszym zakresic
ze srodkow komunikacii elektronicznej, a w szczegdlnosci za posrednictwem wiadciwego, obowiazujacego
w Urzgdzie Micjskim w Gizycku portalu zaméwieni publicznych (np. Platforma zakupowna).

5. Za przestrzeganic przepiséw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa Naczelnicy 1 wszyscy pracownicy
w zakresie, w jakim uczestniczyli w procesie przygotowania, przeprowadzentia t udzielenia oraz rozliczenia
zamowienia.



§4
Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowied, ktére moga byc zrealizowane tylko przez jednego Wykonawee, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych,
wynikajacych z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnoéci
tworczej lub artystycznej;

2) zamoéwien, keorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub
awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia;

3) jednorazowych zaméwier polegajacych na zleceniu uslug z zakresu kontroli zaméwier realizowanych
lub zrealizowanych przez Wykonawcow na podstawie zawartych umow, w szczegdlnoéci uslug
bieglego lub eksperta;

4) zamowien, ktorych przedmiotem jest usluga konserwacji ksing metrykalnych, znajdujacych sie
w zasobach Urzedu Stanu Cywilnego;

5} zaméwieri na dostawg mediéw do nieruchomosci Urzedu Miejskiego w Gizycku,

6) jednorazowych zaméwier o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 10 000 z| netto na uslugi, dostawy,
z uwzglednieniem zasad § 2 Regulaminu;

7} zamowien na dostawy, uslugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdzialania COVID-19, jezeli
zachodzi  wysokie  prawdopodobienistwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania sig
choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;

8) zamoéwien na uslugi szkoleniowe/ edukacyjne;

§5
Wylaczenie, o kiorym mowa w § 4 pkt 6 Regulaminu nie dotyczy zaméwien majacych za przedmiot roboty
budowlane oraz sytuacji, gdy zaméwienie jest czgscia innego zamdwienia tego samego rodzaju realizowanego
przez wydzial lub inne wydzialy zamawiajace, a takze gdy obowiazek stosowania procedur okreslonych
Regulaminem wynika z innych przepiséw.

I1. Przygotowanie postgpowania w sprawie udzielenia zamdwien publicznych

§6

1. Przygotowanie zaméwiesi, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu nalezy do zadad wydzialow
zamawiajacych.

2. Przygotowanie zamdwiedl, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu nalezy do zadad wydzialéw
zamawliajacych realizujacych projekr chyba, ze Burmistrz wyznaczy inny wydzial zamawiajacy.

3. Czynnosci zwijzane z przygotow-miern postgpowan w sprawie zamowieni publicznych wykonuja
wyznaczeni przez Naczelnika pracownicy poszczegolnych wydzialéw zamawiajacych lub samodzielne
stanowiska pracy, gwarantujacy bezstronno$é i obiektywizm.

§7
1. Przed wszczeciem  postgpowania Naczelnik wydzialu zamawiajacego ustala z Wydzialem Ogdlnym
(Bivrem Zamoéwien Publicznych) Urzedu Miejskiego, w notatce stanowiacej zalacznik nr 1 do Regulaminu,
czy udzielane zaméwienie nie jest czgicin innego zamdwienin realizowanego lub zaméwienia
zaplanowanego w planie finansowym przez inne wydzialy zamawiajace.

2. W przypadku zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 4 pke 6 Regulaminu obowiazkiem pracownikéw
wydzialow zamawiajacych, przygotowujacych postepowania w sprawie zaméwieds publicznych jest ustalenie,
czy zamowienie jest cz¢scia innego zamowienia tego samego rodzaju planowanego lub realizowanego przez
wydzial i inne wydzialy zamawiajace oraz udokumentowanie tego fakeu.

§8
1. Do ustalenia wartosci zaméwienia stosuje si¢ przepisy art. 28-36 Pzp oraz akty wykonawcze do Pzp,
z zastosowaniem ust. 3.

2. Pracownik dokonujacy ustalenia wartosci zamowienia wskazuje podstawe ustalenia wartosci zamowienia



[y

w notatce stanowigcej zalacznik nr 1 do Regulaminu.

. Podstawe do okreslenia wartoéci szacunkowej zaméwienia na dostawy i uslugl stanowi rozeznanie cen

rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wirdd Wykonawcow realizujacych dostawy 1 ushugi,
stanowiace przedmiot zaméwienia. Podstawn moze byé rownicz rozeznanie cen na podstawie katalogow,
cennikow, folderow i stron internetowych.

II1. Przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zamdwien publicznych

§9
Przedmiot zaméwienia powinien by¢ opisany w sposGb przejezysty i precyzyjny, przy zapewnieniu zasady
konkurencyjnosci.
Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 1 uzasadnia mnicjsza liczba dostepnych produktow lub
Wykonaweow dzialajacych na rynku lub specyfika przedmiotu zaméwienia, uzasadniona rzeczywistymi
1 niezbednymi potrzebami Zamawiajacego.
Pracownik przeprowadzajacy postepowanic zobowigzany jest uzasadni¢ konieczno$¢ zastosowania
odstgpstwa w notatce stanowiicej zalacznik nr 1 do Regulaminu.
Zgodg na odstepstwo wyraza Burmistrz lub Naczelnik.

Zamowicnia od 50 000zt do 130 000zt - ogloszenia

§10.

. Przy udziclaniu zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zl netto, a rownej lub powyze]

wartodci 50 000 zl netto na uslugi, dostawy lub roboty budowlane, nalezy przeprowadzi¢ analize rynku
poprzez zastosowanie — do wyboru - trybu przetargu (k.c.) lub zaproszenia do skladania ofert (zapytanie
ofertowe) skierowane bezposrednio do takiej liczby Wykonawcow $wiadezacych w ramach prowadzoncj
przez nich dzialalnosci dostawy, uslugt lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystnicjszej oferty, nie mniej jednak niz 3 Wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 2-4.

. Dopuszcza si¢ przeslanic zapytania ofertowego, zaproszenia do skladania ofert do mnicjszej liczby

Wykonaweéw pod warunkiem obowinzku jednoczesnego zamieszezenia zapytania ofertowego na stronie
internctowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Micjskiego w Gizycku oraz we wlasciwym,
obowigzujacym w Urzedzie Miejskim internetowym portalu zamowien publicznych (np. Platforma
zakupowa).

. W przypadku przeprowadzania procedury udziclania zamowien publicznych w trybie przetargu

(k.c.) obowigzkowym jest publikacja ogloszenia i niezbednej dokumentacji przetargowej na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Micjskiego w Gizycku oraz wlasciwym, obowiazujacym
w Urzedzie Micjskim w Gizycku portalu zamdwien publicznych (np. Platforma zakupowa).

. W przypadku udziclania zamowient publicznych realizowanych w ramach projektow dofinansowanych

z funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej przy publikacii ogloszen przetargow,
zaproszenia do skladania ofert, zapytan ofertowych obowiazuja dodatkowo publikatory wskazane
w obowiazujacych wytycznych instytucji zarzadzajacych lub umowach o dofinansowanie.

§11

Zaproszenic do skladania ofert, o ktérym mowa w § 10 Regulaminu odbywa si¢ w zaleznosci od wyboru
formy i trybu procedowania w drodze ogloszenia lub zapytania ofertowego skierowanego do Wykonawcow
w formie pisemnej lub droga elektroniczng za posrednicowem maila, badZ wlasciwego, obowiazujacego
w Urzedzie Micjskim w  Gizycku portalu  zamoéwien publicznych (np.  Platforma  zakupowna),
7z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na zlozenie ofert, pod rygorem
niewaznosci.



2. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé co najmniej:
1) numer telefonu i e-mail oraz nazwe i adres wydzialu zamawiajacego;
2) opis przedmiotu zamdéwienia;
3) miejsce, termin i forme skladania ofert;
4) termin wykonania zamdwienia;
5) opis sposobu przygotowania oferty;
6) opis kryteriéw oceny ofert ich znaczenie i sposob oceny;
7) projektowane postanowienia umowy, ktére zostana wprowadzone do umowy wiasciwej;
8) Kklauzula informacyjna RODO,
9) inne dokumenty lub informacje.
3. Pracownicy prowadzacy postgpowania w sprawie udzielenia zaméwien publicznych moga wprowadzaé
tylko takie warunki zapytania ofertowego, ktére sq dla Zamawiajacego niezbedne.

Zamowienia do 50 000z1 - ogloszenia
§12

1. Przy udzielaniu zamowieri o wartoicl nieprzekraczajacej kwoty 50 000 z! netto na uslugi, dostawy lub
roboty budowlane, nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ rynku — z uwzglednieniem §4 pkt 6, 5, §7 Regulaminu -
zastosowa¢ tryb przetargu (k.c) lub zaproszenia do skladania ofert (zapytanie ofertowe) skierowane
bezposrednio do takie] liczby Wykonawcow swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktora zapewnia konkurencjg oraz
wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz 2 Wykonaweow, z zastrzezeniem ust. 2-4.

2. W przypadku braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby Wykonawcéw,
dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawedw z jednoczesnym
obowiazkiem zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu Miejskiego w Gizycku oraz wlasciwym, obowijzujacym w Urzedzie Miejskim
internetowym portalu zaméwien publicznych (np. Platforma zakupowna).

3. W przypadku przeprowadzania procedury udzielania zaméwied publicznych w trybie przetargu
na podstawie przepisow Kodeksu cywilnego, obowiazkowym jest publikacja ogloszenia i niezbednej
dokumentacji przetargowej na stronic Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gizycku oraz
wlasciwym, obowigzujicym w Urzedzie Miejskim w Gizycku portalu zamoéwieri publicznych (np. Platforma
zakupowa)

4. W przypadku udzielania zaméwieri publicznych realizowanych w ramach projektow dofinansowanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegdlnoéci z Unii Europejskiej przy publikacji ogloszen przetargdw,
zaproszenia do skladania ofert, zapytan ofertowych obowigzuja dodatkowo publikatory wskazane
w obowigzujacych wytycznych instytucji zarzadzajacych lub umowach o dofinansowanie.

§13

1. Zaproszente do skladania ofert, o ktorym mowa w § 12 Regulaminu odbywa si¢ w zaleznosci od wyboru
formy i1 eoybu procedowania w drodze ogloszenia lub zapytania ofertowego, skicrowanego
do Wykonawcow w formie pisemnej lub droga elektroniczng za posrednictwem wlasciwego,
obowiazujacego w Urzedzie Miejskim w Gizycku portalu zamowien publicznych (np. Platforma zakupowa)
lub e-mail, z jednoczesnym wyznaczeniem co najmnicj 5 dniowego terminu na zlozenie ofert, pod rygorem
niewaznoscl.

2. Przepisy § 11 ust. 2 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

§14
1. W celu zwigkszenia konkurencyjnosci i efektywnosci postgpowari, niezaleznie od warunkéw okreslonych
w przepisach §10-§12 zaproszenic do skiadania ofert mozna zawsze opublikowaé w dniu skierowania zaproszen
do Wykonawcow na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gizycku lub
wlhasciwym, obowigzujacym w Urzedzie Miejskim internctowym portalu zaméwieni publicznych (np. Platforma
zakupowa).



2. W' uzasadnionych potrzeba pilnosei realizacji zamowienia przypadkach terminy, o ktorych mowa w §11 ust 1.
oraz §13 ust.1. moga — za zgoda Burmistrza skrocone.

IV. Wybér oferty
§15

1. Oferty — w zaleznoéci od wybory formy i trybu zaméwienia - sklada si¢ w formie pisemnej lub droga
clektroniczny za posrednictwem wlasciwego, obowinzujacego w Urzedzie Miejskim w Gizycku portalu
zamoéwien publicznych (np. Platforma zakupowna).

2. Dopuszcza si¢ przyjmowanie ofert w innej formie, pod warunkiem dochowania tajemnicy zawartosci oferty,
przed terminem otwarcia ofert.

§16
1. W toku badania i oceny ofert mozna zadaé¢ od Wykonaweow wyjasniert dotyczacych tresei zlozonych ofert
i wezwaé Wykonaweg do zlozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego
terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.
2. Pracownik zamawiajacego poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2} oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) innc omylki polegajace na niczgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niecpowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

— 0 czym niezwlocznic informuje Naczelnika wydzialu zamawiajacego. O dokonanej poprawie w ofercie

Naczelnik wydzialu zamawiajacego niezwlocznie informuje Wykonawee.
3. Oferta podlega odrzuceniu jezeli:

1) zawicra braki uniemozliwiajace dokonanic oceny jej tresci Dotyczy to  w szczegolnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w przetargu lub zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny
ofert;

2) jej tresé nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szezegdlnosci ze wzgledu na jej niczgodnosc z opisem

przedmiotu zamowienia;

3) jej zlozenic stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji W rozumicniu przepisow o zwalczaniu

nicuczciwej konkurencit;

4) Wykonawca w terminic wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 1 nie zlozyl stosownych

wyjasnien;

5) wplynela po terminie skladania oferr.

§17

1. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera si¢ oferte z najnizsza cena.

2. Jezcli keyteriami oceny ofert s3 cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia
lub wlasciwosci Wykonawcey wybiera si¢ oferte, kiéra przedstawiaé bedzie najkorzystnicjszy bilans ceny
i innych keyteriéw (w szczegblnosci kosztow cksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci,
terminu wykonania i innych).

3. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny, niczbedne jest uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy.
Kryteria oceny ofert powinny by¢ obicktywne.

4, Jezeli nic mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych keyteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybicra oferte z nizsza
ceny,

5. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert cenowych
Wykonaweéw sq identyczne, wydzial zamawiajacy wyznacza tym Wykonawcom termin na zlozenie ofert
dodatkowych do momentu, w ktérym bedzie mozliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.



1.

2.

§18
Na zapytania Wykonawcow Naczelnik wydzialu zamawiajacego udziela wyjasnieni, chyba ze zapytanie
wplynie do wydzialu zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na skladanie ofert.
Tres¢ zapytai wraz z wyjasnieniami pracownik prowadzacy postgpowanie przekazuje niezwlocznie
Wykonawcom, do ktorych skierowal zapytanie ofertowe, a takze w zaleznosci od wyboru trybu i procedury
- winnych publikatorach, zgodnie z zasadami publikacji, o ktérych mowa w §101 §12.

§19
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia nepocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy zlozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteribw oceny ofert, a w przypadku mniejszej
liczby otrzymanych ofert do negocjacji kwalifikuje si¢ wszystkich Wykonawcéw, ktorych oferty spelniaja
wyrnngania zawarte w przctm‘gu/ zapytnniu ofenowym.

. W przypadku zlozenia w danym post¢powaniu jednej oferty dopuszcza si¢ mozliwosé przeprowadzenia

negocjacjt z Wykonaweq z zastrzezeniem, Ze ostatecznie przyjeta oferta nie moze by¢ mniej korzystna dla
Zamawiajacego od zlozonej pierwotnie przez Wykonawce w odpowiedzi na zaproszenie, zapytanie
ofertowe.

. Naczelnik wydzialu zamawiajacego lub upowazniony przez niego pracownik wydzialu zamawiajacego:

1) podejmuje decyzje o przeprowadzeniu negocjacji po otrzymaniu ofert Wykonawcow;

2) dokonuje wyboru Wykonawcy zamdwienia.

Wykonawcy, o ktorych mowa w ust. 1 skladaja ostateczne oferty w tym samym trybie 1 formie, co oferte
bedaca przedmiotem negocjacii.

V. Udzielanie zamdwien publicznych

§ 20

. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentaciji nastgpuje udzielnie zamowienia.
. W przypadku zawarcia umowy rownej lub wyzszej niz 10 000zt obowigzkowo nalezy zawrzec umowe

w formie pisemnej. Zamowienie jest udzielane bezposrednio przez Burmistrza lub inne osoby upowazaiane
do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego.

W przypadku zamowien o wartoscl nieprzekraczajacej 10 000zl netto przed udzieleniem zamowienia,
wymagana jest akeeptacja Skarbnika,

. W przypadku zawarcia umowy nast¢puje uprzednia jej weryfikacja:

1) pracownik prowadzacy postgpowanie - pod wzgledem formalnym i merytorycznym;

2) Naczelnik wydzialu zamawiajacego - pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz zgodnosct
z planem rzeczowo-finansowym;

3) radca prawny - pod wzgledem formalno-prawvnym;

4) Skarbnik Gminy Micjskiej Gizycko - pod wzgledem finansowym w zakresie potwierdzenia
zabezpieczenia srodkow w planie finansowym Urzedu Miejskiego w Gizycku lub wieloletniej prognozie
finansowej.

5. Jezeli wybrany Wykonawea nie podpisze w wyznaczonym terminie umowy lub uchyla si¢ od zawarcia

-

umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostac wybrana sposrod ofert pozostalych, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

VI. Uniewaznienie postgpowania

§21
Burmistrz albo Naczelnik wydzialu zamawiajacego uniewaznia postgpowanie, w szczegolnosa jezeli:
1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spelni warunkéw postepowanta;
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydzial zamawiajacy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia;
3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;
4) zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

. Informacje¢ Naczelnika wydzialu zamawiajacego o uniewaznieniu postepowania pracownik prowadzacy

postepowanie przekazuje Wykonawcom, do ktorych skierowal zapytanie ofertowe, a takze w publikatorze,
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w ktorym zostalo opublikowane zapytanie, zaproszenie do skladania ofert.

VII. Jawnoi¢ postgpowania w sprawie zamoéwien publicznych

§ 22

. Postgpowania w sprawic zamowien publicznych okreslonych w Regulamunie sy jawne.

Informacje o wyborze najkorzystnicjszej oferty (z uwzglednieniem nazw Wykonawcow i cen
zaproponowanych w ofertach) ujawnia si¢ po dokonaniu wyboru poprzez przekazanie informacji
Wykonawcom bioracym udzial w postgpowaniu, a takze informacja publikowana jest w odpowiednim
publikatorze, w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w publikatorze.

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 2 nie dotyczy informacji zebranych na etapie ustalania szacunkowej
wartosci zamowienia.

Nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowiqce tajemnice przedsigbiorcy w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nicuczciwej konkurencji, o ile Wykonawea zastrzegl takie informacje w zlozonej ofercie,
a takze dane osobowe, w zakresie w ktérym podlegaja ochronie na podstawie przepiséw o ochronie danych
osobowych.

VIII. Przepisy konicowe

§23
Naczelnik odpowiada za sporzadzanie i przechowywanice pelnej dokumentacji zaméwienia publicznego
przez okres co najmnicj 5 lag, liczac od zakonczenia postgpowania, z wyjathiem zaméwien, o ktorych mowa
w §3 ust.2 Regulaminu, dla ktérych okres archiwizacji wynika z odr¢bnych przepisow 1 wytycznych.

. Naczelnik przekazuje jeden egzemplarz zawartej umowy do Wydzialu Ogolaego Urzedu Miejskiego

w Gizycku.

. Wydzial Ogélny Urzedu Micjskiego w Gizycku prowadzi centralny rejestr umow uwzgledniajacy umowy

o wartosci przedmiotu nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zE netto odr¢bnic dla kazdego roku budzetowego.

§ 24

. Kazdy wydzial zamawiajacy zobowiazany jest do prowadzenia jednolitego rejestru zamowien, ktorych

wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zi netto, udzielonych w ramach planu finansowego danego roku,
wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 odpowiada Naczelnik.



Zalacznik

nr 1 do Regulaminu

Znak SPrawy:.......ccooeviiiiiieiiieaae
Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 z netto
Zamawiajacy:

Gmina Miejska Gizycko — Urzad Miejski w Gizycku, al. 1 Maja 14

1. Komérka organizacyjna: .....ccovevieneiiiiiiiiiiieniiininen,
2. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania: ....ovvvvivniiriniiiiiniiiiie,
% BINEF 4T BT Lo | b E e e e e 0 OO0 0 B O B B B OB

4. Opis przedmiotu zamdwienia.

(Obiektywny, wg jednognacsnych i grogumialych okresleri ge wskasuniem akresu, iloici i innych istoinych elementiw
samdwienia mogacych miec wplyw na ustalenie wartosct samowienta. Seesegolowy opis preedmiofu samdwienia w osobnym
satqesnikn).

W sytuagi rogbudowanego opisu preedmiotu saméwienia mosna salqesye opis w formie dodatkowego dokumentu.

5. Uzasadnienie celowoéci udzielenia zaméwienia.

(Nalesy opisac, cgy:

8) lecenie Wykonawey sadania w ramach samowienia jest uzasadnione sidentyfikowanq § reecsywistq potriebq wynikajqcq
% realisagit sadan wydsgaln samawiajacego;

b) zadanie nie moge tostai frealizowane w ramach obowiqikow pracownicyych badi pryy sastosowanin fusobéw
Zamawigjqeego).

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia. (Netto wrug 5 podaniem poditawy okreslenia wartosc
samowienta. NaleSy podai wartosé w hotych. Coynnosé ustalenia szacowania wartesci Samdwienia jest cgynnosiiq
popredzajacq cynnoié sapytania oferfowego).

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderéw, katalogow, kosztorysy lub inne Zrodfa, metody
potwierdzajace nalezyty starannoéé ustalenia wartosci zaméwienia).




7. Wskazanie $rodkéw przewidzianych na realizacj¢ zadania w planie finansowym wydziatu
zamawiajacego w danym roku budzetowym z okresleniem: dzialu, rozdziatu i paragrafu.

ramsssrmvae I R R R e P RS R L e Y

[] jest finansowane z wykorzystaniem srodkéw zewngtrznych, w tym z UE

8. Zamodwienie jest czgscia/nie jest czgscig* innego zamdwienia tego samego rodzaju
(o takim samym przeznaczeniu, moiliwe do uzyskania od jednego Wykonawcy) realizowanego
przez Wydziat w biezacym roku/ w ramach projektu/programu*,

Uwaga: W przypadku, gdy jest czgscig innego zaméwienia tego samego rodzaju naleZy podac
wartos¢ wszystkich cz¢éci.

Wartos§é wszystkich czgscl zaméwienia Wynosi.......ccocmierisnnnns 21 netto

W przypadku zamowienia, ktorego przedmiotem sy roboty budowlane — nalezy wskazaé wartosé
wszystkich robot budowlanych.

Wartos¢ wszystkich robot budowlanych wynosi......enerinicnsnns 21 netto

Wartosé wszystkich czesci zamowienia (tj. zamowien tego samego rodzaju) przez caly okres trwania
programu/projektw* lub zamoéwienia, z ktorych cze$¢ jest objeta dofinansowaniem ze srodkow
zewnetrzaych Wynosk: ... .ivivise i resair e nane

Jeieli zamowicnie jest realizowane w czgsciach, maleiy wskazaé uzasadnienie podziatu
zamowienia

Dotyesy dostuw, nstug, robdt budowdany)

Data, podpis i piecsqtha Skarbnika Duta, podpis i piecsqtiea Navzelnika

9. Zaméwicnie jest czgécig / nie jest czgdcig* innego zaméwienia tego samego rodzaju realizowanego
w Urzedzie Miejskim w Gizycku przez inne wydzialy zamawiajagce wg stanu okreslonego w Planic
Zamodwien Publicznych na biezacy rok pod pozycjg nr:..oeeeeeeanel.

Suma zamadwien tego samego r0dZaji WYNOSE cuvuvirvrverernrreeamecnranirsa,

] jest réwna lub przekracza rownowartoéci kwoty 130 000 zt netto wig Planu Zaméwien Publicznych

[ nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 71 netto wg Planu Zamowied Publicznych oraz:
[0  jest réwna lub przekracza réwnowartosei kwoty 30 000 21 netto,
[ nie przekracza rownowartosct kwoty 50 000 2} netto.

Dutu, podpis i piecsutha Nucselnika
10. Zestawienie potencjalnych Wykonawcéw.
Liczba wykonawcow:.....cccceanannn.

alesy wpisal, do ktorych Wykonaweiw skierowano saproscenia do skladania ofert lub salaecyd wyslane sapytania wras,
Y} 4] ) X N [dtgeRye W) gy ~
- potwierdseniem wystanta np. mail).

Zaproszenic do skladania ofert zostalo opublikowane:
D na stronie internctowej Biuletynu Informacji Publicznej UM Gizycko dnuicoienin.

[  naportalu zamowich publicznych, dn: .oovvveeiviiinerniiiieen



D w inny sposéb:. ... 4 QR 8 3 e e e 8 e e e e Y 4 g s a0 s e
11. Zestawienie zlozonych ofert. (Nalesy w celach dowodowych salqesyi, sarchiwisowad onyginaly ofert)

Lp. Nazwa Wykonawcy Data zlozenia
oferty
12. Informacije o prowadzonych negocjacjach:
13. Wybrano ofertg:
14. Uzasadnienie wyboru:
15. Termin realizacji zamodwienia:

Zatwierdzenie wyboru

(Data, podpis i pieczatka Naczelnika)

* niepotrzebne skreéli¢
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