Burmistrza Miasta Gizycka
z dnia A .. styeznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w Gminie Miejskiej Gizycko i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 1 art. 33 ust. 1 1 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), oraz art. 861 § 1 ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.) zarzadzam,

co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam do stosowania w Gminie Miejskiej Gizycko wewnetrzng procedure w

zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacii

o schematach podatkowych, stanowigca zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

Obowigzek stosowania procedury dotyczy Urzedu Miejskiego w Gizycku oraz jednostek

organizacyjnych Gminy Miejskiej Gizycko, tj.:

a)
b)
<)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
D

Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gizycku — MOSIR,

Migjskiego Oérodka Pomocy Spoteczne; w Gizycku,

Centrum Profilaktyki Uzaleznien 1 Integracji Spoteczne] w Gizycku — CPUIIS,
Miejskiego Zespotu Obshlugi Szkét i Przedszkoli w Gizycku — MZOSIP,
Przedszkola Miejskiego Nr 1 z Oddziatem Integracyjnym w Gizycku — PM1,
Przedszkola Miejskiego Nr 4 w Gizycku — PM4,

Szkoly Podstawowej Nr 1 im. $w. Jana Pawta [T w Gizycku — SP1,

Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Chwaly Oreza Polskiego w Gizycku — SP2,
Szkoty Podstawowej Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi im. Mikolaja Kopernika w
Gizycku —SP3,

Szkoly Podstawowej Nr 4 im, I Dywizji Piechoty w Gizycku — SP4,

Szkoly Podstawowej Nr 7 im. Janusza Korczaka w Gizycku — SP7,

Centrum Integracji Spolecznej w Gizycku — CIS (zakiad budzetowy),

m} Miejskiego zakladu Komunalnego w Gizycku — MZK.



§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi, Skarbnikowi, Dyrektorom jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Gizycko, Naczelnikom Wydziatéw, Kierownikom Biur i
Referatdw.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia

01 stycznia 2021 r.



Zalacznik nr 1 do

Zarzgdzenia

Burmistrza Miasta Gii.?ka Nr
544 non

z dnia 4¢?srycznia 2021 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu sie¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie Miejskiej Gizycko i jej
jednostkach organizacyjnych

§1

Postanowienia ogolne

1. Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedurg MDR) wraz z
zalgcznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogdw okreslonych w art. 86a-860 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.) przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gizycku oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej
Gizycko (zwanych dalej lgcznie: Pracownikami) i jest stosowana celem przeciwdziatania
niewywigzywania si¢ z obowigzku przekazywania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej
(KAS) informacji o wystepujacych w dziatalnosci jednostki samorzadu terytorialnego
schematach podatkowych.

2. Procedura MDR reguluje obowiazujace Pracownikéw zasady w zakresie:

1)

2)

3)
4)

5)

0)

okreslenia czynnosci Iub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywiazywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

srodkow stosowanych w celu wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

okreslenia zasad przechowywania dokumentéw oraz informacii,

okreslenia zasad upowszechniania wsrdd Pracownikéw wiedzy 2z zakresu
schematow podatkowych,

okreslenia zasad zglaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spelniaé kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

okre$lenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postgpowania okreslonych
w Procedurze MDR.

3. Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:

D

2)

ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325
ze zm.),

objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. - Informacje o
schematach podatkowych (MDR).

4. Procedura wewnetrzna nie zastgpuje regulacji rozdziatu 11a ustawy Ordynacja Podatkowa,
ktorej to przepisy nalezy stosowaé.



5. W ramach Procedury MDR powolany jest Zespdf zajmujacy sic weryfikacja realizowanych
przez Pracownikdw ezynnosci/dzialan/uzgodnien, zglaszaniem MDR oraz kontrolg realizacji
Procedury MDR. W skiad Zespolu wchodza:

a. Zastgpea Skarbnika Gminy Miejskiej Gizycko - przewodniczacy,

b. Skarbnik Gminy Miejskiej Gizycko,
c. Sekretarz Gminy Miejskiej Gizycko
d. Naczelnik Wydziatu Mienia,

e. Radca prawny.

§2
Identyfikacja schematu podatkowego

1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spelnia jeden z trzech warunkow:
1)  spelnia kryterium gléwnej korzysei oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,
2} posiada szczegdlng ceche rozpoznawezg, lub
3) posiada inng szczegdlna ceche rozpoznawcza.

2. Poprzez uzgednienie rozumie sie:
1) czynno$é lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci,
2) czynnos¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktorych:
a) conajmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
b) ktore majg lub moga mieé wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

§3

Czynnosci lub dzialania podejmowane w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z

obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Procedura wewnetrzna podlega wdrozeniu w jednostkach wymienionych w § 1 ust. 2
zarzadzenia.

2. Obowiazkiem zapoznania si¢ z procedurg wewnetrzng objeci sg wszyscy radcowie prawni i
adwokaci, ktorzy wspdipracuja z Gming 1 jej jednostkami organizacyjnymi, i w ramach
podejmowanych przez nich czynnosci, moga wystgpowad w roli promotora schematow
podatkowych.

§4

Srodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku
przekazywania informacji 0 schematach podatkowych

1. Szczegolowe zasady kwalifikacji czynnosci/dzialan/uzgodnien jako mogacych spelniaé
kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegdlnosci zdefiniowanie kryterium
glownej korzysci, ogdinych oraz szezegdlnych cech rozpoznawczych) zawarte sa w
Instrukcji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja).
Instrukcja stanowi zalgezrik nr 1 do niniejszej Procedury MDR.



2.

W przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, Ze weryfikowana
czynnosé/zdarzenie/uzgodnienie spelnia/moze spelmia¢ w ocenie Pracownika warunki
wskazane w § 2 ust. [ ninigjszej Procedury MDR sporzadzany jest Protokot weryfikacji
MDR (zwany dalej: Protokclem). Protokd! stanowi zalgeznik nr 2 do Procedury MDR.
Protokdt przekazywany jest przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez Dyrektora
Jednostki Organizacyjnej Gminy Migjskiej Gizycko lub Naczelnika Wydziatu/Kierownika
Referatw/Kierownika Biura wlasciwych dla Pracownika dokonujacego weryfikacji.

Dyrektor Jednostki Organizacyjnej Gminy Migjskiej Gizycko lub  Naczelnik
Wydzialuw/Kierownik Referatu/Kierownik Biura po ocenie przekazanego mu Protokolu
podejmuje decyzje, czy zglaszana przez Pracownika czynnoséé/zdarzenie/uzgodnienie speinia
W jego ocenie warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR.

Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonujg samodzielnej oceny, czy
weryfikowana czynnosé/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie warunki wskazane w §
2 ust. 1 Procedury MDR.

Dyrektor Jednostki Organizacyjnej Gminy Miejskiej Gizycko lub Naczelnik
Wydzialu/Kierownik Referatu/Kierownik Biura/Pracownik zatrudniony na samodzielnym
stanowisku przekazuje Zespolowi MDR oswiadczenie o wystapieniu/niewystapieniu
schematu podatkowego w danym miesiacu, w terminie do dnia 10 nast¢pnego miesiaca.
Wzdr oswiadczenia stanowi Zalgeznik nr 5 do Procedury MDR. Wraz z oéwiadczeniem
Zespotowi MDR przekazywane sg Protokoly za okres objety odwiadczeniem.

Zespdt MDR na podstawie otrzymanego o$wiadczenia oraz Protokoldw moze dokonad
dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Dyrektora Jednostki Organizacyjne;
Gminy Miejskiej Gizycko Iub Naczelnika Wydziatu/Kierownika Referatw/Kierownika
Biura/Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku czynnosci/dziatan/uzgodnien.
W ramach dokonywane) dodatkowe; weryfikacii Zespdl MDR moze przeprowadzaé
rozmowy z Pracownikami, Dyrektorami/Kierownikami/Naczelnikami oraz wymagacd
przedstawienia wszelkich dokumentow jakie uzna za niezbedne do przeprowadzenia analizy.
Czynnoscé/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z os$wiadczeniem Dyrektora Jednostki
Organizacyjnej Gminy Miejskiej Gizycko Iub Naczelnika Wydziatw/Kierownika
Referatuw/Kierownika Biura/Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku lub po
dodatkowej weryfikacji Zespolu MDR zostana wznane za schemat podatkowy podlegajg
zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS), zgodnie z
wytycznymi § 6 Procedury MDR.

§5

Wspolpraca z zewnetrznymi doradcami

W przypadku wspélpracy Pracownikéw z zewngtrznymi doradcami (w szczegélnosci =z
doradcg podatkowym, adwokatem, radca prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji
finansowej), w ramach ktérej omawiane/opiniowane/przedstawiane/ analizowane/wdrazane
sa uzgodnienia mogace spehia¢ warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR, wymagane
jest kazdorazowe wystapienie z zapytaniem o stwierdzenie przez zewnegtrznego doradce,
czy realizowane przez niego czynnosci nie sg schematem podatkowym. Wzor zapytania
stanowi zalgeznik nr 3 do Procedury MDR.

Otrzymana przez Pracownika odpowiedz jest niezwlocznie przekazywana za posrednictwem
Dyrektora Jednostki Organizacyjnej Gminy Miejskiej Gizycko lub Naczelnika



Wydzialu/Kierownika  Referatu/Kierownika  Biura/Pracownika  zatrudnionege na
samodzielnym stanowisku do Zespolu MDR ktéry koordynuje dalsze dzialania zgodnie z
wytycznymi zawartymi w ustepach ponizej.

W przypadku nie otrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewnetrznego w terminie 7 dni
od dnia wystgpienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje Zespét MDR,
na zasadach wskazanych w ust. 2 powyzej.

W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzace] na zapytanie, o
ktérym mowa § 5 ust. 1 niniejszej Procedury MDR (stwierdzenie przez doradce, ze
realizowane czynnosci sg schematem podatkowym) niezawierajgcej numeru NSP
schematu podatkowego, nalezy przesta¢ doradcy zewng¢trznemu o$wiadczenie o zwolnieniu
go z tajemnicy zawodowej oraz z zobowigzaniem do przekazania numeru NSP schematu
podatkowego. OdpowiedZ uzyskana od doradcy zewngtrznego powinna zawieraé (I)
informacje o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zalgczonym potwierdzeniem
nadania numeru lub (II) pisemng informacje z danymi dotyczacymi schematu podatkowego
(w szczegdlnosei opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze
nadanego numeru NSP.

Oswiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego z prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej stanowi zalgeznik nr 4 do Procedwry MDR. Oswiadczenie musi by¢ podpisane
przez osoby umocowane do reprezentowania Gminy Miejskiej Gizycko.

Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedz na zapytanie, o ktérym mowa § 5 ust. 1
niniejszej Procedury MDR zwierajaca numer NSP schematu podatkowego lub pisemng
informacie z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w szezegdlnosei opis schematu),
w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP, podlega
ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi § 8 Procedury MDR.

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedZ, na zapytanie o ktérym mowa § 5 ust. 1
niniejszej Procedury MDR stwierdzajaca, ze realizowane przez doradce czynnosci nie s3
schematem podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi § 8
niniejszej Procedury MDR.

Nieotrzymanie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi, o ktdrych mowa w § 5 ust. 51 6
Procedury MDR, wymaga dokonania samodzielne] weryfikagii, czZy
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradce zewngtrznego
uzgodnienia spelniajg warunki wskazane w § 2 ust. 1 ninigjszej Procedury MDR,
Weryfikacja dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w § 4 ust. 5-12 Procedury
MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacii dokonywanej zgodnie z § 5 ust. 8
Procedury MDR, ze czynnosci realizowane przez doradce zewnetrznego spelniajg warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR, nalezy dokonaé¢ ich zgloszenia zgodnie z
wytycznymi § 6 niniejszej Procedury MDR.

§6

Zgloszenia nowych schematow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego, zgodnie z § 4 ust. 12
Procedury MDR nalezy dokonaé jego zgloszenia do KAS.



10.

11.

12,

13,

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez przewodniczacego

Zespotu MDR.

Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpdzniej w terminie 30 dni:

a) od dnia nastepnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

b) od nast¢pnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,
— wzaleinoSci, ktére z powyiszych zdarzen nastapilo wezesniej.

Poprzez udostgpnienie nalezy rozumied, w szczegolnosci:

a) oferowanie uzgodnienia bedacego schematem podatkowym przez doradee zewnetrznego,

b) zawarcie umowy z doradcg zewnetrznym, ktdrej przedmiotem jest przekazanie informacii

o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,

¢) zaplata wynagrodzenia doradcy zewngtrznemu z tytulu przekazania informacji o

uzgodnieniu bedgcego schematem podatkowym,

d) przekazywanie przez doradce zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym droga

elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu bedgcego schematem

podatkowym, w szczegdlnosei przez przedstawianie jego zalozen.

Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumieé, w

szczegdlnosci jako podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych iub prawnych

umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza sig tylke i wylgcznie przy

wykorzystaniu narzedzia udostgpnionego przez Ministerstwo Finansdw — portal intermetowy

pod adresem www: https:/mdr.mf.gov.pi/#/ (zwany dalej: System zgloszeniowy MDR).

Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym formularzu

MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.

Szczegétowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sg w przedstawione w

Podreczniku Uzytkownika systemu MDR _Informacje o schematach podatkowych”,

opublikowanym przez Ministerstwo Finansow.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR

nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR prowadzonym przez Gming Miejska w Gizycku w pozycji

Numer identyfikacyjny MDR numer bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowany

automatycznie przez System zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu schematu

podatkowego.

Po zgtoszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego

MDR pobraé Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPO). Date zarejestrowania

zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w

Rejestrze MDR, zas UPO zapisaé¢ w Folderze zglaszanego schematu.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajacego zgloszonemu schematowi

podatkowemu numer NSP nalezy uzupei¢ w Rejestrze MDR Gminy odpowiednig pozycje

we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu

schematowi podatkowemu nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR Gminy odpowiednia pozycje

we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urz¢du, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w Rejestrze MDR
odpowiednia pozycj¢ dotyczaca przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacja
UNIEWAZNIONO oraz datg uniewaznienia.



8§87
Zgloszenia wykorzystywanych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej

W  przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktére s3 elementem schematu
podatkowego (1j. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajgcej =z
zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej dla Gminy, nalezy dokonad
odpowiedniego zgloszenia za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR.

Zgloszenie okolicznodei, o ktdérej mowa w ust.1 dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR. Zgloszenia dokonuje
sie za okres rozliczeniowy (miesicczny/kwartalny/roczny) majgey zastosowanie w
przypadku podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat podatkowy. Formularz MDR-3
musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym (w formacie XadES) przez
osoby umocowane do reprezentowania Gminy Migjskiej Gizycko.

W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy poda¢ w
szczegOlnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysokosé
korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata uzyskana.

W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego, w
szezegdlnosei z uwagi na okolicznosei wskazane w § 5 ust. 8 Procedury MDR, skladane
zgloszenie MDR-3 bedzie zawiera¢ rowniez dane dotyczace schematu podatkowego
analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego schematu podatkowego
(analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR-1).

W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnetrznego potwierdzeniu
nadania numeru NSP, w skladanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowaé te dane w
celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokonaé wpisu w Zestawieniu
zgloszonych stosowanych w Gminie Miejskiej Gizycko schematéw podatkowych (zwanym
dalej: Zestawieniem MDR Gminy Miegjskiej Gizycko). W pozycji Numer identyfikacyjny
MDR nalezy wpisaé numer bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowanym
automatycznie przez System zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu zgloszenia
zastosowania schematu podatkowego. Wzor Zestawienia MDR stanowi zalgeznik nr 7 do
Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR pobra¢ UPO. Date zarejestrowania zgloszenia zastosowania schematu podatkowego w
Gminie Miejskiej Gizycko w Systemie zgloszeniowym MDR , nalezy wpisa¢ w Zestawieniu
MDR Gminy Miegjskiej Gizycko, za§ UPO zapisaé w Folderze zglaszanego schematu.

§8

Ewidencjonowanie czynnos$ci/zdarzefn/uzgodnien

Zweryfikowane przez Zespél MDR czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia, zgodnie z § 4 ust, 11-
12 Procedury MDR oraz czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane jako schemat
podatkowy zgodnie z § 5 ust. 6-7 Procedury MDR podlegaja ewidencji w Rejestrze zdarzen
weryfikowanych w zakresie obowiazku zgloszenia schematu podatkowego (MDR) (zwanym



dalej: Rejestr MDR Gminy). Wzér Rejestru MDR stanowi zalgeznik nr 6 do Procedury
MDR. Rejestr MDR prowadzi przewodniczacy Zespolu MDR.

Wpisu do Rejestru MDR Gminy dokonuje przewodniczacy Zespolu MDR oraz dokonuje on
wymaganych uzupelnien wraz z przebiegiem poszezegdlnych etapdw procesu zglaszania
schematu podatkowego poprzez System zgloszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty
zargjestrowania zgloszenia, nadany numer NSP).

Wpis w Rejestrze MDR Gminy dokonywany jest na moment otrzymania przez Zespét MDR
przekazanego przez Dyrektora Jednostki Organizacyjnej Gminy Miejskiej Gizycko lub
Naczelnika Wydzialu/Kierownika Referatu/Kierownika Biura/Pracownika zatrudnionego na
samodzielnym stanowisku- Protokotu, zgodnic z § 4 ust. 9 Procedury MDR lub na moment
otrzymania odpowiedzi od zewnetrznego doradey, zgodnie z § 5 ust. 1 Procedury MDR.

Po otrzymaniu Protokohu przewaodniczacy Zespolu MPR dokonuje wpisu w Rejestrze MDR
Gminy wskazujac jako ,,Date wprowadzenia do rejestru” date przeprowadzenia weryfikacji,
nadaje .,Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem ponizej oraz sklada podpis opatrzony
pieczgtka stuzbowa. ,Numer weryfikacji” jest réwniez uzupeliany w odpowiednim polu
Protokolu oraz wskazywany w odpowiednim polu pieczatki.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastepujgcy schemat:
MDR_XX.XX.XXXX_Y
gdzie:
- X oznaczaja datg w formacie dzien/miesiac/rok,
- y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

5.

Po otrzymaniu od Dyrektora Jednostki Organizacyjnej Gminy Miejskie; Gizycko Iub
Naczelnika Wydzialu/Kierownika Referatu/Kierownika Biura/Pracownika zatrudnionego na
samodzielnym stanowisku odpowiedzi przewodniczacy Zespolu MDR  dokonuje wpisu w
Rejestrze MDR wskazujac jako ,Date wprowadzenia do rejestru” date otrzymania
odpowiedzi, nadaje ,,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem wskazanym w § 8 ust. 4
Procedury MDR Gminy oraz skiada podpis opatrzony pieczatka stluzbows. . Numer
odpowiedzi” jest rowniez fizycznie nanoszony na odpowiedz otrzymana od doradey
zewnetrznego.

W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewmetrzmege na
skierowane od niego zapytanie, przewodniczacy Zespolu MDR po przeprowadzenin
weryfikacji, o ktdrej mowa w § 5 ust. 8§ Procedury MDR Gminy, dokonuje wpisu w
Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi § 8 ust. 1- 4 Procedury MDR.

Rejestr MDR Gminy przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze/
folderze w systemie informatycznym Gminy Miejskiej Gizycko.

W Folderze przechowywane sa wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacja oraz
zgloszeniem czynnoici/zdarzen/uzgodnien jako schemat podatkowy za posrednictwem
Systemu zgloszeniowego MDR (w szczegdlnosci Protokot, UPO).

Obowigzek przechowywania dokumentdw i informacji wymienionych w ust. 8 spoczywa na
Gminie Miejskiej Gizycko przez okres 10 lat.

§9

Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

Zespdt MDR sprawuje kontrolg nad prawidtowym realizowaniem Procedury MDR Gminy,
w szezegblnosci w zakresie weryfikacji przedstawianych przez Dyrektora Jednostki



Organizacyjnej Gminy Miejskiej Gizycko [Iub Naczelnika Wydziatu/Kierownika
Referatu/Kierownika Biura/Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku
czynnosci/zdarzen/uzgodnien mogacych stanowié¢ schemat podatkowy, weryfikacji Listy
MDR oraz w zakresie zglaszania i ewidencji zidentyfikowanych schematéw podatkowych.,
Kazdy Pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskdw, pomysiow
stuzacych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgloszenia
powinny by¢ dokonywane w formie papierowej do Zespoiu MDR.

Zespol MDR przeprowadza biezacg weryfikacje interpretacji prawa podatkowego, orzeczen
sadéw administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo Finansdéw
zakresie identyfikowania schematdw podatkowych oraz zwigzanych z nimi obowigzkami.
Kazdy Pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Procedura MDR wraz Zatacznikami
oraz podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu stanowigcego zalgcznik nr 8 do Procedury
MDR,

Procedura MDR podiega weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie modyfikowana przez
Zespot MDR.

O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sa wszyscy Pracownicy
poprzez wiadomosé e-mail.



Zalacznik nr 1 do Procedury MDR

Instrukeja identyfikacji schematow padatkowych (MDR)

W Instrukcji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwanej dalej: Instrukcja MDR)
przedstawione sa podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez Gming
Miejska Gizycko oraz jej jednostki organizacyjne (zwanymi dalej;: Podatnikiem)
dziataf/czynnosci/uzgodnien pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajgcy obowigzkowi

raportowarnia zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukeja MDR zostala przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.) oraz Objasnienia podatkowe z
dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra Finansow.

Obowiazkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematéw podatkowych:

1) schemat podatkowy,

2)  schemat podatkowy standaryzowany,

3)  schemat podatkowy transgraniczny.

WAZNE - W odniesieniu do dzialai/czynnosci/uzgodnieni realizowanych w ramach Podatnika
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy.

Ryzyko wystapienia pozostalych dwéch grup jest znikome z uwagi na specyfike dziatania Podatnika
jako jednostki samorzadu terytorialnego. Nie mniej jednak na konicu Instrukeji MDR wskazano
kryteria wyrdzniajgce pozostate dwie grupy schematdw.,

1. Schemat pedatkowy — cechy wyrdzniajace

Schematem podatkowym jest uzgoednienie, ktore:
1)  spelnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,
2)  posiada szczegbing ceche rozpoznaweza, lub

3}  posiada inna szczegdlng cechg rozpoznaweza.

Pojecie ,,uzgodnienie™ jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 ustawy Ordynacja podatkowa} i
oznacza czynnos¢ lub zespdl powiqzanych ze sobq czynnosci, w tym czynnosé planowang lub zespot
czynnosci planowanych, kiorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem Iub ktore majg lub mogg

mieé wphyw na powstanie Iub niepowstanie obowigzku podatkowego. 7 kolei pojecie ,,czynnosé”



oznacza zarowno czynnosé faktyczna, czynnos$é prawna, jak i wszelkie inne czynnosci dokonywane w
ramach uzgodnienia.

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢ kazde
dzialanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu,
zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradeg podatkowym oraz prowadzenie
korespondencji itp.). Okolicznoscia przesadzajacs, czy dziatanie podatnika zostanie uznane za
schemat podatkowy jest jednak nie samo wystapienie uzgodnienia, ale spelnienie przez takie
uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriow. Tym samym dzialanie podatnika, ktére speinia
ustawowa definicje ,,uzgodnienia™, lecz nie bedzie spelniato/ posiadto ustawowych kryteridw/cech,

nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlegac bedzie tylko i wylacznie uzgodnienie, ktore:

1)  spehnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawcza, albo

2)  posiada szczegolng ceche rozpoznawczg, albo

3)  posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawczg.

Powyzsze oznacza, Zze w przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla spelnienia kryterium schematu
podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie spelniafo kryterium gléwnej korzysci. Wystarczy,

ze bedzie posiadio wskazang w OrdP szczegdlna (inna) ceche rozpoznawcza.

WAZNE — W odniesieniu do dzialai/czynnoéci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriéw - tj. schematem podatkowym
begdzie uzgodnienie, ktére cechuje si¢ lacznym spelnieniem obu warunkéw:

* speinienie kryterium glownej korzysci,

* posiadanie ogolnej cechy rozpoznawczej.

Uzgodnienia, ktére posiadajg szczegélng ceche rozpoznaweza lub inng szczegblng ceche
rozpoznawczg w praktyce nie zdarzajg sig lub moga zdarzy¢ sig¢ niezwykle rzadko w dziafaniach
Jjednostek samorzadu terytorialnego.

2. Kryterium gléwnej korzysei

Kryterium gléwnej korzyséci uwaza sie za spelione, jezeli:

1)  gtéwnym lub jednym z gidwnych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika korzysci
podatkowej (Podatnik spodziewa si¢ osiagnaé korzys¢ w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia),
oraz



2)  mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejacych okolicznoécei oraz faktdéw, ze podatnik dzialajacy
rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci
podatkowej mégiby zasadnie wybraé inny sposéb postepowania, z ktorym nie wigzaloby sie
uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajgcej z wykonania
uzgodnienia.

Korzysé podatkows, ktéra Podatnik spodziewa si¢ osiggna¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia
moze by¢ m.in.:

a)  niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b)  odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

¢)  obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

d)  powstanie [ub zawyzenie straty podatkowej,

€)  powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

1) zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku,

g) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h)  niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowiagzku sporzadzenia i
przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzys$é podatkowa moze dotyczyé kazdego podatku (poza clem), a zatem
nalezy bra¢ pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od os6b fizycznych - PIT,
podatek dochodowy od 0séb prawnych — CIT), podatek od towaréw i ustug

- VAT, podatek od nieruchomosci i inne.

Przyklad -- Gmina przekazala w nieodplatne uZyczenie sie¢ wodno-kanalizacyjna spolce
komunalnej. Po kilku latach stwierdzita, ze odplatna dzierzawa sieci wodno-kanalizacyjnej bedzie
duzo korzystniejsza z podatkowego punktu widzenia (w zakresie podatku VAT), poniewaz w takim
przypadku bedzie mozliwe odliczenie podatku VAT naliczonego od wydatkdéw dokonanych w
trakcie procesu budowy sieci wodno-kanalizacyjnej. Gmina zmienila zatem umowe nieodplatnego
uzyczenia na odplatng dzierzawe oraz w ramach mechanizmu tzw. korekty wieloletniej dokonala

korekty rozliczenia podatku VAT oraz odliczyla czes$é podatku VAT naliczonego. Dziatanie Gminy




w tym przypadku bylo podjete w celu uzyskania korzysci podatkowej, poniewaz taki byt gfowny cel

jei dziatania, tj. zmiany umowy regulujacej prawo spétki komunalnej do korzystania z sieci

wodnokanalizacyjnej.

Jedli osiggniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub nieoczekiwanym

skutkiem dziatania/czynnosci/uzgodnienia, wowczas kryterium gldwnej korzysei nie jest spelnione.

Ogdlne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, Ze analizowane uzgodnienie spelnia kryterium gldéwnej korzysci nie oznacza

automatycznie, 7e bedzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium

uzgodnienie musi jeszcze posiadaé ogding ceche rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku

uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktéry podlega obowiazkowi raportowania.

Ogolna cecha rozpoznawcza to wlasciwoéé uzgodnienia polegajaca na tym, Ze spelniony jest co

najmniej jeden z ponizszych warunkdw:

2)

b)

promotor fub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci wobec oséb trzecich, w
szczegolnosei wobec innych korzystajacych, promotordéw lub organdéw podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;

promotor jest uprawniony do ofrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokosc jest uzalezniona od

wysokoscei korzysei podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

Przykdad — w wyniku umowy zawartej z doradcg podatkowym zostal opracowany indywidualny
prewspdlezynnik VAT dla poszezegoinych jednostek Gminy, w wyniku czego mozliwe jest
zwigkszenie wartosci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za ustalenie

i wdrozenie indywidualnego prewspotczynnika doradca podatkowy otrzymal wynagrodzenie
ustalone jako % odzyskanego podatku VAT przez Gmine, w zwigzku z dokonanymi korektami z
uwagi na zmiang prewspélczynnika. W takim przypadku uzgodnienie posiada ogdélng ceche

rozpoznawcza, o ktdrej mowa w pkt b).

c)

d)

promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia ub jego
czesel, w przypadku gdy korzysé podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosei nizszej,
niz zakladano;

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnoéci opieraja sig na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktore nie wymagajg istotnych zmian

w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego;



e}  podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spolki przynoszacej straty, zaprzestania
gléwnej dzialalnosci takiej spotki 1 wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia
zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium
innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

D dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychoddéw) do innego #rodla dochodéw
(przychodéw) Iub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wytaczenie z opodatkowania;

g)  czynnosci prowadzg do okreznego obiegu Srodkéw pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczgcych niepeigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére
wzajemnie si¢ znoszg lub kompensuja badz prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istnigjgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podcbne

cechy.

Przyklad — Analogicznie do przykiadu z siecig wodno-kanalizacyjnej powyzej. Gmina postanawia
wydzierzawi¢ odplatnie sie¢ w celu uzyskania mozliwosci odliczenia podatku VAT naliczonego.
Spotka nie ma jednak $rodkéw na zaplacenie czynszu, w zwiazku z czym Gmina przekazuje
odpowiednie srodki spolce, ktore nastgpnie wracaja do Gminy w postaci czynszu dzierzawnego. W
takim przypadku istnieje ryzyko uznania, Ze uzgodnienie posiada ogdlng ceche rozpoznawcza, o

ktorej mowa w pkt. g)




4, Wspolpraca z profesjonalnyvnd doradeami zewnetrznymi

Szczegblng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspdlpracy z doradcami zewnegtrznymi, w
szczegolnosci z doradeg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej
instytucji finansowej. Tego typu podmioty najczgsiciej beda pelnily role promotoréw, bowiem
zawodowo zajmujg si¢ tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan prawno-podatkowych,
ktére mogac spetniaé kryteria uznania ich za schematy podatkowe (szczegdly w punkcie dotyczacym

roli Podatnika w zakresie powstawania schematéw podatkowych).

WAZNE - W przypadku wspélpracy z doradca zewnetrznym, ktéry pelni role promotora,
obowiazek okreSlenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym nalezy do tego
doradcy. Doradca powinien co do zasady poinformowaé o takim fakcie Podatnika i dokonaé

wszystkich obowiazkdéw zwigzanych z raportowaniem schematu podatkowego.

Zasady wspolpracy z doradcami zewnetrznymi uregulowane sa w § 5 Procedury MDR,

Podatnik w okreslnych przypadkach bedzie jednak zobowiazany do zaraportowania schematu
podatkowego, a co za tym idzie, réwniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika czy
dane uzgodnienie z doradca zewnetrznym speinia kryteria schematu podatkowego jest wymagane, gdy

doradca nie poinformuje o tym Podatnika.

W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrdci¢é uwage na
czynno$ci/dzialania/ustugi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktére co do zasady nie s3
automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo ze sa wykonywane/$wiadczone przez

doradce zewngtrznego. S3 to:




a)  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informac;ji i
zeznan podatkowych,

b)  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie
pozwolefi/zezwolen,

¢)  przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

d)  przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

¢) opinie i komentarze podatkowe — w zakresic skutkdéw podatkowych, w ktérych doradea
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajgcych z istniejacych
interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji
lub zdarzen gospodarczych (stany przeszle i zamkniete),

f) udzielanie porad 1 wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur podatkowych
w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowiazujgcymi przepisami i praktyka
podatkowa,

g)  udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych,

h})  szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych zmian w
przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze),

1) ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

j)  wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed SN,

k)  wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celow podatkowych.

UWAGA — powyzszy katalog czynnoéci/dziatafi/ustug swiadczonych przed doradcdw zewnetrznych
nie jest katalogiem czynnosci bezwzglgdnie niebgdacych schematem podatkowym. Kazdy z
przypadkow powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie, majac na uwadze cel i charakter
wykonywanych ustug. W szczegolnosci nalezy uwazaé na dzialania/uslugi doradcy majace
tworczy charakter, zawierajace elementy rekomendacji co do uksztaltowania dzialan Podatnika
Iub por6éwnania réznych wariantow postepowania, umozliwiajgce podjecie przez Podatnika decyzji
jaki sposdb postgpowania jest rekomendowany z perspektywy podatkowe]j (pozwala na osiagniecie

korzysci podatkowej).

5. Szezegdlne cechy rezpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogélne cechy rozpoznawcze (tj. szczegolne oraz inne szezegolne cechy

rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuja lub ryzvko ich wystapienia jest znikome w

odniesieniu do dzialan podejmowanych przez Podatnika.




W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystapienie szczegdlnej cechy

rozpoznawczej nalezy pamigtac, ze nie jest wymagane aby réwniez wystapila korzysé podatkowa

dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.

Szczegbélna cecha rozpoznawcza wystepuje wowcezas, gdy uzgodrienie speinia m.in. jeden z

ponizszych warunkéw:

a)

b)

obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne platnoscei

pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

i.

1i.

odbiorca platno$ci nie ma migjsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z
panstw,

odbiorca platnoscei posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium
lub w kraju stosujacym szkodliwag konkurencje podatkows, okreslonych na podstawie
przepisdw o podatku dochodowym od osob fizycznych oraz przepisdw o podatku

dochodowym od oséb prawnych,

w odniesieniu do tego samego srodka trwalego lub WNiP dokonywane sa odpisy amortyzacyjne

w wiecej niz jednym panstwie,

ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego

opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okredlone przez dwa panstwa

wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych rézni sie co najmniej o 25%,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnoéci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent

rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych

niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych, ktdre:

i

il.

nie prowadzg znaczgce] dzialalnosci gospodarcze] z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

sa zarejestrowane, zarzadzane, znajduja sie, sa kontrolowane lub zalozone w
panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedgcyeh w posiadaniu
takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci

prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych.

Inne szczegdlne cechy rozpoznawcze



W przypadku innej szczegélnej cechy rozpoznawcezej, analogicznie jak w przypadku szczegdlnej

cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystgpienie kryterium korzysci podatkowej dla uznania

danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegolna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie spehnia co

najmniej jeden z ponizszych warunkdw:

a)

b)

d)

wplyw na czes$¢ odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisdow o

rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5 000 000 zl,

platnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego w
trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi, jezeli w odniesieniu do wypflat naleznosci
wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie maja zastosowania
wiasciwe umowy o unikaniu podwdinego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, niebgdacego polskim rezydentem podatkowym, wynikajace
lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczaja tgcznie w trakeie roku
kalendarzowego kwote 25 000 000 zl,

réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwiazku z
wykonaniem uzgodnienia od korzystajacege nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani miejsca
zamieszkania na terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bedacym polskim rezydentem
podatkowym, a podlegajgcym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie
siedziby, zarzadu lub migjsca zamieszkania korzystajagcego w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5

000 000 zt.

7. Rola Podatanika w zakvesie powstawania schematdow podatkowyceh

Podatnik moze wystapic¢ w zakresie powstawania schematow podatkowych w dwoch rolach
» promotora

» korzystajacego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora petnia przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca podatkowy,

adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej doradzajacej klientom.

Wskazany katalog podmiotéw bedacych promotorem nie jest jednak zamkniety i promotorem moze



by¢ réwniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu promotora nalezy by¢ podmiotem ktory:
a) opracowuje uzgodnienie,

b)  oferuje uzgodnienie,

¢}  udostgpnia opracowane uzgodnienie,

d)  wdraza opracowane uzgodnienie,

€)  zarzadza wdrozeniem uzgodnienia,

Przypadki, w ktérych Podatnik méglby wystapi¢ w roli promotora sg bardzo sporadyczne. Podatnik
nie jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalnoéé podlega o opracowywaniu i oferowaniu uzgodnien,
ktore mogg by¢ schematem podatkowym, w szczegélno$é za wynagrodzeniem, ktérego wysokosé

zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik mogiby zostaé¢ uznany za promotora jest sytuacja, w ktorej
Podatnik opracowuje rozwigzanie spelniajgce kryterium uznania go a schemat podatkowy oraz
udostepnia je / wdraza u innego podatnika, np. w swojej spélce komunalnej (spétka komunalna, w

takim przypadku wystepuje w roi korzystajacego).

Korzystajacy

Korzystajgcym jest podmiot:

1) ktéremu udostepniane jest uzgodnienie,

2) u ktdrej uzgodnienie jest wdrazane,

3) ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

4) ktéry dokonal czynnoscei stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia,

Korzystajacym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego przez
promotora lub podmiot, ktéry dokonat czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w tym przypadku
nie musi wystapi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie spelniajace kryterium schematu

podatkowego). Podatnik co do zasady bedzie petnit role korzystajacego.

W zaleznosci od pelnionej roli (promotor fub korzystajgey) w ramach danego uzgodnienia rdzne sg
obowiazki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedacego schematem podatkowym. Zasady

dotyczace raportowania sa przedstawione w Procedurze MDR.



8. Sehemat podatkowy standarvzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepnie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyréznia jeszcze
schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu schematow
podatkowych albo nie wstgpia w przypadku Podatnika aibo ryzyko ich wystapienia jest

znikome.

Schemat podathowy standarvzowany

Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u
wiecej niz jednego Kkorzystajacego, bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen, w
szczegblnosdei w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych czynnosci. Dodatkowo schemat
podatkowy standaryzowany musi spetniaé kryteria schematu podatkowego, tj. musi rowniez:

1) speiniaé¢ kryterium glownej korzysci oraz posiadaé¢ ogdlng cechg rozpoznawczg lub 2) posiadad
szczegodlng ceche rozpoznawceza albo

3) posiada¢ inng szczegdlng ceche rozpoznawceza.

Z uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodobienstwo jego wystapienia w

przypadku Podatnika jest znikome.

Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktore spetnia:
1)  kryterium transgraniczne i kryterium gféwnej korzysci oraz posiada ktorakolwiek z ogdlnych
cech rozpoznawczych lub,

2)  kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng cechg rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za speinione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz jednego

panstwa cztonkowskiego UE lub pafistwa czlonkowskiego UE i panstwa trzeciego oraz spelnia co

najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1)  nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa,

2)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na

terytorium wigcej niz jednego panstwa;



3)  conajmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalnoéé na terytorium danego paistwa za
posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czeéé albo
catos¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

4}  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnoéé na terytorium innego panistwa,
nie majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panfstwa oraz nie posiadajac

zagranicznego zakladu na terytorium tego panstwa.

Analogicznie do schematu standaryzowanego prawdopodobienstwo wystapienia schematu

transgranicznego w przypadku Podatnika jest znikome.



Zalacznik nr 2 do Procedury MDR

Protokol wstepnej weryfikacji MDR

- Wypelnia Pracownik .- .o

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
Wydzialu/Referatu/Biura/Stanowiska

Imie i nazwisko osoby sporzadzajjcej
Protokél

Opis weryfikowanego dzialania/czynnosci/uzgodnienia

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynno$é/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis Pracownika



Data weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos$é/uzgodnienie jest

o Tak
uznane za schemat podatkowy?

o Nie

Kryterium gléwnej korzysei podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego o Tak O Nie
Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej o Tak o Nie
Powstanie nadplaty fub prawa do zwrotu podatku o Tak o Nie
Zawyzenie kwoty nadpfaty lub zwrotu podatku o Tak o Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym o Tak o Nie
Niepowstanie obowiazku Jub odsuni¢cie w czasie powstania obowigzku
sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o schematach | © Tak o Nie
podatkowych
Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(éw) dotyczy dzialanie
fezynnosé/uzgodnienie 7
Kryterium ogdlnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajgey zobowiazali si¢ do zachowania poufnosci
wobec o0s6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajgcych, .

. . o S o Tak o Nie
promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie
pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j.
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego
wysoko$¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej o Tak o Nie
wynikajacej z uzgodnienia.
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia vzaleznionego
od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo
zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku o Tak o Nie
gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosei
nizszej, niz zakladano.
Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong o Tak O Nie

forme, ktdére nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu
u wiecej niz jednego korzystajacego.




Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego
zrédta dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania,

ktdrych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub o Tak o Nie
wylgczenie z opodatkowania;

Czynnosci prowadza do okreznego obiegu srodkow pienigznych poprzez

zaangazowanie podmiotow posredniczgcych niepelnigcych istotnych

funkcji gospodarczych lub dziafad, ktore wzajemnie si¢ znosza lub o Tak O Nie

kompensujg badz prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo
majg inne podobne cechy.

UWAGA - Protokot zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematow podatkowych, ktore
mogg wystgpi¢ w dzialalnoéei Podatnika
W przypadku wystgpienia innych ustawowych kryteriéw niz wskazane powyzej (kryteria
przedstawione w Instrukcji MDR) nalezy wskaza¢ jakie inne kryteria sg spetnione przez
weryfikowane dziatanie/czynnosc/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szczegdlne
cechy rozpoznawcze, inne

szczegdlne cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis wraz z pieczgthyg sfuzbowg

Wypelnia Zespél MDR

Data dedatkowej weryfikacji

Czlonkowie Zespolu MDR dokonujacy
dodatkowej weryfikacji




Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos$é/uzgodnienie jest uznane za
schemat podatkowy?

o Tak

1 Nie

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpisy czlonkow Zespofu MDR
dokonujqgcych weryfikacyi



Zalacznik nr 3 do Precedury MDR

dane  podmiotu  wnioskujgcego
wraz z adresem

Whniosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa wprowadzajgce obowiazek raportowania do Szefa Krajowej Administracji Podatkowej
uzgodnien speiniajgcych kryteria uznania ich za tzw. schematy podatkowe, zwracam si¢ z wnioskiem

o udzielnie informacji, czy czynno$ci podejmowane przez Panstwa w ramach:

wskazaé podejmowane przez doradcg zewnetrznego dzialania/ projekt / ustuge itp.

stanowia schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzace] na powyzsze zapytanie, prosz¢ réwniez o udzielenie
informacji, czy sg Pafstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnosci obowigzek

zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej.

Odpowiedzi na powyisze zapytania prosz¢ udzielié w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania

w formie pisemnej na adres wnioskujacego.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny...........coooo
D AT O Y e e
SPrawe PrOWAAZI . .o.onie it et e et e e

Podpis wnioskujgcego






Zalacznik nr 4 do Procedury MDR

-------------------------------------------

dane podmioty wnioskujgcego wraz
z adreseimn

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia ..........c..cocc i (data otrzymania odpowiedzi od
doradcy zewnetrznego na zapytanie z zalgeznika nr 3 do Procedury MDR) oraz w oparciu o arl. 86b
§4 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa zwalniam Pafistwa z zachowania

prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w ramach

wskazaé podejmowane przez doradce zewnetrznego dzialania/ projekt / usluge itp.
na rzecz Gminy Miejskiej Gizycko/jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Gizycko czynnosci
bedgcych schematem podatkowym w rozumieniu przepisow art. 86a -86o ustawy z dnia z dnia 29

sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczednie zwracam si¢ z prosbg o niezwloczne przeskanie na adres podmiotu wnioskujgcego
nadanego przez Krajowa Administracjg Skarbowa numern NSP dla przedmiotowego schematu

podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny............ooooiiiii
LR L0 0 a1 L0 3 e
SPrAWE PIOWALZE ... ciii it ettt e e e e

Podpis wraz z pieczqtkg stuzbowq






Zalacznik nr 5 do Procedury MDR

Wzor oswiadczenia o wystapieniu / niewystgpieniu schematéw podatkowych

QOswiadczenie

Oéwiadczam, Ze W MIesigcu .......cooovvvviics cinininnnn roku, w jednostce organizacyjnej Gminy

Miejskiej Gizycko/Wydziale/Referacie/Biurze/ w ramach sprawowanego samodzielnego stanowiska

wystapily / nie wystapily’ czynnosci/dziafania/uzgodnienia spetniajgce definicje schematu

podatkowego.

Wraz z o$wiadczeniem przekazuj¢ w zalaczeniu protokol(-y) z przeprowadzonej(-ych) weryfikacji.

Podpis wraz z pieczatka sluzbowy

o, - rqs 2
niewlasciwe skreslic
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Zalgcznik nr 8 do Procedury MDR

imie i nazwisko, stanowisko

Oswiadczenie

O$wiadczam, iz zapoznalam/em sie z Wewnetrgng procedurq w  Zakresie prieciwdzialania
niewywigzywaniu sig z obowigzku priekagywania informacji o schematach podatkowych w Gminie

Miejskiej Gizycko i jej jednostkach organizacyjnych, oraz zobowigzujg sie do jej przestrzegania.

...................................................

czytelny podpis pracownika







