Zarzadzenie Burmistrza Miasta Gizycka

Nr 4922020

z dnia 17 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku

Na podstawie §11 ust. 2 ,Instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Gizycku”
stanowigcej zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 1/98/A Burmistrza Miasta Gizycka z dnia 08.11.1998 r.
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

l. Sporzadzenie spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r. nastepujacych skladnikow
majatkowych:
e materialéw,
¢ drukéw scislego zarachowania,
e  mandatow,
e zapasow paliwa w samochodach siuzbowych,
* majatku Skarbu Panstwa oraz obcych skladnikéw majatku powierzonych
w uzytkowanie.

2. Sporzadzenie weryfikacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r. nastepujacych skladnikow
majatkowych:
e gruntow i sSrodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,
» wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Sporzadzenie weryfikacji kont wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r:
* naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
* naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne,
e naleznosci sporne i watpliwe,
¢ naklady na srodki trwate w budowie,
s pozostale aktywa i pasywa.

4. Uzgodnienie sald na dzien 3! grudnia 2020 r.;
s wlasnych skladnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom i jednostkom
budzetowym,
e srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
* naleznosci.

§2

1. Do przeprowadzenia spisu z natury okreslonego w § | ust. | wyznaczam komisje
inwentaryzacyjna ( zespot spisowy) w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy komisji - Grazyna Bogdanowicz
2) Czionek komisji - Diana Czechowska
3) Cztonek komisji - Marta Pietkiewicz



Osoby powolane na czlonkow zespolu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnosé
za wlasciwe, oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczgcemu zespolu spisowego.

2. Do przeprowadzenia weryfikacji wybranych skladnikow majatkowych, o ktérych mowa
w § | ust. 2 wyznaczam:
s grunty — Edyta Szymczak i pracownik wydzialu mienia,
¢ S$rodki trwale trudno dostgpne ogladowi — Edyta Szymczak i pracownik WPI/WGK
e wartosci niematerialne i prawne — Edyta Szymczak i informatyk.

3. Do przeprowadzenia weryfikacji kont, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 oraz uzgodnienia sald,
o ktérych mowa w § 1 ust. 4 wyznaczam Janing Stankiewicz i Natali¢ Wilczewska.

§3

Inwentaryzacji nalezy dokona¢ wg zalaczonego harmonogramu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



