GMINA MIEJSKA GIZYCKO — URZAD MIEJSKI W GIZYCKU

AL. 1 MAJA 14, 11-500 GIZYCKO

OGLOSZENIE
0 ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

o wartosci zamowienia ponizej
wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 750.000 euro,

o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych

(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1843)

»SWIADCZENIE POWSZECHNYCH USLUG
POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM NA RZECZ
URZEDU MIEJSKIEGO W GIZYCKU?”

[—
. Sekreta |
Zatwierdzam: ......L.5............

Gizycko, 14.12.2020 r.
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1. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Gmina Miejska Gizycko
Aleja 1 Maja 14, 11-500 Gizycko
telefon: +48 87 7324 111
NIP 845-19-51-457
REGON 510750580
Godziny pracy: poniedzialek od 8.00 do 16.00
wtorek - pigtek 7.30 — 15.30
e-mail: przetargi(@gizycko.pl
adres strony internetowej: www.gizycko.pl

adres strony internetowej BIP: www.bip.gizycko.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ,,ustawa” oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Wartos¢ zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ustawy.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Nazwy i kody dot. przedmiotu zamowienia:
CPV: 64110000-0 - Uslugi pocztowe
64112000-4 — ustugi pocztowe doryczace listdw

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie powszechnych uslug pocztowych na rzecz Urzedu
Miejskiego w Gizycku, z siedziba Aleja 1 Maja 14, 11-500 Gizycko.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje przyjmowanie. przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. Zakres uslugi obejmuje réwniez zwrot do nadawcy
przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczania lub wydania odbiorcy.

3. llosci wskazane w formularzu ofertowym zalgcznika nr 2 sg wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celow poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i moga ulec zmianie
w zalezno$ci od potrzeb zamawiajacego i stuza wylacznie do kalkulacji cen oferty i uzyskania w
postgpowaniu pordwnywalnych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ushug sa
szacunkowe 1 mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza
zgode i nie bgdzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia.

Rodzaje przesylek, zwrotéw, paczek pocztowych, i ich podzialy wagowe oraz gabaryty kopert
Zamawiajacy opracowal w oparciu o dotychczasowe doswiadczenia w zakresie ustug pocztowych,
ktore byly S$wiadczone przez dotychczasowego Wykonawce. Przesylki nadawane przez
Zamawiajgcego dostarczane begdg przez Wykonawcee do kazdego miejsca w kraju i za granica, na
podany adres badZz wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem okreslonych stosownymi
przepisami zasad i warunkéw skutecznego i terminowego doreczania pism w sprawach prowadzonych
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przed sagdami administracyjnymi. Nadawane przez Zamawiajgcego przesylki, beda w przypadku
awizowania odbierane przez adresatow we wlasciwie oznaczonych stalych placéwkach Wykonawcy
zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju, za granica zgodnie z wiazacymi Rzeczpospolita Polska
umowami miedzynarodowymi dotyczacymi S$wiadczenia uslug pocztowych oraz wiazgcych
regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

4. Termin wykonania zamowienia

1. Termin rozpoczecia realizacji zamowienia — od 04 stycznia 2021 r.
2. Okres obowiazywania umowy — 36 miesigcy.

5. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwicnia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spelniaja warunki, dotvczace kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreélonej
dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw.

Warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze znajduje si¢ w rejestrze operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Ilekeronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

Occena spelniania warunku nastapi na podstawie zalaczonej do oferty kserokopii dokumentu, o ktorym
mowa powyzej.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowanian Wykonawee, ktory nic wykazal spelnienia warunkéw udzialu
W postgpowaniu,

Podstawy wykluczenia z postgpowania.

1. Z postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego wyklucza sic Wykonawcg na podstawic
przeslanck okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

1) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pke 13 lit. a-c i pkt 14 (ustawy Pzp), gdy osoba,
o ktorej mowa w tych przepisach zostala skazana za przestgpstwo wymienione w art. 24 ust. 1
pke 13 lit. a-c (ustawy Pzp), jezeli nie uplynglo 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku
potwierdzajacego zaistnicnie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostal
okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktorych mowa:

a) w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d 1 pkt 14, gdy osoba, o kidrej mowa w tych przepisach, zostala
skazana za przestepstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d (ustawy Pzp),

b} wart. 24 ust. 1 pkt 15 (ustawy Pzp),

- jezeli nie uplynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego

zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostal okreslony inny okres

wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja potwierdzajaca zaistnienic jedne) z podstaw

wykluczenia stala si¢ ostateczna;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 18 i 20, jezeli nie uplynely 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia;

4) w przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 21 (ustawy Pzp) , jezeli nie uplynal okres, na jaki
zostal prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ o gamdwienia publiczie;

5) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pke 22 (ustawy Pap), jezeli nie uplynal okres
obowigzywania zakazu ubiegania si¢ o wwéwienia publicge.

3. Wrykonawca, kiory podlega wykluczeniu na podstawic art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 (ustawy
Pzp), moze przedstawié¢ dowody na to, Ze podjgte przez niego srodki sq wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub
przestepstwem skarbowym, zados¢uczynienie pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
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5.

wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami écigania oraz podjecie
konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sy odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub  przestgpstwom  skatbowym lub nieprawidiowemu
postgpowaniu wykonawcy. Zapiséw zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sig
o udzielenie gamdwienia oraz nie uplynal okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.
W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pke 19 {(ustawy Pzp), przed wykluczeniem
wykonawcy, zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwosé udowodnienia, Ze jego udzial
w przygotowaniu postepowania o udzielenie gwwowienia nie zakléci konkurencji. Zamawiajacy
wskazuje w protokole sposob zapewnienia konkurenciji.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym erapie postepowania o udzielenie zamowienia.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1) Oferta musi byé przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym,

2) Wykonawca zwigzany jest ofertq przez okres 15 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie
z uplywem terminu skladania ofert.

3) Oferta oraz wszelkic zalaczniki wymagaja podpisu osob uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z aktem rejestrowym i wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferta
1 zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawey, nalezy dolaczy¢
wlasciwe pelnomocnictwo w formie oryginalu lub odpisu poswiadczonego notarialnie.

4) Poprawki w ofercie muszq byc naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej
oferte

5) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferta.

6) Oferte nalezy zlozy¢ wg formularza ofertowego.

7) Wykonawca winien wraz z oferta zlozy¢ nastepujace dokumenty:
- Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie z wzorem stanowiacym
Zatacznik nr 3 do ogloszenia,
- Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4
do ogloszenia,
- Pelnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawee pelnomocnika, oryginal
udzielonego pelnomocnictwa lub notarialnie potwierdzona kopig. Z tresci pelnomocnictwa musi
jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do czynnosci zwiazanych z postegpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego, w szczegélnosci do podpisania i zlozenia oferty.
- Kserokopia wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, o ktdrych mowa w art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

7. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Ofert¢ nalezy umiescié¢ w jednej zapiecz¢towanej lub w inny trwaly sposéb zabezpieczonej kopercie
wewnetrznej oraz jedne) nieprzezroczystej kopercie zewngtrznej oznaczonej napisem: ,,Oferta —
»Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzgdu Miejskiego w Gizycku” — nie otwiera¢ przed dniem 22.12.2020 r., do godz.
11.10”.

Na wewngtrznej kopercie nalezy podac¢ nazwe i adres, by umozliwi¢ zwrot nie otwartych ofert
w przypadku dostarczenia ich Zamawiajacemu po terminie.
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2. Termin skladania oferc uplywa dnia 22.12,.2020 r., godz. 11.00. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajjcego, a nie data
jej wyslania przesylka pocztown czy kurierska.. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona
niezwlocznie Wykonawcey bez otwierania (art. 84 ust. 2 ustawy Pzp).

3. Oferty osobiscie dostarczone do siedziby Zamawiajgcego nalezy zlozyé do skrzynki podawczej
usytuowanej przed wejsciem do budynku Urzedu Miejskiego w Gizycku, Aleja 1 Maja 14,
11-500 Gizycko.

4. Oferty przeslane do siedziby Zamawiajacego przesylka pocztowa czy kurierska, nalezy zaadresowaé:
Urzad Miejski, al. 1 Maja 14, 11 - 500 Gizycko z uwzglednicniem warunkow, o ktérych mowa
w pkrt. 1.

5. Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 22,12,2020 r., o godz. 11.10¢ w siedzibie Zamawiajacego, Sala
konferencyjna przy Sekretariacie (pok. 104, pierwsze plqtro)

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca podaje w ofercie jedng ceng za calos¢ zamowienia.

2. Cena oferty (wartosé brurto oferty) nalezy wyliczyé zgodnie z ustawn z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i uslug (Dz. U. 2020, poz. 106).

3. Cena brutto za realizacje zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawcg na podstawie wypelnionego
formularza (Zalacznik nr 2) - jest to suma kwot naleznych Wykonawcy za realizacje poszczegolnych
nadanych przesylek pocztowych.

4. Ceny jednostkowe podane w Zalgczniku nr 2 do ogloszenia nie beda ulegac zmianic w okresie trwania
umowy, zastrzezeniem przypadkow przewidzianych w Rozdziale 10 niniejszego ogloszenia.

5. Ostateczna cena oferty musi by¢ liczona z dokladnosciq do dwoch miejsc po przecinku.

6. Wykonawey majacy siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, ktorzy
nie maja obowiazku naliczania i odprowadzania podatku od towarow i uslug, dla zapewnienia uczciwej
konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow, uwzgledniy w cenie oferty podatek, ktory ma
obowigzek zaplacié Zamawiajacy.

7. Jezeli parametr miejsca tysigcznego jest ponizej 5 to parametr setny zaokragla si¢ w dol, jezeli parametr
miejsca tysigcznego jest 5 powyze) to parametr setny zaokragla si¢ w gore. Przy wyliczeniu wartosci cen
poszczegolnych elementow nalezy ograniczy¢ si¢ do dwdch miejsc po przecinku na kazdym ctapie
wyliczenia ceny.

8. Ostateczng ceng oferty stanowi suma podana w formularzu ofertowym.

9. Przy obliczaniu wynagrodzenia nalezy uwzgledni¢ przepis Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
15 wrzesnia 2020 r. w sprawie wysokodci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ oraz wysokosci
minimalnej stawki godzinowej w 2021 (Dz. U. 2020, poz. 1596).

10. Upusty oferowane przez Wykonawce muszq by¢ zawarte w cenach jednosthowych.

11. Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska ceng, w stosunku do przedmiotu
zamowienia moze zwrécié si¢ do kazdego Wykonawey o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

12. Wszystkie podatki, cla i inne koszty, ktore beds oplacane przez Wykonawee w ramach umowy,
powinny byc doliczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty zlozonej przez Wykonawce.
Zastosowanic przez Wykonawce stawki podatku VAT od towarow i uslug niczgodnego z przepisami
ustawy o podatku od towardow i uslug oraz podatku akcyzowanym jest rownoznaczne z blednym
obliczeniem ceny i skutkuje odrzuceniem oferty (art. 89 ust. 1 pkt. 6) ustawy Pzp).

13. Nalezy przewidzie¢ caly przebieg uslugi, a wszystkie utrudnienia wynikajace z warunkow realizacji
Wykonawea winien uwzgledni¢ w podanej ceny oferty.

14. Okreslona w ten sposob cena oferty sluzy¢ bedzie wylacznie do porownania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za realizacje zamowienia beda prowadzone w oparciu o ceny
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jednostkowe za wskazane rodzaje przesylek pocztowych podane przez Wykonawee w Formularzu
Ofertowym i faktyczne ilosci nadanych przesylek.

9. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oceny ofert bedzie dokonywala komisja. Zamawiajacy moze zadaé udzielania przez Wykonawceow
wyjasnien dotyczacych tredci zlozonych ofert oraz dokonad poprawek oczywistych pomylek w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

2. W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spelnili postawione warunki Komisja dokona oceny ofert na
podstawie nastgpujacych krytetiow:

Lp. Opis kryteridw oceny Waga
1. Cema (C)

100%

3.Liczba punktow, ktore mozna uzyskac¢ w kryterium ,,Cena” (C) - (waga 100%) zostanie obliczona wg
nastepujacego wzort: C =(Cnin: Coteny) x 100 pkt., gdzie:

C- oznacza punkty za ceng brutto za wykonanie calosci przedmiotu zamdwienia,
Cmin. —0znacza najnizsza ceng sposrod zlozonych ofert,
Cosny — 0znacza ceng badane) oferty.

1. Pordwnywang ceny bedzie cena brutto ogolem za realizacj¢ zamowienia obliczone) przez Wykonawce
zgodnie z przepisami prawa i podanej w ,Formularzu cenowym” (Zalacznik nr 2 do ogloszenia} pkt.
1. Okreslona w ten sposob cena oferty sluzy¢ bedzie wylacznie do poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

10. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana

wprowadzone do tresci zawartej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego

Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego powszechnych
ustug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor¢czaniu w obrocie krajowym
i zagranicznym przesylek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotow
(dalej zwanych .przesyltkami™), oraz ustugi odbioru przesylek z siedziby Urzedu Miejskiego
w Gizycku, al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko. Uslugi bedace przedmiotem umowy bedg swiadczone
zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Szczegélowy opis przedmiotu umowy zostal okreslony w Zalgczniku nr 1 do ogloszenia, ktory
wraz z oferta Wykonawcy z dnia ............... 2020 r,, stanowi integralng czes¢ umowy.

3. Umowa obowigzuje przez okres 36 miesiecy i rozpoczyna si¢ od dnia 04 stycznia 2021 roku.

4. W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowiazuja si¢ do dokonania,
w terminie 2 miesieccy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesylek, oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu
kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce
faktur korygujacych VAT.

5. Dostarczanie oraz odbior przesylek nadawanych przez Zamawiajgcego bedzie dokonywany przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, codziennie w ciagu 5 dni roboczych, tj. od poniedziatku
do piagtku, w siedzibie Zamawiajacego w wyznaczonym przedziale czasowym:
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a) Urzad Miejski w Gizycku, al. 1 Maja 14; NIP 845-10-02-471
dostarczanie: godz. 8.30 - 9:30; odbidr: godz.: 14.30 - 15.30;

6. Obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie w granicach administracyjnych miasta co najmniej
1 placowki czynnej od poniedziatku do piagtku w godz. 8:00-19:00 oraz w soboty w godz. 8:00-
14:00. Wykaz wytypowanych placowek, w ktorych nadawane beda przesylki odebrane z ww. siedzib
Zamawiajgcego, zostanie przedlozony Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu podpisania umowy.,
7. Za moment odbioru przesylki uwaza si¢ chwile przyjecia przez Wykonawce przesyiki do
przemieszczania i dorgczania, a w przypadku przesylek rejestrowanych z chwila wydania
Zamawiajacemu dowodu przyjecia przesylki przez Wykonawce.
8. Nadanie przez Wykonawce przesylek objetych przedmiotem umowy w przypadku braku zastrzezen
odbywac¢ sie bedzie w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego.
9. Odbiér przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i datg na zestawieniu przesylek przekazanych do przemieszczania,
potwierdzajacych ilos¢ i rodzaj przesytek.
10. Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywiste] ilosci przesylek
pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie Wykonawcy.
11. Miesigczna naleznos¢ za uslugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniala
wynagrodzenie Wykonawcy wynikajace z ilosci wyekspediowanych w danym miesigcu przesylek
i miesigcznej oplaty za odbior przesylek z siedziby Zamawiajacego.
12. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
13. Za przyjete przesylki oraz zwroty przesylek, jak rowniez uslugi odbioru przesylek Zamawiajgcy
zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy kwote nalezng za poprzedni miesiac kalendarzowy obliczong
zgodnie z postanowieniami pkt. 10.
14. Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 21 dni od daty wystawienia
faktury przez Wykonawce. Naleznosci wynikajace z faktury platne beda przelewem, ma konto
wskazane w fakturze. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do okreslenia tytulu wplaty, powolujgc si¢ na
numer zawartej umowy i numer faktury.
15. Faktury VAT beda wystawiane i przesylane na adres:

a) Gmina Miejska Gizycko — al. 1 Maja 14; 11-500 Gizycko;

NIP — 845-195-14-57,

16. Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotg wplaty.
Za opoznienia zaplaty faktury Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ do zaplaty na rzecz Wykonawcey odsetek
w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwloki.
17. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub zwrocone
z powodu braku mozliwosci ich doreczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co
do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywac
beda ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie z dnia ....oovviiininninnnnn.. ;
z zastrzezeniem pkt. 18.
18. W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokosci naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT, co
skutkowa¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przesylek.
19. llosé i waga przyjetych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie sporzadzonego przez
Zamawiajgcego zestawienia przesylek przekazanych do przemieszczania.
20. llos¢ 1 waga zwroconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia, sporzadzonego
przez Wykonawce w dwdch egzemplarzach.
21. llosci wskazane w zalgczniku nr 2 (Formularz ofertowy) sa wielkosciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, ktorym
Zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach
podanych w tabeli (zal. nr 2).
22. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. 11 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu
umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesylek, ewentualne upusty i rabaty.
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23. Strony zobowigzujg si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére moga
wplywaé na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiggowania i rozliczania dla celow podatkowych,
takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.

24. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesylki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach
i wysokosciach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

25. W przypadku nieterminowego odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania,
Zamawiajgcemu przysluguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5% miesiecznej
kwoty za ustuge odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego za kazdy dzien zwloki.

26. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku:

a) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminow;

b) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego
wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na dokonanie zmiany.

27. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pi$mie i zawierad
uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy nastgpuje
z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczania kary umownej w wysokosci
20% kwoty, o ktdrej mowa w pkt. 11.

28. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa zastosowanie maja odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego i przepiséw dotyczacych swiadczenia ustug pocztowych.

29. Wszystkie postanowienia niniejszego ogloszenia sa wiazace dla stron umowy.

30. Ewentualne spory mogace wynikaé w zwigzku z realizacja niniejszej umowy Strony bedg
rozstrzygac polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygac je bedzie sad powszechny wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

31. Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy sg:

- ze strony ZamawiajaCego: ......iviviiereieriieniiiierieeriaans s otel , e-mail:

ooooooooooooooooooooooooooo
...........................

---------------------

a) gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy (np. zmiana stawki VAT, itp.);

b} Wykonawca ma prawo zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych wylacznie po
ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb okreslony
w ustawie Prawo Pocztowe.

34. Wykonawca dostarczy, zainstaluje i skonfiguruje na wskazanych przez Zamawiajacego
komputerach oprogramowanie lub udost¢pni na swojej stronie internetowej aplikacje wspierajaca
proces nadawania przesylek (w tym generowanie ksigzki nadawczej oraz wykonanie zestawienia
i archiwizacji w trakcie trwania umowy wszystkich nadanych przesylek w formie elektronicznej
i papierowej) oraz zapewni w tym zakresie wsparcie techniczne.

35. Zamawiajgcy dopuszcza zlecenie czg¢sci ustug pocztowych wymienionym w ofercie Wykonawcy
Podwykonawcom. Zlecenie wykonania czesci ustug Podwykonawcom nie zmienia zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajacego za wykonanie tej czesci usiug. Wykonawca ponosi wobec
Zamawiajgcego pelng odpowiedzialno$é, za jakosé, terminowos$é oraz bezpieczenstwo obslugi
wykonanej przez Podwykonawcow.

36. Wykonawca powierza wykonanie nast¢pujgcego zakresu obstugi Podwykonawcom:
37. Do zawarcia przez Wykonawcg umowy z Podwykonawca wymagana jest zgoda Zamawiajgcego.
Jezeli Zamawiajagcy w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez Wykonawce projektu umowy
z Podwykonawca nie zglosi na pismie sprzeciwu lub zastrzezen, uwaza sie, ze wyrazil zgode na
zawarcie umowy.
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38. W przypadku powierzenia czesci obslugi Podwykonawcom Wykonawca zobowigzuje si¢ do
dostarczenia Zamawiajacemu umow zawartych z Podwykonawcami™,

39. Zamawiajacy wyraza zgode¢ na dodanie do umowy jako zalgcznikow regulaminu Wykonawcy
dotyczacego swiadczenia ustlug pocztowych oraz regulaminu odbioru korespondencji, o ile zapisy
w regulaminach nie beda staly w sprzecznosci z zapisami Dokumentacji Przetargowej, nie beda
nakiadaé¢ na Zamawiajacego dodatkowych obowigzkéw, ogranicza¢ odpowtedzialnosci Wykonawcy
z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, generowac¢ dodatkowych kosztow,
innych niz przewidziane w umowie.

W przypadku wyslapienia sprzecznosci miedzy zapisami Ogloszenia o zamdwieniu i regulaminéw
obowigzujg zapisy Ogloszenia o zamowieniu.

40. Ustala si¢, ze umowa zostanie podpisana w trzech egzemplarzach - jeden egzemplarz dla
Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

Wszelkie istotne zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci

10. Zataczniki

Nastepupace zalgczniki stanowiq integralng czesé dokumentacyi przerargowey:

—  Zalgczmk nr 1 - Seczepolowy opis przedmiotu zamowienia,

- Zalyczmk nr2 - formularz oferrowy,

- Zalgczmknr3d - oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu,
~  Zalyezmuknr 4 - oswiadezenie o braku podstaw do wykluczenia,
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. Zalgcznik nr 1 do ogloszenia o zaméwieniu
SZCZEGOLOWY OPIS PTRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wymagania dotyczgce sposobu realizacji zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
powszechnych uslug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i dorgczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym. Zakres uslug obejmuje réwniez zwrot do
nadawcy przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezania lub wydania odbiorcy.

. Uslugi bedace przedmiotem zamdwienia bedg $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie

obowigzujacego prawa, w szczegodlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajgcemu i adresatowi

przystugujg procedury reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji

i Cyfryzacji z dnia 23 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tekst jednolity

Dz. U. 2019, poz. 474) oraz w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tekst

Jjednolity Dz. U. 2020, poz. 1041).

Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajacy bedzie

wnosi¢ za pomocg formularza dostgpnego na stronie internetowej Wykonawcy.

Poprzez przesylki pocztowe, bgdace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

1). Przesylki listowe o wadze do 2.000 g (formaty S, M, L):

a) zwykle — przesylka nierejestrowana niebedaca przesylka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii,

¢) polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy
ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
1 dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

¢) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

g) Gabaryty przesylek powinny by¢ do kazdego z formatéw we wskazanych nizej wymiarach:
¢ S - maksymalny wymiar koperty C5 (160mmx230mmx20mm) do 500g,

e M - maksymalny wymiar koperty C4 (230mmx325mmx20mm) do 1000g,

¢ L - ponad wymiar koperty C4 (suma wymiaréw dlugos¢ + szerokosé + wysoko$é nie
moze przekroczy¢ 900 mm, przy czym dlugosé nie moze byé wieksza niz 600mm) — do
2000g.

2) Paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
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¢) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt A - to paczka o wymiarach:
- Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokosci
500 mm, wysokosci 300 mm
Gabaryt B — to paczka o wymiarach:
- Minimum - jesli choé¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,
- Maksimum — suma diugoséci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugo$é — 3.000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1.500 mm,

Dostarczanie oraz odbiér przesylek nadawanych przez Zamawiajacego be¢dzie dokonywany
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, codziennie w ciagu 5 dni roboczych, ). od
poniedziatku do piatku, w nastgpujacych siedzibach Zamawiajgcego w wyznaczonym
przedziale czasowym, wg nastgpujgcego wykazu:

a) Urzad Miejski w Gizycku, al. 1 Maja 14; NIP 845-10-02-471

dostarczanie: godz. 8.30 — 9:30; edbidr: godz.: 14.30 - 15.30;

Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie w granicach administracyjnych miasta co
najmniej 1 placéwki czymmej od poniedzialku do pigtku w god=. 8:00-19:00 oraz w soboty
w god=. 8:00-14:00. Wykaz wytypowanych placowek, w kiorych nadawane bedq przesylki
odebrane = ww. sied=ib Zamawiajgcego, zostanie przedlozony Zamawiajgcemu najpoznief
w dniu podpisania uniowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesylki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie
w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okredlajac rodzaj przesytki
(zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPQ), nadruku
(pieczatki) zawierajgcego pelng nazwe i adres Zamawiajacego oraz znak oplaty pocztowej.
Wzor i tre$¢ obu dokumentdw zostanie uzgodniona z Wykonawca.

9, Zamawiajacy zobowigzuje sie do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania

zestawien dla przesylek.

Zamawiajacy Zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

Dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek,
sporzadzonego w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesylek wg poszczegoinych kategorii wagowych sporzadzonego dla celow rozliczeniowych
w dwéch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ be¢dzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
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14,

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowania odbioru przesylki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki. nie pozZniej
jednak, niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

Wykonawca dostarczy, zainstaluje i skonfiguruje na wskazanych przez Zamawiajacego
komputerach oprogramowanie lub udostgpni na swojej stronie internetowej aplikacje
wspierajgca proces nadawania przesylek (w tym generowanie ksigzki nadawczej oraz
wykonanie zestawienia i archiwizacji w trakcie trwania umowy wszystkich nadanych przesylek
w formie elektronicznej i papierowej) oraz zapewni w tym zakresie wsparcie techniczne.

Dla Zamawiajgcego istotne znaczenie w tym postgpowaniu ma zapewnienie przez Wykonawce
profesjonalnej obstugi oséb niepetnosprawnych, a tym samym precyzyjnie uregulowane zasady
gwarantujgce wysoki poziom obslugi oséb niepelnoprawnych zgodnie z art. 62 Prawa
pocztowego (tekst jednolity D=. U. 2020 r., poz. 1041).

II. Orientacyjne ilosci i rodzaj przesylek

Orientacyjna ilos¢ i rodzaj przesylek — jest iloscig szacunkows, zostala podana wylacznie w celu obliczenia
i kalkulacji przez Wykonawce wartosci oferty i nie jest wielkoscia wiazacg Zamawiajgcego. Zamawiajacy
zastrzega, ze wskazane wielkosci w trakcie trwania umowy mogg ulec zmianie.

Wszystkie ewentualne pozostale ustugi, ktdre nie zostaly wymienione w Formularzu cenowym
$wiadczone be¢dg za ceng wynikajacg z cennika Wykonawey wylgcznie po ich zatwierdzeniu przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb okreslony w ustawie Prawo Pocztowe.,

Strona 12z 12



!



