Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr .‘.’!'33’2020 zdnia 31.08.2020 r.

1. Koordynator projektu

» koordynacja prac zespolu do spraw realizacji projektu,

» koordynacja i czuwanie nad prawidlowa realizacja projektu, w tym zgodnosci
realizacji zadan z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu i jego
harmonogramem,

 stala wspélpraca z czlonkami zespolu ds. realizacji projektu w zakresie:

- prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

- dzialan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,
- monitoringu i ewaluacji projektu,

- rozliczenia finansowego projektu,

- zakupdw zwigzanych z realizacja projektu;

» organizacja i uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespotu ds. realizacji
projektu w biurze projektu, a takze w spotkaniach z partnerami projektu,

« zapewnienie wysokiego poziomu realizacji projektu w ujeciu organizacyjnym

i merytorycznym,

prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

sporzadzanie sprawozdan merytorycznych z realizacji projektu,

archiwizowanie wszelkiej dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacji projektu,

nadzor nad wiasciwym opracowywaniem i prowadzeniem dokumentacji projektowej

biezace kontakty z Wspdlnym Sekretariatem Technicznym oraz partnerem litewskim —

Administracja Miasta Varena w zakresie realizowanego projektu,

+ terminowe przygotowywanie, opracowywanie i przekazywanie odpowiednim
czlonkom zespolu ds. realizacji projektu niezbednej dokumentacji zwigzanej z
realizacja zadan zgodnie z ustawag Prawo Zamowien Publicznych.

2. Kierownik finansowy projektu

» nadzér nad prawidlowym zlecaniem zadan wykonawcom,

« biezgca obsluga finansowa projektu w zakresie przyjmowania, sprawdzania,
opisywania, ksiggowania dokumentéw finansowych projektu, terminowego
dokonywania platnosci i rozliczania dzialan,

» przygotowywanie czgsci finansowej wnioskow o platno$¢ zgodnie z
harmonogramem platnosci, rozliczenie koricowe projektu,

» utrzymywanie kontaktéw z Koordynatorem projektu, Wspolnym Sekretariatem
Technicznym oraz partnerem litewskim — Administracja Miasta Varena w zakresie
rozliczen finansowych realizowanego projektu,

» uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkow zespotu; a takze w spotkaniach z
partnerami projektu,

» stala wspélpraca z czlonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:
~ prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

- dzialan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,

- monitoringu i ewaluacji projektu,

- osiggniecia wskaznikow projektu,

- postgpowan i zaméwien publicznych zwigzanych z realizacja projektu, w
szczegolnosci zwigzanych z polsko — litewska wspélpraca transgraniczna,

+ wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu,

» nadzor nad listami uczestnikéw/ listami obecnosci uczestnikéw projektu,
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o nadzor nad prawidlowa obsltugg ksiggowa i finansowg projektu zgodnie z przepisami
krajowymi i unijnymi,
» dorazna kontrola wewnetrzna dokumentow i terminowego dokonywania platnosci,

3. Specijalista ds. monitorowania inwestycii

o uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkow zespotu,

» udzial w postepowaniach i zamowieniach publicznych dotyczacych projektu, w
szczegblnosci w postgpowaniach i zamowieniach zwigzanych z zadaniami
inwestycyjnymi i srodkami trwalymi w projekcie,

» stala wspolpraca z czlonkami zespolu ds. realizacji projektu w zakresie:

— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

— dzialan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,

- monitoringu i ewaluacji projektu,

— osiggnigcia wskaznikéw projektu,

— postepowan i zaméwieni publicznych dotyczacych projektu, w szczegdlnosci w
postepowaniach i zamowieniach zwigzanych z zadaniami inwestycyjnymi i
srodkami trwalymi w projekcie,

« wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu.

4. Specjalista ds. monitorowania projektu
e uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkow zespotu,

« stala wspolpraca z czlonkami zespolu ds. realizacji projektu w zakresie:

- prowadzenia biura i dokumentacji projektu,

- dzialah promocyjnych i informacyjnych w projekcie,

- monitoringu i ewaluacji projektu,

- osiagniecia wskaznikow projektu,

- postepowan i zamdwien publicznych zwigzanych z realizacjg projektu, w
szczegolnodci zwiazanych z dziatalnoscig Przedszkola Nr 1 z Oddziatem
Integracyjnym w Gizycku i Przedszkola Nr 4 w Gizycku,

» wspolpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie dzialan
promocyjnych i informacyjnych w projekcie, w szczegdlnosci zwigzanych z
dzialalnoscig Przedszkola Nr 1 z Oddzialem Integracyjnym w Gizycku i Przedszkola
Nr 4 w Gizycku,

« udzial w organizacji spotkania ustanawiajacego sie¢ wspolpracy Gizycko-Varena,
konferencji podsumowujacej dzialania w projekcie,

» wspblpraca z zespolem ds. realizacji projektu w zakresie organizacji szkolen oraz
warsztatow dla kadry pedagogicznej,

o realizacja zadan projektu:

- organizacja integracyjnych lokalnych wydarzen sportowo-rekreacyjnych w ilosci

zgodnej z wnioskiem o dofinansowanie,

- organizacja i zaje¢ edukacyjnych przygotowujgcych uczestnikéw projektu do udzialu

w lokalnych wydarzeniach sportowo-rekreacyjnych,

- organizacja olimpiady transgranicznej,

- prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacja ww. zadan,

« wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu.
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